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1.1

1 Premessa

Come accedere ai servizi di certificazione e verifica

1.1.1 Sito Inail

Il primo passo da compiere € la connessione al sito ufficiale dellINAIL www.inail.it.
Da qui, per accedere ai servizi dell’Ente erogati tramite Internet, & necessario selezionare
“Accedi ai servizi online”.

bkt — ©

ISTITUTO ATTVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

bel : il

Video-racconti di vita e di rinascita nella nuova campagna di
comunicazione ispirata a un progetto della pagina Facebook
istituzionale

» LAVORATORE » DATORE DI LAVORO > CONSULENTE » OPERATORI DELLA SANITA > PATRONATI £ CAF ALTRI UTENTI

IONE E SICUREZZA @ ASSICURAZIONE b PRESTAZIONI é RICERCA E TECNOLOGIA

Figura 1

1.1.2 Login

Si accede quindi alla pagina nella quale e necessario inserire i dati del login: Nome utente
(oppure il codice fiscale della persona fisica) e Password.

INaL e m

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENT] COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

Home > Accedi ai Servizi Online
Accedi ai servizi online

> Reglstrazione

» accedl tramite CNS

> accedl con credenziall INPS ACCEDI Al SERVIZI ONLINE
* accedi con Spid

> Recupero credenziall d'accesso Nome utznte
> Servizl attiv e di futura attivazione

> Obblighl per gll utent! del servizl online T

ACCEDI

hal dimenticato la password?

Figura 2
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1.1.3 My Home

Confermati i dati immessi, appare la “My Home" con l'elenco dei servizi online dell'lstituto

ai quali 'utente e abilitato ad accedere, suddivisi per argomento.

INQIL

TITUTE NAZGNALE PR LASCURMZIONE
‘CONTRO Gl NFORTUN SULLAVORD

ISTITUTO ATTIMITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Benvenuto/ah Datore di lavoro # My Home

> Abllitazionl Settore Navigazione
Cerca il codice della sede competente Inail
> Agenda AppUNTEMENT Sedl
Inserisci il CAP della zona di interesse
* Autoliquidszione
Es: 00100

* Certificazione & Verifica
> Comunicazion!

* Consultazione

* Customer Satisfaction
» Denunce

» DUrconLine

¥ EodElDaEl ULTIME UNITA PRODUTTIVE
* Gestlone Azlenda

Gestione Utente

Denominazione w Indirizzo =
> Incentil alle Imprese

B Messaggi W Pratiche

> Incentivl per la sicurezza Messun risultato

» Llbro Unico

» pagorA

Figura 3

Per accedere all'applicativo occorre cliccare sulla voce “Certificazione e Verifica” e poi sulla

voce “CIVA".

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Abilitazioni Settore Navigazione

2 Agenda AF’PU ntamenti Sedi Cerca il codice della sede competente Inail

» Autoliquidazione Inserisci il CAP dell zona di interesse

» Certificazione e Verifica Es: 00100 CERCA SEDE
» CIVA

Comunicazioni

Consultazione

Customer Satisfaction

Benvenuto/a FOLCO BELLABARBA | Datore di lavoro # MyHome [ Agenda Messaggi

>

ESCI

B Pratiche

Figura 4
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2.1

2 Le figure abilitate ad accedere ai servizi CIVA

| servizi di Certificazione e Verifica sono accessibili ai seguenti gruppi di utenti:

v

AN NN

Rappresentanti legali di aziende e loro delegati dei settori Industria, Artigianato,
Servizi e Pubbliche Amministrazioni titolari di specifico rapporto assicurativo con
I'lstituto (gestione IASPA);

Comandanti di aziende del settore navigazione;

Intermediari del datore di lavoro e propri delegati;

Datori di lavoro di struttura di Pubblica Amministrazione e loro delegati;

Utenti con credenziali dispositive;

Utenti MIUR.

Rappresentanti legali di aziende e loro delegati

| datori di lavoro della gestione industria, artigianato, servizi potranno accedere a CIVA
con le credenziali gia in loro possesso, secondo le consuete modalita previste per gli altri
servizi telematici dell'lstituto.

| profili abilitati sono:

v
v
v

Legale Rappresentante dell'azienda;
Delegato ai servizi;
Consulenti per le attrezzature e impianti (nuova figura).

Il nuovo gruppo “Consulenti per le attrezzature e impianti” & delegato a operare su CIVA
dal Legale Rappresentante della ditta o dallAmministratore delle utenze digitali.

2.1.1

Rappresentante legale dell'azienda

Il rappresentante legale di aziende, che accede ai servizi online, deve preliminarmente
scegliere il profilo (Legale Rappresentante) e la ditta per cui vuole operare. Tutte le
operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento alla ditta selezionata.

l N t\ l l Cerca nel portale m

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Scelta profilo
Scelta Profilo

Per poter proseguire Iz navigazione, selezionare un ruolo

)  Legale rappresentants Codice Ditta - 183052

O Legale rappresentante Codice Ditza : 1090C

() Utente con credenziali dispositive

CONFERMA

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Moduli & modedl Open Data Comtact center Privacy

Figura 5
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2.1.2 Delegato ai servizi

Anche il delegato ai servizi, accedendo ai servizi CIVA, deve preliminarmente scegliere il
profilo con cui vuole accedere (Delegato ai servizi) e la ditta per cui vuole operare. Tutte le
operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento alla ditta selezionata.

Home > Scehta profilo
Scelta Profilo
Per potar proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

(O Commercialista / esperto contabile «codice Provincia : P

Numero iscrizione

Data Com. a Dir_Prov.

Provincia di comunicazione
O Consulente del Lavoro Oid Albo - Ragic

Numero iscri

Data Com.a D rov. dei L
(O Delegato ai servizi Codice Ditta : 194166
(O Delegato ai servizi Codice Ditta : 40130!
@ Delegato ai servizi Codice Ditta : 10020

CDNFERMA

Figura 6

2.1.3 Consulente per le attrezzature e impianti

Il consulente per le attrezzature e impianti accedendo ai servizi online deve
preliminarmente scegliere il profilo (Consulente per le attrezzature e impianti) e la ditta
per cui vuole operare (Utente Padre). Tutte le operazioni e le pratiche presentate su CIVA
faranno riferimento alla ditta selezionata.

Come detto gia in precedenza, questa nuova figura pud essere abilitata dal
rappresentante legale o dallamministratore delle utenze digitali dell'azienda secondo le
consuete modalita previste per la delega delle abilitazioni.

INQ\IL Q

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Sceka profils

Scelta Profilo

©  Consulenti per le attrezzature e impianti Delegante - FOLCO - |
Utente "padre” - 1839

) Consulenti per le attrezzature & impianti Delegante - FC
Utente “padre

O Legale rappresentant=. Codice Ditta - 19575047 - £

O  Tributaristi, revisori e altri professionisti per imprese senza Albo : Consulenti tributari
dipendents Numero iscrizione :
Data Com. a Dir.Prov. del .

©  Utents con credengiali dispositive

CONFERMA

Figura 7
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2.1.3.1 Gestione delle deleghe per un Consulente per le attrezzature e impianti

La delega come Consulente per le attrezzature e impianti permette al delegato di
accedere agli applicativi Emissioni Acustiche e CIVA per conto dell'azienda. L'accesso al
portale INAIL utilizzando questo profilo impedisce invece al delegato l'accesso ad altri
applicativi, abilitati ad esempio al legale rappresentante, per la gestione del Premio
assicurativo INAIL. Tutte le persone abilitate per una determinata azienda, sia nel profilo
Consulente per le attrezzature e impianti sia negli altri profili, accedono a tutti i dati
dell'applicativo, storici e relativi alle domande in corso. Le azioni sulle domande in corso
possono essere fatte da una qualsiasi delle persone abilitate all'applicativo,
indipendentemente da chi ha inserito la domanda.

ATTENZIONE: il profilo di Consulente per le attrezzature e impianti & in comune agli
applicativi CIVA ed Emissioni Acustiche. In altre parole, la delega ad una persona
permettera a questa di accedere a tutti i dati dell'azienda sull'applicativo
“Certificazione e Verifica -CIVA” e a tutti i dati dell’azienda sull’applicativo “Emissione
Acustiche”

Le figure abilitate a gestire le deleghe per un Consulente per le attrezzature e impianti
sono:

v Legale Rappresentante

v Amministratore delle Utenze Digitali (non abilitato all'accesso all'applicativo).

E possibile delegare esclusivamente persone fisiche.

Prerequisito: per poter delegare una persona fisica come Consulente per le attrezzature
e impianti, quest'ultima deve essere gia in possesso delle credenziali dispositive o aver
avuto accesso al portale INAIL con SPID.

Per poter delegare un Consulente per le attrezzature e impianti, una delle figure indicate
sopra deve accedere al portale INAIL e, dopo essersi autenticato, andare su My Home,
cliccare sulla voce di menu “gestione utente” e successivamente su “gestione utente e
profili”. Questa sezione permette di gestire in autonomia i profili collegati all'azienda.
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> Agenda Appuntamenti Sedi La mia homepage

> Autoliquidazione
Benvenuto nella tua homepage Inail da ques

» Certificazione e Verifica Faq, scaricare la modulistica necessaria ed 1

> Co&Si gestre i tuoi dati
» Comunicazioni MANUALI OPERATIVI
> Consultazione Accedi allelenco dei manuali operativi

supporto all'utilizzo del servizi online. »
> Denunce

> Durc On Line

~

Fascicolo Aziende

» |Gestione Utente

» |Gestione utenti e profili |

» Visualizza Intermediari

v

Incentivi alle Imprese
> Libro Unico

> Modulo PD-DA1

Figura 8

Una volta entrati nella console di profilazione, si dovra cliccare su “Gestisci” che permette

di amministrare le utenze delegate.

ISTITUTO ATTIVITA ATTIE DOCUMENTI COMUNICAZIONE SUPPORTO SERVIZI PER TE

Beovenuio/a

Home

Benvenuto nella console di profilazione
™ Legale rappresentante

Report abilitazioni

Visualizza tato delle abilitazioni attraverso i link “Report abilitazioni®

Figura 9

Allinterno della voce “Gestisci” si dovra cliccare su “Consulente per le attrezzature e

impianti - CIVA”.
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Gestis) » Consulente per le attrezzature & Impianti - CIVA
Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA
™ Legale rappresentante

Gesusal Caodice fiscale & Agpiungi Consulente per le attrezzature & Impianti

Amministratore (tenze digitall

nti dei Settore

Consulente per le attrezzature e
implant| - CIVA

Datore di lavors

Delegato ai serviz

Report abilitazionl

Figura 10

Nella pagina successiva occorre inserire il codice fiscale del consulente e cliccare su
“Aggiungi Consulente per le attrezzature e impianti” come riportato nella figura seguente.

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA

Codice fiscale: YYYYYYYYYYYYYYY & Aggiungi Consulente per le attrezzature e impianti
I\

O Nessun dato presente

Figura 11

Successivamente verra richiesto di confermare l'azione.

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA

Codice Niscale: YYYYYYYYYYYYYYY

| A Procedere 7

PROCED! ANNULLA

&

Figura 12

Alla conferma dell'azione il sistema inserira il nuovo soggetto nella lista dei consulenti
abilitati mandando il messaggio “Abilitazione rilasciata”.
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s x
¥ Abilitazione rilasciata

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA
Codice fiscale: & Aggiungl Consulente per le sttrezzature & implanti

Lista consulenti par le attrezzature e impianti - CIVA

Codice fiscale Nome Cognome
YYYYYYYYYYYYYY YYYYYYY YYYYYYYYY @ Flimina
Figura 13

L'inserimento della delega verra bloccata dal sistema nel caso di non possesso delle

credenziali dispositive da parte dell'utente delegato.

v lutente indicato non & in possesso di credenziali dispositive

Le ricordiama che per consentire |'abiitazione del soggetto, quastiultimo deve essere in possessc di credenziali dispasitive, che
POSSONO essere richiests alternativaments:

* I via telematica attraverse lapposito applicative onfing “Richiedi credenziall dispositive” disponibile accedendo alla paging di
registrazione del portale, al seguente percorso: vavviinallit?ACCEDI Al SERVIZI ONLINE / Registrazione/Utente con credenziali dispositive
- accedendo al servizi online Inall con CNS, Pin Inps o credenaiali Spid

* presso le sedi territoriall Inail, presentando fapposita modulistica pubblicata sul portale e copia fronte retro di un documento di identitiy
valido

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA
Codice fiscate: YYYYYYYYYYYYYYY & Agglungl Consulente per le attrezzature e impianti

O Nessun dato prasante

Figura 14

N

Per rimuovere una delega e sufficiente entrare su “Gestisci/ Consulente per le
attrezzature e impianti - CIVA”, posizionarsi sul codice fiscale del soggetto che si vuole

rimuovere e cliccare su “Elimina” come riportato nella figura seguente.

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA

= |egale rappresentante

Gestisel Codice fiscale: | & Agplungt Corsulents pef le sttrezzature e Implantl

Amministratore utenze digitati

Comandant! del Settore

Navigazione Lista consulenti per le attrezzature e impianti - CIVA

Consulente per je atrezzature & Codice fiscale Nome Cognome
Impiantl - CIVA

Delegato ai servizi

Report abilitazion|

y Datore di lavoro YYYYYYYYYYYYYYY YYYYVYyyyy YYYYYYYYYYY I @ Eimina I

Figura 15

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End

Pagina 16 di 297




2.2

2.3

Aziende del settore navigazione
| datori di lavoro del settore navigazione titolari di P.A.N. e i loro delegati potranno
accedere con le credenziali gia in loro possesso secondo le consuete modalita previste
per gli altri servizi telematici dell'lstituto.

Il profilo abilitato per l'accesso a CIVA e il Comandante del Settore Navigazione.

2.2.1 Comandante del settore navigazione

Il comandante del settore navigazione accedendo ai servizi online deve preliminarmente
scegliere il profilo (Comandante del settore navigazione) e la ditta per cui vuole operare
(Utente Padre). Tutte le operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento
alla ditta selezionata.

INQ\IL —— |

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Scelta profilo
Scelta Profilo
Per potar proseguire la navigazione, selezionare un ruolo
) Comandanti del Settore Navigazione Dedegante : Gic

Utente ‘padre’ - &

(O Datore di lavoro Codice Ditta: 40071 1%

() Gestione Contratti - Fornitore

CONFERMA

Figura 16

Datori di lavoro di amministrazioni in gestione conto stato
Per le Pubbliche Amministrazioni non titolari di P.A.T. & previsto che accedano a CIVA con
il profilo di “Datore di lavoro di struttura P.A. in Gestione Conto Stato”.

Il gruppo di profili denominato P.A. in Gestione Conto Stato prevede i seguenti quattro
livelli di utenze, al fine di garantire la massima adattabilita all'organizzazione interna delle
diverse amministrazioni:

v un primo livello obbligatorio, denominato Amministratore Centrale Profili/Strutture
P.A. in Gestione Conto Stato, viene assegnato dall'INAIL allAmministrazione, al fine
di attribuire a tale incaricato la gestione (inserimento, modifica e cancellazione)
dei dati relativi alle strutture e dei dati anagrafici dei datori di lavoro responsabili
di struttura;

v' un secondo livello facoltativo, denominato Amministratore Raggruppamento di
Strutture P.A. in Gestione Conto Stato, pu0 essere creato dallAmministratore
centrale qualora si renda necessario decentrare la gestione delle utenze di un
determinato insieme di datori di lavoro facenti parte del predetto
raggruppamento di strutture, precedentemente definito;

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End Pagina 17 di 297




v' un terzo livello obbligatorio, denominato Datore di lavoro di struttura P.A. in
Gestione Conto Stato, corrispondente al soggetto designato quale responsabile
della gestione delle pratiche CIVA;

v" un quarto livello opzionale, denominato Consulenti per le attrezzature e impianti
in Conto Stato, corrispondente al soggetto delegato quale gestore delle pratiche
CIVA.

Il primo ed il secondo livello di utenze, nellambito di amministrazioni articolate e
complesse, sono funzionali alla creazione delle utenze di terzo e quarto livello, le sole
abilitate alla gestione delle pratiche.

Per le strutture della Pubblica Amministrazione, non titolari di P.A.T., appartenenti al
Ministero dell'istruzione, dell'universita e della ricerca (MIUR), in attesa dello sviluppo di
funzionalita in identita federata con INAIL, € previsto linvio tramite P.E.C. all'U.O.T. di
competenza della modulistica vigente. In alternativa possono avvalersi di tecnici e
consulenti secondo quanto descritto nei paragrafi “Intermediari” e “Cittadini con
credenziali dispositive”.

2.3.1 Datore di lavoro o delegato di struttura P.A. in Gestione Conto

Il datore di lavoro di struttura P.A. in gestione conto accedendo ai servizi online deve
preliminarmente scegliere 'amministrazione per cui vuole operare (Utente Padre). Tutte
le operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento allamministrazione
selezionata.

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PERTE SUPPORTO ESCI

Home > Scekta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

(O Delegato Datore di Lavero di Struttura P_A_in Gestione Conto

CONFERMA

Figura 17

2.3.2 Consulente per le attrezzature e impianti in Conto Stato

Il Consulente per le attrezzature e impianti in Conto Stato (delegato secondo le istruzioni
presenti nel paragrafo “Consulente per le attrezzature e impianti) accedendo ai servizi
online deve preliminarmente scegliere 'amministrazione per cui vuole operare (Utente
Padre). Tutte le operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento
allamministrazione selezionata.
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Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

Consulenti per le attrezzature e impianti in Delegante :
Conto Stato Struttura :
(O Delegato Datore di Lavoro di Struttura PA. in Utente 'padre’ ;
Gestione Conto Struttura :

CONFERMA

Figura 18

Intermediari
Gli intermediari in possesso di delega conferita dal datore di lavoro, accedendo ai servizi
dell'applicazione “CIVA” hanno la possibilita di operare per tutte le ditte che hanno in
delega.

Inoltre, possono operare anche per conto di:
v datore di lavoro agricolo;
v datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze
private;
v amministratori di condominio;
v privati cittadini.

l N “ l L Cerca nel portale m

ISTITUTO ATTMVITA ATTI E DOCUMENT COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home : Scefta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire Ia navigazione, selezionare un rulo

(O Consulente del Lavoro Old Albo : Consulenti del
Numero iscrizione : 2
Data Com. a Dir Prov. ae:

(O Consulents del lavoro codice Provincia - ALESSANDRIA
Numero iscrizione :

C  Datore dilavoro

(O Delegaw ai servizi Codice Ditta : 45
O Legale rappresentante Codice Ditta -
CONFERMA

Figura 19
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2.4.1 Istruzioni per operare sulle ditte in delega

Accedendo a CIVA gli intermediari avranno a disposizione la lista delle deleghe attive.

INQIL

STITLITD MATCMALE PER LASSICLIAZIONE
CONTRD Gl INFORTUN SUL LAFORD

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCl

Benvenoss LAURA Consulente #® MyHome & Agenda @ Messaggi W Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste Selezionare la ditta in delega

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Codice ditta Ragione sociale
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Selezione delega

» Prestazioni in convenzione

5 deleghe in totale Deleghe per pagina | 10w

1
Codice ditta Ragione sociaiz Selezions
860 &=
10020 3
48000410 &

Figura 20

Per operare sulla specifica ditta in delega lintermediario pud selezionare la ditta
direttamente dalla lista oppure ricercarla nella corrispondente sezione, utilizzando i filtri
“Codice Ditta” e “Ragione Sociale”.

INQIL

STITUTO NAZONALE PR LASSCUBAZION
CONTRD Gl INFORTLN UL LAVORG

ISTITUTO ATTIVITA ATTIEDOCUMENT COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO EsCl

Benvenuto/s LAURA Consulente & MyHome @ Agenda @5 Messagg W Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste Selezionare la ditta in delega

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere ~
Codice ditta Ragione sociale

869

~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione
> Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega

> Prestazioni in convenzione
1 deleghe in totale

Deleghe per pagina | 10 w
1
Codice dittu Ragione sociai= Selezions

869 Alfa & Beta =

Figura 21

A scelta effettuata. il sistema sblocca le funzioni e permette all'intermediario di operare
per conto della ditta.
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ISTITUTO ATTIVITA ATTIEDOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Benvenuto/a LAURA BOBBIESI | Consulente

CIVA - Certificazione e Verifica

# MyHome & Agenda @u Messagzi W Pratiche

EsCI

Impianti e Apparecchi

» Ricerca richieste DELEGA SELEZIONATA

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevaments Caodice ditta Ragione sociale

~ Apparecchi A Pressione 865 BABBO LORENZO

» Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

*» Selezione delega

» Prestazioni in convenzione

Selezionare la ditta in delega

Codice ditta Ragione sociale

869

Figura 22

2.4.2 Istruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo

INAIL

Come detto in precedenza gli intermediari possono operare anche per conto di:

v datore di lavoro agricolo;

v datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze

private;
v amministratori di condominio;
v privati cittadini.

Le istruzioni per operare su questi soggetti sono riportate nel paragrafo successivo
“Cittadini con credenziali dispositive” e a queste si puo fare riferimento tenendo conto che
l'unica qualifica ammessa per questo profilo € quella di “Soggetto delegato”.

AGGIUNGI DELEGHE
Qualifica Caodice fiscale del proprietario da prendere in delega
Soggetio delegato ~
Figura 23
2.5 Cittadini con credenziali dispositive

Per gli utenti che accedono con il profilo di “Cittadini con credenziali dispositive” i servizi

CIVA possono essere utilizzati esclusivamente dai seguenti soggetti:
v datore di lavoro agricolo;

v' datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze

private;
v amministratori di condominio;

v’ progettisti e installatori di impianti di riscaldamento e impianti elettrici;
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v Riparatore - Manutentore di impianti a pressione;
v Installatori di serbatoi GPL;
v’ privati cittadini.

Per accedere ai servizi CIVA i soggetti di cui sopra devono necessariamente essere in
possesso delle credenziali dispositive ottenute attraverso una delle seguenti modalita:

v' Effettuando I'accesso con credenziali SPID, CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o con
Pin INPS;

v Attraverso [lapplicativo online Richiedi credenziali dispositive, disponibile
seguendo il percorso ‘Home > Accedi ai servizi online > Registrazione > Utente con
credenziali dispositive, che consente linvio dell'apposito modulo di richiesta
abilitazione ‘Utenti con credenziali dispositive’ unitamente alla copia fronteretro di
un documento d'identita in corso di validita. L'INAIL, effettuate le necessarie
verifiche, procede all'invio delle credenziali di accesso via sms e email/PEC;

v" Presso le sedi territoriali INAIL presentando I'apposito modulo di richiesta
abilitazione ‘Utenti con credenziali dispositive’ pubblicato sul portale e copia
fronteretro di un documento d'identita in corso di validita. Il modulo di richiesta e
disponibile seguendo il percorso di navigazione ‘Home > Atti e Documenti >
Moduli e modelli > Altri moduli > Abilitazione ai servizi online'.

Per l'accesso riservato a questo gruppo, € necessario inserire il Codice fiscale e la
Password come dati del login; quindi, occorre selezionare il profilo “Utente con credenziali
dispositive”.

l N t\ l L Cerca nel portale E

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home »Sceha profila

Scelta Profilo

Per poter prosaguire la navigazione, selezionars un ruolo

(O Consulente del lavoro codice Provincia : BRESCIA
Numero iscrizione - 1352

() Subdelegati consulenti del lavoro Utente ‘padre” - ELISABETTA

(O Utente con credenziali dispositive

CONFERMA

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Figura 24

2.5.1 Istruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo
INAIL

Al cittadino con credenziali dispositive che accede a CIVA, viene presentata la seguente
pagina:
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Seleziona delega - CIVA

PERCHE' DEVO SELEZIONARE UNA DELEGA?

RICERCA DELEGHE

Codice fiscale del propretanc

Nota: Utilizzare sempre il codice fiscale @ non Ia partita IVA (ove non coincidano).

Per codice fiscalé del “prop

siintends il fi impianto, tranne nel caso di impianti di dalla
persona fisica proprietaria dello stesso.

Figura 25

Il menu a sinistra con i servizi CIVA compare solo nel momento in cui si seleziona una

delega.

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage
> Ricerca richieste

> Richieste n bozza

> Pagamenti 62 efetiuaie
> Pagament cumulativi

» Comunicazion non lette
~ Apparecchi A Pressione
» Selezione delega

» Gestione delega

R MPIANTI E APPAR

Seleziona delega - CIVA

SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO

Codice fiscale
OCORNDOOOCRNK

PERCHE' DEVO SELEZIONARE UNA DELEGA?

RICERCA DELEGHE

Cadice fiscale del proprietario

Per cadice fiscale del “proprietario” si intende il codice fiscale defla ditta tranne nel casa di impiant di riscaldamento in cui il cadice fiscale potrebbe essere uello della
persona fisica proprietara dello 3tes30.

nen la p: (ove

Figura 26

2.5.1.1 La sezione ricerca deleghe

Nella sezione “RICERCA DELEGHE" 'utente deve inserire il codice fiscale del soggetto che
ha in delega e su cui vuole operare.

Inserendo il codice fiscale e cliccando il tasto “CERCA” viene presentata la lista delle
deleghe gia attive relativa al codice fiscale digitato.
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RICERCA DELEGHE

Codice fiscale del proprietario

200000C

Nota: Utilizzare sempre il codice fiscale e non la partita IVA (ove nen coincidano).

Per codice fiscale del "proprietario" si intende il codice fiscale della ditta proprietaria dell'attrezzatura/dell'impianto, tranne nel ¢aso di impianti di riscaldamento in cui il codice fiscale potrebbe essere quello della
persona fisica proprietaria dello stesso.

PULISCI

DELEGHE GIAATTIVE PER IL CODICE FISCALE INDICATO

4 deleghe in totale

Soggetto in delega Codice cliente/ID struttura PA
@ OXRRIKIKNENK OO0

®

XXHXXK

Tipologia
Data inizio delega di presz
in carico

Riparatore - Manutentore di
apparecchiimpianti a pressione

Installatere/Progettista delegato per gli
impianti di riscaldamento

Soggetto delegato

Installatore/Progettista delegato per gli
impianti elettrici

14/09/2022 14:38

16/04/2021 15:37

01/06/2022 14:33

16/04/2021 16:27

CERCA

Nessuna
Nessuna
Nessuna

Nessuna

AGGIUNGI DELEGA

Figura 27

Per operare sulla delega occorre cliccare sullocchio della colonna “SELEZIONA”: viene
inviato il messaggio “Si puo procedere nella gestione delle pratiche” e viene attivato il menu

dei servizi disponibili.

Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

> Comunicazioni non lette

> Pagamenti da effettuare

~ Impianto Di Riscaldamento
> Selezione delega

> Prestazioni in convenzione

CIVA - Certificazione e Verifica

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCH

Homepage - CIVA

«  Sipuo procedere nella gestione delle pratiche

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

BEOREEREXENXENKK

Ragione sociale

Codice cliente

Figura 28

Se il codice fiscale del soggetto digitato non é presente tra le deleghe dellutente con
credenziali dispositive nella nuova sezione comparira il messaggio “Nessuna delega

presente”.
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RICERCA DELEGHE

Codice fiscale del proprietario
JOOOOOCOGOOOBNK

Nota: Utilizzare sempre il codice fiscale ¢ non la partita IVA (ove non coincidano).

Per codice fiscale del "proprietario” si intende il codice fiscale della ditta proprietaria dell'attrezzatura/dell'impianto, tranne nel caso di impianti di riscaldamento in cui il codice fiscale potrebbe essere quello della
persona fisica proprietaria dello stesso.

PULISC CERCA

DELEGHE GIA ATTIVE PER IL CODICE FISCALE INDICATO

Nessuna delega presente
AGGIUNGI DELEGA

Figura 29

2.5.1.2 La sezione aggiunta di una delega

L'utente con credenziali dispositive per aggiungere una nuova delega deve prima
ricercare le deleghe tramite la sezione apposita, ed una volta caricata la sezione “Deleghe
gia attive” deve premere il pulsante “Aggiungi delega”.

In questa nuova sezione occorre inserire le informazioni relative alla qualifica dell'utente.

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare Ia «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione di una nuova delega.
Qualifica
Selezionare. v

Per procedere indicare |a tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsanie "Aggiungi e seleziona delega”

Tipologia di presa in carico

Condivisa v

LULIVEFN AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 30

Nell'inserimento della qualifica dell'utente con credenziali dispositive si pud scegliere tra
le seguenti:
> Rappresentante legale;
Proprietario;
Amministratore di condominio;
Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento;
Installatore/Progettista delegato per gli impianti elettrici;
Riparatore - Manutentore di impianti a pressione;
Installatore serbatoi GPL;
Soggetto delegato (& un qualsiasi soggetto diverso dalle altre figure precedenti
autorizzato ad operare su CIVA).

YVVVYVYVVYVYY
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AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla ereazione di una nuova delega.

Qualifica

‘ Selezionare.. v ‘

Rappresentante Legale

Proprietario

Amministratore di condominio

Soggetto delegato

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento
Installatore/Progettista delegato per gli impianti elettrici
Riparatore - Manutentore di apparecchifimpianti a pressione

AGGIUNGI E SELI A DEL
Installatore di serbatoi GPL AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 31

Al caricamento di questa sezione il sistema verifica che il soggetto digitato non abbia un
rapporto assicurativo attivo oppure che il codice fiscale appartenga ad una pubblica
amministrazione con un rapporto assicurativo denominato “Conto Stato” e quindi carica
le qualifiche che il soggetto puo effettivamente selezionare.

Per i soggetti con qualifica di “RAPPRESENTANTE LEGALE”, “PROPRIETARIO",
“AMMINISTRATORE DI CONDOMINIO” il sistema presenta un nuovo campo “TIPOLOGIA DI
PRESA IN CARICO" che pud essere ESCLUSIVA oppure CONDIVISA.

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione di una nuova delega.
Qualifica

Rappresentante Legale v
Per procedere indicare la tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsante "Aggiungi € seleziona delega”

Tipologia di presa in carico

‘ Condivisa M ‘

[Conava |
I
Figura 32

Una presa in carico “CONDIVISA” presuppone che eventuali deleghe gia presenti per il
soggetto in questione vengano mantenute; al contrario, la presa in carico “ESCLUSIVA”
revoca tutte le deleghe presenti sul soggetto ad esclusione del nuovo utente. Per I'utente
con qualifica di “DELEGATO”, “INSTALLATORE/PROGETTISTA" (per impianti di
riscaldamento e impianti elettrici e serbatoi GPL) e RIPARATORE - MANUTENTORE di
impianti a pressione la tipologia di presa in carico sara sempre “CONDIVISA” e per questo
motivo la combo-box relativa non viene visualizzata. Inoltre in presenza di una delega
esclusiva a queste due qualifiche non viene permesso di prendere in carico il soggetto.

Effettuata la scelta della tipologia (per i casi previsti), per prendere in carico il soggetto,
occorre cliccare su tasto “AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA” e accettare la “DICHIARAZIONE
DI RESPONSABILITA™.
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utentore di
@ Attenzione! X B

& L'utente proseguendo, si assume tutte le responsabilita civili e penali derivanti

NO

dall'attribuzione indebita delle pratiche del soggetto selezionato. Si desidera
proseguire con |'operazione?

rbatoi GPL

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione

di una nuova delega.

Qualifica

Rappresentante Legale

Per procedere indicare la tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsante "Aggiungi e seleziona delega”

Tipologia di presa in carico

Condivisa

ANNULLA

v

:> AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

03/02/2022 11:21

06/06/2022 15:32

AGGIUNGI DELEGA

Nessuna

Nessuna

Figura 33

Effettuata la “PRESA IN CARICO” viene inviato il messaggio “Il soggetto é stato preso in
carico. Si puo procedere nella gestione delle pratiche” e viene visualizzato il menu dei servizi

disponibili.

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

» Homepage
» Ricerca richieste
» Richieste in bozza
Pagamenti da effettuare
» Pagament cumuativ
» Comunicazioni non lefte
« hscenson E Wontacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento
Apparecchi A Pressione
« Implanio DI Riscaldamenlo

« Implantl Di Messa A Terra E Protezicne
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega
» Gestione delega

Homepage - CIVA

SOGGETTO PER IL QUALE 31 STA OPERANDO

Codice fiscale

XHOOXXKIOOKNNK

NON SONO PRESENTI MESSAGGI AGLI UTENTI CIVA

Figura 34

Nel caso in cui il codice fiscale inserito dovesse appartenere ad un soggetto gia presente

nelle deleghe dell'utente viene inviato un messaggio: “Soggetto gia in delega”.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Soggetto gia in delega

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

KHIHANHMAIKKINEX KN

Figura 35

2.5.2 Istruzioni per operare su soggetti con rapporto assicurativo INAIL e
in conto stato (solo utenti con qualifica di INSTALLATORE /
PROGETTISTA / RIPARATORE - MANUTENTORE)

Il cittadino con credenziali dispositive con qualifica di

v Installatore/progettista delegato per gli impianti di riscaldamento;

v Installatore/progettista delegato per gli impianti elettrici;

v Riparatore - Manutentore di impianti a pressione

v Installatore serbatoi GPL;
(di seguito indicati per brevita INSTALLATORE / PROGETTISTA / RIPARATORE -
MANUTENTORE) puo operare anche su soggetti che hanno un rapporto assicurativo INAIL
oppure che hanno un rapporto in Conto Stato (Pubbliche amministrazioni).

2.5.2.1 Lasezionericerca deleghe

La selezione delle deleghe tramite la sezione “RICERCA DELEGHE” & uguale a quanto
descritto in precedenza.

2.5.2.2 La sezione aggiungi deleghe

L'aggiunta delle deleghe tramite la sezione “AGGIUNTA DI UNA DELEGA" & uguale a
quanto descritto in precedenza.

Al caricamento di questa sezione il sistema verifica che il soggetto digitato abbia un
rapporto assicurativo attivo oppure che il codice fiscale appartenga ad una pubblica
amministrazione con un rapporto assicurativo denominato “Conto Stato” e quindi carica
le qualifiche che il soggetto puo effettivamente selezionare.

Una volta caricata la sezione dove bisogna selezionare la qualifica, l'utente dovra inserire
obbligatoriamente il CODICE CLIENTE che il datore di lavoro gli ha fornito.
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AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione
di una nuova delega.

Qualifica Codice cliente

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento v

Per procedere inserire il Codice cliente e cliccare sul pulsante "Aggiungi e seleziona delega"

ANNULLA AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 36

In caso di rapporto assicurativo in conto stato occorre inserire lidentificativo della
struttura della pubblica amministrazione.

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualificas con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione di una nuova delega.

Qualifica Id struttura PA

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento v

Per procedere inserire I struttura PA e cliccare sul pulsante "Aggiungi € seleziona delega”

ANNULLA AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 37

Una volta inserito il CODICE CLIENTE o il CODICE DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
premendo il tasto "AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA” viene presentata la “DICHIARAZIONE
DI RESPONSABILITA™ che bisogna accettare.

Attenzione!
DELEGHE GIA ATTIVE PER IL COD

L'utente proseguendo, si assume tutte le responsabilita civili e penali derivanti

dallattribuziene indebita delle pratiche del soggetio selezionato. Si desidera
proseguire con l'operazione? AGGIUNGI DELEGA
"

Nessuna delega presente

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare Ia «qualificas con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione di una nuova delega.

Qualifica Codice cliente

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento v 312323231

Per procedere inserire il Codice cliente e cliccare sul pulsante "Aggiungi e seleziona delega”

ANNULLA @ AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 38

Effettuata la “PRESA IN CARICO” viene visualizzato il messaggio “Il soggetto é stato preso in
carico. Si puo procedere nella gestione delle pratiche” e viene visualizzato il menu dei servizi
disponibili.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
Homepage - CIVA
> Ricerca richieste
> Richieste in bozza

> Comunicazioni non lette

+ llsoggetto & stato preso in carico. Si pud procedere nella gestione delle pratiche

> Pagamenti da effettuare
~ Impianto Di Riscaldamento
> Selezione delega

DELEGA SELEZIONATA
> Prestazioni in convenzione

Codice fiscale

Figura 39

Nel caso in cui il CODICE CLIENTE/ID STRUTTURA inserito dovesse essere errato oppure
cessato viene inviato il messaggio: “Non e possibile prendere in carico il soggetto perché il
cliente/ID struttura e errato/cessato” e viene impedita la presa in carico.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Non e possibile prendere in carico il soggetto perché I'|D struttura PA & errato/cessato

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

XHFDORRRR I XIBOCOEK

Figura 40

Nel caso in cui il CODICE CLIENTE/ID STRUTTURA inserito dovesse appartenere ad un
soggetto gia presente nelle deleghe dell'utente viene inviato un messaggio:
“Soggetto gia in delega”.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Soggetto gia in delega

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

KHIHANHMAIKKINEX KN

Figura 41
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2.6

2.5.3 Ulteriori istruzioni per l'utente con qualifica di INSTALLATORE
PROGETTISTA / RIPARATORE - MANUTENTORE
2.5.3.1 Settore su cui si puo operare

Un INSTALLATORE / PROGETTISTA PER GLI IMPIANTI DI RISCALDAMENTO pu0 operare
solo su pratiche appartenenti al settore RISCALDAMENTO.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
Homepage - CIVA

Ricerca richieste

Comunicazioni non lette DELEGA SELEZIONATA

>
> Richieste in bozza

>

> Pagamenti da effettuare

| ~ Impianto Di Riscaldamento 1 Codice fiscale

> Selezione delega

> Prestazioni in convenzione

Figura 42

Lo stesso discorso vale per I'INSTALLATORE/PROGETTISTA PER GLI IMPIANTI ELETTRICI
che pud operare solo su pratiche appartenenti al settore IMPIANTI DI TERRA e
PROTEZIONE DA SCARICHE ATMOSFERICHE; mentre un RIPARATORE - MANUTENTORE di
impianti a pressione puo operare solo su pratiche appartenenti al settore PRESSIONE.

2.5.3.2 Pratiche su cui si puo operare

L'INSTALLATORE / PROGETTISTA PER GLI IMPIANTI DI RISCALDAMENTO, IINSTALLATORE/
PROGETTISTA PER GLI IMPIANTI ELETTRICI e il RIPARATORE - MANUTENTORE DI IMPIANTI
A PRESSIONE possono operare solo su pratiche inserite da essi stessi. Per operare su
pratiche inserire da altro utente oppure presentate prima del rilascio in esercizio
dell'applicativo CIVA occorre richiedere la visualizzazione delle stesse allUOT di
competenza che provwedera ad aggiornare il codice fiscale del PROGETTISTA /
INSTALLATORE / RIPARATORE - MANUTENTORE tramite la funzione “AGGIORNA
INSTALLATORE".

2.5.4 Anagrafica del soggetto senza rapporto assicurativo

Quando viene richiesta una prestazione CIVA occorre valorizzare sempre la sezione
anagrafica del soggetto richiedente. Normalmente le informazioni vengono prelevate dal
servizio INAIL di “anagrafica unificata” e presentate nellapposita sezione senza che
lutente debba fare nulla. Tuttavia, per alcuni soggetti senza rapporto assicurativo puo
accadere che I'INAIL non e in possesso delle informazioni anagrafiche e verra richiesto al
cittadino con credenziali dispositive I'inserimento di questi dati.

Utenti MIUR

Nel 2022 é stata attivata la convenzione INAIL-MIUR che permette ai dirigenti di
autenticarsi con il MIUR e fare poi le pratiche in CIVA a nome della loro scuola. Per
operare devono fare l'accesso a CIVA attraverso il portale SIDI (un portale di MIUR),
seguendo la voce “Adempimenti INAIL" -> “Servizi Federazione INAIL". Cliccando su di
essa, € possibile entrare nell'applicazione in cui verra mostrato il profilo con il quale
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l'utente collegato sta accedendo ai Servizi Federazione INAIL, insieme alle informazioni
che saranno inviate a INAIL per l'accesso in Identita federata. Per awviare l'accesso al
servizio, & sufficiente fare clic su "ACCEDI AL SERVIZIO" e si verra reindirizzati al portale

INAIL.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3 Qualirichieste di verifica possono essere presentate
su CIVA

Le richieste di verifica che possono essere presentate su CIVA sono descritte di seguito.
Per tutte quelle prestazioni non presenti nell'elenco, l'utente dovra inviare specifica
richiesta, tramite PEC, all'U.O.T. di competenza.

Settore: Sollevamento
Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
v" Immatricolazione;
Prima Verifica Periodica;
Riconoscimento Idoneita Per Ponte Sollevatore;
Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Ponte Sollevatore;
Denuncia Apparecchi Non Censiti;
Demolizione Apparecchio;
Comunicazione Di Spostamento Apparecchio;
Prestazioni su macchine non marcate CE:
o Collaudo Per Verifica Di Omologazione;
o Collaudo Per Verifica Di Omologazione Con Approvazione Progetto Singolo.

Settore: Ascensori e Montacarichi da Cantiere
Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
v' Immatricolazione;
Prima Verifica Periodica;
Denuncia Ascensori Non Censiti;
Demolizione Apparecchio;
Comunicazione Di Spostamento Apparecchio;
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchio.

Settore: Apparecchi A Pressione
Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
Verifica Di Messa In Servizio;
Verifica E Dichiarazione Di Messa In Servizio (richiesta Contestuale);
Dichiarazione Di Messa In Servizio;
Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 Dm 329/04 Comma B,c,d;
Prima Verifica Periodica;
Richiesta Di Riparazione;
Denuncia Apparecchi Non Censiti;
Demolizione Apparecchio;
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchio;
Costruzione Membrature Di Ricambio.

Settore: Impianto di Riscaldamento
Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
Approvazione Progetto (dm 01-12-75);
Verifica Primo Impianto Di Riscaldamento (dm 01-12-75);
Prima Verifica Periodica;
Denuncia Impianto Non Censito;
Demolizione Impianto.

AN N NN

< ANENENENEN

NN N N NS SR N NN

<\

ASRNENEN
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3.5

3.6

Settore: Impianti di Messa a Terra E Protezione per Scariche

Atmosferiche

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:

v Denuncia Di Impianti Di Messa A Terra;

Denuncia Di Impianti Per Scariche Atmosferiche;

Denuncia Impianto Non Censito;

Comunicazione Modifiche Sostanziali (art.8 DPR 462/01);
Cessazione Dell'esercizio Dell'impianto (art.8 DPR 462/01);
Comunicazione Organismo Abilitato (art. 7-bis DPR 462/01);
Demolizione Impianto;

Richiedi Matricola Per Impianti Denunciati;

Richiedi Matricola Per Impianti In Luogo Con Pericolo Esplosione.

Richieste comuni a tutti i settori

SN NN NN NN

Oltre alle richieste di verifica viste, I'utente puo richiedere i seguenti servizi che sono

comuni a tutti i settori:
v Richiesta documentazione varia;
v Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
v Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
v" Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.
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4.1

4 | servizi del settore sollevamento

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore sollevamento sono i seguenti:
v" Immatricolazione;

Prima Verifica Periodica;

Riconoscimento Idoneita Per Ponte Sollevatore;

Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Ponte Sollevatore;

Denuncia Apparecchi Non Censiti;

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Spostamento Apparecchio;

Richiesta documentazione varia;

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;

Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;

Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.

Prestazioni su macchine non marcate CE:
o Collaudo Per Verifica Di Omologazione;
o Collaudo Per Verifica Di Omologazione Con Approvazione Progetto Singolo.

Come presentare una richiesta di immatricolazione

AN NI NN N N U N U NN

4.1.1 Selezione del settore, prestazione e apparecchio

Per immatricolare apparecchi appartenenti ai settori ascensori e montacarichi da cantiere
e sollevamento, occorre selezionare preliminarmente il settore, all'apertura della tendina
occorre scegliere la voce “Immatricolazione”.

ETITUTE: RAZIGHALE Pk LASS.CURAZIONE
'CNTRG Gl INFORI LN SUL LAVORGD

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO EsCl

Benvenuro/sANDREA . .|| Datore di lavaro # MyHome & Agenda Messsggi W Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

[~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere |

> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

~ Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Iorecventn Del Tecnicn

Figura 43

Nella pagina appaiono due sezioni: “Nuova prestazione” e “Prestazioni inoltrate”.
Cliccando sulla seconda sezione si accede alle pratiche gia presentate per il settore e la
prestazione scelta. Invece cliccando su “Nuova prestazione” l'utente ha la possibilita di
effettuare una nuova richiesta di immatricolazione.

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi — Front-End

Pagina 35 di 297




STITUITD NATIGNALE PER LASSICLBAZIONE
CONTRO. Gl INFERTUN SUL LAVORD

ATTIVITA

ISTITUTO ATTI E DOCUMENT]

Benvenuto/s ANDREA .~ | Datore di lavoro

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

* Ricerca richieste
-~ Ascensori E Maontacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

* Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

> Riconescimente Idoneita Apparecchio

> Riconoscimento Idoneits Prototipo

COMUNICAZIONE

CIVA - CERTIFICAZIONE E VE

SERVIZI PER TE SUPPORTO

# My Home

RIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

Non sona state ancera inaltrate richieste di prestazione

& Agenda

B Messaggi

Figura 44

Cliccando su nuova prestazione viene

presentata la lista

possibile richiedere limmatricolazione.

Benvenuto/s ANDREA | Darore di lavoro

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

Asceo=n Klgoracarichi Da Cantiere
v Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

v

Richiesta Documentazione Varia

v

Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

v

Riconoscimento Idoneita Apparecchio

w

Riconoscimento Idoneita Prototipo

<

Prestazioni su macchine non marcate
CE

w Apparecchi A Pressione

* Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Prestazioni in convenzione

Figura 45

CIVA - CERTIFICAZIONE E VI

# MyHome

1CA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

APPARECCHIO

Prestazioni inoltrate

Autogru

Carrelli semoventi a braccio telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccio telescopico rotativo

Carro raccogli frutte

Gru & bandiera

(Gru & cavalletio

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru 3 derrik

Gru & mensols

Gru & ponte

Gru & portale

(Gru & struttura limitats < = 2000 kg con movimento di traslazione mo
(Gru & structura limitats < = 2000 kg senza movimento di traslazione motor
(Gru & struttura limitats > 2000 kg

Gru 5 tarre

Gru non codificata

Gru non codificata fisse

Gru non codificata mobile

Gru non codificata trasferibile

(Gru su autocaro

Idroestratiore

Piattaforme di lavoro autosollevanti su colanne

Ponte mobile sviluppabile su carro ad azionamento manuale
Ponte mobile sviluppabile su carro ad azionamento Motorizzato
Ponte sospeso - tipo leggera

& Agenda

B Messaggi

degli apparecchi per cui e

| Pratiche

Occorre sceglierne uno e cliccare su “inoltra”.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . .
Sollevamento - Immatricalazione

. ) .
HERTE (EMEE (Gestione delle richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia APPARECCHIO

> Richiesta Prestazioni Varie Con

Intervento Del Tecnico Apparecchio I

> Riconascimento Idoneité Apparecchio | - |

1

> Riconoscimenta Idoneita Prototipo

~ Prestazioni su macchine non marcate

INOLTRA

~ Apparecchi A Pressione
~ Impianto Termico

 Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Prestazioni in convenzione

Figura 46

Viene presentata la pagina per linserimento delle informazioni relative alla pratica di

immatricolazione.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a torre v
Gruppo Sottogruppo
Apparecchi di sollevamento materiali non azionati a mano ed idrc Apparecchi trasferibili di sollevamento materiali di portata superio
Figura 47

4.1.2 Quali informazioni inserire nella pratica d'immatricolazione
Prima di inoltrare una pratica occorre inserire una serie di informazioni che vengono

presentate in specifiche sezioni:

v' Documenti da allegare;
Proprietario;
Costruttore;
Installatore;
Ubicazione dell'apparecchio;
Dati tecnici dell'apparecchio.

AN NN

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi — Front-End

Pagina 37 di 297




4.1.2.1 Sezione documenti da allegare

Quasi tutte le pratiche presentate su CIVA richiedono di allegare obbligatoriamente alcuni
documenti specifici.

DOCUMENTI DAALLEGARE ~

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

x SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 48

La lista dei documenti richiesti & visualizzabile espandendo la tendina riportata su
“Documenti da allegare”.

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Copia dichiarazione conformita CE
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti € documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

* Nome del documento da allegare

Figura 49

Come dallegare i documenti

Possono essere allegati al massimo 4 file PFD e/o P7M (file con firma digitale), ciascuno di
questi file non puo superare la dimensione di 5MB.

Per allegare un documento occorre scegliere il file PDF o P7M premendo il bottone “Scegli
il file".

Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione

Impianto/apparacchio DOCUMENTI DAALLEGARE v

(cliccare sulla freccia per maggiori informaziani)
> Denuncia Apparecchi Non Censiti

Copia dichiarazione conformita CE
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti e docun(
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DABOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Cor e Di
XL
. x ALLEGA DOCUMENTO
~ « 001_.. » 2015-allegati fittizi v 9] A Search 2015-allegati fittizi I
tale di 20MB
New folder =- m 0
~ Name Date modified
ccess )
op P @ al.pdf 14/07/2017 14:
@3 aaal.pdf 22/01/2019 17:
loads * N
@ b1.pdf 14/07/2017 14:
ents * -
. @ c1 pdf 14/07/2017 14: Codice fiscale Partita iva
es : . X .
o U Cantiere 1firmato.p7m 26/06/2019 10: 80208450587
allegati fittizi @ d1.pdf 14/07/2017 14:
m e1.pdf 14/07/2017 14:
Figura 50

Quindi occorre premere il tasto “Allega Documento”.
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DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per magagiori informazioni)

Copia dichiarazione conformita CE
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietéa per I'annullamento della marca da bello. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti e documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

aaal.pdf X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 51

Fino a che non viene effettuato l'inoltro, nella lista dei documenti allegati & possibile
effettuare la cancellazione del file inserito.

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

DOCUMENTI ALLEGATI

15/06/2020

aaal pdf Documentazione tecnica

11:25
it Documentazione tecnica IS
11:25
fil i Documentazione tecnica :?/32/2020
Figura 52

4.1.2.2 Sezione proprietario

Nella sezione proprietario, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'lstituto; altrimenti 'utente dovra
inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono
obbligatorie, la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale;

ATTENZIONE: particolare cura deve essere riservata all'inserimento della PEC (quella
obbligatoria) che costituisce un elemento essenziale per la gestione dell'iter della
pratica. Infatti tutte le comunicazioni inerenti ai momenti cardine dello svolgimento
della pratica (emissione della matricola, richiesta di documentazione integrativa,
assegnazione del tecnico, ecc.) verranno inviate all'indirizzo fornito.

Quindi l'indirizzo PEC deve essere quello sul quale I'utente vuole che siano inviate le
comunicazioni relative all'iter della pratica; inoltre & molto importante assicurarsi che
la casella di posta certificata inserita sia corretta e che il nuovo indirizzo, in caso di
modifica dello stesso o del soggetto che segue la pratica, venga comunicato allUOT di
competenza in modo sollecito.
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Come detto oltre all'indirizzo PEC l'utente puo inserire un ulteriore indirizzo MAIL
(opzionale) a cui verranno inviate le stesse comunicazioni inviate al precedente

indirizzo.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Telefono di contatto

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune * Cap
v v v
" Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

Figura 53

4.1.2.3 Costruttore

Questa sezione, che non & presente in alcune prestazioni specifiche, richiede

linserimento dei dati del costruttore dell'apparecchio.

Se la sede legale dell'azienda € in Italia, & sufficiente inserire il codice fiscale/partita iva per
avere in automatico tutte le informazioni richieste (il programma acquisisce i dati dagli
archivi INAIL). Solo in caso di assenza del codice fiscale negli archivi dell'lstituto occorre

inserire manualmente le informazioni richieste.
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COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune . ~ Selezionare il cap ..~
Telefono
.
Figura 54

Se invece la sede legale della ditta e all'estero, occorre inserire solo la nazione e la ragione
sociale.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Estero v

* Nazione

Selezionare la nazione . -

* Ragione sociale

Figura 55

4.1.2.4 Installatore

La sezione dell'installatore, che non & presente in alcune prestazioni specifiche, richiede
linserimento degli stessi dati del costruttore, quindi occorre procedere nell'identico
modo.

IMPORTANTE: in generale per tutte le prestazioni in cui viene presentata la sezione

dell'installatore, se questo non & presente per una determinata apparecchiatura,
occorre inserire i dati del proprietario.

4.1.2.5 Ubicazione dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire |'indirizzo ove € ubicato I'apparecchio per cui si richiede
limmatricolazione. Sulla base della provincia inserita la pratica sara attribuita allUOT di
competenza.
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UBICAZIONE APPARECCHIO
Indirizzo Numero civico
Provincia Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v
Figura 56

4.1.2.6 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire i dati tecnici dellapparecchio. La lista dei dati tecnici
richiesti per ogni apparecchio e prestazione sono riportati nellappendice di questo
documento.

DATI TECNICI APPARECCHIO
La macchina deve essere accompagnata da dichiarazione di
conformita CE
Data di costruzione Numero fabbrica/serie
=]
Modello Portata massima (Kg) @ Utilizzo
0 Selezionare .. v
Figura 57

4.1.2.7 Stampa in anteprima

Per facilitare linserimento delle informazioni, soprattutto per quanto riguarda
apparecchiature con molti componenti, € presente un tasto di “Stampa Anteprima” che
permette lo scarico su file PDF dei dati inseriti.

* Modello @ * Portata massima (Kg) @ * Utilizzo

0,00 Non selezionato v

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 58
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Cliente
Codice cliente 869 &)
Ragione sodale BABBO LORENZO A\ W
Codice fiscale BBBLNZ31M101634Q 2N
Partita iva 00000000000 2 »
Indirizzo VIA MEDIANA KM ,500 - B.GO S. MICHELE 5500 04100 LATINALT . & ¥
Pec
Telefono
Pubblica amministrazione No
Apparecchio
_Gruppo Apparecchi di sollevamento materiali non azionati
Sottogruppo Apparecchi fissi di sollevamento materiali di pol
Settore Sollevamento
o Argano e paranco fissi -
Ubicazione Apparecchio o~ ;
Indirizzo “v) M
Dettaglio tecnico ;\1
Dichiarazione di conformita CE__Si A\
Modello .\ \
Portata massima (Kg) 0,00 . =
Utilizzo e
Altre informazioni o n
Alegati i

&

S

Figura 59

L'inoltro della pratica

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste e controllato quanto inserito per
trasmettere la pratica occorre premere il tasto “inoltra” che si trova in fondo alla pagina

d'inserimento.

* Data di costruzione * Numero fabbrica/serie
&
* Modello @ * Portata massima (Kg) @ = Utilizzo
0,00 Non selezionato

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA
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Figura 60

Se invece si vuole salvare in bozza i dati inseriti (parziali oppure completi) e rimandare
linoltro effettivo ad un momento successivo occorre premere il tasto “Salva bozza” (per
una trattazione piu estesa si veda il relativo capitolo).

* Data di costruzione * Numerao fabbrica/serie
]
* Modello @ * Portata massima (Kg) @ * Utilizzo
0,00 Non selezionato v
STAMPAANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA
Figura 61

In caso di dati obbligatori mancanti, all'inoltro della pratica, il sistema invia un messaggio
d'errore “Si é verificato un errore di validazione, si prega di controllare i dati".

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . .
Sollevamento - Immatricolazione

» e TEEE Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

®  Sié verificato un errore di validazione, si prega di controllare i dati

> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
> Richiesta Documentazione Varia
> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico APPARECCHIO

Figura 62

In questo caso ogni campo obbligatorio non valorizzato verra evidenziato in rosso.

INAIL - Manuale Utente — CIVA — Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi — Front-End Pagina 44 di 297




DATI TECNICI APPARECCHIO

La macchina deve essere accompagnata da dichiarazione di
conformita CE

Data di costruzione Numero fabbrica/serie
Data costruzione: Il valore & MNumero fabbricalserie: | valore &
obbligatoria obbligatorio
Modello Portata massima (Kg) @ Utilizzo
| | 0 | | Selezionare .. v
Maodello: Il valore & obbligatorio Il valore specificato non & convertibile in un tipo Utilizzo: Il valore & obbligatorio

appropriato.

Figura 63

Invece se le informazioni sono complete all'inoltro della pratica verra inviato dal sistema il

messaggio “La richiesta é stata inoltrata con codice identificativo .......... "

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

« Larichiesta é stata inoftrata con codice identificativo 20190222.000002208.SIMM

Prestazioni inoltrate

Figura 64

4.1.2.8 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata dalla sezione “Prestazione

inoltrate” dell'area settore/prestazione richiesta.
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1 elementi in totale

20181213.000001001.5IMM  AUTOGRU 13M12/2018

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

Dettaglio Ricevuta

Pratica inoltrata in
attesa assegnazione

Figura 65

Inoltre puo essere scaricata nell'area “Ricerca richieste” oppure nel dettaglio della pratica
allinterno della sezione “Allegati”.

4.1.3 La gestione della pratica da parte di INAIL
L'iter amministrativo delle pratiche d'immatricolazione prevede i seguenti passaggi:

v

ASENEN

Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore della U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto, viene generata
la matricola; la pratica e chiusa e viene inviata una comunicazione E-
MAIL al proprietario per prendere visione della matricola emessa;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un'integrazione di documentazione che il proprietario deve inoltrare
tramite le funzioni che verranno descritte di seguito; il processo iterativo si
conclude nel momento in cui la documentazione risulta conforme. Anche
in questo caso viene inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario
per prendere visione delle richieste di documentazione integrativa.

Le pratiche d'immatricolazione non prevedono il pagamento della prestazione.

4.1.4 Visualizzazione della matricola

Per visualizzare la matricola occorre accedere all'area di dettaglio della pratica seguendo
questo percorso:

v
v

Dal menu laterale di CIVA selezionare “Ricerca richieste”;

Nella pagina di “Ricerca richieste di prestazione” attivare i filtri per la ricerca delle
pratiche e cliccare sul tasto “Cerca”;

Dalla lista risultato occorre selezionare la pratica d'interesse cliccando sull'occhio
della colonna “dettaglio”.
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> Ricerca richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione Identificativo Dala presentazione dal Data presentazione al
~ |mpianto Termico e =
~ |mpianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche Stato pratica
> Prestazioni in convenzione Tutt gl stati o
Settore Prestazione
Tutti | settor abilitati v Tutte le prestazioni ... v

PULISCI CERCA

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE

Stato Dettaglio = Ricevuta

Pratica

ARGANO E
20190222.000002208 SIMM  SOLLEVAMENTO Immatricolazione  PARANCO 22022019 inoiirata in
f1sl 17:33:26 altesa

assegnazione

Figura 66

La matricola attribuita allapparecchio puo essere visualizzata nell'area di dettaglio della
pratica nel campo “Matricola”.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
SOLLEVAMENTO - Immatricolazione

Dettaglio richiesta

DETTAGLIO RICHIESTA

Identificativo Tipo richiesta
20190222 .000002208.5IMM SOLLEVAMENTO - Immatricolazione

Apparecchio Descrizione stato Data presentazione
ARGANO E PARANCO FISSI Pratica conclusa 22/02/2019

C.F. Ditta Codice cliente Ragione sociale
05903250487 18395269

Prestazione in regime di convenzione

No

IMatricola

20159/2/00001/PE

INDIETRO COMUNICAZIONI ALLEGATI RIEPILOGO PRATICA

Figura 67

Oppure, in alternativa, occorre entrare nellarea “comunicazioni” e selezionare
comunicazione con oggetto “Immatricolazione”.
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ELENCO COMUNICAZIONI

3 comunicagzioni in totale Comunicazioni per pagina | 10 w

SISTEMA Immatricolazione 22/02/2019 18:32 @ ]

SISTEMA Ricevuta inoltro pratica 22/02/2019 17:33 @

SISTEMA Documentazione inolirata 22/02/201917:33 - <
Figura 68

Facendo il download del documento allegato alla comunicazione.

DOCUMENTI ALLEGATI

1 allegati in totale

20190222.000002208 SIMM_ATT_IMM_pdf Comunicazione 22/02/2019 00:00

Figura 69

Esiste una terza modalita di visualizzazione della matricola attribuita: occorre entrare
nella sezione “Allegati” del dettaglio della domanda e fare il download del documento
contrassegnato con il suffisso “_ATT_IMM.pdf".

DOCUMENTI ALLEGATI

3 allegati in totale

Ricevuta inoltro

20190222.000002208.SIMM.pdf . 22/02/2019 00:00
richiesta
20190222.000002208.SIMM_ATT_IMM.pdf Comunicazione 22/02/2019 00:00
al.pdf Docgmentazmne 22/02/2019 00:00
tecnica
Figura 70
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4.2

Come presentare una richiesta di prima verifica periodica
4.2.1 Selezione del settore, prestazione e apparecchio

Per presentare una richiesta di prima verifica periodica degli apparecchi/impianti relativi
ai settori: ascensori e montacarichi da cantiere, apparecchi a pressione, sollevamento e
riscaldamento occorre selezionare il settore e la prestazione di “prima verifica periodica”,
cliccare su “nuova prestazione” e scegliere 'apparecchio come gia visto per la richiesta di
immatricolazione.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impiani & A h ) . o
HEIR G Sollevamento - Prima verifica periodica

» Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantisre

Gesfione dells richieste

~ Sollevamento

> Immatricolzzione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

| > Prima Verifica Periodica

Selezionare..
> Richiesta Documentazione Varia Argano e paranco fissi
Autogru
» Richiesta Prestazioni Varie Con Carrelli semoventi & braccio felescopico fisso
Intervenio Del Tecnico Carrelli ssmoventi & braccio telescopico rotative
Carro raccogli frutta
> Ri mento Idoneits App Gru a bandiera
Gru a cavalletto
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Gru a cavalletto per l'edilizia
Gru a derik
Gru a mensola
Gru a ponts
Gru a portale
Gru a siruttura limitata = = 2000 kg con movimento di i otorizzat:
~ Apparecchi A Pressione Gru a struttura limitata = = 2000 kg =snza movimento di traslazione moterizzate
+ Impianto Temico Gru a siruttura limitata = 2000 kg
Gru a forre
~ Impizanti Di Messa A Terra E Protezione Gru non codificata
Scariche Atmosferiche Gru non codificata fissa
L } Gru non codificata mobile
> Prestazioni in convenzions Gru non codificata trasferibile
Gru su autocamo
Idroestrattors:
Piattaforme di lavoro autoscllevanti su colonns
Ponts mobile sviluppabile su carmo &d azionamente manuale
Pointe mnhile svilunnzhile s canm =4 aricnamentn motorizzatn

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE

Figura 71

4.2.2 La selezione della matricola dell'apparecchio

Per richiedere una prima verifica periodica occorre possedere la matricola
dellapparecchio/impianto. La matricola va digitata nell'apposito campo e deve rispettare
le seguenti regole.

4.2.2.1 Il formato della matricola

Il formato della matricola € sempre AAAA/S/MATR/PR.

AAAA=anno in 4 cifre

S=codice(fascia) settore o cifra piu significativa di una matricola a 6 cifre. Sempre
numerico - 1 cifra

MATR: numero matricola di 5 cifre compresi gli 0 iniziali

PR=provincia (sono ammessi anche i valori ML e EE)

---es. 2014/200654/RM diventa 2014/2/00654/RM

---es. 2013/700256/TR diventa 2013/7/00256/TR

S & sempre numerico e corrisponde dal 1997 in poi a:
1= Ascensori e montacarichi

2= apparecchi di sollevamento

3= apparecchi a pressione

4= impianti di riscaldamenti
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5= impianti di messa a terra e s.a.

7= apparecchi a pressione in regime PED

8= apparecchi a pressione (alcune tubazioni)
9= apparecchi a pressione (altre tubazioni).

Per gli anni antecedenti € 0 a meno che la matricola originaria non sia composta da 6 cifre
es. 100356/ML del 1986 (anno libretto) che diventa 1986/1/00356/ML

.es. 378/RM del 1988 (anno libretto) che diventa 1988/0/00378/RM

.es. TN-I-3585 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/03585/TN

.es. RM-A-5877 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/05877/RM

.es. RM-B-5878 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/05878/RM.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Prima verifica periodica

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 72

Dopo aver inserito la matricola occorre premere il tasto “verifica matricola” e aspettare
I'esito dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene
presentato il tasto “Inoltra domanda”.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricala apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234 | INOLTRA DOMANDA |
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Figura 73

Al contrario se i controlli evidenziano situazioni che impediscano la presentazione della
domanda verra visualizzato un messaggio con il riscontro dei controlli sopra la tabella dei
dati di sintesi dell'apparecchio e non verra presentato il tasto “Inoltra domanda”.

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru ~

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I Apparecchio/Impianto diverso da quello selezionato. Verificare la corretiezza della matricola. I

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234

Figura 74

Le situazioni piu ricorrenti che impediscono la presentazione di una domanda
riguardano:

v' L'apparecchio non appartiene allutente che sta presentando la domanda (in
questo caso occorre effettuare prima wuna voltura per acquisizione
dellapparecchio - si veda di seguito);

v' L'apparecchio con matricola appartenente ad utente non censito (questa
situazione si verifica quando in fase di migrazione dai vecchi archivi a quelli di
CIVA, gli elementi presenti non sono stati sufficienti per [lassociazione
pratica/utente; il richiedente per poter visualizzare le sue pratiche deve
preliminarmente fare una richiesta di “richiesta di visualizzazione
apparecchi/pratiche”;

v L'apparecchio e diverso da quello selezionato;

v' Esiste una pratica ancora in corso (generalmente CIVA non permette di
presentare, per uno stesso apparecchio, una nuova domanda se la precedente
non & ancora conclusa).

Inoltre, puo capitare che la matricola inserita dal richiedente non sia registrata su CIVA, in
guesta situazione occorre inserire la richiesta in oggetto come “Inserisci domanda per
apparecchio non censito”. In questo caso nell'inoltrare la richiesta di verifica, € necessario
allegare evidenza della correttezza della matricola inserita (per esempio comunicazione
ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola). In alternativa a questa procedura
é possibile presentare preliminarmente una domanda di “Denuncia di apparecchi non
censiti” e alla sua conclusione la domanda di Prima Verifica Periodica.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Prima verifica periodica

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LAMATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nellinoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 75

4.2.3 Quali informazioni inserire nella pratica di prima verifica periodica

Come visto per la richiesta di prestazione d'immatricolazione anche per la prima verifica
periodica occorre inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche
sezioni:
v' Documenti da allegare;
Proprietario;
Costruttore;
Installatore;
Ubicazione dell'apparecchio;
Dati tecnici dell'apparecchio.

AN NN

Queste informazioni sono presentate in automatico dal sistema, se l'apparecchio &
censito negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per la
prestazione dimmatricolazione.

In caso di presentazioni dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
I'eccezione dei campi PEC, telefono e mail secondaria), costruttore e dati tecnici non sono
modificabili, mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

Per la richiesta di prima verifica periodica & necessario valorizzare anche le sezioni:
v Scelta del Soggetto Abilitato;
v Informazioni per la gestione dell'lva;
v"Indirizzo di fatturazione;
v Indirizzo di spedizione.

4.2.3.1 Scelta del soggetto abilitato

Per le prime verifiche periodiche I'INAIL puo delegare a un Soggetto Abilitato la verifica
dellapparecchio; pertanto l'utente dovra indicare obbligatoriamente un soggetto di suo
gradimento per l'eventuale delega.
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SOGGETTO ABILITATO

Provincia Soggetio abilitato
PESCARA v Selezionare ... v
Figura 76

Il sistema, in automatico, sulla base della provincia di ubicazione dellapparecchiatura,
propone la lista dei Soggetti Abilitati per il gruppo e sottogruppo di appartenenza
dell'apparecchio. L'utente dovra selezionare un solo soggetto.

SOGGETTO ABILITATO

Provincia Soggetto abilitato

PESCARA Selezionare ..

ECO EURCPEAN CERTIFYING ORGANIZATION 5.P.A. - PE
ELLISSE SRL - PE

E.T.C. EUROPEAN TECHNOLOGICAL CERTIFICATION S.R.L. - PE
AVAL SRL - PE

VERICERT S.R.L. - PE

V.5.G. DI CANGIULLI GIOVANNA & C. S.IN.C.- PE

RINA SERVICES S.P.A. -PE

ECO TECH - ENGINEERING E SERVIZI AMBIENTALI S.R.L. - PE
APICESR.L.-PE

BUREAU VERITAS ITALIAS.P.A. - PE

EM.Q.-DINSRL. -PE

ENPI.SRL.-PE

CEC - CONSORZIO EUROFEO CERTIFICAZIONE SOCIETA' CONSORTILE A RESPONY
ECI-ENTE DI CERTIFICAZIONE & ISPEZIOMNE S.P.A - PE

ENTE CERTIFICAZIONI SOCIETA' FER AZIONI - PE

ICEISTITUTO CERTIFICAZIONE EURCPEA S.P.A -PE

I.P_I. INGEGNERIA PER L'INDUSTRIA S.R.L. - PE

NORMATEMPO ITALIAS.R.L. -PE

TUVITALIASR.L. - PE

Figura 77

Nel caso non dovessero esserci per la provincia di ubicazione dell'apparecchio Soggetti
Abilitati per il gruppo/sottogruppo di appartenenza dello stesso, il sistema propone la
lista di tutte le province tra cui poter scegliere il soggetto abilitato.

4.2.3.2 Destinatario della fattura

Nella sezione “destinatario fattura” 'utente deve scegliere se il destinatario della fattura e
un soggetto diverso dal proprietario oppure no.

DESTINATARIO FATTURA
* Soggetto diverso dal proprietario/cliente?

Selezionare un valore .. v

* Partita iva

Figura 78
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Se sceglie “NO” in questa sezione deve inserire la sola informazione sulla partita IVA
relativa al proprietario destinatario della fattura.

Se sceglie “SI” occorre riempire i campi relativi al destinatario della fattura.

Se la sede legale & in Italia & sufficiente digitare il codice fiscale: il sistema riempira in
automatico gli altri campi se il soggetto e presente negli archivi INAIL altrimenti bisognera
digitarli. Inoltre occorre verificare sempre la correttezza della partita IVA.

DESTINATARIO FATTURA
* Soggetto diverso dal proprietario/cliente?

Si )

* La sede legale & in ltalia?

Si v

* Codice fiscale

* Intestatario/Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune *Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v Selezionare il ¢v
* Partita iva
Figura 79

Se la sede legale non & in Italia, 'utente deve inserire le seguenti informazioni:
e Intestatario/Ragione Sociale;

e Nazione;

o C(itta;

e Indirizzo;

e Zip code;

e Partita IVA.
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DESTINATARIO FATTURA
* Soggetto diverso dal proprietario/cliente?

Si v

* La sede legale ¢ in Italia?

No v

* Intestatario/Ragione sociale

* Nazione * Citta

Selezionare la nazione .. v

* Indirizzo * Zip code

* Partita iva

Figura 80

4.2.3.3 Informazioni per la gestione dell'lVA relative al destinatario della fattura

Le pratiche di prima verifica periodica prevedono il pagamento dell'lVA sull'85%

dellimporto della prestazione.

In questa sezione l'utente dovra inserire obbligatoriamente le seguenti informazioni

relative al DESTINATARIO DELLA FATTURA.

INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* |l destinatario & una pubblica amministrazione?

No v

* Tipologia destinatario

Selezionare .. v

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Selezionare ... v

Figura 81

Nel caso di Pubblica Amministrazione occorre inserire il codice IPA, il codice unico

dell'ufficio e il codice identificativo gara (CIG).
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INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* || destinatario & una pubblica amministrazione?

Si v

* Codice IPA * Codice univoco ufficio

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Indicare il codice identificativo gara (CIG)

Figura 82

Mentre in caso di soggetto diverso dalla Pubblica Amministrazione occorre indicare a

seconda della tipologia del destinatario della fattura:

v il codice destinatario se si tratta soggetto in possesso di questo codice;

INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* Il destinatario @ una pubblica amministrazione?

No v
* Tipologia destinatario * Codice destinatario
Soggetto con codice destinatario v

* Disciplina 1. V.A. della prestazione: Regime ardinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 83

v lindirizzo PEC dell'intermediario in caso di soggetto NON in possesso del codice

destinatario.
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INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* Il destinatario & una pubblica amministrazione?

No v
* Tipologia destinatario * Indirizzo pec registrato presso I'Agenzia delle Entrate
Soggetto con pec v

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 84

1

Nel caso di ditta estera e sufficiente selezionare la voce “Estero” dalla combo-box

“Tipologia destinatario”.

INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* |l destinatario & una pubblica amministrazione?

No v

* Tipologia destinatario

Estero v

* Disciplina |.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 85

Per tutti i soggetti € obbligatorio segnalare la disciplina IVA a cui assoggettare la

prestazione.

Se il regime & quello ordinario occorre lasciare la voce preimpostata a “SI” nella relativa
combo-box, altrimenti occorre impostare “NO” e scegliere il regime di esenzione/non
assoggettabilita della prestazione. In questo caso occorre allegare un documento in

formato PDF che giustifichi il regime selezionato.
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INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA
* Il destinatario & una pubblica amministrazione?
No v

* Tipologia destinatario

Soggetto con pec v

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

No v

Si ricorda che in questo caso & obbligatorio allegare il documento giustificati
della sezione “Documenti da allegare” della presente pagina.

* 1l soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei p

* Indirizzo pec registrato presso I'Agenzia delle Entrate

* Indicare il regime di esenzione/non assoggettabilita

Selezionare ...

Selezionare ...

Esente [VA art.10 DPR 633/72

Non imponibile art.40 DPR 331/93
Esente VA art.71 DPR 633/72

Non imponibile VA art.41 L.427/93
Non imponibile VA art.8 DPR 633/72

Si Non imponibile VA art.9 DPR 633/72
Esente VA art.15 DPR 633/72
Non imponibile VA art.72 DPR 833/72
Fuori campo IVA art.4 DPR 633/72
Fuori campo IVA art.7ter DPR 633/72
Figura 86

In ultimo per i soggetti diversi dalla Pubblica Amministrazione occorre indicare se il
soggetto é tenuto ad applicare la scissione dei pagamenti (split payment).

La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata pu0 essere scaricata dalla sezione “Prestazione

inoltrate” dell'area d'inserimento.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

1 elementi in totale

20181213.000001001.5IMM  AUTOGRU 13M12/2018

Prestazioni inoltrate

Dettaglio

Pratica inoltrata in
attesa assegnazione

Ricevuta

Figura 87

Nell'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA) oppure nella sezione

allegati nel dettaglio della pratica.
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Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Ricerca richieste di prestazione

~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione Identificativo Data presentazione dal Data presentazione al

= =]

~ Impianto Termico
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione

Scariche Atmosferiche Stato pratica

> Prestazioni in convenzione .
Tutti gli stati ... v

Settore Prestazione

sollevamento v Immatricolazione v

PULISCI CERCA

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE

Pratica
13/12/2018 inoltrata in
17:45:00 attesa

assegnazione

20181213.000001001.5IMM  SOLLEVAMENTO Immatricolazione AUTOGRU

Figura 88

4.2.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

L'iter amministrativo delle pratiche di prima verifica periodica prevede i seguenti

passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell’'U.O.T. allamministrativo;

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto, viene assegnato
il tecnico per la verifica dellapparecchio;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v' Assegnazione del tecnico: la pratica pud essere assegnata a un tecnico INAIL
oppure delegata al Soggetto Abilitato indicato dall'utente, in entrambi i casi
I'assegnazione del tecnico viene notificata al proprietario tramite comunicazione
E-MAIL;

v In caso di assegnazione al tecnico INAIL I'appuntamento per la verifica dovra
essere concordato tramite le funzioni di “Comunicazione” (si veda di seguito);

v" A verifica conclusa verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di “sopralluogo a vuoto” senza giustificato motivo e/o “sospensione con addebito”
al proprietario verra richiesto il pagamento di un importo per le spese sostenute
dall'lstituto;

v Calcolo dellimporto della prestazione e fatturazione: a seguito della verifica verra
calcolato I'importo della prestazione; successivamente verra emesso il titolo di
pagamento e la relativa fattura.

v" In caso di delega al Soggetto Abilitato ['lstituto richiedera al proprietario il 15%
dellimporto della prestazione per la “Tenuta della Banca Dati” secondo le
disposizioni dell'art. 71 DLGS 81/2008; questo evento verra notificato al

AR
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4.3

proprietario tramite comunicazione E-MAIL. Tutte le altre attivita di verifica
dovranno essere concordate con il soggetto abilitato indicato.

Come presentare una richiesta di riconoscimento idoneita
ponte sollevatore per autoveicoli

Questa richiesta deve essere effettuata solo per gli apparecchi destinati alle officine
autorizzate alla revisione di veicoli. Riferimenti normativi: D.P.R. n. 495/1992, decreto del
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti e della navigazione n. 628/1996, decreto
Direttoriale (D.D.) prot. R.D. 202 del 21 maggio 2013 del Ministero delle Infrastrutture e
dei Trasporti Direzione Generale per la Motorizzazione.

Per presentare una richiesta di riconoscimento idoneita per ponte sollevatore per
autoveicoli occorre selezionare 'omonima voce sul menu laterale di CIVA all'interno del
settore sollevamento.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti e Apparecchi 2 . 2 e
L L Sollevamento - Riconoscimento idoneita ponte sollevatore

> Ricercarichieste Gestione delle richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneit Prototipo Apparscchio

Ponti sollevatori per autoveicoli M
> Richiesta Documentazione Varia i

> Voltura Per Acquisizione e
Impianto/apparecchio

> Woltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

Figura 89

4.3.1 Le informazioni richieste per I'inoltro della pratica

Per inoltrare una pratica di “riconoscimento idoneita per ponte sollevatore per
autoveicoli” occorre valorizzare le seguenti sezioni:

v" Documenti da allegare;

v Proprietario/Cliente;

v Costruttore;

v Ubicazione apparecchio;

v Dati tecnici dellapparecchio.

4.3.2 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “riconoscimento idoneita per ponte sollevatore per autoveicoli”
prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

v' Assegnazione della pratica da parte del direttore dell’'U.O.T. allamministrativo;

v" Presa in carico della pratica da parte dell'amministrativo;

v Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;
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4.4

v’ 7.2L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al

proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

A verifica conclusa, verra emesso un verbale con I'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di integrazione dell'importo della prestazione oppure per sopralluogo a vuoto o
per sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato;

Prima della conclusione della pratica viene generata la matricola per I'apparecchio;
I'evento viene notificato al proprietario con una E-MAIL.

Come presentare una richiesta di riconoscimento idoneita

prototipo

Questa richiesta deve essere effettuata solo per gli apparecchi destinati alle officine
autorizzate alla revisione di veicoli. Riferimenti normativi: D.P.R. n. 495/1992, decreto del
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti e della navigazione n. 628/1996, decreto
Direttoriale (D.D.) prot. R.D. 202 del 21 maggio 2013 del Ministero delle Infrastrutture e
dei Trasporti Direzione Generale per la Motorizzazione.

Per presentare una richiesta di riconoscimento idoneita prototipo occorre selezionare
'omonima voce sul menu laterale di CIVA all'interno del settore sollevamento.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANT| E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore

Sollevamento - Riconoscimento idoneita prototipo

Gestione delle richieste

I > Riconoscimento Idoneita Pmtuupol Apparecchio
N e ————— Ponti sollevatori per autoveicoli v
> Voltura Per Acquisizione
Impianta/apparecchio
> Voltura Per Cessione

Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

Figura 90

E possibile effettuare questa richiesta solo per l'apparecchio “ponte sollevatore per
autoveicoli”.

4.4.1

Le informazioni richieste per I'inoltro della pratica

Per inoltrare una pratica di “riconoscimento idoneita prototipo” occorre valorizzare le
seguenti sezioni:

v

AN NN

Documenti da allegare;
Proprietario/Cliente;
Costruttore;

Ubicazione apparecchio;
Dati tecnici dell'apparecchio.
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4.5

4.4.2

Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “riconoscimento idoneita prototipo” prevede i seguenti passaggi:

v

AN NN

Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un'integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

Calcolo dellimporto della prestazione;

Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; 'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

A verifica conclusa, verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di
integrazione dell'importo della prestazione oppure per sopralluogo a vuoto o per
sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato;

Prima della conclusione della pratica viene emessa la matricola; I'evento viene
notificato al proprietario con una E-MAIL.

Come presentare una denuncia per apparecchi non censiti

Questo servizio permette di censire apparecchi ancora in esercizio immatricolati

precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

Per presentare questa domanda occorre possedere una matricola che non & presente sul

sistema CIVA. Infatti se dalla verifica della matricola il sistema rileva la presenza della

matricola digitata impedisce la presentazione della domanda.
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APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

Questo servizio permette di censire impianti‘apparecchi ancora in esercizio immatricolati precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I Matricola gia censita I
ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RIM AQ-123-234
Figura 91

Al contrario se il sistema accerta che la matricola non e presente in archivio, verra
presentato il tasto “inserisci domanda per apparecchio non censito” per l'accesso alla
pagina dellinserimento dei dati necessari alla presentazione della domanda.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

Questo servizio permette di censire impianti/apparecchi ancora in esercizio immatricolati precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00084/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'incltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Per il formato della matricola si pud fare riferimento a quanto detto nel paragrafo
“Formato della matricola” del capitolo “Come presentare una prima verifica periodica”.

4.5.1 La pagina d'inserimento dei dati della pratica

Visto che [lapparecchio non risulta censito occorre inserire tutti i dati
dellimpianto/apparecchio. | dati richiesti come al solito sono divisi in sezioni e
differiscono dal tipo di apparecchio o impianto.

In generale sono i seguenti:

v" Documenti da allegare (occorre allegare necessariamente copia del libretto o
qualsiasi documentazione che consenta il controllo dei dati dell'apparecchio
o impianto);

Proprietario/Cliente;
Costruttore;
Progettista;
Installatore;

ARV NEN
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\

4.5.2

Ubicazione dellimpianto;

Dati tecnici dellimpianto;

Dati dei componenti in caso di insiemi del settore pressione o degli impianti di
riscaldamento (generatori e vasi di espansione).

La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v
v
v

453

dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

Iter della domanda

L'iter delle pratiche di richiesta “denuncia di impianti/apparecchi non censiti” prevede i
seguenti passaggi:

v

AN NN

Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

Per lo svolgimento della pratica non e dovuto alcun compenso;

Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
'amministrativo approva o respinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa. Se la pratica
viene respinta la matricola non puo essere piu utilizzata.

Come presentare una Comunicazione di Demolizione

Questo servizio permette di comunicare la demolizione di un apparecchio. A seguito di
tale comunicazione il sistema non permettera piu di effettuare nuove richieste
sull'attrezzatura.

Per presentare una comunicazione di demolizione occorre possedere la matricola
dellapparecchio/impianto. La matricola va digitata nell'apposito campo e deve rispettare
le seguenti regole.

Per il formato della matricola si puo fare riferimento a quanto detto nel paragrafo
“Formato della matricola” del capitolo “I Servizi del settore sollevamento “, “Come
presentare una prima verifica periodica”.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (2]

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 92

Dopo aver inserito la matricola occorre premere il tasto “verifica matricola” e aspettare
I'esito dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene
presentato il tasto “Inoltra domanda”.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (7]

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234 | INOLTRA DOMANDA |

Figura 93
In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricola non e presente in archivio, verra presentato il
tasto “inserisci domanda per apparecchio non censito” per l'accesso alla pagina
dellinserimento dei dati necessari alla presentazione della domanda.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 94

4.6.1

La pagina d’'inserimento dei dati della pratica

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di demolizione occorre
inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni. In
generale le sezioni da valorizzare sono le seguenti:

v

NN

Documenti da allegare;
Proprietario;

Costruttore;

Installatore;

Progettista;

Ubicazione dell'apparecchio;
Dati tecnici dell'apparecchio.

Queste informazioni sono presentate in automatico dal sistema, se l'apparecchio é
censito negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le
prestazioni viste in precedenza.

In caso di presentazione dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
I'eccezione dei campi PEC, telefono e mail secondaria), costruttore e dati tecnici non sono
madificabili, mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

4.6.2

La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v
v
v

4.6.3

dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “Comunicazione di demolizione” prevede i seguenti passaggi:

v

v
v
v

Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;
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o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Per lo svolgimento della pratica non e dovuto alcun compenso;

v' Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
'amministrativo approva o respinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa. A seguito
dell'accettazione di tale comunicazione il sistema non permettera piu di effettuare
nuove richieste sullimpianto/attrezzatura.

Come presentare una Comunicazione di Spostamento
Apparecchio
Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.
Per presentare una comunicazione di spostamento occorre possedere la matricola

dellapparecchio/impianto. La matricola va digitata nell'apposito campo e deve rispettare
le seguenti regole.

Per il formato della matricola si pud fare riferimento a quanto detto nel paragrafo
“Formato della matricola” del capitolo “I Servizi del settore sollevamento “, “Come
presentare una prima verifica periodica”.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio
Autogru

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 95

Dopo aver inserito la matricola occorre premere il tasto “verifica matricola” e aspettare
I'esito dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene
presentato il tasto “Inoltra domanda”.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I S =
ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RIM AQ-123-234 | |

Figura 96
In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricola non & presente in archivio, verra presentato il
tasto “inserisci domanda per apparecchio non censito” per l'accesso alla pagina
dellinserimento dei dati necessari alla presentazione della domanda.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (7]

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/impianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 97

4.7.1 La pagina d’'inserimento dei dati della pratica

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di spostamento
occorre inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni. In
generale le sezioni da valorizzare sono le seguenti:
v' Documenti da allegare;
Proprietario;
Costruttore;
Installatore;
Progettista;
Ubicazione dell'apparecchio;
Dati tecnici dell'apparecchio.

AN NN NN
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Queste informazioni sono presentate in automatico dal sistema, se l'apparecchio e
censito negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le
prestazioni viste in precedenza.

In caso di presentazione dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
I'eccezione dei campi PEC e telefono), costruttore e dati tecnici non sono modificabili,
mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

4.7.2 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata pu0 essere scaricata:

v
v
v

4.7.3

dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “Comunicazione di spostamento apparecchio” prevede i seguenti
passaggi:

v

ANERANERN

Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell’'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

Per lo svolgimento della pratica non e dovuto alcun compenso;

Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
'amministrativo approva o respinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa.

Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per richiedere l'invio di documentazione varia occorre selezionare la voce omonima del
menu laterale di CIVA, selezionare l'apparecchio/impianto e scegliere il documento da
richiedere dalla lista presente nella pagina.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . .
2 2L Sollevamento - Richiesta documentazione varia

> REEEniitE Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

> Immatricolaziene Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento |doneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Ricenoscimento Idoneita Prototipo Apparecchio

I > Richiesta Documentazione Varia I Autogru .

> Voltura Per Acquisizione
I e i LISTA SERVIZI DISPONIBILI
> Voltura Per Cessione
TR
> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche O  COPIADI COMPENDIO CONFORME ALL'ORIGINALE DI APPARECCHIO IN SERIE

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE

O 'CONTROLLI STRUMENTALI SPECIALI SU IDROESTRATTORI A ULTRASUONI ECC.

~ Apparecchi A Pressicne

v Impianto Di Riscaldamento @] RILASCIO DUPLICATO CERTIFICATO DI OMOLOGAZIONE

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega O RILASCIO DUPLICATO TARGA DI OMOLOGAZIONE

> Gestione delega

> Prestazioni in convenzione O RICHIESTA SPECIFICA

Figura 98

Nel caso in cui nella lista presentata non risultasse presente il documento da richiedere e
sufficiente spuntare la voce “Richiesta specifica” e valorizzare il campo “Dettaglio della
richiesta specifica”.

Aut v
I > Richiesta Documentazione Varia I odry

> Voltura Per Acquisizione

oy pa e LISTA SERVIZI DISPONIBILI
> Voltura Per Cessione

e
> Richiesta Visualizzazione

Apparecchilpratiche O  COPIADI COMPENDIO CONFORME ALL'ORIGINALE DI APPARECCHIO IN SERIE

~ Prestazioni su macchine non marcate

CE
(] CONTROLLI STRUMENTALI SPECIALI SU IDROESTRATTORI A ULTRASUCNI ECC.

 Apparecchi A Pressione
+ Impianto Di Riscaldamento @) RILASCIO DUPLICATG CERTIFICATO DI OMOLOGAZIONE
 Impianti Di Messa A Terra E Protezione

Scariche Atmosferiche
> Selezione delega O  RILASCIO DUPLICATO TARGA DI OMOLOGAZIONE
» Gesticne delega

> Prestazioni in convenzione = RICHIESTA SPECIFICA

Dettaglio della richiesta specifica (massimo 2000 caratter)
Testo (massimo 2000 caratte

Figura 99

4.8.1 Le informazioni richieste per I'inoltro della pratica

Per inoltrare una pratica di “richiesta documentazione varia” occorre valorizzare le sezioni
specifiche dei vari impianti/apparecchi come gia visto nei precedenti capitoli.

4.8.2 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “richiesta documentazione varia” prevede i seguenti passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

AR
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o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;
o Se la documentazione NON risulta conforme, viene

richiesta

un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere

visione delle richieste di documentazione integrativa;
v Calcolo dellimporto della prestazione;

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; 'emissione del pagamento viene

notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;

solo a pagamento effettuato la pratica riprende liter descritto di seguito;

v' Inoltro della documentazione richiesta; questo evento viene notificato al

proprietario tramite E-MAIL.

Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione

impianto/apparecchio

La richiesta di voltura per acquisizione dellapparecchio va utilizzata per comunicare a

INAIL l'acquisizione dell'attrezzatura da altro soggetto.

Per richiedere la prestazione occorre selezionare 'omonima voce nel menu laterale di

CIVA e accedere alla sezione “Nuova prestazione”.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi e . . .
Sollevamento -|Voltura per acquisizione impianto/apparecchio

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Gestione delle richieste
~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
> Pnma Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Apparecchio

Sel
> Richiesta Documentazione Varia S

> Voltura Per Acquisizione
Impiantofapparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

Figura 100

Prima di accedere alla pagina per la verifica della matricola occorre
l'apparecchio.

scegliere
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
» Immatricolazione
> Pnma Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento |doneita Prototipe

> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acq ne
Impiantofappare

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE
+ Apparecchi A Pressicne
~ |mpiante Di Riscaldamento

~ |mpianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega
> Gestione delega

> Prestazioni in convenzione

CVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA TMPTANTT E APPARECCHT
Sollevamento - Voltura per acquisizione impianto/apparecchio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare.

Selezionare..

Argano e paranco fissi

Autogru

Carrelli semoventi a braccic telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccic telescopico rotativo

Carro raccogli frutta

Gru a bandiera

Gru a cavalletto

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru a derrik

Gru a mensola

Gru a ponte

Gru a portale

Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata > 2000 kg

Gru a torre

Gru non codificata

Gru non codificata fissa

Gru non codificata mobile

Figura 101

La possibilita di presentare una richiesta di voltura & subordinata

'apparecchio appartenga a un altro soggetto.

al

fatto che

IMPIANTO

* |mpianto

Impianto di riscaldamento

INSERIMENTO PRATICA

VERIFICA MATRICOLA

* Numero matricola impianto @

Figura 102

Pertanto solo con il messaggio “matricola appartenente ad un altro utente” si attivera il
tasto “Inoltra domanda”. Cliccando su questo tasto viene visualizzata la pagina d'invio

della domanda.
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Ascenson E Montacarichi Da Cantiere
v Sollevamento

> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia

> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Demolizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a bandiera v
Questo servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un a seguito dell'acquis della stessa dal precedente proprietario. Solo a
seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura. Le pratiche gia' presenti nel sistema per quel determinato

al vecchio

* Numero matricola apparecchio @

202012100021V T

VERIFICA M. LA

Matricola appartenente ad un altro utente

e

GRU A BANDIERA 2020/2/00021VT AQ-123-234-A

Figura 103

Nel caso di matricola appartenente allo stesso utente verra visualizzato il messaggio
“Matricola appartenente allo stesso utente. Operazione non consentita” e viene impedito

I'inoltro della domanda.

~ Sollevamento

> Immatricolazione

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconascimento Idoneita Prototipo Per

Ponte Sollevatore
» Richiesta Documantazions Varia

> Denuncia Apparecchi Non Censiti

APPARECCHIO

Apparecchio
Gru a cavalletto ~

Questo servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un impianto/atirezzatura a seguito dell'acquisizione della stessa dal precedente proprietario. Solo a

seguito di tale comunicazions il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura. Le pratiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato

impianto/attrezzatura rimarranno accessibili esclusivamente al vecchio proprietario.

* Numero matricola apparecchio @

2020/2/00020\T

VERIFICA MATRICOLA

» Voltura Per Acquisizione
Implanto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

I Matricola appartenente tesso utente. Operazione non consentita I

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Demolizions Apparecchio GRU A CAVALLETTO 2020/2/00020WT AQ-000001-AA

Figura 104

Nel caso di apparecchio con matricola non censita occorre effettuare una richiesta di
“Denuncia per apparecchi non censiti” e attribuirsi direttamente l'apparecchio. La sede
INAIL di competenza si occupera di valutare l'effettivo possesso dellapparecchio da parte

del nuovo proprietario.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZION F CHI
Impiant & Apperecchi Sollevamento - Voltura per acquisizione impianto/apparecchio

> Hom
s Gestione delle richieste

Ricerca richieste

Richieste in bozza

Pagamenti da effettuare
Comunicazioni non lette
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

~ Il ]
Sollevamento APPARECCHIO
» Immatricolazione

Apparecchio
» Prima Verifica Periodica e

Gru a bandiera
» Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconescimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

. fimarranno esclus al vecchio proprietario.

Richiesta Documentazione Varia * Numero matricola apparecchio @

>

Denuncia Apparecchi Non Censiti 2010/2/00022VT

Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

Apparecchiallmpianto non censito per la malricola inserila. Per cansifo utizzare lapposita voce dimend. |

Questo servizio permetie il cambiamenio d'intestazione della proprieta’ di un impianto/atirezzatura a seguito dell'acquisizione della stessa dal precedente proprietario. Solo a
seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura. Le prafiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato

Figura 105

Nel caso di matricola appartenente a utente non censito occorre effettuare una “richiesta
di visualizzazione apparecchi/pratiche” inserendo direttamente il codice fiscale del nuovo
proprietario. La sede INAIL di competenza si occupera di valutare l'effettivo possesso

dell'apparecchio da parte del nuovo proprietario.
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4.10

~ Sollevamento
> Immatricolazione

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

> Demolizione Apparecchio

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a derrik fissa ~

» Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

Questo servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un a seguito del’ ne della stessa dal precedente proprietario. Solo a
seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura. Le pratiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato
ezzatura rimarranno es¢ tte al vecchio )

> Richiesta Documentazione Varia * Numero matricola apparecchio @
> Denuncia Apparecchi Non Censiti 2020/2/00022NWT

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Valtura Per Cessione
Impianto/apparecchio

VERIFICA MATRICOLA

| watricola appartenents ad utsnis non censita. Per prossguire sffstiuars prima una richiesta di visualizzazions. |

GRU ADERRIK FISSA 2020/2/00022NT AQ-000001-AA

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

Figura 106

4.9.1 Le informazioni richieste per l'inoltro delle pratiche

Le sezioni da valorizzare per inviare la pratica di voltura sono le seguenti:
v" Documenti da allegare;
v Proprietario/cliente (occorre valorizzare PEC e telefono);
v" Ubicazione dell'apparecchio.

4.9.2

Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “richiesta di voltura per acquisizione” prevede i seguenti passaggi:
Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

v

AN NERN

o

o

Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un'integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

Per lo svolgimento della pratica non e dovuto alcun compenso;

Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
'amministrativo approva o respinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa.

Come presentare una richiesta di voltura per cessione
impianto/apparecchio

La richiesta di voltura per cessione dellapparecchio va utilizzato per comunicare a INAIL
la cessione dell'attrezzatura ad altro soggetto.

Per richiedere la prestazione occorre selezionare 'omonima voce nel menu laterale di
CIVA e accedere alla sezione “Nuova prestazione”.
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti & Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte:
Sollevatore

> Riconoscimento Ideneita Protofipe
> Richiesta Documentazicne Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianta/apparecchio

Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA MP\ANTI E APPARECCHI

Sollevamento -IVoItura per cessione impianto/apparecchiol

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare. v

Figura 107

Prima di accedere alla pagina di selezione dellattrezzatura occorre scegliere

l'apparecchio.

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Prototipe
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE

~ Apparecchi A Pressione
~ |Impianto Di Riscaldamento

~ |Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega
> Gestione delega
> Prestazioni in

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Voltura per cessione impianto/apparecchio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare.

Selezionare. . -
Argano e paranco fissi

Autogru

Carrelli semoventi 2 braccio telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccio telescopico rotativo

Carro raccogli frutta

Gru a bandiera

Gru a cavalletto

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru a derrik

Gru a mensola

Gru a ponte

Gru a portale

Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motonizzato

Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione moterizzato

Gru a struttura limitata > 2000 kg

Gru atorre

Gru non codificata

Gru non codificata fissa

Gru non cedificata mobile -

Figura 108

Per richiedere questa prestazione e necessario che l'apparecchio appartenga all'utente
che sta effettuando la richiesta.

~ Sollevamento
> Immainicolazione
> Pnima Venfica Perodica

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia
> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impilanto/apparecchio

» Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Demlizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a cavalletto v

Questo servizio permette di comunicare che non si € piu' in possesso di un impianto/apparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A seguito di tale comunicazione il sistema
non permettera piu' di effettuare nuove richieste sulfimpianto/attrezzatura.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @

2020/2/00020VT

VERIFICA MATRIC:

GRUACAVALLETTO 2020/2/00020VT AQ-000001-AA

Figura 109
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In caso contrario verra evidenziato il seguente messaggio” Matricola appartenente ad
altro utente. Operazione non consentita” e verra impedita la presentazione della
domanda.

~ Sollevamento
APPARECCHIO
> Immatricolazione
Apparecchio
> Prima Verifica Periodica hizs
Gru a bandiera v
» Riconoscimento Idoneita Per Ponte

Sollevatore Questo servizio permette di comunicare che non si @ piu’ in possesso di un impianto/apparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A seguito di tale comunicazione il sistema

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per non permettera piu’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia DIGITARE LA MATRICOLA

» Denuncia Apparecchi Non Censiti . X X
Numero matricola apparecchio @

> Voltura Per Acquisizione 2020/2/00021T

Impianto/apparecchio
> Voltura Per Cessione

Impianto/apparecchio
> Richiesta Visualizzazione IMamcula appartenente ad un altro utente. Operazione non consentita. |

Apparecchipratiche

GRU A BANDIERA

VERIFICA MATRICOLA

> Demolizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

2020/2/00021NT AQ-123-234-A

Figura 110

Nel caso di matricola appartenente a utente non censito occorre effettuare
preliminarmente una “richiesta di visualizzazione apparecchi/pratiche”.

~ Sallevamento

APPARECCHIO
» Immatricolazione
Apparecchio
> Prima Verifica Periodica i
Gru a derrik fissa v
» Riconoscimento Idoneita Per Ponte

Bl s Questo servizio permette di comunicare che non si & piu' in possessa di un impiantofapparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A sequito di tale comunicazione il sistema

> Riconoscimento Idoneitéa Prototipa Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia
> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

» Demolizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

non permetteré piu' di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrazzatura

DIGITARE LAMATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @

2020/2/00022VT

VERIFICA MATRICOLA

I Mairicola apparienente ad ulente non censito. Per proseguire effetiuare prima una richiesia di visualizzazione. I

GRU A DERRIK FISSA

2020/2/00022NVT AQ-000001-AA

Figura 111

4.10.1 Le informazioni richieste per I'inoltro delle pratiche

Le informazioni richieste per inviare le pratiche di voltura per cessione sono gia
preimpostate dal sistema, al proprietario viene richiesto di inserire la PEC e il telefono e
I'indirizzo di ubicazione dell'apparecchio.

4.10.2 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “voltura per cessione” prevede i seguenti passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
v' Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
v" Presain carico della pratica da parte dellamministrativo;
v Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;
o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
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4.11

inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere

visione delle richieste di documentazione integrativa;
v" Per lo svolgimento della pratica non e dovuto alcun compenso;

v' Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
'amministrativo approva o respinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata

una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa.

Come presentare una richiesta di visualizzazione

apparecchi/pratiche

Le pratiche presentate prima dell’'entrata in esercizio dell'applicativo CIVA sono state

inserite nel nuovo sistema.

Se in fase di migrazione dai vecchi archivi, gli elementi presenti non sono stati sufficienti
per I'associazione pratica/utente, il richiedente non e in grado di visualizzare le pratiche.

Per sopperire a questo inconveniente e stata sviluppata la funzione di “richiesta di

visualizzazione apparecchi/pratiche”.

La visualizzazione delle pratiche segue le seguenti regole:

v Se sono state presentate piu pratiche per differenti UOT INAIL occorre presentare

una domanda per ogni UOT;

v' Per le pratiche presenti su una determinata UOT occorre presentare una sola
domanda che deve fare riferimento ad un singolo apparecchio/impianto tra quelli
gestiti dal proprietario. Il sistema attribuira a tutte le pratiche con il codice
anagrafico legato all'impianto il codice fiscale e la PEC comunicata dal proprietario;

v" Nel caso in cui dopo l'operazione descritta in precedenza lutente ancora non
vedesse tutte le sue pratiche occorre inoltrare una nuova domanda di

visualizzazione indicando la matricola dellapparecchio non visualizzato.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

I ti e A h — . - . - .
I GG IEEE Sollevamento -|R|ch|esta visualizzazione apparecchi/pratiche |

» Ricerca richissta Gestione delle richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento |doneita Prototipo Apparecchio
> Richiesta Documentazione Varia S v
> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio
> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio
> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche
~ Prestazioni su macchine non marcate
CE

Prima di accedere alla pagina per la verifica della matricola occorre scegliere un

apparecchio tra quelli in possesso dell'utente.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti e Apparecchi Gnr i . . . 5
7 B Sollevamento - Richiesta visualizzazione apparecchi/pratiche

» FBE e Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Apparecchio
> Richiesta Documentazione Varia Selezianare. -
Selezionare. -
> Voltura Per Acquisizione Argano e paranco fissi
Impianto/apparecchio Autogruy
Carrelli semoventi a braccio telescopico fisso
> Voltura Per Cessione Carrelli semoventi a braccio telescopica rotative
Impianto/apparecchio Carro raccogli frutta

Gru a bandiera
Gru a cavalletto
Gru a cavalletto per l'edilizia

> Richiesta Visualizzazione

5 Gru a derrik
~ Prestazioni su macchine non marcate Gru a mensola
cE Gru a ponte
A hi A P Gru a portale
¥ R TSI Gru a struitura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato
- TpEE DT Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato
« Impianti Di Messa A Terra E Protezione Gru a struttura limitata > 2000 kg
Scariche Almosferiche Gru a torre

Gru non codificata
Gru non cedificata fissa
> Gesticne delega Gru non cedificata mobile -

> Selezione delega

> Prestazioni in cenvenzione

Figura 113

Dopo aver scelto I'apparecchio occorre inserire la sua matricola nel campo “matricola” e
premere il tasto “Verifica matricola”.

v Sollevamento APPARECCHIO

> Immatricolazione

arecchio
> Prima Verifica Periodica i
Gru a dermik fissa v
> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore Questo servizio permette di pratiche allentrata in esercizio di CIVA che in fase di migrazione dai vecchi archivi non
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per avevano tutti gli elementi sufficienti per l'associazione pratica/utente e quindi non sono visibili al richiedente. Se sono state presentate piu’ pra}llche per differenti UOT INf\IL
Ponte Sollevatore occorre presentare una domanda per ogni UOT facendo ad un singolo Pt tra quelli gestiti dal proprietanio. Cosi' facendo il sistema sanera’ in

automatico tutte le pratiche incomplete presenti nelle singole UOT.
> Richiesta Documentazione Varia

* Numero matricola apparecchio @
> Denuncia Apparecchi Non Censiti
2020/2/00022NVT

> Voltura Per Acquisizione

Impianto/apparecchio
VERIFICA MATRICOLA
> Voltura Per Cessione

Impianto/apparecchio Matricola appartenente ad utente non censito.

> Richiesta Visualizzazione
e T S

> Demolizione Apparecchio

GRU A DERRIK FISSA 2020/2/00022/VT AQ-000001-AA
Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento

Figura 114

Per procedere con la richiesta, la verifica della matricola deve dare il messaggio “matricola
appartenente ad utente non censito” e deve attivarsi il tasto “inoltra domanda”; questo
messaggio denota l'esistenza di pratiche legate all'apparecchio/impianto associate ad un
utente non censito.

Messaggi diversi da questo qualificano situazioni non pertinenti con la richiesta di
visualizzazione e 'avanzamento della domanda viene inibito (il bottone “inoltra domanda”
rimane non attivo).

4.11.1 Le informazioni richieste per I'inoltro delle pratiche

Le informazioni richieste per inoltrare le pratiche di visualizzazione sono le seguenti:
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Documenti da allegare.

DOCUMENTI DA ALLEGARE >~

Nome del documento da allegare
X SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF da non oltre 5MB ciascuno

Figura 115

In questa sezione occorre allegare la documentazione che dimostri il possesso
dellapparecchio selezionato oppure qualsiasi documento che dimostri di essere
I'intestatario delle pratiche da visualizzare.

PEC e telefono nella scheda del proprietario e eventualmente l'indirizzo mail secondario.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva
00000000000
* Ragione sociale
* Indirizzo * Numero civico
* Praovincia * Comune * Cap
LATINA v LATINA v 04100 v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario
* Telefono di contatto
Figura 116

Ubicazione dell'impianto

Come detto in precedenza la valorizzazione di questa sezione & molto importante; infatti
sulla base della provincia inserita la pratica viene attribuita ad una specifica UOT,
l'aggiornamento dell'anagrafica delle pratiche del proprietario avviene solo per questa
UQT.
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UBICAZIONE APPARECCHIO

* Indirizzo * Numero civico

VIA DEL PIANETA TERRA 137
* Provincia * Comune Cap
VITERBO v BLERA v 01010 v

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 117

4.11.2 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di richiesta “per visualizzazione delle pratiche” prevede i seguenti
passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
v' Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate

'amministrativo approva o respinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata

una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa.

Come presentare una richiesta di sollevamento su macchine
non marcate CE

Per il settore sollevamento e possibile presentare prestazioni su macchine non
marcate CE.

ARV

Le prestazioni che possono essere richieste sono le seguenti:
v Collaudo per verifica di omologazione;
v Collaudo per verifica di omologazione con approvazione progetto singolo.

Per presentare una richiesta di verifica occorre espandere la tendina del settore
sollevamento, spostarsi sulla voce “Prestazioni su macchine non marcate CE”, espandere
la relativa tendina e scegliere la prestazione da richiedere (figura seguente).
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~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni incltrate

> Prima Verifica Periodica

» Riconoscimento Idoneit Per Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Apparecchio

Ponte Sallevatare Argano e paranco fissi v

» Richiesta Documentazicne Varia

,, INOLTRA
> Voltura Per Acquisizione

Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

I ~ Prestazioni su macchine non marcate I
CE

> Collaudo Per Verifica Di
Omologazione

> Collaudo Per Verifica Di
Omologazione Con Approvazione
Progetto Singolo

Figura 118

Prima della compilazione dei dati sulla pagina d'inoltro della domanda occorre scegliere
I'apparecchio.

~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneit3 Per Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Apparecchio

Ponte Sollevatore Argano e paranco fissi

> Richiesta Documentazione Varia Argane e paranco fissi
Argano e paranco trasferibili

N -
W 7 P B T Argano per ponte sospese ad azionamento manuzle

Impianto/apparecchio
P i Argano per ponte sospesc ad azionamento motorizzato

> Voltura Per Cessione Autogru
Impianto/apparecchio Gru a cavalletto
Gru 2 derrik fissa

> Richiesta Visualizzazione Gru a derrik trasferibile

Apparecchi/pratiche

Gru a ponte
~ Prestazioni su macchine non marcate Gru a portale
CE Gru a struttura limitata <= 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato

Gru a struttura limitata <= 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata > 2000 kg
Gru atorre

> Collaudo Per Verifica Di
‘Omologazione

> Collaudo Per Verifica Di Gru non codificata |
‘Omologazione Con Approvazione Gru non codificata fissa
Progetto Singolo Gru non codificata mabile

Gru non codificata trasferibile
Gru su autocarro
~ Impianto Di Riscaldamento \droestrattore

 Apparecchi A Pressione

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

Figura 119

4.12.1 Le informazioni richieste per l'inoltro delle pratiche

Per presentare le pratiche su “macchine non marcate CE” occorre valorizzare le sezioni
specifiche dei vari apparecchi; per tutte le prestazioni occorre inserire i dati delle seguenti
sezioni:

v" Documenti da allegare;

v Proprietario/Cliente;

v" Costruttore;

v" Ubicazione apparecchio;

v Dati tecnici dellapparecchio.

4.12.2 Iter della domanda

L'iter delle pratiche “per apparecchi non marcati CE” prevede i seguenti passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
v' Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
v" Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
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4.13

v" Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

Calcolo dell'importo della prestazione;

Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; I'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; I'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

A verifica conclusa, verra emesso un verbale con I'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di integrazione dell'importo della prestazione oppure per sopralluogo a vuoto o
per sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato;

Generazione della matricola per pratiche che ne prevedono I'emissione; questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL.

Come presentare una richiesta di prestazioni "varie" con

l'intervento del tecnico

Per richiedere una prestazione non codificata tra le precedenti, per la quale viene
richiesto l'intervento di un tecnico INAIL e possibile utilizzare il servizio di richiesta di

prestazioni “varie” con l'intervento del tecnico.

Per richiedere la prestazione occorre selezionare la voce omonima del menu laterale di

CIVA e selezionare l'apparecchio.

+ Sollevamento

> Immatricolazione

> Prima verifica periodica

» Riconoscimento idoneita’ per singolo Nuova prestazione

ponte sollevatore (officina)

Prestazioni inoltrate

> Riconoscimento idoneita' per ponti APPARECCHIO
sollevatori in serie (fabbricante)

> Richiesta documentazione varia * Apparecchio

> Richiesta prestazioni varie con Selezionare.
intervento del tecnico

> Denuncia apparecchi non censiti

> Voltura per acquisizione
impianto/apparecchio

» Voltura per cessione
imniantn/annaracchin

Figura 120

Per il settore SOLLEVAMENTO la lista dei servizi disponibili riguarda la sola “Richiesta

Specifica”.
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v

Riconoscimento idoneita' per ponti APPARECCHIO
sollevatori in serie (fabbricante)

~

Richiesta documentazione varia * Apparecchio

Richiesta prestazioni varie con Autogru
intervento del tecnico

v

Denuncia apparecchi non censiti

v

LISTA SERVIZI DISPONIBILI

v

Voltura per acquisizione
impianto/apparecchio

Selezione Descrizione

v

Voltura per cessione

impianto/apparecchio
m} RICHIESTA SPECIFICA
Richiesta visualizzazione

~

apparecchi/pratiche

Demolizione apparecchio

~

v

Comunicazione di spostamento
apparecchio

Ty [y e DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO

apparecchio

v

X X * Numero matricola apparecchio @
~ Prestazioni su macchine non marcate

CE

Figura 121

In questo caso occorre obbligatoriamente specificare in dettaglio la prestazione che si

vuole richiedere.

> Richiesta documentazione varia * Apparecchio

> Richiesta prestazioni varie con Autogru
intervento del tecnico

> Denuncia apparecchi non censiti

LISTA SERVIZI DISPONIBILI
> Voltura per acquisizione

impiantofapparecchio

. Selezione Descrizione
> Voltura per cessione

impiantofapparecchio
RICHIESTA SPECIFICA

> Richiesta visualizzazione

apparecchi/pratiche

5 Demolizione apparecchio Dettaglio della richiesta specifica (massimo 2000 caratteri)

Testo (massimo 2000 caratteri)
> Comunicazione di spostamento
apparecchio

> Comunicazione di disinstallazione

Figura 122

4.13.1 Le informazioni richieste per I'inoltro della pratica

Per inoltrare una pratica di “richiesta di prestazioni varie con lintervento del tecnico”
occorre valorizzare le sezioni specifiche dei vari apparecchi come gia visto nei precedenti

capitoli.

4.13.2 Iter della domanda

L'iter delle pratiche “richiesta di prestazioni varie con lintervento del tecnico” prevede i

seguenti passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

ASRNEN

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;
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o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

Calcolo dell'importo della prestazione;

Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; 'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

A verifica conclusa, verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di integrazione dell'importo della prestazione oppure per sopralluogo a vuoto o
per sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato.
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5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5 | servizi del settore Ascensori e Montacarichi da
cantiere

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore ascensori e montacarichi di cantiere
sono i seguenti:
v' Immatricolazione;
Prima Verifica Periodica;
Denuncia Ascensori Non Censiti;
Demolizione Apparecchio;
Comunicazione Di Spostamento Apparecchio;
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchio;
Richiesta documentazione varia;
Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche;
Richiesta di prestazioni varie con lintervento del tecnico.

Come presentare una richiesta di immatricolazione

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

NN N N N N N NN

Come presentare una richiesta di prima verifica periodica

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

Come presentare una richiesta di denuncia ascensori non

censiti

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

Come presentare una richiesta di demolizione apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

Come presentare una comunicazione di spostamento

apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

Come presentare una Comunicazione di Disinstallazione
Apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Pressione”.
Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
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5.8 Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione
apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

5.9 Come presentare una richiesta di voltura per cessione
apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

5.10 Come presentare una richiesta di visualizzazione
apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

5.11 Come presentare una richiesta di prestazioni "varie" con
I'intervento del tecnico

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
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6.1

6 | servizi del settore Impianto di Riscaldamento

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore impianto di riscaldamento sono i
seguenti:
v" Approvazione Progetto (dm 01-12-75);
Verifica Primo Impianto Di Riscaldamento (dm 01-12-75);
Prima Verifica Periodica;
Denuncia Impianto Non Censito;
Demolizione Impianto;
Richiesta documentazione varia;
Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche;
Richiesta di prestazioni varie con l'intervento del tecnico.

Come presentare una richiesta di approvazione progetto
(D.M. 01-12-75)
Per richiedere lapprovazione di un progetto occorre selezionare “Impianto di

Riscaldamento/Approvazione progetto” dal menu laterale di CIVA inoltre occorre
impostare “Impianto di riscaldamento” nella combo-box “Impianto”.

AN NI N N N N N N

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti & Apparecchi Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

> e Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

g Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
~ Impianto Di Riscaldamento

| > Approvazione Progetto (dm 01-12-75) |

IMPIANTO
> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

Impianto
> Prima Verfica Pericdica

Impianta di riscaldamento v
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

Figura 123

Una richiesta di approvazione progetto puo essere effettuata sia su impianti preesistenti
(modifica dellimpianto) sia su nuovi impianti.

Se la denuncia viene presentata su un impianto preesistente occorre inserire la matricola
dello stesso nell'apposito campo.
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Tmpiantl e Appareccni

> Homepage

> Ricerca richieste

> Richiesta in bozza

> Pagamenti da effetiuare

> Gomunicazioni non letie

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamento

I> Approvazione Progetto (dm 01-12-75) I

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Denuncia Impianto Non Censito

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

IMPIANTO

* Impianto

Impianta di riscaldamento

* Impianto immatricolato?

Si

DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO

* Numero matricola impiantc @

2000/4/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Prestazioni inoltrate

INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSITO

Figura 124

In caso di nuovo impianto occorre cliccare sul tasto “Inserisci domanda per nuovo
apparecchio/impianto senza matricola”.

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Ricerca richieste

> Richiests in bozza

> Pagamenti da effsttuare

> Comunicazioni non letie

~ Ascenson E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamento

|> Approvazione Progetto (dm 01-12-75) |

> Verifica Primo Impianto Di

CIVA- CERTIFICAZ

ONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

IMPIANTO

* Impianto

Impianto di riscaldamento

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Prestazioni inoltrate

Riscaldamento (dm 01-12-75)
> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione

* Impianto immatricolata?

No

DOMANDA PER N

Impianto/apparecchio

Figura 125

6.1.1 La pagina d’'inserimento dei dati della pratica

| dati da inserire sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato
nei precedenti capitoli cui si rinvia; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare

sono:

Documenti da allegare

DOCUMENTI DAALLEGARE v

* Nome del documento da allegare

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

X SCEGLI IL FILE

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

ALLEGA DOCUMENTO

Figura 126
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6.1.1.1 Sezione Proprietario/Cliente

Nella sezione Proprietario/Cliente DEVE COMPARIRE IL PROPRIETARIO DELL'IMPIANTO DI
RISCALDAMENTO. In caso contrario € necessario operare come utente con credenziali
dispositive e prendere in carico la ditta proprietaria (o il proprietario).

In questa sezione occorre inserire obbligatoriamente la PEC e il telefono e in modo
opzionale la mail di secondo contatto.

Codice cliente

* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice fiscale Partita iva

* Numero civico

* Comune

*Cap

* Indirizzo PEC di contatto

* Telefono di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) 9

* Conferma Indirizzo PEC di contatto

Conferma Indirizzo mail secondario

ATTENZIONE: nella sezione Proprietario/Cliente DEVE COMPARIRE IL PROPRIETARIO DELL'IMPIANTO DI RISCALDAMENTOQ. In caso contrario & necessario operare
come utente con credenziali dispositive e prendere in carico |a ditta proprietaria (o il proprietario).

Figura 127

6.1.1.2 Progettista

In questa sezione occorre inserire i dati del progettista dellimpianto.

PROGETTISTA

Sede legale del soggetio

Italia

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia

Selezionare la provincia

Telefeno

* Numero iscrizione all'albo

Numero civico

= Comune

~ Selezionare il comune v

Cap

Selezionare il cap .~

Figura 128
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6.1.1.3 Ubicazione

In questa sezione occorre inserire i dati dell'ubicazione dellimpianto di riscaldamento.

UBICAZIONE IMPIANTO

Indirizzo

Provincia

Selezionare la provincia ..

Comune

v Selezionare il comune .

Numero civico

Cap

Figura 129

6.1.1.4 Dati tecnici dell'impianto

In questa sezione occorre inserire i dati tecnici dell'impianto di riscaldamento.

DATI TECNICI IMPIANTO

Locale

Selezionare ..

Destinazione

Selezionare ..

Potenza termica al focolare (Kw) @

0

Numero vasi P*V fino a 8000
0

Numero vasi P*V fino a 125000
o]

Tipo vaso di espansione

Selezionare ..

Numero vasi P*V fino a 27000
0

Numero generatori

0

Numero vasi P*V fino a 1000

0

Numero vasi P*V fino a 64000
0

Figura 130

Nei dati tecnici dellimpianto dovranno essere valorizzati solo i campi “Locale” e
“Destinazione”. Tutti gli altri campi vengo ereditati dalle informazioni inserite nella sezione
“Componenti IMPIANTO DI RISCALDAMENTOQO" che verra descritta nel seguente paragrafo.

Componenti dell'impianto

Questa sezione e sempre presente per le richieste di prestazioni su impianti termici.
L'utente deve selezione preliminarmente la tipologia dellimpianto: a vaso aperto oppure

a vaso chiuso.
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COMPONENTI IMPIANTO DI RISCALDAMENTO

Non sono presenti componenti

* Tipo vaso impianto

Vaso aperto v

Nel caso di impianto termico a vaso aperto & necessario inserire il/i generatore/i

INSERISCI COMPONENTE

Figura 131

In caso d'impianto di riscaldamento a vaso aperto € necessario indicare tutti i generatori
che compongono limpianto, mentre nel caso di impianto termico a vaso chiuso &
necessario inserire tutti i generatori e i vasi di espansione facenti parte sia del circuito
primario che secondario. Inoltre devono essere inseriti tutti i vasi, anche quelli inferiori a
50 It. I numero complessivo di questi ultimi vasi non verranno riportati nel campo
riassuntivo il “Numero di vasi P*V fino a 1000".

DATI TECNICI IMPIANTO

* Locale * Destinazione * Numero generatori

Non selezionato v Non selezionato v 0

* Potenza termica al focolare (Kw) @ * Tipo vaso di espansione

0,00 Non selezionato v

* Numero vasi P*V fino a 1000
0

* Numero vasi P*V fino a 64000
0

* Numero vasi P*V fino a 8000

0

* Numero vasi P*V fino a 125000

0

* Numero vasi P*V fino a 27000
0

Figura 132

Inserimento dei generatori

Per inserire un nuovo generatore occorre selezionare la relativa voce dalla combo-box
“Apparecchio componente”.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio compaonente

Generatore v

INSERISCI APPARECCHIO COMPONENTE SENZA MATRICOLA
TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 133
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Per 'approvazione progetto nella sezione dei componenti e richiesto lI'inserimento dei soli

dati tecnici.

Nuovo componente dellimpianto

DATI TECNICI COMPONENTE

* Pressione (bar) @ * Potenza termica al focolare (Kw) @

0,00 0,00
* Generatore * Combustibile fluido
Non selezionato v Non selezionato v

INDIETRO

INOLTRA

Figura 134

Inserimento dei vasi d’espansione

Per inserire un nuovo vaso d’espansione occorre selezionare la relativa voce dalla combo-
box “Apparecchio componente” e scegliere se il vaso € gia immatricolato o meno.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuove compenente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Vaso di espansione

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 135

Per vasi con matricola occorre inserire la stessa nel relativo campo e premere “Verifica
matricola”. | controlli che il sistema CIVA effettua sono gli stessi visti nelle pagine

precedenti.
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Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Vaso di espansione v

Apparecchio componente immatricolato?

Si v

DIGITARE LA MATRICOLA DEL COMPONENTE

* Numero matricola apparecchio componente 9

2020/4/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI APPARECCHIO COMPONENTE NON CENSITO

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 136

Per 'approvazione progetto nella sezione dei componenti e richiesto l'inserimento dei soli
dati tecnici.

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dell'impianto

DATI TECNICI COMPONENTE

Numero matricola @

2000/7/12345/TE

* Pressione (bar) @ * Temperatura (°C) @ =Volume (1) @
0,00 0,00 0,00
* Categoria rischio * Il vaso di espansione di quale circuito fa parte?
Non selezionato v Non selezionato v

INDIETRO INOLTRA

Figura 137

6.1.2 Ricevuta della domanda e visualizzazione della matricola

Per le modalita di visualizzazione della ricevuta della domanda inoltrata e della matricola
generata (nel solo caso di nuovo impianto) si rinvia a quanto gia detto in precedenza per
esempio nella prestazione d'immatricolazione.

6.1.3 Iter della domanda

L'iter amministrativo delle pratiche di “approvazione progetto” di un impianto di
riscaldamento prevede i seguenti passaggi:
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Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell’'U.O.T. allamministrativo;

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Calcolo dellimporto della prestazione;

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; I'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; la verifica del progetto viene effettuata sulla documentazione
inoltrata e non prevede appuntamento con il proprietario;

v A verifica conclusa verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di integrazione dellimporto della prestazione verra emesso un nuovo titolo di
pagamento a conguaglio del precedente: il verbale di approvazione verra
notificato al proprietario solo a pagamento effettuato;

v" Prima della conclusione della pratica, per i nuovi impianti, viene emessa la

matricola, I'evento viene notificato al proprietario tramite E-MAIL.

6.2 Verifica di primo impianto di riscaldamento (DM 01-12-75)

Per richiedere una verifica di primo impianto di riscaldamento occorre selezionare
“Impianto di riscaldamento/Verifica primo impianto di riscaldamento” dal menu laterale di
CIVA e impostare “Impianto di riscaldamento” nella combo-box “Impianto”.

SSENENEN

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . o o . ’ . Lo
Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

> Ricerca richieste Gestione delle richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressicne

B _ Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
« Impianto Di Riscaldamento

> Approvazione Progetto (dm 01-12-75)
| IMPIANTO

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

Impiante

> Prima Verifica Periodica
Selezionare. v

> Richiesta Documentazione Varia Selezicnare...
Impianto di riscaldamento

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchifpratiche

Figura 138

Per richiedere una verifica di primo impianto occorre possedere la matricola
dellimpianto. La matricola va digitata nellapposito campo.
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CIVA - Certificazione e Verifica IVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCH
Impianti e Apparecchi . - e . . . A
: s Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

Hi
RS Gestione delle richieste
> Ricerca richieste
> Richieste in bozza

> Pagamenti da effettuare

> Comunicazioni non lette Nuova prestazione Prestazioni Inoltrate
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sallevamento
IMPIANTO
~ Apparecchi A Pressione
~ Impianto Di Riscaldamento
Impianto
> Approvazione Progetto (dm 01-12-75) Impianto di riscaldamento -

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75) DIGITARE LA MATRICOLA

> Prima Verifica Periodica

* Numero matricola impianto @
> Richiesta Documentazione Varia "

2020/4/00004/RM

> Voltura Per Acquisizione:
Impianto/apparecchio
VERIFICA MATRICOLA NSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSIT

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

Figura 139

Dopo aver inserito la matricola occorre premere il tasto “verifica matricola” e aspettare
I'esito dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene
presentato il tasto “Inoltra domanda”.

IMPIANTO

Impianto

Impianto di riscaldamento v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola impianto 9

2020/4/00004NT

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSITO

IMPIANTO DI RISCALDAMENTO 2020/4/00004VT INOLTRA DOMANDA

Figura 140

6.2.1 La pagina d’'inserimento dei dati della pratica

Se limpianto non risulta censito occorre inserire tutti i dati dellimpianto. | dati richiesti
sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato nei precedenti
capitoli, a cui si rinvia; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare sono:

v" Documenti da allegare;

v' Componenti dellimpianto (vasi di espansione e generatori); nella pagina dei
componenti dellimpianto & presente rispetto a quanto descritto nel paragrafo
sulla presentazione della richiesta di “approvazione progetto”, la sezione del
costruttore;

Proprietario/Cliente;
Installatore;
Ubicazione dellimpianto;

Dati tecnici dell'impianto.

AN

Per gli impianti gia censiti 'utente deve inserire solo i dati dell'installatore e i dati del
costruttore per quanto riguarda i generatori e i vasi di espansione (altrimenti in
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quest'ultimo caso in fase d'inoltro viene visualizzato il messaggio ‘gl ReEINLE

dettaglio dei singoli componenti}

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

% Verficare i dati nel dettaglio dei singoli componenti

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO
Impianto
IMPIANTO DI RISCALDAMENTO
Gruppo Sottogruppo
GAS, VAPORE, RISCALDAMENTO RECIPIENTI CONTENENTI FLUIDI CON PRESSIONE MAGGIORE DI 0,5 BAR
Figura 141

Per gli impianti gia censiti ma provenienti da pratiche “cartacee” occorre inserire tutti gli
elementi dellimpianto (generatori e vasi di espansione) e valorizzare tutte le informazioni
mancanti.

Come gia detto per gli impianti non censiti occorre inserire tutte le informazioni.

6.2.2 Ricevuta della domanda e visualizzazione delle matricole dei vasi
d’espansione

Per le modalita di visualizzazione della ricevuta della domanda inoltrata si rinvia a quanto
gia detto in precedenza, per esempio, nella prestazione d'immatricolazione.

Nella verifica di primo impianto di riscaldamento e prevista I'emissione delle matricole
per i vasi d'espansione; per la loro visualizzazione si rimanda a quanto illustrato in
precedenza (immatricolazione - visualizzazione della matricola).

6.2.3 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “verifica di primo impianto di riscaldamento” prevede i seguenti
passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Calcolo dellimporto della prestazione;
v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; 'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

AN
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.70

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

v Averifica conclusa, verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di integrazione dell'importo della prestazione oppure per sopralluogo a vuoto o
per sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato;

v' Prima della conclusione della pratica vengono generate le matricole per i vasi
d’espansione; I'evento viene notificato al proprietario con una E-MAIL.

Come presentare una richiesta di prima verifica periodica
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
Come presentare una richiesta di denuncia impianto non
censito
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“denuncia apparecchio non censito” del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
Come presentare una richiesta di demolizione apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“demolizione apparecchio” del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
Come presentare una richiesta di documentazione varia
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione
impianto
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“voltura per acquisizione apparecchio” del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
Come presentare una richiesta di voltura per cessione
impianto
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“voltura per cessione apparecchio” del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
Come presentare una richiesta di visualizzazione impianto
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“richiesta visualizzazione apparecchio” del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
Come presentare una richiesta di prestazioni "varie" con
I'intervento del tecnico

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
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7.1

7 |servizi del settore pressione

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore pressione sono i seguenti:
v' verifica di messa in servizio
verifica e dichiarazione di messa in servizio (richiesta contestuale)
dichiarazione di messa in servizio
dichiarazione di messa in servizio art.5 dm 329/04 comma b, ¢, d 103
autorizzazione all'istallazione dei generatori
verifica d'integrita
prima verifica periodica
richiesta di riparazione
richiesta per la costruzione di membrature di ricambio
verifiche d'integrita decennale con e.a. per serbatoi con capacita > 13 mc
richiesta di taratura valvole
richiesta di esonero dalla conduzione abilitata di generatori di vapore ai sensi del
decreto del ministero del lavoro e delle politiche sociali del 7 agosto 2020
denuncia per un apparecchio non censito
richiesta di demolizione apparecchio
comunicazione di disinstallazione apparecchio
richiesta di documentazione varia
richiesta di voltura per acquisizione apparecchio
richiesta di voltura per cessione apparecchio
richiesta di visualizzazione apparecchio
richiesta di esonero serbatoi GPL (verifica cumulativa)
richiesta di “esonero serbatoi GPL (verifica singola)”
richiesta di “dichiarazione di messa in servizio serbatoi GPL (cumulativa)”
richiesta di “prova manichette GPL”
richiesta di “omologazione attrezzature con parti elettriche attive”
richiesta di “approvazione generatori modulari”
richiesta di “scorrimento viscoso”
richiesta di “revisione autocisterne GPL"
richiesta di “revisione recipienti trasportabili GPL"
richiesta di “revisione recipienti non GPL"
richiesta di prestazioni "varie" con l'intervento del tecnico

Verifica di messa in servizio

Questa prestazione va richiesta solo se si intende effettuare separatamente la verifica di
messa in servizio e la dichiarazione di messa in servizio. In caso contrario occorre
selezionare la richiesta “Verifica e dichiarazione di messa in servizio (richiesta
contestuale)"”.

AN NI NN N VU N N NN

AN NN N Y U U U N N U N N N N

Per presentare questa richiesta occorre selezionare 'omonima voce sul menu laterale di
CIVA allinterno del settore pressione (Apparecchi a pressione).
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . . . . .
; pp Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Gestione delle richieste

Forno
I » Verifica Di Messa In Servizio I Generatore di acqua surriscaldata
Generatore di vapore d'acqua
> Verifica E Dichiarazione Di Messa In Insieme a pressione (non considerati come ui-unita indivisibile)

Servizio (richiesta Contestuale) g:g;?;n?epé?;z‘su?:ﬁ ég':)"a indivisibile)
Recipiente di vapore

> Dichiarazione Di Messa In Servizio Serhgtm apl P
Tubazione

> Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 Vaso di espansione

Dm 329/04 Comma B.c.d

> Prima Verifica Periodica INOLTRA

> Verifica Di Riparazione

Figura 142

Gli apparecchi su cui pud essere presentata questa prestazione sono:
v" Forno;

Generatore d’acqua surriscaldata;

Generatore di vapore d'acqua;

Insieme a pressione (non considerati come unita indivisibile);

Insieme a pressione U.l. (unita indivisibile);

Recipiente di gas (NON GPL);

Recipiente di vapore;

Serbatoi GPL;

Tubazione;

Vaso d'espansione.

AN N N N N N N SN

Se l'apparecchio scelto non & in possesso di matricola oppure per situazioni particolari
necessita di essere re-immatricolato occorre scegliere “No” nella combo-box “Apparecchio
immatricolato?” e premere il tasto “inserisci domanda per un nuovo apparecchio senza
matricola”.

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

* Apparecchio

Forno v

* Apparecchio immatricolato?

No v

INSERISCI DOMANDA PER NUOVO APPARECCHIO SENZA MATRICOLA

Figura 143

Invece se 'apparecchio possiede gia una matricola occorre inserire “Si” nella combo-box e
successivamente digitare la matricola procedendo alla verifica della stessa premendo il
tasto “Verifica matricola”.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

* Apparecchio

Forno v
* Apparecchio immatricolato?

Si v

DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO

* Numero matricola apparecchio (7]

2000/7/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA

Figura 144

Dopo la verifica della matricola se non ci sono situazioni ostative alla presentazione della
richiesta viene presentato un tasto che puo assumere due differenti etichette:
a) “Inserisci domanda per apparecchio non censito” nel caso in cui l'attrezzatura non
dovesse essere presente su CIVA;
b) “Inoltra” nel caso contrario.

7.1.1 Le informazioni richieste per I'inoltro della pratica

Per inoltrare una pratica di verifica di messa in servizio occorre valorizzare le seguenti
sezioni:

v" Documenti da allegare;
Proprietario/Cliente;
Costruttore;

Installatore;

Ubicazione apparecchio;
Dati tecnici dell'apparecchio.

AN NI NI NN

Per gli insiemi (sia per le unita indivisibili, sia quelli non considerati come unita indivisibile)
occorre inserire anche gli apparecchi che compongono l'insieme.

7.1.1.1 Come inserire i componenti di un insieme

Nella sezione “Apparecchi Insieme” occorre inserire solo componenti dell'insieme non
esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quelli esclusi occorre allegare un documento (tramite la
funzione “Documenti da allegare”) riportando per ognuno le caratteristiche tecniche (le
caratteristiche minime da riportare sono le stesse presenti nella pagina d'inserimento del
componente).
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Per gli insiemi a pressione non considerati come unita indivisibile devono essere
inseriti almeno due componenti. Un insieme con un solo componente va sempre
considerato come un insieme a pressione U.l. (unita indivisibile).

Per inserire un componente occorre premere il tasto “Inserisci apparecchio” della sezione
“Apparecchi Insieme”.

APPARECCHI INSIEME

(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un doecumento riportandone le caratteristiche tecniche)
APPARECCHI INSERITI

Non sono stati inseriti apparecchi

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 145

Quindi occorre scegliere la tipologia dell'apparecchio tra i seguenti:
v Forno;

Generatore d’acqua surriscaldata;

Generatore di vapore d'acqua;

Recipiente di gas (NON GPL);

Recipiente di vapore;

Serbatoi GPL;

Tubazione.

AN NN

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Selezionare ... v

Selezionare ...

Forno

Generatore di acqua surriscaldata
Generatore di vapore d'acqua
Recipiente di gas (non gpl)
Recipiente di vapore

Serbatoi gpl

Tubazione

Figura 146

Una volta scelto 'apparecchio occorre dichiarare se questo possiede gia una matricola.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Forno v

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ... v
Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 147

In caso affermativo occorre inserire la matricola e premere il tasto verifica in caso
contrario premendo il tasto “Inserisci apparecchio componente senza matricola” si accede
direttamente alla pagina di inserimento dei dati del componente.

Nella pagina per inserimento dei dati del componente occorre valorizzare le sezioni del
costruttore e dati tecnici del componente. Premendo il tasto “inoltra” il componente verra
inserito in una tabella nella pagina d'inserimento dellinsieme. | componenti inseriti in
questa tabella possono essere eliminati premendo il simbolo X' della colonna elimina
oppure possono essere modificati premendo il simbolo “occhio” della colonna
“Dettaglio/Modifica”.

APPARECCHI INSIEME

(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un documento riportandone le caratteristiche tecniche)

APPARECCHI INSERITI

2 selezionati in totale

@] x ®

Forno TUTTOGAS SPA

Recipiente di gas (non gpl) SOGECO S.PA. O x @

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 148

Dopo aver inserito tutti gli apparecchi componenti l'insieme occorre selezionare il piu
pericoloso, spuntando la colonna “pericoloso”.
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APPARECCHI INSIEME
(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un documento riportandone le caratteristiche tecniche)

APPARECCHI INSERITI

2 selezionati in totale

Forno TUTTOGAS SPA

Recipiente di gas (non gpl) SOGECO S PA O x

~ x @

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 149

7.1.2 L'algoritmo di controllo della verifica di esclusione della

prestazione

La prestazione di verifica di messa in servizio € soggetta a numerose esclusioni; il sistema

CIVA presenta la lista delle esclusioni allinterno della sezione dei dati tecnici
dell'apparecchio.
Dalla verifica della lista delle esclusioni ai sensi del DM 329/04 art. 5 presentata di seguito risulta essere presente:
Selezionare .. v
VERIFICA ESCLUSIONI DALLA MESSA IN SERVIZIO ART.5 DM329/04
~

Sono esclusi dall'obbligo verifica di messa in servizio:

dellincastellatura della macchina;

<= 3000;
4. Alimentatori automatici con due di gueste condizioni (DI-DN) <= 400 mm; PS <= 10 bar; (DI-DN)xPS <= 4000;
5. Altrezzature costruite secondo le norme di buona tecnica e non marcate CE (art. 3 comma3 D. lgs 93/2000);

apparecchio a gas, 0 ATEX;
7. Atrezzature destinate al funzionamento dei veicoli, dei trattori, dei bicicli o tricicli;
5. Tubazioni destinate al raffreddamento o al riscaldamento dell'aria;

otturatori di sicurezza (BOP), le tubazioni e i collettori nonche' le loro attrezzature a monte;
10_Motori, comprese le turbine e i motori a combustione interna: le turbine a gas

1. Recipienti intermediari delle motrici ad espansione multipla o dei compressoridi gas a pil fasi quando facciano parte

2. Desurriscaldatori, scaricatori di condensa. separatori di condensa,diseliatori inseriti lunge le tubazioni di vapori o di gas, Tiltri;
3. Barilotti ricevitori e distributori di vapori o di gas con due diqueste condizioni: (DI-DN) <= 500 mm; PS <= & bar; (DI-DN)xPS

6. Attrezzature categoria | inserita in macchina, o ascensore, o attrezzatura eletirica, o dispositivo eletiromedicale, o

9. Attrezzature per il controllo dei pozzi nell'industria dell'esplorazione ed estrazione del petrolio, del gas o geotermica nonche'
nello stoccaggio sotterraneo, € previste per contenere o controllare la pressione del pozzo. Sono compresi la testa pozzo, gli

Figura 150

Oltre alla verifica effettuata dal proprietario dellapparecchio, il sistema CIVA effettua in
automatico alcuni controlli sulla base dei dati inseriti dallutente (che tuttavia non
coprono tutte le casistiche di esclusione); nel caso in cui l'algoritmo di controllo evidenzi
l'esclusione dalla verifica, il sistema invia un messaggio e impedisce linoltro della

domanda.
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7.2

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Gestione delle richieste

X Apparecchio escluso dalla verifica: (PS <= 0,5) OR (TS <= 110) OR (V <= 2) OR (V <=25 AND PS <= 32) OR (PS*V <= 300 AND PS <= 10)

Figura 151

7.1.3 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “verifica di messa in servizio” prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

v' Assegnazione della pratica da parte del direttore dell’'U.O.T. allamministrativo;

v" Presa in carico della pratica da parte dell'amministrativo;
v Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;
o Se la documentazione NON risulta conforme,

richiesta

un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere

visione delle richieste di documentazione integrativa;
v Calcolo dellimporto della prestazione;

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; 'emissione del pagamento viene

notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;

solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v' L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni

di “Comunicazione” (si veda di seguito);

v Averifica conclusa, verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di integrazione dell'importo della prestazione oppure per sopralluogo a vuoto o
per sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario

solo a pagamento effettuato;

v" Prima della conclusione della pratica viene generata la matricola per l'apparecchio;

I'evento viene notificato al proprietario con una E-MAIL.

Verifica e dichiarazione di messa in servizio (richiesta

contestuale)

Le modalita di presentazione della richiesta di verifica e dichiarazione di messa in servizio
in contestuale & esattamente uguale a quella vista nel precedente paragrafo e a questa si
rinvia; anche liter della domanda e uguale alla richiesta di verifica di messa in servizio. Il
calcolo della prestazione somma limporto della prestazione per la verifica di messa in
servizio e di dichiarazione di messa in servizio il cui importo viene calcolato a ore (con un

minimo di un‘ora).
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7.3

Dichiarazione di messa in servizio

Questa prestazione va richiesta solo se si intende effettuare separatamente la
verifica di messa in servizio e la dichiarazione di messa in servizio. In caso contrario
occorre selezionare la richiesta “Verifica e dichiarazione di messa in servizio

(richiesta contestuale)”.

Per presentare questa richiesta occorre selezionare 'omonima voce sul menu laterale di

CIVA allinterno del settore pressione.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . - . . . ..
Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio

Rzl Gestione celle richieste
Ascensori E Mentacarichi Da Cantiere

Sollevamento

< K K v

Apparecchi A Pressione
Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Verifica Di Messa In Servizio

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In

Servizio (richiesta Contestuale) APPARECCHIO

I > Dichiarazione Di Messa In Servizio I

Apparecchio

> Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 T
Dm 329/04 Comma B.c.d Forno
Generatore di acqua surriscaldata
> Prima Verifica Periodica Generatore di vapore d'acqua
Insieme a pressione (non considerati come ul-unita indivisibile)
> Verifica Di Riparazione Insieme & pressione ui (unita indivisibile)
Recipiente di gas (non gpl)
> Richiesta Documentazione Varia Recipiente di vapore
Serbatoi gpl
> Richiesta Prestazioni Varie Con Tubazione

Intervento Del Tecnico Vaso di espansione

> Voltura Per Acquisizione

Figura 152

Gli apparecchi su cui puo essere presentata questa prestazione sono:
v' Forno;

v' Generatore d'acqua surriscaldata;

v' Generatore di vapore d'acqua;

v Insieme a pressione (non considerati come unita indivisibile);
v Insieme a pressione U.l. (unita indivisibile);

v Recipiente di gas (NON GPL);

v' Recipiente di vapore;

v Serbatoi GPL;

v' Tubazione;

v" Vaso d'espansione.

La dichiarazione di messa in servizio per la presentazione della domanda richiede il
possesso della matricola che va digitata nel relativo campo. Premendo il tasto verifica se
non ci sono elementi ostativi & possibile accedere alla pagina di inoltro della domanda.
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7.4

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Generatore di vapore d'acqua

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 0

2000/712345/TE

VERIFICA MATRICOLA

Prestazioni inoltrate

INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 153

7.3.1 Le informazioni richieste per I'inoltro della pratica

Le informazioni da inserire per la presentazione della pratica sono uguali a quelle viste
nel caso di domanda di verifica di messa in servizio.

Anche l'iter della domanda é identico a quello visto per la verifica di messa in servizio.

Dichiarazione di messa in servizio art.5 DM 329/04 comma b,

c,d
Questa domanda di prestazione deve essere richiesta solo nel caso di dichiarazione di
messa in servizio di cui all'art. 5 del DM 329/04 comma b, ¢, d.

< < £ v

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Ricerca richieste

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
Sollevamento

Apparecchi A Pressione

> Verifica Di Messa In Senvizio

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In
Servizio (richiesta Contestuale)

> Dichiarazione Di Messa In Servizio

> Dichiarazione Di Messa In Servizio
Art.5 Dm 329/04 Comma B,c,d

> Prima Verifica Periodica
> Verifica Di Riparazione

> Richiesta Documentazione Varia

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio art.5 dm 329/04 comma
b,c,d

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Insieme a pressione (non considerati come ui-UNA indivisibile)
Insieme a pressione ui (unita indivisibile)

Recipiente semplice (Am329/04 art.5 comma c¢)

Figura 154

Gli apparecchi su cui puo essere effettuata questa tipologia di verifica sono i seguenti:

v' Insieme a pressione non considerato come unita indivisibile in possesso
dell'attestazione ai sensi del DM 329/04 art. 5 comma 1.d;

v' Insieme a pressione U.l. (Unita Indivisibile) in possesso dell'attestazione ai sensi
del DM 329/04 art. 5 comma 1.d;

v' Recipiente semplice di cui all'art. 5 comma C del dm 329/04.
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7.5

7.4.1 Le informazioni richieste per I'inoltro della pratica

Le informazioni da inserire per la presentazione della pratica sono uguali a quelle viste
nel caso di domanda di verifica di messa in servizio.

Anche l'iter della domanda é identico a quello visto per la verifica di messa in servizio.

Autorizzazione allistallazione dei generatori
Il datore di lavoro in sede di inoltro dei servizi di verifica di messa in servizio, verifica e
dichiarazione di messa in servizio (richiesta contestuale) e dichiarazione di messa in
servizio (art.5 dm 329/04 comma b, c, d) relativi agli apparecchi generatori di vapore
d’acqua e generatori d'acqua surriscaldata deve dichiarare se nellambito della
richiesta principale viene richiesta anche la prestazione accessoria di “autorizzazione
all'installazione”.

Per richiedere la prestazione accessoria occorre impostare a “SI” il campo “Per questa
attrezzatura/componente insieme si richiede anche l|'autorizzazione all'installazione?”
che si trova nella sezione DATI TECNICI APPARECCHIO.
Per questa domanda accessoria verra richiesto un importo minimo corrispondente a due
ore di lavoro che verra sommato agli altri corrispettivi.

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato * Numero fabbrica/serie

e

Si v

* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche l'autorizzazione all'installazione?

Non selezionato v
* Producibilita (th) @ * Superficie (mq) @ * Pressione (bar) @

0,00 0,00 0,00
* L'apparecchio lavora in regime di vuoto? * Capacita/Volume (1) Q9

Non selezionato v 0,00
* Temperatura (°C) (?) * Natura del Fluido * Stato del Fluido

0,00 Non selezionato v Non selezionato v

Figura 155

7.5.1 Gestione esito della prestazione

Per quanto riguarda l'esito della verifica tecnica il programma non prevede una gestione
differenziata tra l'esito della richiesta principale (positiva) e di quelle accessorie (negative).
In questa situazione la gestione amministrativa della pratica prevede i seguenti passaggi.
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7.6

7.5.1.1 Sospensione della pratica (sospensione con addebito)

La pratica che si trova “in attesa esito verifica” tecnica con esito POSITIVO della richiesta
principale e esito NEGATIVO della richiesta accessoria di “autorizzazione all'installazione
dei generatori” viene sospesa (sospensione con addebito) in attesa di una nuova verifica
tecnica per la prestazione accessoria. In questa fase vengono inseriti tutti i verbali
(positivi e negativi).

7.5.1.2 Ricalcolo della prestazione

A seguito della sospensione con addebito verra calcolato I'importo per la nuova verifica
accessoria che ammonta, in generale, a due ore di lavoro (186 euro).

7.5.1.3 Chiusura della pratica

Dopo l'emissione del titolo e del successivo pagamento da parte del datore di lavoro, la
pratica ritorna nello stato di “in attesa esito verifica tecnica”; a questo punto, a seguito
della nuova verifica tecnica, se l'esito € complessivamente positivo la pratica viene chiusa
con questo esito altrimenti bisognera sospendere nuovamente la pratica e ricominciare
liter in precedenza descritto.
Verifica d’integrita

Il datore di lavoro in sede di inoltro dei servizi di verifica di messa in servizio, verifica e
dichiarazione di messa in servizio (richiesta contestuale) e dichiarazione di messa in
servizio (art.5 dm 329/04 comma b, c, d) deve dichiarare se nellambito della richiesta
principale viene richiesta anche la prestazione accessoria di “verifica d'integrita”.

Per richiedere la prestazione accessoria occorre impostare a “SI” il campo
“Contestualmente alla presente domanda, si richiede anche la verifica d'integrita?” che si
trova nella sezione INFORMAZIONI AGGIUNTIVE.

Per questa domanda accessoria verra richiesto un importo minimo corrispondente a
un’ora di lavoro che verra sommato agli altri corrispettivi.

UBICAZIONE APPARECCHIO

* Indirizzo * Numero civico

* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia v Selezionare il comune .. v v

INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

* Contestualmente alla presente domanda, si richiede anche la verifica di integrita ?

Selezionare .. v

Figura 156

7.6.1 Gestione esito della prestazione

Per quanto riguarda l'esito della verifica tecnica si rinvia a quanto detto nel paragrafo
relativo all'autorizzazione all'installazione di generatori.
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7.7

Prima verifica periodica
Per le modalita di invio di una richiesta di prima verifica periodica per gli apparecchi del
settore pressione si rinvia al paragrafo specifico “Come presentare una richiesta di prima
verifica periodica” del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”. Inoltre, per le modalita
di inserimento dei componenti degli insiemi occorre fare riferimento al paragrafo “Verifica
di messa in servizio” del presente capitolo.

Le uniche particolarita riguardano:

v la presentazione della domanda per l'apparecchio “pacco bombole”;

v la presentazione della domanda per l'apparecchio “vaso di espansione” non
censito negli archivi INAIL;

v" lalgoritmo di controllo per la verifica di esclusione dalla presentazione della
domanda;

7.7.1 La presentazione della domanda per I'apparecchio “pacco
bombole”
La prima particolarita per la presentazione di questa domanda di verifica e che al

momento della richiesta non esiste la matricola dellapparecchio ma viene generata a
conclusione dell'iter della pratica.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCH
Impianti e Apparecchi . 5 . e . .
g A Apparecchi a pressione - Prima verifica periodica

> Homepage .
e Gestione delle richieste

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

» Pagamenti da effettuare

> Comunicazioni non lette Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Soll [{
 Seflevamento APPARECCHIO
~ Apparecchi A Pressione

» Verifica Di Messa In Servizio Apparecchio

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In Pacco bombole -
Servizio (richiesta Contestuale)

> Dichiarazione Di Messa In Servizio INSERISC| DOMANDA

> Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5
Dm 329/04 Comma B,c.d

» Prima Verifica Periodica

> Richiesta Di Riparazione

Figura 157

L'altra particolarita, rispetto al caso generale, € la presenza della sezione “componenti del
pacco bombole”.

PACCO BOMBOLE

APPARECCHI INSERITI

Non sono stati inseriti apparecchi

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 158

In questa sezione l'utente deve inserire i vari componenti dell'apparecchio.
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| componenti sono apparecchi del tipo “recipiente di gas non GPL", inoltre l'utente deve

dichiarare se il recipiente e gia immatricolato o meno.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Prima verifica periodica

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Recipiente di gas (non gpl)

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 159

Le informazioni da inserire riguardano due sezioni:
v" Costruttore;
v Dati tecnici componente.

Per una trattazione piu dettagliata si rinvia a quanto detto nella sezione relativa agli

insiemi a pressione del paragrafo relativo alla verifica di messa in servizio.

7.7.2 Come inserire un pacco bombole all'interno di un insieme.

Per inserire un pacco bombole all'interno di un insieme occorre attenersi alle seguenti

indicazioni.

Il componente recipiente di gas (non GPL) in sede d'inserimento della domanda (sezione
inserisci componente) va identificato come pacco bombole impostando a “Si” il campo

“Comp. Pacco bombole”.

DATI TECNICI COMPONENTE

* Numero fabbrica/serie @

* Apparecchio certificato @

Selezionare .. v

Numero matricola @ * Comp. pacco bombole @
Si v

* Pressione (bar) @ * L'apparecchio lavora in regime di vuoto?

0,00 Non selezionato v
* Capacita/Volume (I) @ * Temperatura (°C) @ * Natura del Fluido

0,00 0,00 Non selezionato v

Figura 160
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Nella tabella dei componenti inseriti occorre raggruppare tutti i componenti appartenenti
ad uno stesso pacco bombole con uno stesso identificativo (Id Pacco b.) scelto a piacere
dall'utente.

Per esempio, se l'insieme fosse composto da due pacchi bombole distinti, ognuno a sua
volta composto da due componenti (figura seguente), 'utente potrebbe inserire come
identificativo la lettera A per i due componenti appartenenti al primo pacco e la lettera B
per gli altri due componenti appartenenti al secondo pacco.

APPARECCH]I INSERITI

2 selezionati in totale

A O x ®

Recipiente di gas
(non gpl)

Recipiente di gas

(non gpl) A O x ®
Recipiente di gas

x @
(non gpl) B O
Recipiente di gas B O x o

(non gpl)

Figura 161

Attenzione questa operazione € molto importante in quanto su di essa viene basato il
calcolo della tariffa della prestazione. Per questo motivo nella sezione dei dati tecnici &
stato inserito un campo “Numero complessivo Pacchi Bombola” che deve essere
valorizzato con il numero dei pacchi bombole presenti nell'insieme e serve per controllare
la congruenza tra gli identificativi inseriti e questo valore. In caso di discordanza viene
inviato un messaggio e viene impedito l'inoltro della domanda.

DATI TECNICI DELL'INSIEME

* Numero fabbrica/serie

* Numero complessivo Pacchi Bombola

2

* Tipologia * Pressione (bar) @ * Temperatura minima (°C) @
0,00 0,00
* Temperatura massima (°C) @ * Natura del Fluido * Stato del Fluido
0,00 Non selezionato v Non selezionato v
Figura 162

Al riguardo la determinazione della tariffa per le verifiche periodiche e in funzione
dell'energia immagazzinata (espressa in litri x bar), ottenuta moltiplicando la capacita
(espressa in litri) per la pressione di funzionamento (espressa in bar), per il calcolo della
suddetta capacita, e quindi della suddetta tariffa applicabile a questa tipologia di
attrezzatura, si deve tener conto della somma dei volumi delle singole bombole.
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7.7.3 La presentazione della domanda per I'apparecchio “vaso di
espansione” non censito negli archivi INAIL

Per presentare domande di prima verifica periodica € necessario che I'apparecchio da
verificare possieda una matricola censita negli archivi informatici INAIL; in caso contrario
occorre censire preliminarmente l'apparecchio tramite la funzione “Denuncia per
apparecchi non censiti”.

Per i vasi di espansione non e possibile utilizzare direttamente questa funzione per
censire il singolo vaso ma occorre effettuare il censimento dell'intero impianto di
riscaldamento nel caso in cui anche questo non risultasse presente negli archivi
informatici dell'Istituto. Invece nel caso in cui I'impianto di riscaldamento fosse censito ma
non il vaso da verificare, occorre contattare 'UOT di competenza e richiedere che il vaso
venga aggiunto allimpianto di riscaldamento esistente.

7.7.4 L'algoritmo di controllo della verifica di esclusione della
prestazione
La prestazione di prima verifica periodica per gli apparecchi a pressione & soggetta ad

alcune esclusioni; il sistema CIVA presenta la lista delle esclusioni allinterno della sezione
dei dati tecnici dell'apparecchio.

EESENZIONI DALLA RIQUALIFICAZIONE PERIODICA ART 11 DM329/04

%

Sono estlusi dall'obbligo della nigualificazions periodica:

1. I recipienti contenenti fluidi del gruppo due. escluso il vapore d'acgua, che non sono soqgetti a fenomeni di corrosione intema
e estema o esterna, purche’ la pressicne PS5 sia < 12 bar & il prodotio della pressione PS per il volume % nion superi 12.000
bar;

2 | recipienti di volume non superiore a 1000 litd & con pressione PS < 30 bar, facenti parte di impianti frigeriferi in cui non
giano inzeriti recipienti di volume e Pressione maggiori di quelle indicate alla letiera a);

3. | recipienti di vapore d'acqus autoprodutter per i quali il predotto della pressions PS in bar per il volume in litri non superi 300
€ la pressione PS non super 10 bar;

4 | recipienti di vapore d'acqus non autcprodution per i qusli il prodotto della pressione PS in bar per il volume in litri non supen
400 & la pressione PS non superi 10 bar,;

5. | generateri di acefilens;;

6. | desumiscaldatori, gli scaricatori, | separatori di condense, i disoliatori ingeriti lungo le tubazioni di vapori o di gas. i filtr, i
barilotti ricevitori & distributori di wapori o di gas & gl alimentatori automatici appartenenti alla | e 1l categoria per i quali non si
verificano le condizioni di cui all'aricole 2, comma 1, letiera o),

T. Tutli i recipienti contenenti liguidi del gruppo due;

3. Le tubazioni contenenti fluidi del gruppe due & classificati nella | e Il catsgoria;

9. Gli estinton portatili a polvers, 3 schiuma o a base d'acqua con caruccia di gas la cui pressions sia minore o uguale a 18
bar.

Figura 163

Oltre alla verifica effettuata dal proprietario dellapparecchio, il sistema CIVA effettua in
automatico alcuni controlli sulla base dei dati inseriti dall'utente; nel caso in cui l'algoritmo
di controllo evidenzi I'esclusione dalla verifica, il sistema invia un messaggio e impedisce
l'inoltro della domanda.
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7.8

L'apparecchio presenta corrosione interna e esterna o esterna?

Selezionare ..

Tipologia apparecchio (verifica esenzione prestazione)

Selezionare __
Impianto frigorifero in in cui sono inseriti solo recipienti con PS =12 bar e PS*v==12000
Recipienti di vapor d'acqua autoproduttori

Recipienti di vapor d'acqua non autoproduttori

Altro

Figura 164

Come presentare una richiesta di riparazione

7.8.1 La presentazione di una richiesta di riparazione

Per presentare una richiesta di riparazione occorre selezionare il settore pressione e la
prestazione di “Richiesta di Riparazione”, cliccare su “nuova prestazione” e scegliere

'apparecchio.

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Rigerca richieste

» Richieste in bozza

> Pagamenti da effettuare

> Comunicazioni non lette

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressiane

» Verifica Di Messa In Servizio

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In
Servizio (richiesta Contestuale)

> Dichiarazione Di Messa In Servizio

> Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5
Dm 329/04 Comma B,c,d

> Prima Verifica Pariodica

» Richiesta Di Riparazione

> Richiesta Documentazione Vana

A- CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Richiesta di riparazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare ~

Fomo

Generators di acqua surmiscaldata

Generators di vapore d'acqua

Recipiente di gas (non gpl)

Recipiente di vapore

Recipiente semplice (dm329/04 ar.5 comma c)
Serbatoi gpl

Tubazione

Vaso di espansione

Figura 165

Gli apparecchi su cui e possibile richiedere una richiesta di riparazione sono i seguenti:

<

Forno;

SANENE NN NE NN

Generatore d'acqua surriscaldata;
Generatore di vapore d'acqua;
Recipiente di gas (non GPL);
Recipiente di vapore;

Recipiente semplice;

Serbatoi GPL;

Tubazione;

Vaso di espansione.

La riparazione di un Insieme Ul e non Ul va fatta sul singolo componente.
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Per richiedere una riparazione occorre possedere la matricola dellapparecchio. La
matricola va digitata nell'apposito campo e va verificata premendo il tasto “Verifica
Matricola”.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Richiesta di riparazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Recipiente di vapore v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @

2000/7/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 166

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.

7.8.1.1 Documentazione da allegare

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 167

| documenti da allegare alla richiesta di riparazione sono i seguenti:

e Dichiarazione CE di conformita e relative istruzioni per I'uso oppure Copia libretto
matricolare ANCC/ISPESL;

e Scheda tecnica con verbale di prima verifica periodica dell'attrezzatura oppure
Verbale di messa in servizio e Dichiarazione di messa in servizio dell'attrezzatura;

e Verbale dell'ultima verifica periodica dell'attrezzatura;

e Disegno originario dell'attrezzatura;

e Specifica tecnica di riparazione, riportante gli interventi proposti oggetto della
riparazione, completa del disegno quotato, del piano di controlli previsto e delle
modalita di verifica finale;

e Copia dell'eventuale benestare gia rilasciato;

e Delega dell'utilizzatore dell'attrezzatura (se la richiesta e effettuata da soggetto
diverso dall'utilizzatore);

e Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da
bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti
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e documenti > Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA
MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA.

7.8.1.2 Interventi presso altri sub-fornitori

In questa sezione occorre inserire eventuali sub-fornitori che partecipano alla costruzione
dei ricambi, indicando per ognuno le prove richieste. Possono essere inseriti piu sub-
fornitori premendo il tasto “Inserisci”.

INTERVENTI PRESSO ALTRI SUB-FORNITORI

(inserire eventuali sub-foritori che partecipano alla costruzione dei ricambi, indicando per ognuno le prove richieste)

ELENCO SUB-FORNITORI

Nan sono ancora presenti sub-fornitori

INSERISCI

Figura 168

Per un soggetto con sede legale in Italia, quando viene digitato il codice fiscale, se questo
e conosciuto dal sistema di “Anagrafica Unificata”, viene presentata in automatico la
ragione sociale mentre i dati sull'indirizzo devono essere inseriti dall'utente e devono fare
riferimento all'indirizzo dello stabilimento dove saranno effettuate le prove. Se per
uno stesso sub-fornitore le prove dovessero svolgersi in stabilimenti con indirizzo
differente occorre inserire tante righe per quante sono le prove e gli stabilimenti
differenti.

SUB-FORNITORE

(I'indirizzo da inserire & quello relativo allo stabilimento dove saranno effettuate le prove)

Sede legale del soggetto

Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

ndirizzo in cui verranno effettuate le prove umero civico
*Ind ffettuate | N
* Provincia * Comune Cap
Selezionare |a provincia . v Selezionare il comune .. v Selezionare il cap .. v
Telefono

Per ogni indirizzo dello stabilimento possono essere inserite le seguenti prove non
esclusive:

v" Prove ed indagini sui materiali;

v" Prove ed indagini sulle saldature;

v Prova idraulica/pneumatica o visita interna parziale/finale su membratura.
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* Prove richiesta

Selezione Descrizione

C] Prove ed indagini sui materiali
O Prove ed indagini sulle saldature
O Prova idraulica’pneumatica o visita interna parziale/finale su membratura

INDIETRO INOLTRA

Figura 170

7.8.1.3 Membrature di ricambio prefabbricate

In questa sezione occorre inserire eventuali membrature di ricambio prefabbricate,
indicando per ognuna di esse il numero di fabbrica. Possono essere inserite piu
membrature di ricambio premendo il tasto “Inserisci”.

MEMBRATURE DI RICAMBIO PREFABBRICATE
(inserire eventuali membrature di ricambio prefabbricate, indicando per ognuna il numero di fabbrica)

ELENCO MEMBRATURE DI RICAMBIO PREFABBRICATE

Non sono ancora presenti membrature di ricambio prefabbricate

INSERISCI

Figura 171

Per un soggetto con sede legale in Italia, quando viene digitato il codice fiscale, se questo
e conosciuto dal sistema di “Anagrafica Unificata”, viene presentata in automatico la
ragione sociale e l'indirizzo legale del costruttore altrimenti I'utente dovra digitare tutte le
informazioni richieste.

COSTRUTTORE MEMBRATURE DI RICAMBIO PREFABBRICATE

Sede legale del soggetto

Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico
* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v Selezionare il cap ..v
Telefono

Figura 172
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La sezione va completata inserendo il numero di fabbrica della membratura di ricambio

che verra utilizzata nella riparazione.

* Numero fabbrica membrature di ricambio

INDIETRO

INOLTRA

Figura 173

7.8.1.4 Sezione Proprietario/Cliente

In questa sezione, dove generalmente le informazioni anagrafiche e I'indirizzo sono gia
preimpostati, occorre inserire solo i dati della PEC, della mail secondaria (opzionale) e il

numero di telefono.

PROPRIETARIO/CLIENTE
Codice cliente Codice fiscale Partita iva
869 BBBLNZ31M101634Q 00000000000
* Ragione sociale
BABBO LORENZO
* Indirizzo * Numero civico
VIA MEDIANA KM ,500 - B.GO S. MICHELE 5500
* Provincia * Comune * Cap
LATINA v LATINA v 04100 v
" Indirizzo PEC di contatto = Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) 9 Conferma Indirizzo mail secondario
* Telefono di contatto
Figura 174

7.8.1.5 Sezione del costruttore

In questa sezione occorre inserimento i dati del costruttore originario dell'apparecchio.
Se la sede legale dell'azienda ¢ in Italia, e sufficiente inserire il codice fiscale/partita iva per
avere in automatico tutte le informazioni richieste (il programma acquisisce i dati dagli
archivi INAIL). Solo in caso di assenza del codice fiscale negli archivi dell'lstituto occorre

inserire manualmente le informazioni richieste.
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COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico
* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v Selezionare il cap . v
Telefono

Se invece la sede legale della ditta e all'estero, occorre inserire solo la nazione e la ragione
sociale.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Estera v

* Nazicne

Selezionare la nazione .. v

* Ragione sociale

Figura 176

7.8.1.6 Ubicazione dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire I'indirizzo ove & ubicato I'apparecchio per cui si richiede
la riparazione. Sulla base della provincia inserita di seguito si potra scegliere di inviare la
pratica alla UOT di competenza dellapparecchio oppure alla UOT di competenza della
provincia dove ha sede lo stabilimento in cui verra effettuata la riparazione.

UBICAZIONE APPARECCHIO

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia . v Selezionare il comune v v

7.8.1.7 Sezione dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione, se non preimpostati, occorre inserire i dati tecnici dell’apparecchio che
sono specifici per le varie tipologie di attrezzature e sono riportati in appendice a questo
documento.
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DATI TECNICI APPARECCHIO

Se l'apparecchio & formato da pil camere, la pressione da indicare € la pressione massima e per la capacita/volume occorre sommare i volumi delle camere; per il tipo di fluido
occorre fare riferimento alle caratteristiche di quello piu pericoleso.

* Apparecchio certificato 9 * Numero fabbrica/serie
Si v
* Pressione (bar) @ * L'apparecchio lavora in regime di vuota?
0,00 Non selezionato v
* Capacita/Volume () @ * Temperatura (°C) @ * Natura del Fluido
0,00 0,00 Non selezionato v
* Stato del Fluido * Gruppo del Fluido * Instabilita del gas
Non selezionato v Non selezionato v Non selezionato -

* Categoria rischio

Non selezionato -

* Attrezzatura soggetta a verifica di messa in servizio (DM 329/04)

Non selezionato -

Figura 178

7.8.1.8 Sezione Riparatore - Manutentore

In questa sezione occorre inserire i dati del riparatore - manutentore. Se la sede legale
dellazienda e in lItalia, & sufficiente inserire il codice fiscale/partita iva per avere in
automatico la ragione sociale dellazienda. Invece [lindirizzo deve essere inserito
manualmente e deve corrispondere a quello relativo allo stabilimento dove,

eventualmente, sara effettuata la riparazione.

RIPARATORE
(Findirizzo da inserire € quello relativo allo stabilimento dove, eventualmente, sara effettuata la riparazione)

Sede legale del soggetto

Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo dello stabilimento dove, eventualmente, sara effettuata |a riparazione Numero civico
* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune . v Selezionare il cap . v
Telefono

Figura 179

Se invece la sede legale del riparatore - manutentore e all'estero, occorre inserire solo la
nazione e la ragione sociale.
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7.8.1.9 Informazioni sull'esame di riparazione

In questa sezione occorre inserire alcune informazioni sullesame di riparazione:

INFORMAZIONI SULL'ESAME DI RIPARAZIONE

* Luogo in cui verra effettuata la riparazione * Esiste gia benestare approvata?

Selezionare .. v Selezionare .. ~
Selezionare _.

Lo stabilimento del riparatore

Il luogo di installazione dell'attrezzatura

Figura 180

v Luogo in cui verra effettuata la riparazione che puo essere:
o Lo stabilimento del riparatore - manutentore;
o Illuogo diinstallazione dell'attrezzatura (Ubicazione apparecchio);
v Dichiarare se esiste un benestare alla riparazione gia approvato; in caso
affermativo occorre inserire le seguenti informazioni:
o Numero benestare
o Data dirilascio del benestare
o La sede INAIL che ha rilasciato il benestare
o Inoltre occorre allegare copia benestare gia rilasciato.

INFORMAZIONI SULL'ESAME DI RIPARAZIONE

* Luogo in cui verra effettuata la riparazione * Esiste gia benestare approvato?
Selezionare v Si v
* Numero benestare * Data benestare * Sede INAIL che ha rilasciato il benestare
i) Selezionars la sede ... v

Allegare copia benestare gia rilasciato

Figura 181

7.8.1.10 Sezione relativa alla sede INAIL d'inoltro della richiesta.

In questa sezione occorre scegliere la sede INAIL dove inoltrare la richiesta. La scelta puo
essere fatta tra la UOT di competenza rispetto alla provincia di ubicazione
dellapparecchio e la UOT competente per territorio rispetto alla provincia di ubicazione
dello stabilimento in cui, eventualmente, verra effettuata la riparazione. Se le due UOT
coincidono chiaramente nella combo-box verra presentata una sola UOT.

INAIL - Manuale Utente — CIVA — Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi — Front-End Pagina 121 di 297




SEDE INAIL INOLTRO RICHIESTA

* Sede INAIL

Selezionare la sede ... ~

STAMPAANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 182

7.8.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.8.3 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.8.4 Iter della domanda

La pratica di riparazione si configura come una “richiesta master” che ha il compito di
verificare la documentazione inoltrata e di generare delle sotto-richieste a cui viene
demandato l'aspetto operativo dell'intero percorso di riparazione. Per questo motivo la
presente pratica non prevede il pagamento di alcun contributo: il pagamento delle
prestazioni effettuate nel corso della riparazione verra richiesto allinterno delle singole
sotto-richieste.

Piu in dettaglio l'iter di questa pratica prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al proprietario;

v" Dopo lassegnazione del tecnico la pratica viene valutata e a seconda della
tipologia della riparazione vengono create delle sotto-richieste che possono
essere di tre tipi:

o Esame proposta;
o Prove eindaginivarie;
o Verifica finale.

AURNIEN
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7.8.5 La gestione delle sotto-richieste

7.8.5.1 Esame proposta.

La sotto-richiesta “Esame proposta” viene generata dallamministrativo/tecnico
nellambito della lavorazione della “richiesta di riparazione”. Nel caso di proposta di
riparazione su benestare gia approvato la “richiesta di esame di riparazione” non viene, in
linea di massima, generata. In ogni caso la decisione di crearla 0 meno viene rimessa alla
valutazione del tecnico sulla base delle informazioni inviate e del progetto presentato.
La sotto-richiesta di “Esame Proposta”, come gia detto, € autonoma rispetto alla
“Richiesta di riparazione” (anche se collegata a questa) e prevede il seguente iter:

v la presain carico;
la verifica della documentazione;
il calcolo della prestazione;
I'attesa del pagamento da parte dell'utilizzatore;
I'assegnazione del tecnico;

v la verifica tecnica.
Il pagamento della prestazione avviene sulla base delle ore impiegate per valutare la

proposta.

AN

7.8.5.2 Prove e indagini varie.

La sotto-richiesta “Prove e indagini varie” viene generata dallamministrativo/tecnico
nellambito della lavorazione della richiesta di riparazione master, nel caso dovessero
essere necessarie le indagini per riparazione. Quindi possono essere create da zero a N
sotto-richieste sulla base della necessita di effettuare prove e delle sedi INAIL che
partecipano alle indagini stesse. Ogni sotto-richiesta € autonoma (sia dalla richiesta di
riparazione master sia dalle altre sotto-richieste generate) e liter amministrativo della
richiesta e il seguente:

v la presain carico;
la verifica della documentazione;
il calcolo della prestazione;
I'attesa del pagamento da parte dell'utilizzatore;
I'assegnazione del tecnico;
la verifica tecnica.

AN N N NEAN

Il pagamento della pratica viene richiesto dalla sede INAIL che ha in gestione la sotto-
richiesta e avviene sulla base dei seguenti elementi: ore necessarie ad effettuare le prove
+ Iimporto della missione del tecnico INAIL.

7.8.5.3 Verifica finale.

La sotto-richiesta “Verifica finale” viene generata dallamministrativo/tecnico nellambito
della lavorazione della richiesta di riparazione. La richiesta & autonoma e [liter
amministrativo della richiesta € il solito:
v' presa in carico;
verifica della documentazione;
calcolo della prestazione;
attesa pagamento da parte dell'utilizzatore;
assegnazione del tecnico;
verifica tecnica.

DN NI NI NN
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Il pagamento della pratica viene richiesto dalla sede INAIL che ha in gestione la sotto-
richiesta e awviene sulla base dei seguenti elementi: la pressione moltiplicata per il
volume dell'apparecchiatura da riparare + I'importo della missione del tecnico INAIL.

7.8.5.4 \Visualizzazione delle sotto-richieste

Le visualizzazioni delle sotto-richieste generate e disponibile allutente nella solita area di
“Ricerca richieste di prestazione”. In questo caso le richieste sono visualizzate come
richieste autonome.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Ricerca richieste di prestazione

Identificativo

Stato pratica

Tutti gli stati

Data presentazione dal

=i}

Data presentazione al &

Sede di competenza Codice fiscale richiedente

Tutte le sedi - v

Settore

Selezionare

Apparecchio

Selezionare

Limita risultati a
10

PULISCI

Ragione sociale costruttors

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE
(la ricerca & limitata alle prime 10 righe)

Numero fabbrica/serie

Prestazione

Selezionare

Numero matricola impianto (2]

CERCA

@

20200514.000012405 PR2

20200514.000012404 PR1

20200514.000012403 PR1

20200514.000012402 PRO

20200514.000012401.PR

APPARECCHIA
PRESSIONE

APPARECCHIA
PRESSIONE

APPARECCHIA
PRESSIONE

APPARECCHIA
PRESSIONE

APPARECCHIA
PRESSIONE

Verifica finale

Prove e indagini varie

Prove e indagini varie

Esame proposta

Richiesta di riparazione

RECIPIENTE DI
VAPORE

RECIPIENTE DI
VAPORE

RECIPIENTE DI
VAPORE

RECIPIENTE DI
VAPORE

RECIPIENTE DI
VAPORE

. B . __ Data N
oenieatve “

14/05/2020
15:55:37

14/05/2020
15:54:34

14/05/2020
15:52:25

14/05/2020
15:51:25

14/05/2020
15:47:08

Pratica .
conclusa
Pratica o
conclusa
Pratica -
conclusa
Pratica .
conclusa
Pratica o
conclusa

Figura 183

Se invece si vuole avere una visione d'insieme delle sotto-richieste generate su una
singola richiesta di riparazione occorre entrare nel dettaglio della riparazione master e
accedere alla tabella “Elenco sotto-richieste”.
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7.9

TECNICO ASSEGNATARIO

Ente di appartenenza Denominazione/Cognome Nome

INAIL

ELENCO SOTTO RICHIESTE

4 sotto richieste in totale

1
RO @

20200514.000012402 PRO 24011 Pratica conclusa

20200514.000012403 PR1 R1 24011 Pratica conclusa @
20200514.000012404.PR1 R1 41011 Pratica conclusa @
20200514.000012405 PR2 R2 24011 Pratica conclusa @

Figura 184

Come presentare una richiesta per la costruzione di
membrature di ricambio

7.9.1 La presentazione di una richiesta per la costruzione di
membrature di ricambio

Per presentare una richiesta per la costruzione di membrature di ricambio occorre
selezionare il settore pressione e la prestazione di “Richiesta di costruzione di

membrature di ricambio”, cliccare su “nuova prestazione” (I'apparecchio e pre-
impostato a membrature di ricambio).

Impianti e Apparecchi . P "
- & Apparecchi a pressione - Costruzione membrature di ricambio

> Homepage
> Ricerca richieste

Gestione des nichisste

> Richieste in bozza

> Pagamenti da efletiuare

» Comunicazioni non letle Nuova prestazione Prestazioni incltrate
« Ascensori £ Montacarichi Da Cantiere

~ Solievamento

~ Apparecchi A Pressione APPARECCHIO

> Verfica Di Messa In Servizio “Apparecchio
> Verfica E Dichiarazione Di Messa In Membialure di ficamio v
Servizio (richiesta Contestuale)

» Dichiarazione Di Messa In Servizio INOLTRA

» Dichiarazione DI Messa In Senvizio Art 5
Om 329104 Comma B,c.d

» Prima Venfica Peniodica
> Demoiizione Apparecchio

> Comunicazione Di Disinstalazione
Apparecchio

| > Costruzione Membrature Di Ricambio I

Figura 185
Entrati nella pagina d’inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.

7.9.1.1 Documenti da allegare

| documenti da allegare alla richiesta di riparazione sono i seguenti:

e Dichiarazione CE di conformita e relative istruzioni per |'uso oppure Copia libretto
matricolare ANCC/ISPESL;

e Scheda tecnica con verbale di prima verifica periodica dell'attrezzatura oppure
Verbale di messa in servizio e Dichiarazione di messa in servizio dell'attrezzatura;
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Verbale dell'ultima verifica periodica dell'attrezzatura;

Disegno originario dell'attrezzatura;

Specifica tecnica di riparazione, riportante gli interventi proposti oggetto della
riparazione, completa del disegno quotato, del piano di controlli previsto e delle
modalita di verifica finale;

Copia dell'eventuale benestare gia rilasciato;

Delega dell'utilizzatore dell'attrezzatura (se la richiesta e effettuata da soggetto
diverso dall'utilizzatore);

Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da
bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti
e documenti > Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA

MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA.

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

essere montata

Dichiarazione di messa in servizio dell'attrezzatura sulla quale potra essere meontata

Verbale dell'ultima verifica periodica dell'attrezzatura sulla quale potra essere montata

Disegno originario dell'attrezzatura sulla quale potra essere montata

previsto e delle modalita di verifica finale

Copia dell'eventuale benestare gia rilasciato

Delega dell'utilizzatore dell'attrezzatura (se la richiesta é effettuata da soggetto diverso dall'utilizzatore)

RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Dichiarazione CE di conformita e relative istruzioni per I'uso oppure Copia libretto matricolare ANCC/ISPESL dell'attrezzaura sulla quale potra

Scheda tecnica con verbale di prima verifica periodica dell'attrezzatura sulla quale potra essere montata oppure Verbale di messa in servizio e

Specifica tecnica di riparazione, riportante gli interventi proposti oggetto della riparazione, completa del disegno quotato, del piano di controlli

Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente
percorso: Home > Atti e documenti > Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI

Figura 186

7.9.1.2 Sezione Proprietario/Cliente

In questa sezione, dove generalmente le informazioni anagrafiche e lindirizzo sono gia
preimpostati, occorre inserire solo i dati della PEC, della mail secondaria (opzionale) e il

numero di telefono.
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PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune * Cap
v v v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

Figura 187

7.9.1.3 Ubicazione membratura di ricambio

In questa sezione occorre inserire lindirizzo del costruttore della membratura di

ricambio.

| dati da inserire sono i seguenti:
v Indirizzo;

Numero civico;

Provincia;

Comune;

v
v
v
v CAP.

UBICAZIONE MEMBRATURA DI RICAMBIO

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v
Figura 188

7.9.1.4 Dati tecnici della membratura di ricambio

In questa sezione occorre inserire il numero di fabbrica, la pressione e il volume della

membratura di ricambio.
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DATI TECNICI MEMBRATURA DI RICAMBIO

* Numero fabbrica/serie

* Pressione (bar) @ * Capacita/Volume () @
0,00 0,00
Figura 189

7.9.1.5 Matricole su cui potra essere montata la membratura di ricambio

In questa sezione occorre inserire le matricole su cui potra essere montata la
membratura di ricambio. Possono essere inserite al massimo 10 matricole; se il numero
fosse superiore a 10 occorre inserire quelle eccedenti in un file EXCEL e allegarlo alla
presente richiesta. Se non viene inserita nessuna matricola il programma genera l'avviso
che occorre inserire almeno una matricola e non permette l'inoltro della domanda.

MATRICOLE SU CUI POTRA ESSERE MONTATA LA MEMBRATURA DI RICAMBIO

(inserire minimo 1 matricola e, se il numero delle matricole fosse superiore a 10, inserire le altre su un file excel ed allegarlo alla richiesta)

* Matricola 1 @ Matricola 2 @ Matricola 3 @
Matricola 4 @ Matricola 5 @ Matricola 6 @
Matricola 7 @ Matricola 8 @ Matricola 9 @

Matricola 10 @

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 190

7.9.2 L’invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.9.3 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.
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7.9.4 Iter della domanda

La pratica di costruzione membrature di ricambio si configura come una “richiesta
master” (esattamente come nel caso delle pratiche di riparazione) che ha il compito di
verificare la documentazione inoltrata e di generare delle sotto-richieste a cui viene
demandato l'aspetto operativo dell'intero percorso di costruzione. Per questo motivo la
presente pratica non prevede il pagamento di alcun contributo: il pagamento delle
prestazioni effettuate nel corso della costruzione verra richiesto all'interno delle singole
sotto-richieste.

Piu in dettaglio l'iter di questa pratica prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell’'U.O.T. allamministrativo;

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al proprietario;

v" Dopo lassegnazione del tecnico la pratica viene valutata e a seconda della
tipologia della riparazione vengono create delle sotto-richieste che possono
essere di tre tipi:

o Esame proposta;
o Prove e indagini varie;
o Verifica finale.

ASRNEN

7.9.5 La gestione delle sotto-richieste

7.9.5.1 Esame proposta.

La sotto-richiesta “Esame proposta” viene generata dallamministrativo/tecnico
nellambito della lavorazione della “richiesta di costruzione di membrature di ricambio”.
La sotto-richiesta, come gia detto, € autonoma rispetto alla “Richiesta master” (anche se
collegata a questa) e prevede il seguente iter:

v la presain carico;
la verifica della documentazione;
il calcolo della prestazione;
I'attesa del pagamento da parte dell'utilizzatore;
I'assegnazione del tecnico;

v la verifica tecnica.
Il pagamento della prestazione avviene sulla base delle ore impiegate per valutare la
proposta.

AN

7.9.5.2 Prove e indagini varie.

La sotto-richiesta “Prove e indagini varie” viene generata dallamministrativo/tecnico
nellambito della lavorazione della richiesta master, nel caso dovessero essere necessarie
le indagini per la costruzione della membratura. Quindi possono essere create da zero a
N sotto-richieste sulla base della necessita di effettuare prove. Ogni sotto-richiesta e
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autonoma (sia dalla richiesta master sia dalle altre sotto-richieste generate) e liter
amministrativo della richiesta € il seguente:
v la presa in carico;
la verifica della documentazione;
il calcolo della prestazione;
I'attesa del pagamento da parte dell'utilizzatore;
I'assegnazione del tecnico;
la verifica tecnica.

AN NI N NN

Il pagamento della pratica avviene sulla base dei seguenti elementi: ore necessarie ad
effettuare le prove + I'importo della missione del tecnico INAIL.

7.9.5.3 Verifica finale.

La sotto-richiesta “Verifica finale” viene generata dallamministrativo/tecnico nellambito
della lavorazione della richiesta di costruzione. La richiesta & autonoma e [iter
amministrativo della richiesta & il solito:

v' presa in carico;
verifica della documentazione;
calcolo della prestazione;
attesa pagamento da parte dell'utilizzatore;
assegnazione del tecnico;

v verifica tecnica.
Il pagamento della pratica avviene sulla base dei seguenti elementi: pressione per il
volume della membratura + I'importo della missione del tecnico INAIL.

AN NI NN

7.9.5.4 \Visualizzazione delle sotto-richieste

Le visualizzazioni delle sotto-richieste generate & disponibile allutente nella solita area di
“Ricerca richieste di prestazione”. In questo caso le sotto-richieste sono visualizzate come
richieste autonome.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Ricerca richieste di prestazione

Identificativo

Stato pratica

Tutti gli stati v

Settore

Selezionare

Apparecchio

Selezionare

Ragione sociale costruttore

Limita risultati a

10 v

PULISCI

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE
(Ia ricerca & limitata alle prime 10 righe)

Data presentazione dal

Sede di competenza

Tutte le sedi -

Numero fabbricarserie

Data presentazione al

Prestazione

v Selezionare

i}

Codice fiscale richiedente

Numero matricola impianto (2]

ensnese “ Fees

@ 20200514.000012405.PR2
@ 20200514.000012404 PR1
@ 20200514.000012403 PR1
@ 20200514.000012402. PRO
@ 20200514.000012401 PR

APPARECCHIA
PRESSIONE

APPARECCHIA
PRESSIONE

APPARECCHIA
PRESSIONE

APPARECCHIA
PRESSIONE

APPARECCHIA
PRESSIONE

Verifica finale

Prove e indagini varie

Prove e indagini varie

Esame proposta

Richiesta di riparazione

RECIPIENTE DI
VAPORE

RECIPIENTE DI
VAPORE

RECIPIENTE DI
VAPORE

RECIPIENTE DI
VAPORE

RECIPIENTE DI
VAPORE

14/05/2020
15:55:37

14/05/2020
15:54:34

14/05/2020
15:52:25

14/05/2020
15:51:25

14/05/2020
15:47:08

Pratica o
conclusa
Pratica -
conclusa
Pratica .
conclusa
Pratica _
conclusa
Pratica

(2
conclusa E

Figura 191

Se invece si vuole avere una visione d'insieme delle sotto-richieste generate su una
singola richiesta di costruzione occorre entrare nel dettaglio della richiesta master e
accedere alla tabella “Elenco sotto-richieste”.

TECNICO ASSEGNATARIO
Ente di appartenenza

INAIL

ELENCO SOTTO RICHIESTE

4 sotto richieste in totale

Denominazione/Cognome Nome

Sede INAIL

1
RO

20200514.000012402 PRO

20200514.000012403 PR1 R1
20200514.000012404 PR1 R1
20200514.000012405 PR2 R2

24011

24011

41011

24011

Pratica conclusa

Pratica conclusa

Pratica conclusa

Pratica conclusa

@

Figura 192
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Verifiche d'integrita decennale con E.A. per serbatoi con
capacita > 13 mc

Per presentare questa richiesta occorre selezionare 'omonima voce sul menu laterale di
CIVA allinterno del settore pressione (Apparecchi a pressione/ Verifiche d'integrita
decennale con E.A. per serbatoi con capacita > 13 mc).

~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

» Verifica di messa in servizio

Ragione sociale
» Werifica e dichiarazione di messa in

servizio (richiesta contestuale)
> Dichiarazione di messa in servizio

> Dichiarazione di messa in servizio art 5
DM 329104 comma b.c,d
NON SONO PRESENTI MESSAGGI AGLI UTENTI CIVA
> Prima verfica periodica
> Richiesta di riparazione
> Richiesta documentazione varia
> Voltura par acquisizione

impianto/apparecchio
Comunicazioni non lette Pagamenti da effettuare

> Voltura per cessione Hal 170 richigsta/e con comunicazioni da lsggere Hal 67 pagamentoii da effstuare
impianto/apparecchio

> Richiesla visualizzazione
apparecchipratiche

» Denuncia apparecchi non censiti VAI A COMUNICAZIONI NON LETTE

VAI A PAGAMENTI DA EFFETTUARE

> Demolzione apparecchio

> Comunicazione di disinstallazione
‘apparecchio

> Verifiche dintegrita’ decennale con EA
per serbatoi con capacita’ > 13 mc

Richieste in bozza

Figura 193

Dopo aver selezionato la prestazione occorre scegliere: la sezione “Nuova Prestazione”,
'apparecchio (Serbatoio GPL con capacita > 13 mc) e digitare la matricola nel formato
richiesto (si veda il paragrafo 4.2.2.1).

> Dichiarazione di messa in sefvizio

> Dichiarazione di messa in servizio art.5
DM 329/04 comma b,c.d

> Prima verifica periodica I Nuova prestazions I Prestazioni inoltrate

> Richiesta di riparazione

> Richiesta documentazione varia APPARECCHIO

> Voltura per acquisizione

impianto/apparecchio B iy

Serbatoio gpl con capacita’ > 13 me

> Voltura per cessione
impianto/apparecchio

> Richiesta visualizzazione A 2L

apparecchilpratiche

* Numero matricola apparecchic @
> Denuncia apparecchi non censiti

AAAA/T/MATR/PR

> Demolizione apparecchio

> Comunicazione di disinstallazione VERIFICA MATRICOLA DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO
apparecchio
- = - Apparecch censilo per la matricola inserita. In questa situazione, nell'noltrare Ia richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correltezza della malricoia inserita (per
* Verifiche d'integrita’ decennale con esempio comunicazione ISPESLINAIL di assegnazione del numero di matricola)
E.A. per serbatoi con capacita’ > 13
me

Figura 194

Dopo la verifica della matricola se non ci sono situazioni ostative alla presentazione della
richiesta viene presentato un tasto che puo assumere due differenti etichette:

a) “Inserisci domanda per apparecchio non censito” nel caso in cui I'attrezzatura non
dovesse essere presente su CIVA (in questa situazione, nell'inoltrare la richiesta, é
necessario allegare evidenza della correttezza della matricola inserita - per esempio
comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola).

b) “Inoltra” nel caso contrario.

7.10.1 Le informazioni richieste per I'inoltro della pratica

Per inoltrare una pratica di verifica di messa in servizio occorre valorizzare le seguenti
sezioni:

v" Documenti da allegare;
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ANANENENEN

Proprietario/Cliente;

Costruttore;

Ubicazione apparecchio;

Dati tecnici dell'apparecchio;
Organismo Competente Abilitato.

7.10.1.1 Documenti da allegare

Alla richiesta vanno allegati obbligatoriamente i seguenti documenti:

e Datidel serbatoio (copia libretto e/o fascicolo tecnico);

e Assegnazione incarico OCA e progetto di fattibilita della prova EA (OCA);

e Dichiarazione attestante l'esecuzione, con esito positivo, dei controlli di legge
effettuati periodicamente inerenti alla verifica d'integrita;

e Dichiarazione attestante il tipo o la sigla commerciale di GPL contenuto nel/i
serbatoio/i e la pressione massima raggiunta nel corso dell'ultimo anno;

e Allegati al progetto di fattibilita (nel caso di piu serbatoi aventi le medesime
caratteristiche costruttive il progetto di fattibilita della prova EA puo essere unico):

- Relazione tecnica illustrativa con la descrizione degli elementi principali che
caratterizzano l'impianto;

- Tipologia di deposito (serbatoi interrati, totalmente o parzialmente
ricoperti o tumulati, in cassa di contenimento, ecc.);

- Numero, tipologia e schema quotato relativo alla disposizione dei sensori e
caratteristiche della relativa strumentazione EA;

- Tipo e caratteristiche dell'impianto di pressurizzazione;

- Eventuale tipo di impianto di protezione catodica e coibentazione;

- Modalita di conduzione dell'esame visivo oppure tecniche CND alternative
utilizzate in sostituzione o ad integrazione;

- Numero e requisiti tecnici del personale impegnato, conformi a quanto
previsto in appendice A, per ciascuna delle attivita di prova definite nella
sezione 4.2 della procedura EA-GS;

e Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da
bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti
e documenti > Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA
MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA.

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

me

> Verifiche dintegrita’ decennale con
EA per serbatol con capacita’ > 13 Dati del serbatoio (libretto /o fascicolo tecnico + file Excel)

Assegnazione incarico OCA e progetto di fattibilita’ della prova EA (OCA)

l I 2 i T T | I
A Dichiarazione attestante il tipo o la sigia commerciale di GPL contenuto el serbatoiofi e la pressione massima raggiunta nel corso dellultimo anno

Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

Dichiarazione attestante 'esecuzione, con esito positivo, di tutte le verifiche e controlii periodici prescritti dalla legisiazione vigente in matenia

Allegati al progetto di fattibilita’ (nel caso di piu' serbatoi aventi le medesime caratteristiche costruttive il progetto di fattibilta’ della prova EA pu essere unico)
- Tipologia di deposito (serbatoi interrati, totalmente o parzialmente ricoperti o tumulati, in cassa di contenimento, ecc )
- Numero, tipologia e schema quotato relativo alla disposizione dei sensori e caratteristiche della relativa strumentazione EA
- Tipo e carattenstiche dellimpianto di pressurizzazione
Eventuale tipo di impianto di protezione catodica e coibentazione
Modaiita’ di conduzione dellesame visivo oppure tecniche CND altemative utilizzate in sostituzione o ad integrazione
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta’ per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo ' disponibile sul sito dellINAIL al seguente percorso: Home > Atti @ documenti > Moduli e
modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

X SCEGLI IL FILE

Allegare file ammessi ( pdf, p7m) da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

* Nome del documento da aliegare

Figura 195
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Come dallegare i documenti

Possono essere allegati al massimo 4 file PDF e/o P7M (file con firma digitale), ciascuno di
questi file non puo superare la dimensione di 5MB.

Per allegare un documento occorre scegliere il file PDF o P7M premendo il bottone “Scegli
il file".

Impianto/apparecchio
> Voltura Per Gi
T DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)
> Denuncia Apparecchi Non Censiti
S ErEiEsiE Vs E e Copia dichiarazione conformita CE
Apparecchi/pratiche Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dellINAIL al seguente percorso: Home > Atti e docun|
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA
> _Cor 1e Di Spostamento
X
_ X SCEGLI ILFILE EGA DOCUMENTO
™ « 001_.. » 2015-allegati fittizi v 9] & Search 2015-allegati fittizi
tale di 20MB
New folder - @
~
" Name Date modified %
ccess
op = al.pdf 14/07/2017 14:
@ aaal.pdf 22/01/2019 17:
loads
= b1.pdf 14/07/2017 14
ents
o o1 pdf 14/07/2017 14: Codice fiscale Partita iva
es . X )
o | | Cantiere 1firmato.p7m 26/06/2019 10: 80208450587
allegati fittizi m d1.pdf 14/07/2017 14:
& el.pdf 14/07/2017 14:

Figura 196

Quindi occorre premere il tasto “Allega Documento”.

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Copia dichiarazione conformita CE
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo € disponibile sul sito del'INAIL al seguente percorso: Home = Atti e documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

aaal.pdf X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre SMB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 197

Fino a che non viene effettuato l'inoltro, nella lista dei documenti allegati & possibile
effettuare la cancellazione del file inserito.

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/PTM da non oltre 5SMB ciascuno per un totale di 20MB

DOCUMENTI ALLEGATI
]

“ Protocollo Elimina Download “m

el Documentazione tecnica 1?’3?2020
B it Documentazione tecnica 115/3?2020
fil7i Documentazione tecnica 1?’3?2020
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Figura 198

7.10.1.2 Sezione proprietario

Nella sezione proprietario, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'lstituto; altrimenti 'utente dovra
inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono
obbligatorie, la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che pud essere una PEC o un MAIL normale;

ATTENZIONE: particolare cura deve essere riservata all'inserimento della PEC (quella
obbligatoria) che costituisce un elemento essenziale per la gestione dell'iter della
pratica. Infatti tutte le comunicazioni inerenti ai momenti cardine dello svolgimento
della pratica (emissione della matricola, richiesta di documentazione integrativa,
assegnazione del tecnico, ecc.) verranno inviate all'indirizzo fornito.

Quindi l'indirizzo PEC deve essere quello sul quale l'utente vuole che siano inviate le
comunicazioni relative all'iter della pratica; inoltre € molto importante assicurarsi che
la casella di posta certificata inserita sia corretta e che il nuovo indirizzo, in caso di
modifica dello stesso o del soggetto che segue la pratica, venga comunicato all'UOT di
competenza in modo sollecito.

Come detto oltre all'indirizzo PEC l'utente pud inserire un ulteriore indirizzo MAIL
(opzionale) a cui verranno inviate le stesse comunicazioni inviate al precedente
indirizzo.

PROPRIETARIO/CLIENTE
Codice cliente Codice fiscale Partita iva
" Ragione sociale
* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune * Cap
W v v
" Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario
* Telefono di contatto
Figura 199
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7.10.1.3 Costruttore

Questa sezione richiede l'inserimento dei dati del costruttore del serbatoio.

Se la sede legale dell'azienda ¢ in Italia, e sufficiente inserire il codice fiscale/partita iva per
avere in automatico tutte le informazioni richieste (il programma acquisisce i dati dagli
archivi INAIL). Solo in caso di assenza del codice fiscale negli archivi dell'lstituto occorre
inserire manualmente le informazioni richieste.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

ltalia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia v Selezionare il comune v Selezionare il cap .v
Telefono
Figura 200

Se invece la sede legale della ditta & all'estero, occorre inserire solo la nazione e la ragione
sociale.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Estero v

* Nazione

Selezionare la nazione .. v

* Ragione sociale

Figura 201

7.10.1.4 Sezione ubicazione apparecchio

In questa sezione occorre inserire i dati dellindirizzo in cui & installato il serbatoio:
v' Indirizzo;

Numero civico;

Provincia;

Comune;

v
v
v
v CAP.
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UBICAZIONE APPARECCHIO

* Indirizzo * Numero civico

* Provincia * Comune

Selezionare la provincia v Selezionare il comune .. v

Cap

Figura 202

7.10.1.5 Sezione dati tecnici dell'apparecchio

Le informazioni da inserire in questa sezione riguardano i dati tecnici del serbatoio:

v' Apparecchio certificato;
Numero di fabbrica/serie;
Anno di fabbricazione;
Diametro del serbatoio in mm;
Spessore nominale del mantello in mm;
Spessore nominale dei fondi in mm;
Capacita/Volume in litri;
Pressione di progetto in bar;
Geometria del serbatoio:
o CIL = Serbatoio cilindrico;
o SFE = Serbatoio sferico;
v Tipologia serbatoio:
o INT = Serbatoio interrato;
o TRIC = Serbatoio totalmente ricoperto;
o PRIC = Serbatoio parzialmente ricoperto;
o CC=Serbatoio in cassa di contenimento;
o FT =Serbatoio Fuori terra;
v Tipologia rivestimento:
o REAS = Serbatoio rivestito con resine sintetiche;
o BIT = Serbatoio rivestito con resine bituminose;
o ALT = Nessuna delle precedenti;
v Tipologia sistema di protezione catodica:
o AS = anodi sacrificali;
o Cl = correnti impresse;
o NA =nessuno;
v' GPL o affini stoccato:
o GPL = Gas di petrolio liquefatto;
o ALT = Altro.

AN N N NI N U
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DATI TECNICIAPPARECCHIO

* Apparecchio certificatc @

* Anno di fabbricazione @
0

* Spessore nominale fondi (mm) @

0,00

* Geometria serbatoio

Non selezionato

* Tipologia sistema di protezione catedica

Non selezionato

Si v

* Numero fabbrica/serie

* Diametro del serbatoio (mm) @

0,00

* Capacita/Volume (1) @

0,00

* Tipologia serbatoio

Non selezionato

* GPL o affini stoccato

Nen selezionato

* Spessore nominale mantello (mm) @

0,00

* Pressione di progetto (bar) @

0,00

* Tipologia rivestimento

Non selezionato

Figura 203

7.10.1.6 Sezione Organismo Competente Abilitato

In questa sezione occorre inserire I'organismo Competente Abilitato che

verifica.

effettuera la

Selezionare

ORGANISMO COMPETENTE ABILITATO

* Scegliere 'Organismo Competente Abilitato

STAMPAANTEPRIMA SALVAIN BOZZA INOLTRA

Figura 204

7.10.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.10.3 La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);

v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.10.4 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “Verifiche d'integrita decennale con E.A. per serbatoi con capacita >
13 mc” prevede i seguenti passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

AR

Assegnazione della pratica da parte del coordinatore Commissione Tecnica;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica del progetto inoltrato dal proprietario (DL):
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7.11

o Se il progetto viene approvato la pratica prosegue liter secondo quanto
descritto in seguito;

o Se il progetto NON viene approvato, viene richiesta un’'integrazione di
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere visione delle
richieste di documentazione integrativa;

Calcolo dell'importo della prestazione;

Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; I'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

A verifica conclusa, verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di integrazione dell'importo della prestazione oppure per sopralluogo a vuoto o
per sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato.

Come presentare una richiesta di taratura valvole

7.11.1 La presentazione di una richiesta di taratura valvole

Per presentare una richiesta di “taratura valvole” occorre selezionare il settore pressione
e la prestazione di “Taratura Valvole”, cliccare su “nuova prestazione” e scegliere il tipo di

valvola.

> Dichiarazione di messa in servizio

> Dichiarazione di messa in servizio at.5
DM 329/04 comma b,c,d

» Prima verifica periodica Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
» Richiesta di riparaziona

> Richiesta documentazione varia APPARECCHIO

> Voltura per acquisizione
impianto/apparecchio Apparecchio
Valvole di intercettazione combustibile
> Voltura per cessione
impianto/apparecchio Valvole di intercettazione combustibile
Valvola di Scarico termico
» Richiesta visualizzazione Valvole di sicurezza: altra tipologia (non gpi)
apparecchilpratiche Valvole di sicurezza gpl

> Denuncia apparecchi non censit
> Demolizione apparecchio

> Comunicazione di disinstallazione
apparecchio

I > Taratura valvole I

> Verifiche dintegrita’ decennale con EA
per serbatoi con capacila’ > 13 mc

Figura 205

E possibile richiedere la prestazione in oggetto per le seguenti tipologie di valvole:

e Valvole di sicurezza GPL;

¢ Valvole di sicurezza: altra tipologia (hon GPL);
e Valvole di intercettazione combustibile;

e Valvole di scarico termico.

IMPORTANTE: Non & possibile presentare una richiesta di verifica cumulativa che
abbracci piu sedute giornaliere; quindi per ogni seduta giornaliera di verifica va

presentata una singola richiesta; tuttavia per consentire alle ditte la programmazione di
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piu sedute giornaliere senza dover allegare per ogni richiesta la dichiarazione sostitutiva
dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo, viene data la possibilita di
presentare piu richieste nella stessa giornata, esentando quelle successive alla prima
dall'obbligo del pagamento della marca da bollo; le modalita per accedere a questa
opzione sono dettagliate di seguito.

7.11.2 Pagina d’'inoltro della richiesta

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.

Come collegare le richieste.

In caso di piu richieste nella stessa giornata, per le richieste successive alla prima
compare una nuova sezione “ldentificativo richiesta di riferimento”; I'utente per collegare
la richiesta in essere alla prima deve semplicemente selezionare l'identificato presente
nellomonimo campo.

IDENTIFICATIVO RICHIESTA DI RIFERIMENTO

Per questo servizio e per richieste effettuate nella stessa giornata, I'utente pud legare la prima richiesta effettuata a quelle successive, in questo modo si evita il pagamento
della marca da bolle per le sole richieste successive. Qualora si voglia legare questa richiesta ad una effettuata in data odierna, selezionare I'identificativo richiesta desiderato.

Identificativo

Non specificato v

Non specificato ‘
20220504.000018147

Figura 206

7.11.2.1 Documentazione da allegare

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 207

In questa sezione occorre inserire i seguenti documenti:
v Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da
bollo.

Se l'utente presenta piu richieste nello stesso giorno la dichiarazione sostitutiva va presentata
solo per la prima richiesta, mentre quelle successive collegate sono esentate.

Cosa fare per richiedere I'esenzione.
L'utente per richiedere I'esenzione deve collegare alla prima richiesta quelle successive.
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Nella pagina di inoltro della pratica, per le richieste successive alla prima effettuate tutte
nella stessa giornata, compare una nuova sezione “Identificativo richiesta di riferimento”;

per collegare le richieste & sufficiente selezionare l'identificato presente nellomonimo
campo di questa sezione.

IDENTIFICATIVO RICHIESTA DI RIFERIMENTO

Per questo servizio e per richieste effettuate nella stessa giornata, I'utente puo legare la prima richiesta effettuata a quelle successive, in questo modeo si evita il pagamento
della marca da bollo per le sole richieste successive. Qualora si voglia legare questa richiesta ad una effettuata in data odierna, selezionare Iidentificativo richiesta desiderato.

Identificativo

Non specificato ~

| e
Non specificato
20220504.000018147.

Figura 208

7.11.2.2 Sezione del proprietario

Nella sezione proprietario, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'Istituto; altrimenti I'utente dovra
inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono
obbligatorie, la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale

1122494 FRRGPP59C27E974T

* Ragione sociale

ITAL - MEC DI FERRO GIUSEPPE

* Indirizzo = Numero civico
VIA BRESCIA 43
* Provincia * Comune = Cap
MODENA v MODENA v Selezionare il cap .. v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

Figura 209

7.11.2.3 Ubicazione dell'officina di taratura

In questa sezione occorre inserire I'indirizzo dell'officina di taratura ove verranno svolte le
verifiche delle valvole.
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UBICAZIONE OFFICINA DI TARATURA

* Indirizzo * Numero civico

* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v

Figura 210

7.11.2.4 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire il numero delle valvole da verificare e il numero di ore
previste per I'esecuzione delle verifiche. Queste informazioni sono obbligatorie e servono
al personale amministrativo INAIL per il calcolo dellimporto della verifica.

* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia v Selezionare il comune v v

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Numero di valvole da verificare * Numero ore previste

0 0

STAMPAANTEPRIMA SALVAIN BOZZA INOLTRA

7.11.3 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.11.4 La ricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v’ dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.11.5 Iter della domanda

L'iter amministrativo delle pratiche di “Taratura Valvole” prevede i seguenti passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

SURNEN
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o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Calcolo dellimporto della prestazione (sulla base delle ore impiegate per la verifica
piu I'importo della missione);

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; I'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v' L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; I'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

v" Consegna del file standard con I'elenco delle valvole verificate e la consegna
dei certificati delle valvole da parte del proprietario (si veda di seguito).

v' Caricamento da parte dellamministrativo INAIL dei file standard;

v Eventuali ricicli relativi alla documentazione consegnata;

v' A caricamento concluso verra emesso un verbale con l'esito (positivo); questo

evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di integrazione dell'importo della prestazione verra emesso un nuovo titolo di
pagamento a conguaglio del precedente: il verbale di approvazione verra
notificato al proprietario solo a pagamento effettuato.

7.11.6 Consegna del file standard

Come detto, il proprietario all'atto della verifica delle valvole deve consegnare a INAIL
(tramite il tecnico che esegue il controllo oppure inoltrandola per mezzo della funzione di
“Comunicazioni”) il file (o i files) completo delle valvole verificate con esito POSITIVO.

7.11.6.1 Dove scaricare il file standard

Il proprietario a seconda della tipologia di valvole da verificare deve riempire un file EXCEL
che puo essere scaricato nella pagina d'inoltro. Per fare cio occorre cliccare sul link “Clicca

qui per scaricare il modello EXCEL" come riportato nella figura seguente.

ATTENZIONE: occorre consegnare esclusivamente file EXCEL rispondenti ai modelli predisposti.

File difformi da questi modelli non verranno acquisiti.
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DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

= Nome del documento da allegare

JOCUMENTO

X SCEGLI ILFILE ALLEG

Allegare file ammessi (.pdf,.p7m,_zip) da non oltre 5SMB ciascuno per un totale di 20MB

Attenzione: Il presente file dovra essere presentato compilato al tecnico il giorno dell'ispezione

I Clicca qui per scaricare il modello excel [# |

N

I

PROPRIETARIO/CLIENTE

| file standard sono di due tipi:
v Il modello Taratura_valvole_EXC_MOD_AO001 che deve essere utilizzato per
la richiesta di verifica per valvole di tipo:
o Valvole di sicurezza GPL;
o Valvole di sicurezza: altra tipologia (non GPL);
v Il modello Taratura_valvole_EXC_MOD_BO001 che deve essere utilizzato per
la richiesta di verifica per valvole di tipo:
o Valvole di intercettazione combustibile;
o Valvole di scarico termico.

| file standard della tipologia richiesta vengono messi a disposizione in automatico
dall'applicativo nella pagina d'inoltro una volta scelto il tipo di valvola.

7.11.6.2 Modello Taratura_valvole EXC_MOD_A001

Il modello Taratura_valvole_EXC_MOD_AQ01 presenta due sezioni: la prima e riservata alle
caratteristiche tecniche delle valvole e la seconda riservata al costruttore delle valvole

Nel file vanno inserite solo le valvole che hanno avuto esito positivo nel controllo
ispettivo.

La prima parte del nome del file standard non va cambiata
(Taratura_valvole_EXC_MOD_A001); dopo questo “prefisso” & possibile utilizzare a
piacimento altri “suffissi”.

| costruttori inseriti devono essere necessariamente presenti negli archivi dell'lstituto
altrimenti il file verra scartato.

A 8 C D E F G H J

1 Caratteristiche tecniche Costruttore

Identificativo univoco/Numero  |Modello valvola Valvola Certificata |Diametro Orifizio (mm)  |Pressione di Sede legale del |Nazione Codice fiscale Ragione Sociale

di Fabbrica (Dato cbbligaterio) CE (Dato obbligatorio) taratura Soggetto (Dato (Dato cbbligaterio  |(Dato obbligatoric se

(Dato obbligatorio) (Dato obbligatario) (Dato obbligatorio)  |(Dato. obbligatorio se  |senel campo Sede  |nel campo Sede
> oy nel campo Sede  (legale del Soggetro &|legale del Soggetto &
3
4
5
5

Nella prima sezione (dati tecnici) occorre inserire i dati delle caratteristiche tecniche delle
valvole:
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¢ |dentificativo univoco/Numero di fabbrica della valvola;
¢ Modello della valvola;

e Indicazione se la valvola é certificata o meno;

e Diametro orifizio in mm;

e Pressione di taratura.

Il campo “valvola certificata” & preimpostato con tutti i valori ammissibili: occorre
scegliere tra questi valori senza modificarli altrimenti il file verra scartato.

Nella seconda sezione (costruttore) occorre inserire obbligatoriamente il codice fiscale, se
la sede legale del soggetto € in Italia, altrimenti occorre inserire la nazione e la ragione
sociale del costruttore estero. | campi “sede legale del soggetto” e “nazione” sono stati
preimpostati con tutti i valori ammissibili: occorre scegliere tra questi senza modificarli
altrimenti il file verra scartato.

7.11.6.3 Modello Taratura_valvole_EXC_MOD_B001

Il modello Taratura_valvole_EXC_MOD_B001 e perfettamente identico al precedente con
l'unica eccezione del campo “Temperatura d'intervento” che prende il posto del campo
della “pressione di taratura”.

A B C D E F G H J
1 Caratteristiche tecniche Costruttore

Identificativo univoco/Numero  |Modello valvola Valvola Certificata |Diametro Orifizio (mm) |Temperatura Sede legale del [Nazione Codice fiscale Ragione Sociale
SR (Dato obbligatorio]  |CE (Dato obbligatorio) d'intervento soggetto (Dato (Dato obbligatorio  |[Dato obbligatorio se

(Dato obbligatorio) (Data obbligatorio) (Dato obbligatorio)  |(Dato. cbbligatoriose  |se nel campe Sede | nel campo Sede
3 - nel campo Sede  [legale del Soggetto &|legale del Soggetto &

Figura 212

7.11.6.4 Tipologia di errori che producono lo scarto del file.

Al fine di evitare ricicli nei file consegnati a INAIL si elencano di seguito gli errori tipici che
producono lo scarto del file standard:

e La mancanza di dati ritenuti obbligatori;

e Lanon rispondenza dei valori preimpostati nelle celle EXCEL con quelli inseriti;

e Laduplicazione di numero di fabbrica/identificativo univoco;

e Lanon rispondenza del modello richiesto per le valvole verificate;

e L'assenza negli archivi INAIL del codice fiscale del costruttore delle valvole.

Come presentare una richiesta di esonero dalla conduzione
abilitata di generatori di vapore ai sensi del Decreto del Ministero
del Lavoro e delle Politiche Sociali del 7 agosto 2020

Nella Gazzetta Ufficiale n. 242 del 30 settembre 2020 e stato pubblicato il Decreto del
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali del 7 agosto 2020 recante “Abilitazione alla
conduzione di generatori di vapore” (di seguito denominato “decreto”). Il decreto, tra
l'altro, detta nuove disposizioni per il rilascio dellesonero dalla conduzione abilitata per
alcune tipologie di generatori di vapore con caratteristiche definite.
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Il decreto modifica e aggiorna la regolamentazione degli esoneri per i generatori di
vapore indicati nell'Allegato Il compresi quelli per i quali, al momento della loro messa in
servizio, vigevano precedenti disposizioni.

L'utilizzatore che intende avvalersi dellesonero dalla conduzione abilitata (di seguito
esonero), deve farne espressa richiesta allINAIL all'atto della richiesta di verifica di cui
allart.4 del dm 329/04 o, per i generatori esclusi dal controllo di messa in servizio ai sensi
dell'art. 5 comma 1 lettera d) del dm 329/04, all'atto della denuncia di messa in servizio.
Per i generatori per i quali sia stata gia chiesta o effettuata la verifica di messa in servizio
di cui allart. 4 del dm 329/04 ovvero sia stata gia effettuata la denuncia di messa in
servizio di cui all'art. 6 del dm 329/04, & possibile comunque chiedere l'esonero con le
modalita indicate al punto E.

L'esonero puo essere concesso per i generatori marcati CE come attrezzature o insiemi ai
sensi della direttiva 97/23/CE o 2014/68/UE oppure per quelli commercializzati prima del
29/05/2002 e fabbricati ai sensi della normativa antecedente a quella di recepimento
della direttiva PED.

Gli esoneri gia concessi a vario titolo sono validi fintanto che permangano le condizioni
iniziali per le quali sono stati concessi. In caso contrario, il generatore deve essere
assoggettato a nuova verifica, ai sensi dell'art. 4 del dm 329/2004, durante la quale
saranno accertati i requisiti tecnici e le condizioni stabilite al punto D.

Di seguito vengono elencate le diverse casistiche possibili.

A. Generatori costruiti in data antecedente all’entrata in vigore della
direttiva PED

Rientrano in tale tipologia i generatori di vapore commercializzati prima del 29/05/2002 e
fabbricati ai sensi della normativa antecedente a quella di recepimento della direttiva
PED.

1. Generatori gia esonerati

Conformemente al punto 2.2. dellAllegato IIl al decreto, gli esoneri gia concessi in
accordo agli artt. 29, 39 e 41 del dm 21/05/1974, allart. 3 del dm 01/12/1975 e alle
rispettive specifiche tecniche applicative di cui alle Raccolte “E” ed “H", sono validi soltanto
se permangono le condizioni iniziali per le quali sono stati concessi. In caso contrario, per
ogni generatore deve essere richiesto un nuovo esonero per la cui concessione si dovra
procedere ad una verifica ai sensi dell'art. 4 del DM 329/2004 durante la quale saranno
accertati anche i requisiti di cui al punto D.

2. Generatori oggetto di nuova verifica

Per i generatori gia esonerati ed oggetto di nuova verifica a seguito di spostamento
(anche all'interno dello stesso stabilimento), 'utente potra richiedere la concessione di un
nuovo esonero, per la cui concessione si dovra procedere ad una verifica ai sensi dell'art.
4 del DM 329/2004 durante la quale saranno accertati anche i requisiti di cui al punto D.

3. Generatori gia messi in servizio e privi di esonero

Nel caso di generatori gia messi in servizio e privi di esonero l'utilizzatore potra chiedere
'esonero alla competente UOT che procedera mediante sopralluogo per l'accertamento
dei requisiti stabiliti al punto D.
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B. Generatori costruiti e certificati come attrezzature in conformita
alla direttiva PED

1. Generatori oggetto di prima messa in servizio

Per i generatori oggetto di verifica di messa in servizio, l'utente potra richiedere la
concessione dell'esonero dalla conduzione abilitata. In tal caso 'esonero verra rilasciato
contestualmente alla suddetta verifica durante la quale saranno accertati anche i requisiti
di cui al punto D.

2. Generatori gia esonerati dall'’ISPESL/INAIL oggetto di nuova verifica
messa in servizio.

Per i generatori gia esonerati oggetto di nuova verifica (a seguito di spostamento, anche
nellambito del medesimo sito produttivo, oppure a seguito di variazione delle condizioni
iniziali per le quali & stato concesso l'esonero), 'utente potra richiedere la concessione di
un nuovo esonero che verra rilasciato a seguito della verifica durante la quale saranno
accertati anche i requisiti di cui al punto D.

3. Generatori gia messi in servizio privi di esonero.

Nel caso di generatori gia messi in servizio e privi di esonero l'utilizzatore potra richiedere
I'esonero alla competente UOT che procedera mediante sopralluogo per I'accertamento
dei requisiti previsti al punto D.

C. Generatori costruiti e certificati come insiemi in conformita alla
direttiva PED

1. Insiemi esclusi dalla verifica (punto 2.1 lettera a Allegato III al
decreto)

Caso C1.1 - Per gli insiemi esclusi dall'obbligo della verifica della messa in servizio, ai sensi
dell'art. 5 del dm 329/04, I'esonero verra rilasciato su richiesta dell'utilizzatore in fase di
dichiarazione di messa in servizio ai sensi dell'art. 6 del dm 329/04.

Caso C1.2 - Nel caso in cui l'utilizzatore abbia gia effettuato tale dichiarazione di messa in
servizio potra essere comunque richiesta la concessione dell'esonero allegando all'istanza
la documentazione prevista al punto E.

L'esonero verra rilasciato a seguito dellesame documentale che sara effettuato con
riferimento ai requisiti previsti al punto D.

2. Insiemi soggetti alla verifica (punto 2.1 lettera b Allegato III al
decreto)

Per gli insiemi assoggettati preliminarmente a verifica obbligatoria di primo impianto, ai
sensi dell'art. 4 del dm 329/2004, I'esonero verra rilasciato a seguito della verifica durante
la quale saranno accertati anche i requisiti di cui al punto D.

Allo stesso modo, nel caso in cui l'utilizzatore avanzi contestualmente la richiesta di
verifica e la dichiarazione di messa in servizio I'esonero verra rilasciato a seguito della
verifica durante la quale saranno accertati anche i requisiti di cui al punto D.
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3. Insiemi gia esonerati dall’ISPESL/INAIL oggetto di nuova verifica
messa in servizio.

Per gli insiemi gia esonerati oggetto di nuova verifica (a seguito di spostamento, anche
nellambito del medesimo sito produttivo, oppure a seguito di variazione delle condizioni
iniziali per le quali & stato concesso l'esonero), 'utente potra richiedere la concessione di un
nuovo esonero che verra rilasciato a seguito della verifica durante la quale saranno accertati
anche i requisiti di cui al punto D.
4. Insiemi soggetti a verifica di cui all’art.4 del dm 329/04, gia messi in
servizio e privi di esonero.

Nel caso di insiemi gia messi in servizio e privi di esonero l'utilizzatore potra richiedere
'esonero alla competente UOT che procedera mediante sopralluogo per l'accertamento
dei requisiti previsti al punto D.

D. Requisiti tecnici e condizioni da accertare per il rilascio

dell’esonero

Nella tabella 1 sono indicati i requisiti tecnici e le condizioni da accertare per il rilascio
dell’esonero in relazione alla tipologia di generatore di cui all’allegato III al decreto.

La tabella descrive la funzione di sicurezza e/o la condizione limite dei fluidi di
esercizio, nonché i dispositivi di protezione e accessori di sicurezza necessari.

Nella tabella sono indicati i dispositivi che garantiscono la funzione necessaria al
rilascio dell’esonero fermo restando che il generatore deve comunque essere dotato di

tutti gli accessori/dispositivi necessari per impedire il superamento dei limiti
ammissibili (pressione, temperatura, livello ecc.).
Tabella 1

1 2 3 4 5

Condizioni per il rilascio dell’esonero

Generatori non
marcati CE e marcati
CE come attrezzature

Generatori marcati CE
come insiemi (1)

Tipologia del Funzione di Dispositivi di
sicurezza e/o protezione Di e
.. U ot spositivi di R e s s R
generatore condizione limite Accessori di sicurezza protezione Dispositivi dl_ protezione
Accessori di sicurezza Accessori di sicurezza
Ad es. Raccolta E / norme per generatori a tubi per ge:?ar:tzl; a tubi
EN/spec. tecn. applicative da fumo q
Generatori Generatore accessoriato Generatore accessoriato Generatore accessoriato Generatore accessoriato per
attraversamento | Rerla conduzione continua | per la conduzione per la conduzione continua | la conduzione continua
continua
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meccanico
limitata
potenzialita
aventi

PS*V <3000
bar*l

e PS<12bar (8)

1. Arresto dell’apporto di
calore nel caso di arresto
dell’apporto di acqua di

alimentazione (I’attivazione

deve essere assicurata
anche in caso arresto
pompe).

2. Arresto dell’apporto di
calore nel caso di
raggiungimento del limite
di temperatura dell’acqua
(TS).

3. Portata di scarico degli
accessori di sicurezza non
inferiore alla producibilita

al carico massimo continuo

del generatore.

4. Limitazione della pressione

massima di esercizio a 12
bar

1. Flussostatoe
asservimento elettrico
delle pompe

2. Termostato di blocco

3. Valvola/e disicurezza (2)

4. Valvola di sicurezza e
pressostato di sicurezza
con pressione di taratura
<12 bar

Non applicabile

1. UNIEN 12952-7 (2013) peri
dispositivi di protezione e
asservimento elettrico in caso
di interruzione di
alimentazione dell’acqua se
c’é rischio di surriscaldamento

2. UNIEN 12952-7 (2013) peri
termostati di blocco

3. UNIEN 12952-10 (2005) per
la parte relativa alle valvole
di sicurezza

4.  Occorre che siano rispettate
le condizioni di limitazione
previste dal fabbricante e
indicate nel manuale d’uso e
manutenzione.

Generatore accessoriato

per la conduzione
discontinua
in aggiunta ai precedenti

1. Arresto dell’apporto di
calore nel caso di
raggiungimento del limite
di pressione dell’acqua
(PS).

2. Arresto dell’apporto di
calore nel caso di
raggiungimento del limite
di temperatura dell’acqua
(TS).

3. Regolazione del generatore
in funzione della pressione

4. Controllo della qualita
dell’acqua di alimento

5. Controllo flamma

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

per la conduzione
discontinua
in aggiunta ai precedenti

1. pressostato di blocco

N

. secondo termostato
di blocco

w

. regolatore di
Pressione

N

. Dispositivi/sistemi di
controllo dell’acqua di
alimento (3)

(5}

. Dispositivo di controllo
fiamma (3)

per la conduzione
discontinua

Non applicabile

Generatore accessoriato per
la conduzione discontinua

Oltre alle condizioni sopra indicate

per la conduzione continua,
occorre che siano rispettate le
ulteriori  eventuali  condizioni

previste dal fabbricante e indicate
nel manuale d’uso e
manutenzione.

Generatori di
vapore a bassa
pressione PS < 1
bar, superficie di
riscaldamento <
100 m?,
producibilita al
carico massimo
continuo < 2 t/h

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato per

per la conduzione continua

per la conduzione

1. Limitazione della pressione
massima di esercizio a 1 bar

continua

Valvola  di  sicurezza
pressostato di sicurezza col
pressione di taratura < 1 bar

e
n

per la conduzione continua

la conduzione continua

Occorre che siano rispettate le
condizioni di limitazione
previste dal fabbricante e
indicate nel manuale d'uso e
manutenzione.

Occorre che siano rispettate le
condizioni di limitazione previste
dal fabbricante e indicate nel
manuale d’uso e manutenzione.

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

per la conduzione
discontinua

1. Arresto dell’apporto di
calore nel caso di arresto
dell’apporto di acqua di

alimentazione (I’attivazione

deve essere assicurata
anche in caso di arresto
delle pompe).

2. Arresto dell’apporto di
calore nel caso di
raggiungimento del limite
di pressione dell’acqua
(PS).

3. Regolazione del generatore

in funzione della pressione

per la conduzione
discontinua

1. n.2livellostati di blocco

2. pressostato di blocco

3. regolatore di pressione e

regolatore di livello

per la conduzione
discontinua

Occorre che siano rispettate le

eventuali condizioni previste
dal fabbricante e indicate nel
manuale d’uso e

manutenzione.

Generatore accessoriato per
la conduzione discontinua

Occorre che siano rispettate le
eventuali condizioni previste dal
fabbricante e indicate nel manuale
d’uso e manutenzione.
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e del livello
4. Controllo della qualita
dell’acqua di alimento e di

caldaia

5. Controllo flamma

4.  Dispositivi/sistemi di
controllo dell’acqua di
alimento e di caldaia (3)

5. Dispositivo di controllo
fiamma (3)

Generatori di
acqua
surriscaldata a
bassa pressione
PS <5 bar,
temperatura
massima
dell’acqua (4) s
120 °C,
superficie di
riscaldamento <
100 m?,
potenzialita <
1380 kW (2 t/h)

Generatore accessoriato
per la conduzione continua

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

per la conduzione

1. Limitazione della
temperatura massima di
esercizio dell’acqua
surriscaldata < 120°C

2. Limitazione della pressione
massima di esercizio
dell’acqua surriscaldata < 5
bar

continua

1. Termostato di blocco la
cui azione interrompa
I"afflusso di combustibile
al bruciatore e, se
abbinato ad altri
dispositivi, garantisca il
non superamento del
limite indicato (5)

2. Valvola disicurezza e
pressostato di sicurezza
con pressione di taratura
<5 bar

per la conduzione continua

Generatore accessoriato per
la conduzione continua

1. UNIEN 12953-6 (2011)
Per i termostati di blocco
la cui azione interrompa
I'afflusso di combustibile
al bruciatore e verifica
delle condizioni del calore
residuo
UNI EN 12953-6 (2011)
Per i sistemi per prevenire
il surriscaldamento dei

componenti (sistema di
emergenza, valvola
scarico termico o di

circolazione del fluido)

2. Occorre che siano
rispettate le condizioni di
limitazione previste dal
fabbricante e indicate nel
manuale d’uso e
manutenzione.

1. UNIEN 12952-7 (2013) per i
termostati di blocco la cui
azione interrompa I'afflusso di
combustibile al bruciatore e
verifica delle condizioni del
calore residuo
UNI EN 12952-7 (2013)

Per i sistemi per prevenire il
surriscaldamento dei
componenti (sistema di
emergenza, valvola scarico
termico o di circolazione del
fluido)

2. Occorre che siano rispettate
le condizioni di limitazione
previste dal fabbricante e
indicate nel manuale d’uso e
manutenzione.

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato per

per la conduzione
discontinua

in aggiunta ai precedenti

1. Arresto dell’apporto di
calore nel caso di arresto
dell’apporto di acqua di
alimentazione (I’attivazione
deve essere assicurata
anche in caso di arresto
delle pompe).

2. Arresto dell’apporto di
calore nel caso di
raggiungimento del limite
di pressione dell’acqua
(PS).

3. Regolazione del generatore
in funzione della pressione

e del livello

4. Controllo della qualita
dell’acqua di alimento

5. Controllo flamma

per la conduzione
discontinua

in aggiunta ai precedenti

1. n. 2 livellostati di blocco

2. pressostato di blocco

w

. regolatore di pressione e
regolatore di livello

>

Dispositivi/sistemi di
controllo dell’acqua di
alimento (3)

(S

. Dispositivo di controllo
fiamma (3)

per la conduzione
discontinua

Oltre alle condizioni sopra
indicate per la conduzione
continua, occorre che siano
rispettate le ulteriori eventuali
condizioni previste dal
fabbricante e indicate nel
manuale d’uso e

manutenzione.

la conduzione discontinua

Oltre alle condizioni sopra indicate

per la conduzione continua,
occorre che siano rispettate le
ulteriori  eventuali  condizioni

previste dal fabbricante e indicate
nel manuale d’uso e
manutenzione.

Generatore a
sorgente
termica diversa
dal fuoco le cui
membrature
soggette a
pressione, a
contatto con il
fluido
riscaldante, sono
progettate per

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato

Generatore accessoriato per

per la conduzione continua

per la conduzione

1. Limitazione della
temperatura massima del
fluido riscaldante Tyax < TS

2. Portata di scarico degli
accessori di sicurezza non

continua

1.1-TS 2 Tyax per
caratteristiche progettuali
d’impianto: nessun dispositivo
di limitazione sul generatore
(6);

1.2 - TS < Tyax : termostato di
blocco sul fluido riscaldante (7)

2 valvola/e di sicurezza

)

per la conduzione continua

la conduzione continua

Occorre che siano rispettate le
condizioni di progetto o di

limitazione previste dal
fabbricante e indicate nel
manuale d’'uso e

manutenzione.

Occorre che siano rispettate le
condizioni di progetto o di
limitazione previste dal
fabbricante e indicate nel manuale
d’uso e manutenzione.

2 UNI EN 12952-10 (2005) per la
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una inferiore alla producibilita 2 UNI EN 12953-8 (2003) per la | parte relativa alle valvole di
temperatura > del generatore pAarte relativa alle valvole di | sicurezza
. sicurezza
di quella del
f I uido di Generatore accessoriato Generatore accessoriato Generatore accessoriato Generatore accessoriato per
riscaldamento per la conduzione per la conduzione per la conduzione la conduzione discontinua
(8) discontinua discontinua discontinua
(in aggiunta ai precedenti) (in aggiunta ai precedenti)
Controllo de'lla.qualité Dispositivi/sﬁstemi.di cqntrollo Oltre alle condizioni sopra | Oltre alle condizioni sopra indicate
dell’acqua di alimento dell’acqua di caldaia/alimento indicate per la conduzione per la conduzione continua,
(3) continua, occorre che siano | occorre che siano rispettate le
rispettate le ulteriori eventuali ulteriori  eventuali  condizioni
condizioni previste dal | previste dal fabbricante e indicate
fabbricante e indicate nel nel manuale d’uso e
manuale d’uso € | manutenzione.
manutenzione.
Legenda:
[S] Superficie riscaldata desunta dalla documentazione del fabbricante o dal libretto omologativo ISPESL espressa
in mZ; nel caso di insiemi ¢ la superficie riscaldata totale.
[P] Producibilita al carico massimo continuo desunta dalla documentazione del fabbricante o dal libretto
omologativo ISPESL espressa in kW o in t/h, nel caso di insiemi & la producibilita totale.
[PS] Pressione massima ammissibile della camera vapore desunta dalla documentazione del fabbricante o dal
libretto omologativo ISPESL espressa in bar.
[TS] Temperatura massima ammissibile della camera vapore desunta dalla documentazione del fabbricante o dal
libretto ISPESL espressa in °C.
V] Volume della camera vapore dell’attrezzatura o insieme espresso in litri.
[Tmax] Massima temperatura del fluido riscaldante.
NOTE alla Tabella 1:
(1) Per generatori marcati CE come insiemi, certificati in accordo a norme/codici/standard diversi dalle norme
armonizzate deve comunque essere garantita la funzione di sicurezza e/o condizione limite indicata in colonna
(2) Il dimensionamento delle valvole di sicurezza puo essere effettuato mediante la Raccolta E ISPESL o la norma
EN 4126-1 0 EN 4126-4 per valvole di sicurezza pilotate;
(3) Possono essere adottati i relativi dispositivi/sistemi previsti dalla UNI/TS 11325-10:2018 o dispositivi/sistemi
con funzione equivalente. | limiti richiesti per la qualita dell’acqua sono quelli indicati nelle relative
norme/specifiche tecniche applicative ovvero prescritti dal Fabbricante qualora piu restrittivi;
(4) Il testo del decreto fa riferimento alla temperatura massima dell’acqua che potrebbe non essere la TS ma
quella imposta da un dispositivo di protezione tarato a 120°C;
(5) Si ritengono idonee le valvole di intercettazione del combustibile e le valvole di scarico termico o dispositivi
equivalenti;
(6) La temperatura TS indicata nella dichiarazione CE di conformita o nel libretto omologativo ISPESL é superiore
alla Twax del fluido di riscaldamento limitata dallo specifico processo;
(7) La funzione di sicurezza deve essere soddisfatta mediante un dispositivo di protezione tarato a temperatura
non superiore a TS. L'azione del dispositivo di protezione deve essere tale da impedire [|'ulteriore
trasferimento di calore da parte del fluido riscaldante;
(8) Generatori di vapore e generatori ad acqua surriscaldata.
INAIL - Manuale Utente — CIVA — Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi — Front-End Pagina 151 di 297




7.12.1 Come presentare una richiesta di esonero nei casi di A1, A2, B1, B2,
C2e(C3
In questi casi su CIVA lutente deve selezionare il settore pressione e la prestazione di

“Verifica di messa in servizio” oppure “Verifica e dichiarazione di messa in servizio” in caso
di richiesta contestuale.

Homepage Gestione delle richieste

Ricerca richieste

Pagamenti da effettuare
Comunicazioni non lette SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

>
>
> Richieste in bozza
>
>

~ Sollevamento Codice fiscale Codice cliente

I ¥ FETEEERIT/A PIEEEETD I JOODOOBOOKNNK JOOOOOBXRHXK

Verifica di messa in servizio Ragione sociale

> Verifica e dichiarazione di messa in
servizio (richiesta contestuale)

> Dichiarazione di messa in servizio

Figura 213

7.12.1.1 Apparecchio “Generatore di vapore d'acqua” e “Generatore d'acqua

surriscaldata”

In caso di richiesta di esonero per generatori di vapore d'acqua e acqua surriscaldata
oltre a inserire tutti i dati tecnici consueti, occorre valorizzare con “SI"” il campo “Per questa
attrezzatura/componente insieme si richiede anche I'esonero dalla conduzione abilitata?”.

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato @ * Numero fabbrica/serie

Si v

* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche |'esonero dalla conduzione abilitata?

Si v
* Modalita’ di conduzione * Tipologia generatore * Il generatore era gia’ esonerato?
Non selezionato v Non selezionato v Non selezionato v

* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche |'autorizzazione all'installazione?

Non selezionato v
* Producibilita (t/h) @ * Superficie (mq) @ * Pressione (bar) @

0,00 0,00 0,00
* L'apparecchio lavora in regime di vuoto? * Capacita/Volume (1) 0

Non selezionato v 0,00

Figura 214

Inoltre occorre indicare: la modalita di conduzione (Continua, Discontinua);

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End

Pagina 152 di 297




DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato @ * Numero fabbrica/serie

Si v

* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche l'esonero dalla conduzione abilitata?

Si
* Modalita' di conduzione * Tipologia generatore * 1l generatore era gia' esonerato?
Non selezionato v Non selezionato v Non selezionato
Non selezionato
Continua «de anche l'autorizzazione all'installazione?
Discontinua I
* Producibilita (t/h) 9 * Superficie (mq) 9 * Pressione (bar) 9
0,00 0,00 0,00
* L'apparecchio lavora in regime di vuoto? * Capacita/Volume (1) @
Non selezionato v 0,00

Figura 215

la tipologia del generatore (Generatore attraversamento meccanico; Generatore a bassa

pressione; Generatore a sorgente termica diversa dal fuoco);

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato @ * Numero fabbrica/serie

Si ~

* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche |'esonero dalla conduzione abilitata?

Si v
* Modalita' di conduzione * Tipologia generatore * Il generatore era gia' esonerato?
Non selezionato v Non selezionato v Non selezionato v
Non selezionato
* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiedglal Generatore attraversamento meccanico
N | ' Generatore a bassa pressione I "
on selezionato Generatore a sorgente termica diversa dal fuoco
* Producibilita (th) @ * Superficie (mq) @ = Pressione (bar) @
0,00 0,00 0,00
* L'apparecchio lavara in regime di vuato? * Capacita/Volume (1) @
Non selezionato v 0,00
Figura 216
" . . . .
linformazione riguardante precedenti esoneri (SI/NO).
* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche l'esonero dalla conduzione abilitata?
Si v
* Modalita' di conduzione * Tipologia generatore * Il generatore era gia' esonerato?
Non selezionata v Non selezionato v Nan selezionato v

Non selezionato

* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche l'autorizzazione all'installazione?

Non selezionato

* Producibilita (th) @ * Superficie (mq) @ = Pressione (bar) @
0,00 0,00 0,00

* L'apparecchio lavora in regime di vuoto? * Capacita/Volume (1) @
Non selezionato v 0,00

Figura 217
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7.12.1.2 Insiemi con “Generatore di vapore d'acqua” e "“Generatori d'acqua

surriscaldata”

In caso di richiesta di esonero per insiemi con componenti generatori di vapore d'acqua e
generatori d'acqua surriscaldata occorre valorizzare i campi aggiuntivi come visto nel
paragrafo precedente per le singole attrezzature.

7.12.1.3 Documentazione richiesta in caso di esonero per i punti A1 e A2

All'atto della richiesta l'utilizzatore deve allegare la documentazione prevista dall'art. 4 del
dm 329/04 e i documenti di seguito riportati:

e Relazione tecnica con lo schema di impianto.

e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dellesonero &
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.

e Precedente verbale di messa in servizio completo di esonero.

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Documentazione relativa alla taratura degli accessori di sicurezza e dei dispositivi
di protezione.

La relazione tecnica e lo schema di impianto devono consentire di valutare tutti i requisiti
e le condizioni per il rilascio dell'esonero di cui al punto D, ed in particolare dovra fornire
indicazioni sui dispositivi di protezione ed accessori di sicurezza del generatore e delle
loro logiche di funzionamento e al rispetto dei limiti ammissibili riferiti alle caratteristiche
che rendono il generatore esonerabile.

Dalla relazione tecnica deve risultare la scelta e il dimensionamento dei dispositivi di
protezione e accessori di sicurezza.

7.12.1.4 Documentazione richiesta in caso di esonero per il punto B1

All'atto della richiesta l'utilizzatore deve allegare la documentazione prevista dall'art. 4 del
dm 329/04 e i documenti di seguito riportati:

e Relazione tecnica con lo schema di impianto.

e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dell'esonero &
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Documentazione relativa alla taratura degli accessori di sicurezza e dei dispositivi
di protezione.

¢ Il manuale d'uso e manutenzione del generatore.

La relazione tecnica e lo schema di impianto devono consentire di valutare tutti i requisiti
e le condizioni per il rilascio dell'esonero di cui al punto D, ed in particolare dovra fornire
indicazioni sui dispositivi di protezione ed accessori di sicurezza del generatore e delle
loro logiche di funzionamento e al rispetto dei limiti ammissibili riferiti alle caratteristiche
che rendono il generatore esonerabile.

Dalla relazione tecnica deve risultare la scelta e il dimensionamento dei dispositivi di
protezione e accessori di sicurezza.
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7.12.1.5 Documentazione richiesta in caso di esonero per il punto B2

All'atto della richiesta l'utilizzatore deve allegare la documentazione prevista dall'art. 4 del
dm 329/04 e i documenti di seguito riportati:

e Relazione tecnica con lo schema di impianto.

e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dell'esonero e
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.

e Precedente verbale di messa in servizio completo di esonero.

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Documentazione relativa alla taratura degli accessori di sicurezza e dei dispositivi
di protezione.

e Il manuale d'uso e manutenzione del generatore.

La relazione tecnica e lo schema di impianto devono consentire di valutare tutti i requisiti
e le condizioni per il rilascio dell'esonero di cui al punto D, ed in particolare dovra fornire
indicazioni sui dispositivi di protezione ed accessori di sicurezza del generatore e delle
loro logiche di funzionamento e al rispetto dei limiti ammissibili riferiti alle caratteristiche
che rendono il generatore esonerabile.

Dalla relazione tecnica deve risultare la scelta e il dimensionamento dei dispositivi di
protezione e accessori di sicurezza.

7.12.1.6 Documentazione richiesta in caso di esonero per il punto C2

All'atto della richiesta l'utilizzatore deve allegare la documentazione prevista dall'art. 4 del
dm 329/04 e i documenti di seguito riportati:

e Relazione tecnica con lo schema di impianto.

e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dell'esonero &
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Documentazione relativa alla taratura degli accessori di sicurezza e dei dispositivi
di protezione.

e Il manuale d'uso e manutenzione del generatore.

La relazione tecnica e lo schema di impianto devono consentire di valutare tutti i requisiti
e le condizioni per il rilascio dell'esonero di cui al punto D, ed in particolare dovra fornire
indicazioni sui dispositivi di protezione ed accessori di sicurezza del generatore e delle
loro logiche di funzionamento e al rispetto dei limiti ammissibili riferiti alle caratteristiche
che rendono il generatore esonerabile.

7.12.1.7 Documentazione richiesta in caso di esonero per il punto C3

All'atto della richiesta l'utilizzatore deve allegare la documentazione prevista dall'art. 4 del
dm 329/04 e i documenti di seguito riportati:
e Relazione tecnica con lo schema di impianto.
e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dellesonero e
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.
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e Precedente dichiarazione di esonero.

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Documentazione relativa alla taratura degli accessori di sicurezza e dei dispositivi
di protezione.

e Il manuale d'uso e manutenzione del generatore.

La relazione tecnica e lo schema di impianto devono consentire di valutare tutti requisiti e
le condizioni per il rilascio dell’esonero di cui al punto D, ed in particolare dovra fornire
indicazioni sui dispositivi di protezione ed accessori di sicurezza del generatore e delle
loro logiche di funzionamento e al rispetto dei limiti ammissibili riferiti alle caratteristiche
che rendono il generatore esonerabile

7.12.1.8 Costo della richiesta di esonero nei casi A1, A2, B1,B2, C2 e C3

In questi casi non & previsto nessun ulteriore addebito ('addebito & assorbito nella tariffa

relativa all'art. 4 dm 329/04).

7.12.2 Come presentare una richiesta di esonero nei casi di A3, B3, C1.2 e
C4

In questo caso su CIVA l'utente deve selezionare il settore pressione e la prestazione di
“Esonero dalla conduzione abilitata per generatori di vapore gia immatricolati”.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi : : . e - i : .
P oL Apparecchi a pressione - Esonero dalla conduzione abilitata per generatori di vapore gia' immatricolati
» Homepage Gestione delle richieste
> Ricerca richieste
> Richieste in bozza
> Pagamenti da effettuare
> Comunicazioni non lette SOGGETTO PER IL QUALE S| STA OPERANDO
v Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento Codice fiscale Codice cliente
v 0K
Apparecchi A Pressione
> Verifica di messa in servizio Ragione sociale
> Verifica e dichiarazione di messa in
servizio (richiesta contestuale)
> Dichiarazione di messa in servizio
> Dichiarazione di messa in servizio art.5
DM 329/04 comma b,c,d
BN onorelaalialconsiitrionelabilitata Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
per generatori di vapore gia'
immatricolati
> Costruzione membrature di ricambio AQEARECCHIS
~ Impianto Di Riscaldamento Apparecchio
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione Selezionare.
Scariche Atmosferiche
Figura 218

La richiesta di esonero pu0 essere fatta sugli apparecchi Generatori di vapore d'acqua e
Generatore d'acqua surriscaldata e su insiemi contenenti questi apparecchi.

In generale occorre inserire le consuete informazioni su costruttore, installatore e
ubicazione dellapparecchio/insieme. Invece per quanto riguarda le informazioni sui dati
tecnici occorre distinguere i seguenti casi.
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7.12.2.1 Apparecchio “Generatore di vapore d'acqua” e “Generatore d'acqua

surriscaldata”

In caso di richiesta di esonero per generatori di vapore d'acqua e acqua surriscaldata
oltre a valorizzare il dettaglio tecnico consueto occorre inoltre valorizzare i campi

“Tipologia del generatore” e “Modalita di conduzione”.

DATI TECNICI APPARECCHIO
* Apparecchio certificato @ * Numero fabbrica/serie
Si v
*Tipologia generatore * Modalita' di conduzione
Non selezionato v Non selezionato v
* 'apparecchio lavora in regime di vuoto? * Producibilita (tVh) @
Non selezionato v 0,00
= Superficie (mq) @ * Pressione (bar) @ * Capacita/Volume (1) @
0,00 0,00 0,00
= Temperatura ("C) @ * Natura del Fluido * Stato del Fluido
0,00 Non selezionato v Non selezionato v
* Gruppo del Fluido * Categoria rischio
Non selezionato v Non selezionato v
Figura 219

Il campo “Tipologia del generatore” va valorizzato con una delle seguenti voci:

e Generatore attraversamento meccanico;
e Generatore a bassa pressione;
e Generatore a sorgente termica diversa dal fuoco.

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato 9 * Numero fabbrica/serie
Si v
* Modalita' di conduziene * Tipologia generatore

Non selezionato v Non selezionato v
Non selezionato

* L'apparecchio lavora in regime di vuoto? Generatore attraversamento meccanico
Generatore a bassa pressione

Non selezionato
Generatore a sorgente termica diversa dal fuoco |

* Superficie (mq) 9 * Pressione (bar) 5 * Capacita/Volume (1) 9
0,00 0,00 0,00

Figura 220

Il campo “Modalita di conduzione” va valorizzato con una delle due voci:
e Continua;
e Discontinua.
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DATI TECNICI APPARECCHIO
* Apparecchio certificato @ * Numero fabbrica/serie
Si v
* Modalita' di conduzione * Tipologia generatore
Non selezionato v Non selezionato v
Non selezionato
Continua * Producibilita (tvh) @
Discontinua . v 0,00
* Superficie (mq) 9 * Pressione (bar) Q * Capacita/Volume (1) 9
0,00 0,00 0,00
Figura 221

7.12.2.2 Insiemi con componenti “Generatore di vapore d'acqua” e “Generatore

d’acqua surriscaldata”

In caso di richiesta di esonero per insiemi con componenti generatori di vapore d’acqua o
generatori d'acqua surriscaldata occorre:
a) valorizzare i componenti generatori con le stesse modalita viste nei punti
precedenti;
b) nelle informazioni generali dellinsieme nella sezione “dati tecnici dell'insieme”
occorre valorizzare il campo “Tipologia insieme” con uno dei seguenti valori:
1. art. 4 - se l'insieme rientra nell'art. 4 del dm 329/04;
2. art.5-se linsieme rientra nellart. 5 del dm 329/04.

DATI TECNICI DELL'INSIEME

* Numero fabbrica/serie

*Tipologia insieme * Pressione (bar) @ * Temperatura minima (°C) @

Non selezionato v 0,00 0,00
' ,

Insieme art 4 * Natura del Fluido * Stato del Fluido

l"ieme arts | Nen selezionato v Non selezionato v
* Gruppo del Fluido *Volume massimo () @

Non selezionato v 0,00

* Dimensione nominale max (mm) @

0,00

* L'insieme ha componenti soggetti a scorrimento viscoso o a fatica oligociclica?

Non selezionato v

Figura 222

7.12.2.3 Documentazione richiesta in caso di esonero per il punto A3

All'atto della richiesta l'utilizzatore deve allegare i documenti di seguito riportati:
e Relazione tecnica con lo schema di impianto.
e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dell'esonero e
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.
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e Ultimo verbale di messa in servizio.

e Copia del libretto omologativo ISPESL;

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Documentazione relativa alla taratura degli accessori di sicurezza e dei dispositivi
di protezione.

e Modulo di annullamento della marca da bollo utilizzando il modello “Dichiarazione
apposizione marca da bollo" scaricabile al seguente link:

https://www.inail.it/cs/internet/atti-e-documenti/moduli-e-modelli/ricerca-e-
tecnologia.html

Fatto salvo quanto rilevato in occasione della verifica di messa in servizio, la relazione
tecnica e lo schema di impianto devono consentire di valutare tutti i requisiti e le
condizioni per il rilascio dell'esonero di cui al punto D, ed in particolare dovra fornire
indicazioni sui dispositivi di protezione ed accessori di sicurezza del generatore e delle
loro logiche di funzionamento e al rispetto dei limiti ammissibili riferiti alle caratteristiche
che rendono il generatore esonerabile.

7.12.2.4 Documentazione richiesta in caso di esonero per il punto B3

All'atto della richiesta l'utilizzatore deve allegare i documenti di seguito riportati:

e Relazione tecnica con lo schema di impianto.

e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dell'esonero &
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.

e Ultimo verbale di messa in servizio.

e Copia della dichiarazione CE di conformita;

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Documentazione relativa alla taratura degli accessori di sicurezza e dei dispositivi
di protezione.

e Il manuale d'uso e manutenzione del generatore.

e Modulo di annullamento della marca da bollo utilizzando il modello “Dichiarazione
apposizione marca da bollo” scaricabile al seguente link:
https://www.inail.it/cs/internet/atti-e-documenti/moduli-e-modelli/ricerca-e-
tecnologia.html

La relazione tecnica e lo schema di impianto devono consentire di valutare tutti i requisiti
e le condizioni per il rilascio dell'esonero di cui al punto D, ed in particolare dovra fornire
indicazioni sui dispositivi di protezione ed accessori di sicurezza del generatore e delle
loro logiche di funzionamento e al rispetto dei limiti ammissibili riferiti alle caratteristiche
che rendono il generatore esonerabile.

Dalla relazione tecnica deve risultare la scelta e il dimensionamento dei dispositivi di
protezione e accessori di sicurezza, che deve essere rispondente a quanto indicato nel
verbale di messa in servizio.

7.12.2.5 Documentazione richiesta in caso di esonero per il punto C4

All'atto della richiesta per insiemi art.4 dm329/04 l'utilizzatore deve allegare i documenti
di seguito riportati:
e Relazione tecnica con lo schema di impianto.
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e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dell'esonero e
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.

e Ultimo verbale di messa in servizio.

e Copia della dichiarazione CE di conformita;

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Documentazione relativa alla taratura degli accessori di sicurezza e dei dispositivi
di protezione.

¢ Il manuale d'uso e manutenzione del generatore.

e Modulo di annullamento della marca da bollo utilizzando il modello “Dichiarazione
apposizione marca da bollo” scaricabile al seguente link:
https://www.inail.it/cs/internet/atti-e-documenti/moduli-e-modelli/ricerca-e-
tecnologia.html

La relazione tecnica e lo schema di impianto devono consentire di valutare tutti i requisiti
e le condizioni per il rilascio dell'esonero di cui al punto D, ed in particolare dovra fornire
indicazioni sui dispositivi di protezione ed accessori di sicurezza del generatore e delle
loro logiche di funzionamento e al rispetto dei limiti ammissibili riferiti alle caratteristiche
che rendono il generatore esonerabile.

| dispositivi di protezione e accessori di sicurezza devono essere rispondenti a quanto
indicato nel verbale di messa in servizio.

7.12.2.6 Documentazione richiesta in caso di esonero per il punto C1.2

In caso di richiesta di esonero per insiemi art.5 dm329/04 occorre allegare i seguenti
documenti:

e Modulo di annullamento della marca da bollo utilizzando il modello “Dichiarazione

apposizione marca da bollo" scaricabile al seguente link:

https://www.inail.it/cs/internet/atti-e-documenti/moduli-e-modelli/ricerca-e-
tecnologia.html

e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dellesonero &
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Il manuale d'uso e manutenzione del generatore.

e La relazione tecnica integrativa a quanto gia presentato in fase di denuncia di
messa in servizio volta a consentire di valutare le condizioni per il rilascio
dell'esonero di cui al punto D.

7.12.2.7 Costo della richiesta di esonero nei casi A3, B3, C1.2e C4

Il costo della richiesta di esonero nei casi di A3, B3 e C4 (insieme art.4) & pari a due ore +
Iimporto della missione (tabella C). Invece nel caso C1.2 (insieme art.5) il costo & pari a
un’‘ora.

7.12.3 Come presentare una richiesta di esonero nel caso C1.1

In questo caso lutente deve selezionare il settore pressione e la prestazione di
“Dichiarazione di messa in servizio art.5 DM 329/04 comma b, ¢, d".
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Pagamenti da effettuare
‘Comunicazioni non lette

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
Sollevamento

I S SRV ARVERVERVERY

Apparecchi A Pressione
> Verifica di messa in servizio

> Verifica e dichiarazione di messa in
servizio (richiesta contestuale)

> Dichiarazione di messa in servizio

> Dichiarazione di messa in servizio
art.5 DM 329/04 comma b,c,d

> Prima verifica periodica

> Richiesta di riparazione

> Richiesta documentazione varia

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio art.5 dm 329/04 comma b,c,d

Gestione delle richieste

SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO

Codice fiscale Codice cliente

BBBLNZ31M101634Q 869

Ragione sociale

BABBO LORENZO

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Figura 223

Nel caso in cui la richiesta di esonero dovesse riguardare un insieme gia immatricolato
non & possibile utilizzare questa prestazione ma occorre fare riferimento al servizio
““Esonero dalla conduzione abilitata per generatori di vapore gia immatricolati’.

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

> Pagamenti da effettuare

> Comunicazioni non lette

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
¥ Sollevamento

v Apparecchi A Pressione

> Verifica di messa in servizio

> Verifica e dichiarazione di messa in
servizio (richiesta contestuale)

> Dichiarazione di messa in servizio

> Dichiarazione di messa in servizio art.5
DM 329/04 comma b,c.d

> Esonero dalla conduzione abilitata
per generatori di vapore gia'
immatricolati

> Costruzione membrature di ricambio

~ Impianto Di Riscaldamento

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Apparecchi a pressione - Esonero dalla conduzione abilitata per generatori di vapore gia' immatricolati

Gestione delle richieste

SOGGETTO PER IL QUALE S| STA OPERANDO

Codice fiscale Codice cliente
OXHKHOK
XKXXKXKHKXK

Ragione sociale

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare.

Figura 224

7.12.3.1 Insieme con componente “Generatore di vapore d’'acqua” e “Generatore

d’acqua surriscaldata”

In caso di richiesta di esonero per insiemi con componenti generatori di vapore d’'acqua e
acqua surriscaldata, oltre a inserire tutti i dati tecnici consueti, occorre valorizzare con “SI”
il campo “Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche [esonero dalla
conduzione abilitata?”.
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DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato @ * Numero fabbrica/serie

Si v

* Per questa attrezzatura/compenente insieme si richiede anche |'esonero dalla conduzione abilitata?

Si
* Modalita’ di conduzione * Tipologia generatore
Non selezionato v Non selezionato v

* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche |'autorizzazione all'installazione?

Non selezionato

* Producibilita (th) @ = Superficie (mq) @
0,00 0,00

* Pressione (bar) @
0,00

Figura 225

Inoltre occorre indicare la tipologia del generatore

(Generatore attraversamento
meccanico; Generatore di vapore a bassa pressione; Generatore a sorgente termica
diversa dal fuoco) e la modalita di conduzione (Continua, Discontinua).

DATI TECNICI APPARECCHIO

Non selezionato
* L'apparecchio lavora in regime di vuoto? Generatore attraversamento meccanico
Generatore a bassa pressione

Non selezionato
Generatore a sorgente termica diversa dal fuoco

* Apparecchio certificato 9 * Numerao fabbrica/serie
Si v
* Modalita' di conduzicne * Tipologia generatore
Non selezionato v Non selezionato v
|

* Superficie (mq) 9 * Pressione (bar) a
0,00 0,00

= Capacita/Volume (1) @
0,00

Figura 226

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato @ * Numero fabbrica/serie

Si v

* Per questa attrezzatura/compenente insieme si richiede anche I'escnero dalla conduzione abilitata?

Si
* Modalita' di conduzione * Tipologia generatore
Non selezionato v Non selezionato v

Non selezionato
Continua
Discontinua

e l'autorizzazione allinstallazione?

Iz

* Producibilita (th) @ * Superficie (mq) @
0.00 0,00

* L'apparecchio lavora in regime di vuoto? * CapacitaVolume (1) @
Non selezionato v 0,00

* Pressione (bar) @
0,00

Figura 227
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7.12.3.2 Documentazione richiesta in caso di esonero per i punti C1.1

Allatto della denuncia l'utilizzatore deve allegare oltre alla documentazione prevista
dall'art. 6 del dm 329/04 e i documenti di seguito riportati:

e Schema del quadro elettrico per i generatori ove per il rilascio dell'esonero &
previsto l'asservimento elettrico delle pompe con riferimento ai requisiti tecnici
previsti al punto D.

e Planimetria del sito di installazione con l'ubicazione del generatore.

e Il manuale d'uso e manutenzione del generatore.

La relazione tecnica e lo schema di impianto devono consentire di valutare tutti i requisiti
e le condizioni per il rilascio dell’esonero di cui al punto D, ed in particolare dovra fornire
indicazioni sui dispositivi di protezione ed accessori di sicurezza del generatore e delle
loro logiche di funzionamento e al rispetto dei limiti ammissibili riferiti alle caratteristiche
che rendono il generatore esonerabile.

7.12.3.3 Costo della richiesta di esonero nel caso C1.1

Il costo della richiesta di esonero nel caso C1.1 prevede l'addebito orario pari ad un’ora
per l'esame documentale (addizionale a quello per l'esame documentale art.6 dm
329/04).

7.12.4 Controlli effettuati sui dati tecnici dei generatori

La tabella 1 descrive i controlli che l'applicativo CIVA effettua sui dati tecnici inseriti
dallutente (in caso di richiesta di esonero dalla conduzione abilitata e in generale); il
mancato rispetto dei limiti indicati impedisce I'inoltro della pratica.

Tabella 1
Controlli effettuati in caso di richiesta di esonero dalla conduzione
abilitata
Tipologia del generatore Controlli
. PS*V <3000 bar*| e PS <
Generatore attraversamento meccanico
12 bar
PS < 1 bar, superficie di
Generatore di vapore riscaldamento <100 m2,

Generatore a bassa pressione

d'acqua producibilita al carico

massimo continuo < 2 t/h

Generatore a sorgente termica diversa dal

Nessuno
fuoco

PS*V <3000 bar*l e PS <
12 bar

PS <5 bar, temperatura
massima dell’acqua < 120
°C, superficie di
riscaldamento £ 100 m2,
potenzialita < 1380 kW (2
t/h)

Nessuno

Generatore attraversamento meccanico

Generatore d'acqua

) Generatore a bassa pressione
surriscaldata

Generatore a sorgente termica diversa dal
fuoco
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Controlli generali effettuati sui Generatori

Generatore di vapore PS > 0.5 bar, Temperatura > 110°C,V>21,V > 25| oppure PS >
d'acqua - Generatore 32 bar, PS * V > 300 bar*| oppure PS > 10 bar
d'acqua surriscaldata

7.13 Come presentare una denuncia per un apparecchio non
censito

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

7.14 Come presentare una richiesta di demolizione apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

7.15 Come presentare una Comunicazione di Disinstallazione
Apparecchio
Questo servizio permette di comunicare la disinstallazione di apparecchi.

Per presentare una comunicazione di disinstallazione occorre possedere la matricola

dellapparecchio. La matricola va digitata nellapposito campo e deve rispettare le
seguenti regole.

Per il formato della matricola si pu0 fare riferimento a quanto detto nel paragrafo
“Formato della matricola” del capitolo “I Servizi del settore sollevamento “, “Come
presentare una prima verifica periodica”.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Forno v

Questo servizio permette di comunicare la disinstallazione di impianti/apparecchi per essere stoccati in appositi depositi ed essere
successivamente reinstallati.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio o

2022/0/12332/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 228

Dopo aver inserito la matricola occorre premere il tasto “verifica matricola” e aspettare
I'esito dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene
presentato il tasto “Inoltra domanda”.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Forno v

Questo servizio permette di comunicare la disinstallazione di impiantiapparecchi per essere stoccati in appositi depositi ed essere
successivamente reinstallati.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (2]

2022/0/12332/RM
VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO
Apparecchio Matricola Numero fabbricalserie

FORNO 2022/0/12332/RM A2 INOLTRA DOMANDA

Figura 229
In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricola non & presente in archivio, verra presentato il
tasto “inserisci domanda per apparecchio non censito” per l'accesso alla pagina
dell'inserimento dei dati necessari alla presentazione della domanda.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Forno v

Questo servizio permette di comunicare la disinstallazione di impianti/apparecchi per essere stoccati in appositi depositi ed essere
successivamente reinstallati.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio Q

2022/0/12345/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, &€ necessario allegare
evidenza della correttezza della matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola).

Figura 230
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7.15.1 La pagina d’inserimento dei dati della pratica

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di spostamento
occorre inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni. In
generale le sezioni da valorizzare sono le seguenti:
v' Documenti da allegare;
Proprietario;
Costruttore;
Installatore;
Progettista;
Ubicazione dell'apparecchio;
Dati tecnici dell'apparecchio.

AN NN YN

Queste informazioni sono presentate in automatico dal sistema, se l'apparecchio &
censito negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le
prestazioni viste in precedenza.

In caso di presentazione dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
I'eccezione dei campi PEC e telefono), costruttore e dati tecnici non sono modificabili,
mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

7.15.2 La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata pu0 essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.15.3 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “Comunicazione di disinstallazione apparecchio” prevede i seguenti
passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

v' Assegnazione della pratica da parte del direttore dell’'U.O.T. allamministrativo;

v Presain carico della pratica da parte dellamministrativo;

v" Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v" Per lo svolgimento della pratica non e dovuto alcun compenso.

7.16 Come presentare una richiesta di documentazione varia
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

7.17 Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione
apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
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7.18 Come presentare una richiesta di voltura per cessione

apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

7.19 Come presentare una richiesta di visualizzazione
apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

7.20 Come presentare una richiesta di esonero serbatoi GPL

(verifica cumulativa)

Per presentare una richiesta di esonero di piu serbatoi GPL contemporaneamente
(verifica cumulativa) occorre selezionare il settore pressione e la prestazione di “Esonero
serbatoi GPL (verifiche cumulative)” e cliccare su “nuova prestazione”. Il tipo di
apparecchio risulta gia impostato (serbatoi GPL cumulativi); occorre quindi cliccare sul
tasto “INOLTRA".

> Dichiarazione di messa in servizio art 5
DM 329/04 comma b,c.d

» Prima verifica periodica Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
> Richiesta di nparazione

> Richiesta documentazione varia APPARECCHIO

> Valtura per acquisizione ;
impianto/apparecchio Apparecchio

y Serbatoi gpl cumulativi .
> Voltura per cessione

impianto/apparecchio
» Richiesta visualizzazione

apparecchifpratiche

> Denuncia apparecchi non censit
> Demolizione apparecchio

» Comunicazione di disinstallazions
apparecchio

» Taratura valvola

> Verifiche dintegrita’ decennale con E A
per serbatoi con capacita’ > 13 mc

> Esonero serbatoi GPL (verifiche
cumulative)

Figura 231

IMPORTANTE: Non é possibile presentare una richiesta di verifica cumulativa che
abbracci piu sedute giornaliere; quindi per ogni seduta giornaliera di verifica va
presentata una singola richiesta; tuttavia per consentire alle ditte la programmazione di
piu sedute giornaliere senza dover allegare per ogni richiesta la dichiarazione sostitutiva
dell'atto di notorieta per l'annullamento della marca da bollo, viene data la possibilita di
presentare piu richieste nella stessa giornata, esentando quelle successive alla prima
dall'obbligo del pagamento della marca da bollo; le modalita per accedere a questa
opzione sono dettagliate di seguito.

7.20.1 Pagina d’'inoltro della richiesta

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End Pagina 167 di 297




7.20.1.1 Documentazione da allegare

> Esonero serbatol GPL (verifiche
cumulative)

> Dichiaraziona di messa in servizio

serbatol GPL (cumulativa) Pl LR R e o

(cliceare sulla freccia per maggior informazion)

» Esonero serbatoi GPL (verifica singola)

Dichiarazione sostitutiva dellatto di notorietd per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell INAIL al seguente percorso’ Home > Atti & documenti

> E dalla cond pitat
ey Lyl > Moduli 8 modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODUL! DI RICHIESTA

generaton di vapore gia’ immatricolati

» Goslruzione membrature di ncambio " Nome del documento da allegare

~ Impianto Di Riscaldamento X SCEGLI IL FILE

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione

Allegara file ammessi (.pdf p7m, zip) da non oltre SMB ciascuno per un totale di 20MB
Scariche Atmosferiche

Figura 232

In questa sezione occorre inserire i seguenti documenti:
v Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da
bollo.

Se l'utente presenta piu richieste nello stesso giorno la dichiarazione sostitutiva va presentata
solo per la prima richiesta, mentre quelle successive collegate sono esentate.

Cosa fare per richiedere I'esenzione.
L'utente per richiedere I'esenzione deve collegare alla prima richiesta quelle successive.

Nella pagina di inoltro della pratica, per le richieste successive alla prima effettuate tutte
nella stessa giornata, compare una nuova sezione “ldentificativo richiesta di riferimento”;
per collegare le richieste e sufficiente selezionare lidentificato presente nellomonimo
campo di questa sezione.

IDENTIFICATIVO RICHIESTA DI RIFERIMENTO

Per questo servizio e per richieste effettuate nella stessa giornata, 'utente puo legare la prima richiesta effettuata a quelle successive, in questo modo si evita il pagamento
della marca da bollo per le sole richieste successive. Qualora si voglia legare questa richiesta ad una effettuata in data odierna, selezionare Iidentificativo richiesta desiderato.

Identificativo

Non specificato v

Non specificato ‘
20220504.000018147

Figura 233
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7.20.1.2 Sezione del costruttore/cliente

Nella sezione costruttore/cliente, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'Istituto; altrimenti I'utente dovra

inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono

\

obbligatorie, la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

COSTRUTTORE/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico

* Pravincia * Comune

* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

*Cap

Selezionare il cap . v

Figura 234

7.20.1.3 Ubicazione del luogo di verifica

In questa sezione occorre inserire I'indirizzo del luogo ove verranno svolte le verifiche dei

serbatoi GPL.

UBICAZIONE LUOGO DI VERIFICA
* Indirizzo * Numero civico
* Pravincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v
Figura 235

7.20.1.4 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire il numero dei serbatoi GPL da verificare. Questo dato é
obbligatorio e serve al personale amministrativo INAIL per il calcolo dellimporto della
verifica. La tariffa per questa prestazione & di 20€ per ogni serbatoio esonerato piu il

costo della missione del tecnico INAIL.
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DATI TECNICI APPARECCHIO

0

* Numero di serbatoi GPL da verificare

Figura 236

7.20.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.20.3 La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v
v
v

dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.20.4 Iter della domanda
L'iter amministrativo delle pratiche di “Esonero serbatoi GPL" prevede i seguenti passaggi:

v

AN NERN

Inoltro della pratica da parte del costruttore/ricondizionatore;

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal costruttore/ricondizionatore:

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al costruttore/ricondizionatore. In
questo caso viene inviata una comunicazione E-MAIL al
costruttore/ricondizionatore per prendere visione delle richieste di
documentazione integrativa;

Calcolo dellimporto della prestazione;

Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; 'emissione del pagamento viene
notificato al costruttore/ricondizionatore tramite E-MAIL;

Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del
costruttore/ricondizionatore; solo a pagamento effettuato viene assegnato il
tecnico INAIL;

L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
costruttore/ricondizionatore; I'appuntamento per la verifica verra concordato
tramite le funzioni di “Comunicazione” (si veda di seguito);

Caricamento del file standard con I'elenco dei serbatoi GPL da esonerare e la
consegna dei certificati dei serbatoi da parte del
costruttore/ricondizionatore (si veda di seguito).

Eventuali ricicli relativi alla documentazione consegnata;
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v' Dopo la verifica positiva della documentazione consegnata verra attribuita la
matricola ed emesso un verbale di esonero per ogni serbatoio presente nella lista;

v 1l tecnico firmera digitalmente i verbali e a conclusione della pratica verranno
create tante sotto-richieste quanti sono i serbatoi GPL da esonerare complete
della documentazione del singolo serbatoio;

v In caso di integrazione dell'importo della prestazione verra emesso un nuovo titolo
di pagamento a conguaglio del precedente.

7.20.5 Consegna dei file standard

Come detto in precedenza, il costruttore dopo la verifica dei serbatoi deve consegnare a
INAIL il file con l'elenco dei serbatoi GPL controllati con esito POSITIVO e per ognuno il
certificato di conformita CE.

7.20.5.1 Dove scaricare il file EXCEL standard

Il costruttore deve riempire un file EXCEL che pu0 essere scaricato nella pagina d'inoltro.
Per fare cio occorre cliccare sul link “Clicca qui per scaricare il modello EXCEL" come
riportato nella figura seguente.

ATTENZIONE: occorre consegnare esclusivamente il file EXCEL rispondente al modello
predisposto file difformi da questo modello non verranno acquisiti.

Attenzione: Il presente file dovra essere caricato compilato alla richiesta del tecnico.

Clicca qui per scaricare il modello excel [z) |

1

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLI ILFILE ALLEGADOCUMENTO

Allegare file ammessi (.pdf,.p7m, zip) da non altre SMB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 237

In alternativa il modello EXCEL predisposto pud essere scaricato nella pagina
d'inserimento della documentazione aggiuntiva nel momento in cui la pratica si trova
nello stato di “In attesa documentazione - Caricamento massivo DL" entrando nella
sezione/tasto “Aggiungi documentazione richiesta”; anche in questa situazione occorre
cliccare sul link “Clicca qui per scaricare il modello EXCEL" come riportato nella figura
seguente.
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INTEGRAZIONE DOCUMENTI

INSERIMENTO MASSIVO TRAMITE FILE EXCEL Clicca qui per scaricare il modello excel [£) I

CARICAFILE

Nome del file da caricare

Allegare file ammessi (.xIs,.xIsx) da non oltre 5MB ciascuno

X SCEGLI IL FILE CARICAFILE

Figura 238

7.20.5.2 Modello ESOC_Serbatoi_GPL_EXEC001

I modello EXECEL ESOC_Serbatoi_GPL_EXECOO1 presenta una sola sezione con le
caratteristiche tecniche dei serbatoi GPL per cui si richiede I'esonero (occorre inserire solo
serbatoi certificati secondo la direttiva PED).

Le caratteristiche da inserire sono le seguenti:

v
v

AN

< S

Identificativo/Numero di Fabbrica [il dato & obbligatorio];

Identificativo personalizzato utente; questo dato e facoltativo e puo essere
utilizzato dall'utente per identificare il serbatoio seconda una codifica
interna all'azienda;

Pressione (bar) - [il dato € obbligatorio];

Capacita/Volume (I) - [il dato € obbligatorio];

Temperatura (°C) - [il dato e obbligatorio];

Categoria rischio (valori da 1 a 4 - oppure nessuna categoria) -[il dato &
obbligatorio];

Tipologia serbatoio (valori: interrato, fuori terra) - [il dato & obbligatorio];
Tipo orientamento (valori: orizzontale, verticale) - [il dato e obbligatorio];
Tipo rivestimento (valori: Rivestimento con resina epossidica, Guscio in
polietiiene ad alta densita, Cassa di contenimento in conglomerato
cementizio) - [il dato e obbligatorio];

Serbatoio Ricondizionato - Occorre indicare se il serbatoio e ricondizionato
o meno: S=Ricondizionato N=NON ricondizionato [il dato e obbligatorio];
Serbatoio Ricondizionato - Occorre inserire la precedente matricola [dato
obbligatorio solo in caso di serbatoio ricondizionato - La matricola deve
essere espressa nel formato AAAA/S/PPPPP/PV - AAAA = anno, S = settore
matricola, PPPPP = progressivo, PV = provincial;

Serbatoio Ricondizionato - Codice fiscale del precedente costruttore [dato
obbligatorio solo in caso di serbatoio ricondizionato];

Serbatoio Ricondizionato - Precedente numero di fabbrica [dato
obbligatorio solo in caso di serbatoio ricondizionato];
Codice fiscale del proprietario [Dato obbligatorio - il codice fiscale deve

essere presente negli archivi anagrafici INAIL]J;
Codice cliente INAIL del proprietario [Dato obbligatorio].

Nel file vanno inseriti solo i serbatoi che hanno avuto esito positivo nel controllo

ispettivo.
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ESOC_Serbatoi_GPL_EXC001 (7).xIsx - Excel

Inserisci Layout di pagina Formule EY] Revisione Visualizza Guida Q Cosa vuoi fare? 5
o= X L - = -: & Inserisci ~ X - A
Calibri 111 T AA T ==&~ ab Generale - P J o E Y p
] By - =’ % BxElimina - . Z
Incolla GCS & EE=EEEH T-9%m 5% Formattazione Formatta come  Stili 1 Ordinae Trovae
s R i AT === 2= - - % .60 3,0 - LR A .
< 4 A > condizionale - tabella - cella ~ IEFormato - | filtra ~ seleziona ~
Appunti Carattere m Allineamento [ Numeri & stili Celle Modifica

F22 M Je

ice cliente INAIL
i to

del

abbligatoric)

Figura 239

7.20.5.3 Consegna dei certificati di conformita CE

Il costruttore oltre al file EXCEL standard deve consegnare i certificati di conformita CE dei
serbatoi presenti in questo file.

| certificati di ogni singolo serbatoio devono essere consegnati in formato pdf
denominando ogni file con un nome standard e inserendo il tutto in una cartella standard
in formato compresso (ZIP). Il nome standard del pdf & il seguente: identificativo del
Serbatoio presente su EXCEL _CERT_CE.pdf. L'identificativo del Serbatoio presente su EXCEL
deve riportare il valore della colonna “Identificativo/Numero di Fabbrica” del file EXCEL
corrispondente al serbatoio in oggetto.

Ej SERB-DX-01_CERT_CE.pdf
_ _ @ SERB-DX-02_CERT_CE.pdf
Identificativo/Numero di 3
Fabbrica & SERB-DX-03_CERT_CE.pdf
(Dato obbligatorio) —
@ SERB-DX-04_CERT_CE.pdf
SERB-DX-01 =
SERB-DX-02 =3 SERB-DX-05_CERT_CE.pdf

Caratteristi

SERB-DX-03 @ SERB-DX-06_CERT CE.pdf
SERB-DX-04

SERB-DX-05 = SERB-DX-07_CERT_CE.pdf

SERB-DX-06 —
SERB-DX-07 &= SERB-DX-08_CERT_CE.pdf

0 SERB-DX-08 @ SERB-DX-09_CERT_CE.pdf
1 SERB-DX-09 -
2 |SERB-DX-10 SERB-DX-10_CERT_CE.pdf

Figura 240

| certificati CE nel formato pdf standard devono essere inseriti in una cartella in formato
.zip denominata con il prefisso ESOC_ALLEGATI_CUMULATIVI.
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@ SERB-DX-01_CERT_CE.pdf
SERB-DX-02_CERT_CE.pdf
SERB-DX-03_CERT_CE.pdf
SERB-DX-04_CERT_CE.pdf
@ SERB-DX-05_CERT_CE.pdf
SERB-DX-06_CERT_CE.pdf
SERB-DX-07_CERT_CE.pdf
SERB-DX-08_CERT_CE.pdf
SERB-DX-09_CERT_CE.pdf
SERB-DX-10_CERT_CE.pdf

I ESOC_ALLEGATI_CUMULATIVI-(3).zip

Figura 241

7.20.5.4 Come allegare la documentazione

Il file EXCEL e la cartella con le certificazioni CE vanno allegati in CIVA nel modo seguente.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti e Apparecchi . C . .
P PP Ricerca richieste di prestazione

Homepage

Ricerca richieste I

Richieste in bozza
Pagamenti da effettuare

SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO
Comunicazioni non lette

[SEVIRVERY] IV (V)

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere Codice fiscale Codice cliente

<

Sollevamento R

<

Apparecchi A Pressione
Ragione saociale

<

Impianto Di Riscaldamento

<

Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

Figura 242

In ricerca richieste selezionare la pratica d'interesse (& la pratica che si trova nello stato di

“In attesa documentazione - caricamento massivo DL").

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE

(la ricerca & limitata alle prime 10 righe)

3 . Numero — -
M et m“

Data
presentazione

Esonero In attesa
APPARECCHI . P
o | A TR X FESEE | A serbatoi GPL Serbato!GPL 29/04/2022 documentazione
(verifiche cumulativi 09:32:50 caricamento
PRESSIONE )
cumulative) massivo DL
APPARECCHI Dichiarazione
@ 20220428.000018123.PDM1 2022/7/50024/VT )S(Ef;- di messa in ZETBATOI f??gegzz Pratica conclusa
PRESSIONE  servizio T
Figura 243
I i di d lio dell ichi li I “Aggiungi
Nella pagina di dettaglio della richiesta occorre cliccare sul tasto “Aggiungi

documentazione richiesta”.
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DETTAGLIO RICHIESTA

Identificativo Sede di competenza

20220429.000018134.PESOC 24011 - U.O.T. Roma

Tipo richiesta

APPARECCHI A PRESSIONE - Escnero serbatoi GPL (verifiche cumulative)

Apparecchio Descrizione stato Data presentazione
Serbatoi GPL cumulativi In attesa documentazione caricamento massivo DL 29/04/2022
C.F. Ditta Codice cliente ID struttura PA

Ragione sociale

Prestazione in regime di convenzione

COMUNICAZIONI ALLEGATI PAGAMENTI

INDIETRO | AGGIUNGI DOCUMENTAZIONE RICHIESTAA RISTAMPA PRATICA

Ente di appartenenza Denominazione/Cognome Nome

Figura 244

RIEPILOGO PRATICA

I o=
I |

TECNICO ASSEGNATARIO

La pagina di “integrazioni documenti” presenta due sotto-sezioni: una per allegare il file
EXCEL e un‘altra per allegare la cartella con le certificazioni CE.

Come allegare il file EXCEL

Per allegare il file EXCEL occorre considerare la sotto-sezione “Inserimento massivo
tramite EXCEL", scegliere il file predisposto secondo le indicazioni date in precedenza e
cliccare su carica file.

INTEGRAZIONE DOCUMENTI

INSERIMENTO MASSIVO TRAMITE FILE EXCEL Clicca qui per scaricare il modello excel [

CARICAFILE

Nome del file da caricare
ESOC_Serbatoi_GPL_EXC001 (2) xlsx X SCEGLI IL FILE CARICAFILE

Allegare file ammessi (.xls, xIsx) da non oltre 5MB ciascuno

Figura 245

Il sistema a seconda della grandezza del file piu richiedere piu 0 meno tempo (per file con
centinaia di serbatoi I'elaborazione potrebbe richiedere alcuni minuti).
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Attendere, I'elaborazione del file potrebbe richiedere alcuni minuti.

Figura 246

A elaborazione terminata verra mostrata una riga con il dettaglio del file elaborato e
I'esito del caricamento (colonna “dettaglio del caricamento”).

INSERIMENTO MASSIVO TRAMITE FILE EXCEL Clicca qui per scaricare il modello excel [f

CARICAFILE

Nome del file da caricare

X ‘ SCEGLI IL FILE CARICAFILE

Allegare file ammessi (.xls, xIsx) da non oltre 5MB ciascuno

FILES CARICATI

1 allegati in totale

ESOC_Serbatoi_GPL_EXC0012.xisx @ %"” =cielCo) 20/04/2022 10:33

Iotale i i i 0

Figura 247

In caso di caricamento non riuscito occorre consultare il file di dettaglio (cliccando sul file
testo della colonna “Dettaglio caricamento”) che riportata per ogni riga dellEXCEL (solo
quelle con errori) la tipologia dell’errore riscontrato.

File Modifica Cerca Visualizza Formato Linguaggio Configurazione Strumenti Macro Esegui Plugin Finestra ?
sHHE B 4 ke iyl %% EHE 51 EREHD®( EEDBE
| [l Esoc_serbatoi GPL_EXC0012.0g E:I|

1 Impossibile leggere dal file excel la caratteristica Presslone {bar) per il componente con numerco di fabbrica SERB-XJ— Od

Figura 248

In caso di errori, per procedere al caricamento di un nuovo file, occorre cancellare il
precedente cliccando sullicona “cestino”, come riportato nella figura seguente.
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ESOC_Serbatoi_GPL_EXC0012.xisx @ e G=Eie () 20/04/2022 10:33

Totale elementi caricati: 0 ﬁ

Figura 249

In caso di caricamento andato a buon fine sulla colonna “dettaglio caricamento”
comparira la scritta “RIUSCITO".

ESOC_Serbatoi_GPL_EXC0012.xsx [ B S“SC"" (i) 29/04/2022 10:51

Totale elementi caricati: 12

Figura 250

Come allegare i certificati di conformita CE dei serbatoi

Dopo aver allegato il file EXCEL con i serbatoi da esonerare, per gli stessi occorre allegare i
certificati di conformita CE.

Come detto tutti i documenti richiesti devono essere in formato pdf, avere un nome
standard identificativoSerbatoioEXCEL_CERT_CE.pdf e devono essere contenuti in una
cartella .ZIP denominata ESOC_ALLEGATI_CUMULATIVI.

La sezione dove allegare questa cartella & quella sottostante la sezione per il caricamento
del file EXCEL (come riportato nelle figure seguenti).

INSERIMENTO MASSIVO TRAMITE FILE EXCEL Giiosa qui per scaricare il modello excel 3
CARICAFILE

Nome del fle da caricare

X SCEGU ILFILE CARICAFILE

non oftre SMB ciaseuna

Alegare e ar
FILES CARICATI

1 allegati intotale:

T

ESOC_Serbatel_GPL_EXCO012xist ® Riuscio (1212) 20042022 1051

Totale elementi caricati: 12

DOCUMENTI DAALLEGARE
{cliccare sulla freccia per maggior informazion)

* Nome del documento da alegare:

x SCEGU ILFILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file ammessi (pdf p7m. 2ip) da non oltre SWB ciascuno per un totale di 20M5
DOCUMENTI ALLEGATI

““_“ﬂ

291042022

atpdf Documentazione tecnica o

Figura 251
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= SERB-XJ-01_CERT_CE pdf |:> i ESOC_ALLEGATI CUMULATIVI{1).zip
[ SER8-XJ-02_CERT_CE.pdf

[ SERB-XJ-03_CERT_CE.pdf
B SERB-XJ-04_CERT_CE.pdf
i SERB-XJ-05_CERT CE.pdf
i SERB-XJ-06_CERT_CE.pdf
[ SERB-XJ-07_CERT_CE.pdf
i SERB-XJ-08_CERT_CE.pdf
i SERB-XJ-09_CERT_CE.pdf

*x CEGLIILFIL ALLEGADOCUMENTO

Allegars s srmmess (o, pTm, 20} da non alre S4B cascuno per un tolole o 20MB

DOCUMENTI ALLEGATI

@ SERB-XJ-12 CERT CE.pdf

INDEETRO.

B SERB-X10_CERT CEpef I N N T
{2 SERB-X)-11_CERT_CE.pdf - B e D

Figura 252

Inoltro della documentazione

Per inoltrare la documentazione occorre cliccare sul tasto “inoltra” della pagina

confermando l'invio.

azioni)
Al \
d ttenzione! ®

Cl u
Confermando l'inaltra, non sara pid possibile aggiungere altri documenti. Si desidera X SCEGLI ILFILE
A

9l proseguire con l'operazione?
oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

ﬁ ESOC_ALLEGATI_CUMULATIVI1 zip 5} i ﬂ?:;zfy“;““’”e

INDIETRO E>

NO Sl

e Documentazione tecnica

29/04/2022
0832

2010412022
1124

INOLTRA

Figura 253

Il programma prima di acquisire la documentazione allegata effettua dei controlli tra i
serbatoi riportati nel file EXCEL e la certificazione CE allegata per gli stessi. In caso di
discordanza tra quanto allegato (per esempio e stata rilevata l'assenza di un documento
secondo lo standard indicato) il sistema presenta un messaggio di errore e l'invio della

documentazione viene bloccata.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

APPARECCHI A PRESSIONE - Esonero serbatoi GPL (verifiche cumulative)

Documentazione Aggiuntiva

X Impossibile trovare il documento SERB-XJ-12_CERT_CE pdf per Iimpianto SERB-XJ-12

SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO

Codice fiscale Codice cliente

Ragione sociale

Figura 254

Invece nel caso in cui ci sia congruenza tra quanto riportato sul file EXCEL e la cartella zip,
il sistema acquisira la documentazione integrativa inviando il messaggio
“Documentazione integrata DL".

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

APPARECCHI A PRESSIONE - Esonero serbatoi GPL (verifiche cumulative)

Dettaglio richiesta

« Documentazione integrata DL

SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO

Codice fiscale Codice cliente

Ragione sociale

Figura 255

7.20.6 Conclusione della pratica e creazione delle sotto-richieste

A conclusione della pratica di esonero cumulativo vengono create delle sotto-richieste
una per ogni serbatoio esonerato (nello stato di pratica conclusa). In queste pratiche
l'utente trovera la documentazione relativa al singolo serbatoio:

v Laricevuta dellinoltro della pratica di esonero singolo;

vl verbale firmato digitalmente dell'esonero del serbatoio in oggetto.
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Documenti allegati

Nome w Protocollo Elimina Download Fase = Data w
20220502.000018146.PESOS.pdf Ricevuta inoltro richiesta ?3250022
VERBALE_2022_7_50048_VT_signed.pdf Verbale di verifica [133’250022

2 allegati in totale

INDIETRO

Figura 256

Le sotto-pratiche possono essere visualizzate solo dal proprietario del serbatoio.

Invece nella richiesta principale I'utente che ha richiesto la pratica cumulativa trovera una

serie di documenti tra cui:

v" Una cartella in formato zip con tutti i verbali di esonero firmati digitalmente;
v" Il riepilogo di tutte le matricole generate in formato pdf;
v" Una cartella in formato zip con i verbali di esonero e certificati di conformita CE in

formato standard di tutti i serbatoi esonerati.

Documenti allegati

WIS Protocollo + Elimina Download Fase w Data w
VERBALI_20220429.000018134.PESOC_signed.zip Verbale di verifica ?g'fgg/zozz
ESOC_ALLEGATI_CUMULATIVI1 _merged.zip Verbale di verifica 35{205/2022
com1651497624162.pdf Comunicazione 21>/ 20%

I Riepilogo_matricole_20220429.000018134.PESOC.plf ;‘:F;'I';EIZ ?éfggmlz I

14 allegati in totale
<indietro. 1 2

INDIETRO

Figura 257
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> VERBALI_20220429.000018134.PESO... v D £ Search VERBALI_20220429.000018134.PESOC signed.zip
" Name B Type Compressed size 4
@ VERBALE_2022_7_50037_VT_signed.pdf Microsoft Edge PDF Document 38KB
@ VERBALE_2022_7_50038_VT signed.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ VERBALE 2022 _7_ 50039 _VT signed.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ VERBALE_2022_7_50040_VT_signed.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ VERBALE_2022_7_50041_VT_signed.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ VERBALE_2022_7_50042 VT signed.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ VERBALE 2022 _7_50043_VT signed.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ VERBALE_2022_7_50044_VT_signed.pdf Microsoft Edge PDF Document 38KB
v s LY
Figura 258

Riepilogo_matricole_20220429.000018134.PESOC.pdf 90% + = OD

I N ¢‘ I L et
- 20220429.000018134.PESOC

petenza: 24011 - U.0.T. Roma

ISTITUTO NAZIONALE PER LASSICURAZIONE
CONTRO GL1 INFORTUNI SUL LAVORD

it (ban) |capa 0] €0 | categoria rischio logia serb Tip Tipo Matricola Identificativo
SERB-XJ-01 1 1 111 2 Interrato Orizzontale Rivestimento con | 022/7/50037/vT | 20220302.0000181
SERB-X)-02 1 1 111 2 Interrato Orizzontale Rivestimento con | 022/7/50038nvT | 20220502.0000181
SERB-X)-03 111 111 m 2 Interrato Orizzontale Rivestimento con | 2022/7/50030T 2““;’;%2%‘2“ 81
SERB-XJ-04 11 111 111 2 Interrato Orizzontale Rivestimento con | 5022/7/50040nT | 20220302.0000181
SERB-X)-05 1 1 111 2 Interrato Orizzontale Rivestimento con | 2022/7/500a1v | 20220302.0000181
SERB-X)-06 1 1 111 2 Interrato Orizzontale Rivestimento con | 2022/7/500a2vT | 20220302.0000181
SERB-X)-07 111 111 1 2 Interrato Orizzontale Rivestimento on | 2022777500437 2““;’?%2%‘2“ 81
SERB-X)-08 111 111 1 2 Interrato Orizzontale Rivestimento on | 202277750044t 2““;’%%2%‘2“ 81
SERB-X)-09 111 111 1 2 Interrato Orizzontale Rivestimento on | 2022777500457 zuzzg('))zg.gglzm 81
Figura 259
» ESOC_ALLEGATI_CUMULATIVI1_merge... v | D A Search ESOC_ALLEGATI_CUMULATIVI1_merged.zip
~
~ Name Type Compressed size
@ 2022_7_50037_VT_ATT_ESO.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ 2022_7 50037 _VT_CERT CE.pdf Microsoft Edge PDF Document 22 KB
@ 2022_7_50038 VT_ATT_ESO.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ 2022_7_50038_VT_CERT_CE.pdf Microsoft Edge PDF Document 22 KB
@ 2022_7_50039 VT_ATT_ESO.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ 2022_7_50039 VT_CERT_CE.pdf Microsoft Edge PDF Document 22 KB
@ 2022_7_50040_VT_ATT_ESO.pdf Microsoft Edge PDF Document 38 KB
@ 2022_7_ 50040 VT_CERT CE.pdf Microsoft Edge PDF Document 22 KB

Figura 260

Allinterno della pratica principale abbiamo inoltre I'elenco completo di tutte le sotto-
richieste generate con la possibilita di visionarle cliccando sull’occhio della colonna
“dettaglio”.
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Elenco sotto richieste

Identificativo Prestazione w Sede INAIL - Stato = Dettaglio w
20220502.000018135.PESOS ESOS 24011 Pratica conclusa @
20220502.000018136.PESOS ESOS 24011 Pratica conclusa @
20220502.000018137.PESOS ESOS 24011 Pratica conclusa @
20220502.000018138.PESOS ESOS 24011 Pratica conclusa @
20220502.000018139.PESOS ESOS 24011 Pratica conclusa @
20220502.000018146.PESOS ESOS 24011 Pratica conclusa @
20220502.000018141.PESOS ESOS 24011 Pratica conclusa @

Figura 261

Come presentare una richiesta di “Esonero serbatoi GPL
(verifica singola)”

Per presentare una richiesta di “Esonero serbatoi GPL (verifica singola)” occorre
selezionare il settore pressione e l'omonima prestazione e cliccare su “nuova
prestazione”. |l tipo di apparecchio risulta gia impostato (Serbatoi GPL); occorre quindi
cliccare sul tasto “INOLTRA".

> Dichiarazione di messa in servizio art5
DM 329/04 comma b,c,d

» Prima verifica periodica Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Richiesta di riparazione

> Richiesta documentazione varia APPARECCHIO
> Voltura per acquisizione "
impianto/apparecchio Apparecchio
Serbatoi gpl v

> Voltura per cessione
impianto/apparecchio
» Dichiarazione di messa in servizio

serbatol GPL (cumulativa)

> Esonero serbatoi GPL (verifica
singola)

> Esonero dalla conduzione abilitata per
generatori di vapore gia’ immatricolati

Figura 262

7.21.1 Pagina d’'inoltro della richiesta

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End Pagina 182 di 297




7.21.1.1 Documentazione da allegare

> Denuncia apparecchi non censiti
» Demolizione apparecchio

> G ne di disi ne

e DOCUMENTI DA ALLEGARE »

TR (cliccare sulla freccia per maggion informazion|)
> Verifiche d'integrita’ decennale con E A
per serbaloi con capacita’ > 13 mc

> Esonero serbatoi GPL (verifiche
cumulative)

* Nome del documento da allegare
> Dichiarazione di messa in servizio

serbatoi GPL (cumulativa)

> Esonero serbatoi GPL (verifica
singola)

Certificato serbatoio (certificato CE di insieme o libretto ISPSEL),
Dichiarazione sostitutiva dell'atio di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il medulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguenie percorso. Home > Atti @ documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

x SCEGLIILFILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file ammessi (pdf,.p7m, zip) da non oltre SMB ciascuno per un totale di 20MB

> Esonero dalla conduzion abilitata per
generatori di vapora gia' immalricolati

Figura 263

In questa sezione occorre inserire i seguenti documenti:

v' Certificato CE del serbatoio.

v Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da

bollo.

7.21.1.2 Sezione del proprietario

Nella sezione proprietario, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell’lstituto; altrimenti l'utente dovra

inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono
obbligatorie, la mail secondaria &€ opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale
e
* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia =

LATINA v

Comune

LATINA

* Numero civico

5500

*Cap

04100

* Indirizzo PEC di contatto

* Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @

* Telefono di contatto

Conferma Indirizzo mail secondario

Figura 264

7.21.1.3 Sezione del costruttore

In questa sezione occorre inserimento i dati del costruttore del serbatoio. Se la sede
legale dell'azienda € in Italia, & sufficiente inserire il codice fiscale/partita iva per avere in
automatico tutte le informazioni richieste (il programma acquisisce i dati dagli archivi
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INAIL). Solo in caso di assenza del codice fiscale negli archivi dell'lstituto occorre inserire

manualmente le informazioni richieste.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Italia ~

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico

* Provincia * Comune

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .

Telefono

Cap

Selezionare il cap . v

Figura 265

Se invece la sede legale della ditta & all'estero, occorre inserire solo la nazione e la ragione

sociale.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Estero v

* Nazione

Selezionare la nazione .. v

* Ragione sociale

Figura 266

7.21.1.4 Ubicazione dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire l'indirizzo ove e ubicato I'apparecchio (indirizzo del

luogo ove verranno svolte le verifiche del serbatoio GPL).

UBICAZIONE APPARECCHIO
* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v ~
Figura 267

7.21.1.5 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire i seguenti dati:

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End

Pagina 184 di 297




Indicare se 'apparecchio é certificato;

Numero fabbrica/serie;

Pressione (bar);

Capacita/Volume (l);

Temperatura (°C);

Categoria rischio (1,2,3,4);

Tipologia serbatoio (Interrato, Fuori terra);

Tipo orientamento (Orizzontale, Verticale);

Tipo rivestimento (Rivestimento con resina epossidica, Guscio in polietilene ad alta
densita, Cassa di contenimento in conglomerato cementizio);

Indicare se l'attrezzatura é soggetta a verifica di messa in servizio (DM 329/04).

AN N NN TR

\

DATI TECNICI APPARECCHIO
Se l'apparecchio & formato da pil camere, la pressione da indicare & |la pressione massima e per la capacitéd/volume occorre sommare i volumi delle camere; per il tipo di fluido

occorre fare riferimento alle caratteristiche di quello pit pericoloso.

* Apparecchio certificato 9 * Numero fabbrica/serie
Selezionare .. v
* Pressione (bar) 9 * Capacita/Volume (1) e * Temperatura (°C) 0
0,00 0,00 0,00
* Categoria rischio * Tipologia serbatoio * Tipo orientamento
Non selezionato v Non selezionato v Non selezionato v
* Tipo rivestimento
Rivestimento con resina epossidica v

* Attrezzatura soggetta a verifica di messa in servizio (DM 329/04)

Non selezionato v

Figura 268

7.21.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.21.3 La ricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v' nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.21.4 Iter della domanda
L'iter delle pratiche di “Esonero serbatoi GPL (verifica singola)” prevede i seguenti
passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

AN NN
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7.22

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Calcolo dellimporto della prestazione;

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA"; 'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v' L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

v A verifica conclusa, verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di
integrazione dellimporto della prestazione verra emesso un nuovo titolo di
pagamento a integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al
proprietario solo a pagamento effettuato;

v' Prima della conclusione della pratica viene emessa la matricola; I'evento viene
notificato al proprietario con una E-MAIL.

Come presentare una richiesta di “Dichiarazione di messa in
servizio serbatoi GPL (cumulativa)”

Per presentare una richiesta di “Dichiarazione di messa in servizio serbatoi GPL
(cumulativa)” occorre selezionare il settore pressione e 'omonima prestazione e cliccare
su “nuova prestazione”. Il tipo di apparecchio risulta gia impostato (serbatoi GPL
cumulativi); occorre quindi cliccare sul tasto “INOLTRA”".

> Dichiarazione di messa in servizio art. 5
DM 329/04 comma b,c,d

> Prima verifica periodica Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Richiesta di riparazione

» Richiesta documentazione varia APPARECCHIO

> Voltura per acquisizione Mt
impianto/apparecchio PP
Serbatol gpl cumulativi -
> Voltura per cessione

impianto/apparecchio

INOLTRA
» Richiesta visualizzazione

apparecchipratiche

> Esonero serbaloi GPL (verifiche
cumulative)

> Dichiarazione di messa in servizio
serbatoi GPL (cumulativa)

» Esonero serbalol GPL (verfica singola)

Figura 269

7.22.1 Pagina d'inoltro della richiesta

Entrati nella pagina di inserimento il sistema segnala subito che “/a richiesta é stata salvata
automaticamente in bozza con il codice prowvisorio e verra mantenuta negli archivi per 15
giorni”; questa operazione non comporta nessun aggravio per l'utente che puo scegliere
di inviare la pratica immediatamente o salvarla in bozza ulteriormente e inviarla
successivamente.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio serbatoi gpl (cumulativa)

Gestione delle richieste

+ Larichiesta € stata salvata automaticamente in bozza con il codice provvisorio 28825. Verra mantenuta negli archivi per 15 giomni.

Figura 270
Prima di inoltrare la richiesta occorre valorizzare alcune sezioni che saranno dettagliate di

seguito.

7.22.1.1 Inserimento massivo tramite file EXCEL.

In questa sezione l'utente deve inserire il file EXCEL riportante il dettaglio dei serbatoi GPL
da mettere in servizio.

Dove reperire il file EXCEL

Per scaricare il file da riempire occorre cliccare sull'etichetta “clicca qui per scaricare il
modello EXCEL" (si veda la figura seguente).

INSERIMENTO MASSIVO TRAMITE FILE EXCEL I Clicca qui per scaricare il modello excel I
CARICAFILE
Nome del file da caricare G

X SCEGLI ILFILE CARICAFILE

Allegare file ammessi ( xIs, xIsx) da non oltre 5MB ciascuno

Figura 271

Struttura del file EXCEL

Il file EXCEL contiene una serie di informazioni che l'utente e obbligato ad inserirle tutte
solo se il serbatoio non e presente negli archivi INAIL, ossia nella situazione in cui la
richiesta di esonero del serbatoio non sia stata effettuata su CIVA.

Se invece la richiesta di esonero e transitata su CIVA listituto ha gia registrato le
informazioni riguardanti i dati tecnici e i dati del costruttore. Tuttavia se I'utente inserisce
anche queste informazioni, il sistema verifica la congruenza tra quanto inserito e quanto
presente in archivio, in caso di differenze blocca l'inserimento del file EXCEL.

Le informazioni richieste, in _caso di serbatoio con esonero fatto in CIVA, sono le
seguenti:

v' Matricola (Il formato della matricola é sempre AAAA/S/MATR/PR. AAAA=anno in 4 cifre; S=7; MATR:
numero matricola di 5 cifre; PR=provincia);
v" Indirizzo di installazione del serbatoio:
o Indirizzo;
o Numero Civico;
o Provincia;
o Comune;
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v

o Cap;
Ragione Sociale/Cognome Nome dell'utilizzatore.

Le informazioni richieste, in _caso di serbatoio con esonero EXTRA-CIVA, sono le
seguenti:

v

YR N NI NI NI NI NN

AN

v

Matricola (Il formato della matricola é sempre AAAA/S/MATR/PR. AAAA=anno in 4 cifre; S=codice
settore oppure la cifra pit significativa di una matricola a 6 cifre; pud essere un numero compreso tra
0 e 9; MATR: numero matricola di 5 cifre compresi gli 0 iniziali; PR=provincia - sono ammessi anche i

valori ML e EE);
Identificativo/Numero di Fabbrica;
Pressione (bar);
Capacita/Volume (I);
Temperatura (°C);
Categoria rischio (da 7 a 4);
Tipologia serbatoio (Interrato, Fuori terra);
Tipo orientamento (Orizzontale, Verticale);
Tipo rivestimento (Rivestimento con resina epossidica, Guscio in polietilene ad alta densitd, Cassa
di contenimento in conglomerato cementizio);
Indirizzo di installazione del serbatoio:
o Indirizzo;
o Numero Civico;
o Provincia;
o Comune;
o Cap;
Informazioni su costruttore:
o Sede legale del Soggetto - dato obbligatorio
o Nazione - dato obbligatorio se nel campo Sede legale del Soggetto é stato selezionato
"Estero";
o Codice fiscale - dato obbligatorio se nel campo Sede legale del Soggetto é stato
selezionato "ltaliana”
o "Ragione Sociale - dato obbligatorio se nel campo Sede legale del Soggetto ¢é stato
selezionato "Estero;
Ragione Sociale/Cognome Nome dell'utilizzatore.

Come allegare il file EXCEL

Per allegare il file EXCEL occorre scegliere il file e successivamente cliccare su carica file.

INSERIMENTO MASSIVO TRAMITE FILE EXCEL Clicca qui per scaricare il modello excel

CARICAFILE

Nome del file da caricare

DM3_Serbatoi_GPL_EXCO001 (9).xlsx X SCEGLI IL FILE CARICAFILE @

Allegare file ammessi ( xIs, xIsx) da non oltre 5MB ciascuno

Figura 272

Il sistema a seconda della grandezza del file puo richiedere piu 0 meno tempo, per file
con centinaia di serbatoi potrebbero essere richiesti alcuni minuti.
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A elaborazione terminata verra mostrata una riga con il dettaglio del file elaborato e
I'esito del caricamento (colonna “dettaglio del caricamento”).

INSERIMENTO MASSIVO TRAMITE FILE EXCEL Clicca qui per scaricare il modello excel

CARICAFILE

Nome del file da caricare

X SCEGLI ILFILE CARICAFILE

Allegare file ammessi (.xls,.xIsx) da non oltre SMB ciascuno

FILES CARICATI

1 allegati in totale

DM3_Serbatoi GPL_EXCO015.xisx @ @ %0” riuscito (0/11) 27/04/2022 17:43

Totale elementi caricati: 0

Figura 273

In caso di caricamento non riuscito occorre consultare il file di dettaglio (cliccando sul file
testo della colonna) che riportata per ogni riga dellEXCEL (con gli errori) la tipologia
dell'errore riscontrato.

1 h: KO - Formato matricola errato
2 2: KO - Formato matricola errato
3 3: KO - Formato matricola errato
4 4: KO - Formato matricola errato
5 5: KO - Formato matricola errato
6 €: KO — Formato matricola errato
7 7: KO — Formato matricola errato
8 8: KO - Formato matricola errato
9 9: KO - Formato matricola errato
10 10: KO - Formato matricola errato
11 11: KO - Formato matricola errato
12

Figura 274

In caso di errori per procedere al caricamento di un nuovo file occorre cancellare il
precedente cliccando sull'icona “cestino” come riportato nella figura seguente.

DM3_Serbatoi_GPL_EXC0015.xisx @ %"“ TUEED (@A) 27/04/2022 17:43

Totale elementi caricati: 0 G

Figura 275

In caso di caricamento andato a buon fine sulla colonna “dettaglio caricamento”
comparira la scritta “RIUSCITO".
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DM3_Serbatoi_GPL_EXC0016.xlsx [ B ] Riuscito (11/11)

Totale elementi caricati: 11

Figura 276

7.22.1.2 Documentazione da allegare

Dopo aver caricato il file EXCEL occorre caricare per tutti i serbatoi presenti nella lista la
documentazione richiesta. Anche in questo caso occorre distinguere tra serbatoi
esonerati tramite l'applicativo CIVA dagli altri.

In ogni caso occorre presentare i seguenti documenti:

v Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da
bollo.

v" Relazione tecnica (valida per tutti i serbatoi);

v" Schema di installazione (in genere valida per tutti i serbatoi simili).

Oltre a questi documenti, in caso di serbatoi esonerati tramite CIVA occorre presentare
per ogni serbatoio la sola dichiarazione congiunta fornitore/utente (cosiddetta di
esonero parziale);

In caso di serbatoi NON esonerati tramite CIVA occorre presentare per ogni serbatoio
la seguente documentazione:

v" Certificato serbatoio (certificato CE di insieme o libretto ISPSEL;

v Attestazione di esonero (rilasciata da INAIL a seguito di separata e precedente
prestazione di rilascio esonero sul piazzale su richiesta del costruttore del
serbatoio);

v Dichiarazione congiunta fornitore/utente (cosiddetta di esonero parziale).

Come allegare i documenti richiesti

La dichiarazione sostitutiva, la relazione tecnica e lo schema d’'installazione vanno allegati
in formato pdf con nomi a piacere.

Mentre tutti gli altri documenti richiesti (certificati CE, attestati di esonero e dichiarazioni
congiunte) devono essere in formato pdf, avere un nome standard che vedremo in
seguito e devono essere inseriti allinterno di un file .zip denominato
DM3_allegati_cumulativi.zip.

Il nome standard dei file pdf & il seguente:

v' Certificato serbatoio (certificato CE di insieme o libretto ISPSEL); il nome del
singolo PDF deve rispettare il seguente formato: matricola del
serbatoio_CERT_CE (per esempio: 2018_7_09001_AG_CERT_CE);

v' Attestazione di esonero (rilasciata da INAIL a seguito di separata e precedente
prestazione di rilascio esonero sul piazzale su richiesta del costruttore del
serbatoio); il nome del singolo PDF deve rispettare il seguente formato: matricola
del serbatoio_ATT_ESO (per esempio: 2018_7_09001_AG_ATT_ESO);
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v Dichiarazione congiunta fornitore/utente (cosiddetta di esonero parziale); il nome
del singolo PDF deve rispettare il seguente formato: matricola del
serbatorio_DIC_CON (per esempio: 2018_7_09001_AG_DIC_CON).

Name

= 2015_7_50110_VI_ATT_ESO.pdf
i 2015_7_50110_VI_CERT_CEpdf
& 20157 50110 VT _DIC_CON.pdf
i 20157 50111 VI_ATT_ESO.pdf
& 2015_7_50111_VT_CERT CEpdf
& 2015_7_50111_VT_DIC_CON.pdf
&= 2015_7_50112_VT_ATT_ESO.pdf * Nome del documento da allegare

&= 2015_7_50112 VT _CERT_CEpdf x AL CA DOCUENTO
& 2015_7_50112_VT_DIC_CON.pdf

§gare file ammessi (.pdf,.p7m,.zip) da non oltre 5SMB ciascuno per un totale di 20MB

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

i D M3_allegati_cumulativi.zip

Figura 277

Ricapitolando; per allegare la documentazione singola dei serbatoi occorre:
v" Nominare i file pdf secondo lo standard richiesto;
v' Metterli allinterno di una cartella zip denominata DM3_allegati_cumulativi;
v' Allegarli nella sezione “Documenti da allegare” di CIVA secondo la consueta
modalita.

INAIL - Manuale Utente — CIVA — Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi — Front-End Pagina 191 di 297




7.22.1.3 Sezione del proprietario

Nella sezione proprietario, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'Istituto; altrimenti I'utente dovra
inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono
obbligatorie, la mail secondaria € opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale

e - =

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico

T T T 5500

* Provincia * Comune *Cap

LATINA v LATINA v 04100 v

*Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) Q Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

Figura 278

7.22.1.4 Sede INAIL inoltro richiesta

In questa sezione occorre scegliere la sede INAIL su cui inviare la richiesta cumulativa.

SEDE INAIL INOLTRO RICHIESTA

* Sede INAIL

Selezionare la sede . v

Figura 279

7.22.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

All'inoltro della pratica il programma verifica che ci sia congruenza tra quanto
riportato sul file EXCEL e nella cartella zip “DM3_allegati_cumulativi” in caso di
discordanze verra inviato un messaggio sulle incongruenze rilevate e verra
impedito I'inoltro della pratica.
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7.22.3 La ricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.22.4 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “Dichiarazione di messa in servizio serbatoi GPL (cumulativa)”

prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un'integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Calcolo dellimporto della prestazione;

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; I'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; Questa prestazione non prevede il sopralluogo del tecnico che si
limitera ad esaminare la documentazione inviata.

v" A verifica conclusa, verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di
integrazione dellimporto della prestazione verra emesso un nuovo titolo di
pagamento a integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al
proprietario solo a pagamento effettuato;

v" Prima della conclusione della pratica viene emessa la matricola; I'evento viene
notificato al proprietario con una E-MAIL.

ANV

7.22.5 Conclusione della pratica e creazione delle sotto-richieste

A conclusione della pratica di esonero cumulativo vengono create delle sotto-richieste
una per ogni serbatoio (nello stato di pratica conclusa). In queste pratiche l'utente trovera
la documentazione relativa al singolo serbatoio:
v La ricevuta dellinoltro della pratica di esonero singolo;
Il verbale firmato digitalmente della conformita documentale del serbatoio;
|| certificato CE;
Il verbale di esonero;
La dichiarazione congiunta fornitore/utente.

AN NEANEAN
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Documenti allegati
Nome « Protocollo « Elimina Download Fase « Data «
2022_7_50034_VT_DIC_CON.pdf E:;;lilg;emazmne 122:’?;1!2022
2022 7 50034 _VT_CERT_CE.pdf ii;lil:;emazmne 122;;?;1,’2022
2022 7 50034 VT_ATT_ESO.pdf E;C;;Lilgl;emazione 122;:’?;”2022
20220428.000018133.PDM1.pdf Ricevuta inoltro richiesta 122’;?;”2022
VERBALE_2022_7_50034_VT_signed. pdf Verbale di verifica fi" ?;” 2022

5 allegati in totale

Figura 280

Invece nella richiesta principale l'utente che ha richiesto la pratica cumulativa trovera una

serie di documenti tra cui:

v" Una cartella in formato zip con tutti i verbali della verifica documentale firmati

digitalmente;

vl riepilogo di tutti i serbatoi verificati pdf;
v" Una cartella in formato zip con i verbali di esonero, i certificati di conformita CE e
la dichiarazione congiunta fornitore/utente nel formato standard di tutti i serbatoi

verificati.

Nome w Protocollo « Elimina Download Fase - Data +

DM3_Serbatoi_GPL_EXC0016.xIsx ;aar;:\zento 123:1821/2022
DM3_allegati_cumulativi.zip @ E;;;Lgentazione 123{;];1,‘2022
20220428.000018122.PDM3.pdf Efﬁl\;it[‘: inoltro 122:/2};1!2022
Awviso pagamento - 220090003506631.pdf Elff;;;'::]i ré::’:iso 12213:/3;1!2022
com1651138080363.pdf Comunicazione 12?{3;"2022
com1651140620496.pdf Comunicazione 122{%1"2022
VERBALI_20220428.000018122.PDM3.zip B Verbale diverfica  +o3
CoM1651141154459.paf Comunicazione 122{?;10022
VERBAL|_20220428.000018122.PDM3_signed.zip Verbale diverfica  ~org 2 0
Riepilogo_matricole_20220428.000018122.PDM3.pdf 2:5::?32 122{?;”2022

Figura 281

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End

Pagina 194 di 297




7.23

Allinterno della pratica principale abbiamo inoltre I'elenco completo di tutte le sotto-
richieste generate con la possibilita di visionarle cliccando sull'occhio della colonna

“dettaglio”.
Elenco sotto richieste
Identificativo w Prestazione w Sede INAIL + Stato w Dettaglio +
20220428.000018123.PDM1 DM1 24011 Pratica conclusa @
20220428.000018124.PDM1 DM1 24011 Pratica conclusa @
20220428.000018125.PDM1 DM1 24011 Pratica conclusa @
20220428.000018126.PDM1 DM1 24011 Pratica conclusa @
20220428.000018127.PDM1 DM1 24011 Pratica conclusa @
20220428.000018133.PDM1 DM1 24011 Pratica conclusa @
20220428.000018129.PDM1 DM1 24011 Pratica conclusa @
20220428.000018130.PDM1 DM1 24011 Pratica conclusa @
Figura 282

Come presentare una richiesta di “Prova manichette GPL”
Questo servizio va utilizzato esclusivamente per richiedere la prova di manichette GPL

non marcate CE.

Per presentare una richiesta di “Prova manichette GPL" occorre selezionare il settore
pressione e la prestazione di “Prova manichette GPL" e cliccare su “nuova prestazione”. Il
tipo di apparecchio risulta gia impostato (serbatoi GPL cumulativi); occorre quindi cliccare

sul tasto “INOLTRA".
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» Richiesta documentazione varia

> Voltura per acquisiziona
impianto/apparecchio

> Valtura per cessione
impianto/apparecchio

> Richiesta visualizzazione
apparecchi/pratiche

> Denuncia apparacchi non censiti

> Demolizione apparecchio

> Comunicazione di disinstallazione

apparacchio

> Taratura valvole

> Verifiche d'integrita’ decennale con EA
per serbatoi con capacita’ > 13 me

> Esonero serbatoi GPL (verifiche
cumulative)

> Dichiarazione di messa in servizio

serbaloi GPL (cumulativa)

> Esonero serbatoi GPL (verifica singola)

> Esonero dalla conduzione abilitata per
generatori di vapore gia’ immatricolati

> Prova manichette GPL

> Omologazione aftrezzature con part

eletiriche attive

APPARECCHIO

Apparscchio

Manichette gpl

Queslo servizio va utilizzato esclusivamente per richiedere la prova di manichette GPL non marcate CE

Figura 283

7.23.1 Pagina d'inoltro della richiesta

Entrati nella pagina di inserimento occorre

dettagliate di seguito.

7.23.1.1 Documentazione da allegare

valorizzare alcune sezioni

che saranno

Dichiarazione di messa in servizio
serbatoi GPL (cumulativa)

Esonero serbatoi GPL (verifica singola)

Esonero dalla conduzione abilitata per
generatori di vapore gia' immatricolati

| > Provamanichette GPL |

Omologazione attrezzature con parti
elettriche attive

Approvazione generaton modulari

Scorrimento Viscoso

Costruzione membrature di ricambio

Revisi recipienti di trasporto

DOCUMENTI DAALLEGARE
(cliceare sulla freccia per maggiori informazioni)

Dichiarazione sostitutiva dellatto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. || modulo & disponibile sul sito dellNAIL al seguente percorso. Home > Atti @ documenti

> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

X LI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file ammessi ( pdf, p7m, zip) da non olire SMB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 284

In questa sezione occorre inserire i seguenti documenti:
v Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da

bollo.

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End

Pagina 196 di 297




7.23.1.2 Sezione del proprietario

Nella sezione proprietario, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'Istituto; altrimenti I'utente dovra

inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono

\

obbligatorie, la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale

e - =

* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia * Comune

LATINA v LATINA

* Numero civico

5500

*Cap
04100

*Indirizzo PEC di contatto

* Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @

* Telefono di contatto

Conferma Indirizzo mail secondario

Figura 285

7.23.1.3 Ubicazione del luogo di prova

In questa sezione occorre inserire l'indirizzo del luogo ove verranno svolte le verifiche

delle manichette.

UBICAZIONE LUOGO DI PROVA

* Indirizzo

* Provincia * Comune

Selezionare la provincia .. v

* Numero civico

Selezionare il comune ..

Cap

Figura 286

7.23.1.4 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire il numero delle manichette da verificare e la stima delle
ore previste per effettuare la prova. Questi dati sono obbligatori e servono al personale

amministrativo INAIL per il calcolo dell'importo della verifica (in acconto).
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0

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Numero manichette GPL da provare * Numero ore previste

0

Figura 287

7.23.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pu0 essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.23.3 La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata pu0 essere scaricata:

v
v
v

dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.23.4 Iter della domanda
L'iter amministrativo delle pratiche di “Prova manichette GPL” prevede i seguenti

passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
v' Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
v Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
v" Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Calcolo dell'importo della prestazione (in acconto);

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA"; 'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v' L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; I'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

v Caricamento del file standard con I'elenco delle manichette da verificare (si
veda di seguito).

v Eventuali ricicli relativi alla documentazione consegnata;

v" Dopo la verifica positiva della documentazione consegnata verra attribuita la

matricola ed emesso un verbale di esonero per ogni serbatoio presente nella lista;
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v |l tecnico firmera digitalmente i verbali e a conclusione della pratica verranno
create tante sotto-richieste quanti sono i serbatoi GPL da esonerare complete
della documentazione del singolo serbatoio;

v In caso di integrazione dellimporto della prestazione verra emesso un nuovo titolo
di pagamento a conguaglio del precedente.

7.23.5 Consegna del file standard

Come detto, il proprietario all'atto della verifica delle manichette deve consegnare a INAIL
(tramite il tecnico che esegue il controllo oppure inoltrandola per mezzo della funzione di
“Comunicazioni”) il file completo delle manichette verificate con esito POSITIVO.

7.23.5.1 Dove scaricare il file standard

Per scaricare il file EXCEL occorre cliccare sul link “Clicca qui per scaricare il modello EXCEL"
come riportato nella figura seguente.

Attenzione: || presente file dovra essere presentato compilato al tecnico il giorno dell'ispezione.
E> I Clicca qui per scaricare il modello excel I

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file ammessi (.pdf,.p7m, zip) da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 288
ATTENZIONE: occorre consegnare esclusivamente file EXCEL rispondenti ai modelli predisposti.

File difformi da questi modelli non verranno acquisiti.

7.23.5.2 Modello Prova_manichette_ EXC_MOD_A001

Il modello Prova_manichette_EXC_MOD_AQ01 presenta due sezioni: la prima € riservata
alle caratteristiche tecniche delle manichette e la seconda riservata al costruttore delle
stesse.

Nel file vanno inserite solo le manichette che hanno avuto esito positivo nel
controllo ispettivo.

La prima parte del nome del file standard non va cambiata
(Prova_manichette_EXC_MOD_A001); dopo questo “prefisso” & possibile utilizzare a
piacimento altri “suffissi”.

| costruttori inseriti devono essere necessariamente presenti negli archivi delllstituto
altrimenti il file verra scartato.
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7.24

A B € D E F G H
1 Caratteristiche tecniche Costruttore
Identificativo univoco/Numero |Diametro manichetta Lunghezza manichetta (m)|Sede legale del |Nazione Codice fiscale Ragione Sociale
di Fabbrica (mm) (Dato obbligatorio)  |(Date obbligatorio) Soggetto (Dato (Dato obbli io  |(Dato obbli iose
(Dato obbligatoria) (Dato cbbligatorio se  |se nel campo Sede  |nel campo Sede
2 obbligatorio) nel campo Sede  |legale del Soggetto |legale del Soggetto &
3
4
5
A
Figura 289

Nella prima sezione (dati tecnici) occorre inserire i dati delle caratteristiche tecniche delle
manichette:

¢ |dentificativo univoco/Numero di fabbrica della valvola;
e Diametro della manichetta (mm);
e Lunghezza della manichetta (m).

Nella seconda sezione (costruttore) occorre inserire obbligatoriamente il codice fiscale, se
la sede legale del soggetto € in Italia, altrimenti occorre inserire la nazione e la ragione
sociale del costruttore estero. | campi “sede legale del soggetto” e “nazione” sono stati
preimpostati con tutti i valori ammissibili: occorre scegliere tra questi senza modificarli
altrimenti il file verra scartato.

7.23.5.3 Tipologia di errori che producono lo scarto del file.

Al fine di evitare ricicli nei file consegnati a INAIL si elencano di seguito gli errori tipici che
producono lo scarto del file standard:

e La mancanza di dati ritenuti obbligatori;

e Lanon rispondenza dei valori preimpostati nelle celle EXCEL con quelli inseriti;

e Laduplicazione di numero di fabbrica/identificativo univoco;

¢ Lanon rispondenza del modello richiesto per le manichette verificate;

e L'assenza negli archivi INAIL del codice fiscale del costruttore delle manichette.

Come presentare una richiesta di “Omologazione
attrezzature con parti elettriche attive”

Per presentare una richiesta di “Omologazione attrezzature con parti elettriche attive”
occorre selezionare il settore pressione e la prestazione omonima e cliccare su “nuova
prestazione”. Il tipo di apparecchio risulta gia impostato (membrature con parti elettriche
attive); occorre quindi cliccare sul tasto “INOLTRA".

per serbalol con capacita > 13 mc

> Esonero serbatoi GPL (verifiche
cumulative) Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Dichiarazione di messa in servizio
serbatoi GPL (cumulativa)
APPARECCHIO
> Esonero serbatol GPL (verifica singola)

> Esonero dalla conduzione abilitata per Apparscchio
generatori di vapore gia' immatricolati

Membrature con parti elettriche attive v
> Prova manichette GPL

INOLTRA
| » Omologazione attrezzature con parti -

elettriche attive

> Approvazione generatori modulari

> Scormimento Viscoso

Figura 290

7.24.1 Pagina d'inoltro della richiesta
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Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.

7.24.1.1 Documentazione da allegare

> Demolizione apparecchio

» Comunicazione di

apparecchio

Taratura valvole

Verifiche d'integrita’ decennale con E.A
per serbatoi con capacita’ > 13 mc

Esonero serbaloi GPL (verifiche
cumulative)

Dichiarazione di messa in servizio
serbatoi GPL (cumulativa)

Esonera serbatol GPL (verifica singola)

> Esonero dalla conduzione abilttata per
generatori di vapore gia’ immatricolati

> Prova manichette GPL

> Omologazione attrezzature con parti
elettriche attive

> Approvazione generatori modulan
> Scormimento Visooso
> Costruzione membrature di ricambio

> Revisione recipienti di trasporto
{Bombole e Bidoniy

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
{cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

- Disegno della membratura (eventualmente suddivisa nelle compartimentazioni) contenente lelenco dei singoli componenti (ubi, flange, isolator, coperchi, ecc.)
- Tabella dei componenti della membratura riportante il materiale di costruzione e stato (da verificare il calcolo di progetto, componente gia® approvato, da soltoporre & spinta &
rottura o prova estensimetrica)
- Disegni dei singoli componenti
- Relazioni di calcolo per | componenti calcolabili
- Copia approvazioni per | componenti gia’ verificati
- Relazione di calcolo della viteria di assemblaggio componenti
Copia procediment di saldatura se presenti
Elenco dei trattamenti termici se presenti
Eventuali approvazioni del Cansiglio Tecnico nel caso di utilizzo di materiali non di raccolta M
- In caso di richiesta della "Prova spinta a rottura” inserire una relazione sulla prova
- In caso di richiesta della "Prova brusche variazioni di temperatura e prova elettrica” inserire una relazion sulla prova
- In caso di richiesta della "Prove estensimetriche” inserire una relazione sulle prove
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per Fannullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dellNAIL al seguente percorso: Home > Afti @ documenti
> Moduli @ modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

X SCEGLI ILFILE

Allegare file ammessi (pdf, p7m, zip) da non oltre SMB ciascuna per un totale di 20MB

Figura 291

In questa sezione occorre inserire i seguenti documenti:

v

v

AN NN

<

Disegno della membratura (eventualmente suddivisa nelle compartimentazioni)
contenente I'elenco dei singoli componenti (tubi, flange, isolatori, coperchi, ecc.);
Tabella dei componenti della membratura riportante il materiale di costruzione e
stato (da verificare il calcolo di progetto, componente gia approvato, da sottoporre
a spinta a rottura o prova estensimetrica);

Disegni dei singoli componenti;

Relazioni di calcolo per i componenti calcolabili;

Copia approvazioni per i componenti gia verificati;

Relazione di calcolo della viteria di assemblaggio componenti;

Copia procedimenti di saldatura se presenti;

Elenco dei trattamenti termici se presenti;

Eventuali approvazioni del Consiglio Tecnico nel caso di utilizzo di materiali non di
raccolta M;

In caso di richiesta della "Prova spinta a rottura" inserire una relazione sulla prova;
In caso di richiesta della "Prova brusche variazioni di temperatura e prova
elettrica" inserire una relazione sulla prova;

In caso di richiesta della "Prove estensimetriche" inserire una relazione sulle
prove;

Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da
bollo.
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7.24.1.2 Sezione del proprietario

Nella sezione proprietario, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'Istituto; altrimenti I'utente dovra

inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono

\

obbligatorie, la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente
oo

* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia

LATINA

Codice fiscale

* Numero civico

5500

* Comune

v LATINA

*Cap
04100

*Indirizzo PEC di contatto

* Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @

* Telefono di contatto

Conferma Indirizzo mail secondario

Figura 292

7.24.1.3 Progettista

In questa sezione occorre inserire i dati del progettista:

v' Cognome e nome

v" Numero iscrizione all'albo;
v" Ordine/Collegio di iscrizione all'albo e provincia (per esempio ES: Ordine degli

Ingegneri di Roma).

PROGETTISTA/ RESPONSABILE TECNICO

* Cognome e nome

* Numero iscrizione all'albo

* Ordine/Collegio di iscrizione all'albo e provincia 9

Figura 293

7.24.1.4 Ubicazione dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire I'indirizzo di ubicazione dell’apparecchio:
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Indirizzo;
Numero civico;
Provincia;
Comune;

CAP.

ANENENENEN

UBICAZIONE APPARECCHIO

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia v Selezionare il comune . v v

7.24.1.5 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire i seguenti dati:
v" Numero disegno;

Pressione massima di esercizio (bar);

Temperatura minima di esercizio (°C);

Temperatura massima di esercizio (°C);

Capacita massima (litri);

Natura del fluido;

Numero delle figure;

NN NN

Volumi delle singole figure (Indicare i volumi di ogni figura separandoli con un

trattino. La somma dei volumi deve corrispondere alla capacita massima

indicata nel relativo campo);
v Numero di certificati da emettere.

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Numero figure @
0

* Volumi delle singole figure 9

* Numero di certificati da emettere

0

* Numero disegno * Pressione max d'esercizio (bar) 9 * Temperatura min d'esercizio (*C) e
0,00 0,00
* Temperatura max d'esercizio (°C) @ * Capacita max (litri) @ * Natura del fluido
0,00 0,00 Non selezionato

Figura 295

7.24.1.6 Elenco prove

In questa sezione occorre inserire le prove richieste (scelta multipla) scegliendo tra:

v Prova spinta a rottura,
v Prova brusche variazioni di temperatura e prova elettrica,
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v Prove estensimetriche.

ELENCO PROVE

* Prove richieste

Selezione Descrizione

0 Prova spinta a rottura
0 Prova brusche variazioni di temperatura e prova eletirica
O Prove estensimetriche

Figura 296

7.24.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.24.3 La ricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v' nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.24.4 Iter della domanda

La pratica di “Omologazione attrezzature con parti elettriche attive” si configura come una
“richiesta master” che ha il compito di verificare la documentazione inoltrata e di
generare delle sotto-richieste a cui viene demandato l'aspetto operativo dell'intero
percorso di verifica. Per questo motivo la presente pratica non prevede il pagamento di
alcun contributo: il pagamento delle prestazioni effettuate nel corso della costruzione
verra richiesto all'interno delle singole sotto-richieste.

Piu in dettaglio l'iter di questa pratica prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v' L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al proprietario;

v" Dopo lassegnazione del tecnico la pratica viene valutata e a seconda della
tipologia della riparazione vengono create delle sotto-richieste che possono
essere di tre tipi:

AN NERN
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o Esame proposta;
o Prove eindagini varie;
o Verifica finale.

7.24.5 La gestione delle sotto-richieste

7.24.5.1 Esame proposta.

La sotto-richiesta “Esame proposta” viene generata dallamministrativo/tecnico
nellambito della lavorazione della “richiesta di omologazione attrezzature con parti
elettriche attive”. La sotto-richiesta, come gia detto, € autonoma rispetto alla “Richiesta
master” (anche se collegata a questa) e prevede il seguente iter:

v la presa in carico;
la verifica della documentazione;
il calcolo della prestazione;
I'attesa del pagamento da parte del proprietario;
I'assegnazione del tecnico;

v' la verifica tecnica.
Il pagamento della prestazione avviene sulla base delle ore impiegate per valutare la
proposta.

AN

7.24.5.2 Prove e indagini varie.

La sotto-richiesta “Prove e indagini varie” viene generata dallamministrativo/tecnico
nellambito della lavorazione della richiesta master per gestire le prove richieste. Quindi
possono essere create da zero a N sotto-richieste sulla base della necessita di effettuare
prove. Ogni sotto-richiesta € autonoma (sia dalla richiesta master sia dalle altre sotto-
richieste generate) e l'iter amministrativo della richiesta € il seguente:

v la presa in carico;
la verifica della documentazione;
il calcolo della prestazione;
I'attesa del pagamento da parte dell'utilizzatore;
I'assegnazione del tecnico;
la verifica tecnica.

AN NI NI NN

Il pagamento della pratica avviene sulla base dei seguenti elementi: ore necessarie ad
effettuare le prove + I'importo della missione del tecnico INAIL.

7.24.5.3 Verifica finale.

La sotto-richiesta “Verifica finale” viene generata dallamministrativo/tecnico nellambito
della lavorazione della richiesta di costruzione. La richiesta e autonoma e [liter
amministrativo della richiesta é il solito:

v' presa in carico;
verifica della documentazione;
calcolo della prestazione;
attesa pagamento da parte dell'utilizzatore;
assegnazione del tecnico;

v verifica tecnica.
Il pagamento della pratica avviene sulla base dei seguenti elementi: tariffa oraria +
eventuale missione + 60€ per ogni certificato richiesto.

ASRNENEN
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7.24.5.4 Visualizzazione delle sotto-richieste

Le visualizzazioni delle sotto-richieste generate e disponibile allutente nella solita area di
“Ricerca richieste di prestazione”. In questo caso le sotto-richieste sono visualizzate come

richieste autonome.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Ricerca richieste di prestazione

Limita risultati a

10 v

PULISCI

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE
(la ricerca & limitata alle prime 10 righe)

]

Codice fiscale richiedente

Identificativo Data presentazione dal Data presentazione al
i

Stato pratica Sede di competenza
Tutti gl stati . v Tutte le sedi ... v

Setiore Prestazione
Selezionare ~ Selezionare

Apparecchio Numero matricola impianto (7]
Selezionare v

Ragione sociale costruttore Numero fabbrica/serie

CERCA

@ 20220504.000018158 POAS2  2022/7/50049/ VT APPARECCHIA

PRESSIONE
® 20220504.000018153.POAST  2022/7/50049N/T 222’;2%5;‘ A
@ 20220504.000018152.POAS0  2022/7/50049//T 22?22?5\?3 A
® 20220504.000018151.POASF  2022/7/50049NT APPARECCHIA

PRESSIONE

Verifica finale
omologazione
apet

Prove e
indagini varie
omologazione
apet

Esame
progetto
omologazione
a.p.et

Omologazione
attrezzature
con parti
eletiriche
attive

Membrature
con parti
elettriche
attive

Membrature
con parti
eletiriche
attive

Membrature
con parti
elettriche
attive

Membrature
con parti
elettriche
attive

N Data

04/05/2022
19:13:03

04/05/2022
18:55:30

04/05/2022
18:55:14

04/05/2022
18:47:58

In attesa
calcolo
prestazione

In attesa

presain
carico

In attesa
presa in
carico

In attesa
gestione
sotto richieste

Figura 297

Se invece si vuole avere una visione dinsieme delle sotto-richieste generate su una
singola richiesta di costruzione occorre entrare nel dettaglio della richiesta master e

accedere alla tabella “Elenco sotto-richieste”.
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ELENCO SOTTO RICHIESTE

3 sotto richieste in totale

1

20220504 000018152 POASO OASO0 24011 In attesa presa in carico

20220504.000018153.POAS1 OAS1 24011 In attesa presa in carico @

20220504 000018158 POAS2 OAS2 24011 In attesa calcolo prestazione @
Figura 298

Come presentare una richiesta di “Approvazione generatori

modulari”

Per presentare una richiesta di “Approvazione generatori modulari” occorre selezionare il
settore pressione e 'omonima prestazione e cliccare su “nuova prestazione”. Il tipo di
apparecchio risulta gia impostato (generatore modulare); occorre quindi cliccare sul tasto
“INOLTRA".

» Esonero serbatoi GPL (verifiche
cumulative)

¥ BELIEE DM IR Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
serbatol GPL (cumulativa)

> Esonero serbatoi GPL (verifica singola)

> Esonero dalla conduzione abilitata per GEEARECCHD

genaratori di vapore gia’ immatricolati

Apparecchio
> Prova manichette GPL
Generatore modulare v
> Omologazione attrezzature con parti

elettriche attive -
INOLTRA

I > Approvazione generatori modulari I

> Scorrimento Viscoso

» Costruzione membrature di ricambio

Figura 299

7.25.1 Pagina d’'inoltro della richiesta

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.
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7.25.1.1 Documentazione da allegare

=

> Demolizione apparecchio

di

apparecchio
Taratura valvole

> Verffiche dintegrita’ decennale con E A
per serbatoi con capacita’ > 13 mc

> Esonero serbatoi GPL (verifiche dei diversi esemplari al prototipo di cui si chiede l'approvazione
cumulative) Relazione tecnica con indicazione dei parametri massimi e minimi di progetto/funzionamento relativi a pressione ecc, del con
Dichiarazione di messa in servizio Manuale d'uso e relativo al modulare nel suo complesso
serbatoi GPL (cumulativa) Manuale d'uso e manutenzione dei singoli moduli facenti parte del generatore modulare.

» Esonero serbatoi GPL (verifica singola)

Esonero dalla conduzione abilitata per Copia delle certificazioni relative ai dispositivi di sicurezza e protezione non facenti parte dei singoli moduli

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Disegni quotati d'assieme e disegni schematici dei generatori modular, con particolare indicazione dei dispositivi di sicurezza e protezione e del loro posizionamento. | disegni
riportano il numero max/min di moduli termici, la potenzialita’ e le carattenstiche dei singoli moduli nonche' di tutte le che consentano di rappartenenza

particolare riferimento alle misure di sicurezza di cui al punto 2.1 del cap. R 3.F

Schema elettrico di collegamento con le caratteristiche elettriche di impiego.
Copia delle certificazioni dei singoli moduli relative alle direttive 90/396/CEE e 92/42/CEE

Prova manichette GPL

> Omologazione attrezzature con parti

di vapore gia' Di sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito delfINAIL al seguente percorso: Home > Atti @ documenti

> Moduli @ modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

elettriche attive X SCEGLI IL FILE

Approvazione generatori modulari

Scorrimento Viscoso

Costruzione membrature di ricambio

Allegare file ammessi (.pdf,.p7m, zip) da non oltre SMB ciascuno per un totale di 20MB

> Revisione recipienti di trasporto
(Bombole e Bidoni)

Figura 300

In questa sezione occorre inserire i seguenti documenti:

v

Disegni quotati d'assieme e disegni schematici dei generatori modulari, con
particolare indicazione dei dispositivi di sicurezza e protezione e del loro
posizionamento. | disegni riportano il numero MAX/MIN di moduli termici, la
potenzialita e le caratteristiche dei singoli moduli nonché di tutte le indicazioni che
consentano di individuare I'appartenenza dei diversi esemplari al prototipo di cui
si chiede I'approvazione.

Relazione tecnica con indicazione dei parametri massimi e minimi di
progetto/funzionamento relativi a pressione, temperatura ecc., descrizione del
funzionamento con particolare riferimento alle misure di sicurezza di cui al punto
2.1 del cap. R.3.F.

Manuale d'uso, montaggio e manutenzione relativo al generatore modulare nel
suo complesso.

Manuale d'uso e manutenzione dei singoli moduli facenti parte del generatore
modulare.

Schema elettrico di collegamento con le caratteristiche elettriche di impiego.

Copia delle certificazioni dei singoli moduli relative alle direttive 90/396/CEE e
92/42/CEE.

Copia delle certificazioni relative ai dispositivi di sicurezza e protezione non facenti
parte dei singoli moduli.

Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da
bollo.
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7.25.1.2 Sezione del proprietario

Nella sezione proprietario, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'Istituto; altrimenti I'utente dovra

inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono

\

obbligatorie, la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale

e - =

* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia * Comune

LATINA v LATINA

* Numero civico

5500

*Cap
04100

*Indirizzo PEC di contatto

* Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @

* Telefono di contatto

Conferma Indirizzo mail secondario

Figura 301

7.25.1.3 Sede operativa del costruttore

In questa sezione occorre inserire I'indirizzo della sede operativa del costruttore:

v' Indirizzo;
Numero civico;
Provincia;
Comune;

CAP.

AN

SEDE OPERATIVA DEL COSTRUTTORE

* Indirizzo

* Provincia * Comune

Selezionare la provincia . 4

* Numero civico

Selezionare il comune ..

Cap

Figura 302
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7.25.1.4 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire i seguenti dati:

v Numero massimo di caldaie presenti nel generatore modulare;
v Modello della singola caldaia;
v" Marchio/i di fabbrica;
v Disegno d'assieme;
v Il disegno e stato revisionato? (SI/NO). Se e stato revisionato occorre inserire:
o Numero revisione;
o Data revisione;
o Potenzialita minima del generatore modulare (kW);
o Potenzialita massima del generatore modulare (kW).

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Numero massimo di caldaie presenti nel generatore modulare * Modello della singola caldaia
0

* Marchio/i di fabbrica * Disegno d'assieme

* |l disegno e' stato revisionato? * Numero revisione * Data revisione
Non selezionato v

* Patenzialita' minima del generatore modulare (kW) * Potenzialita' massima del generatore modulare (kW)

(7] (7]
0,00 0,00

Figura 303

7.25.1.5 Sezione della DITTA PRESSO CUI VERRANNO EFFETTUATE LE VERIFICHE

In questa sezione l'utente deve inserire i dati della ditta presso cui verranno eseguite le
verifiche. Se la ditta e I'indirizzo cui verranno effettuate le verifiche coincide con la sede
operativa del costruttore e sufficiente rispondere Sl alla corrispondente domanda e non
occorre inserire altro.

Altrimenti se non c'é coincidenza occorre inserire le seguenti informazioni.

Se la sede legale dell'azienda e in Italia, & sufficiente inserire il codice fiscale/partita iva per
avere in automatico anche la ragione sociale (il programma acquisisce i dati dagli archivi
INAIL); mentre i campi del luogo in cui verranno svolte le prove devono essere sempre
digitati.

Se invece la sede legale della ditta é all'estero, occorre inserire solo la nazione e la ragione
sociale.
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DITTAPRESSO CUI VERRANNO EFFETTUATE LE VERIFICHE

La ditta e l'indirizzo cui verranno effettuate le verifiche coincide con la sede operativa

del costruttore?
No v

Sede legale del soggetto
Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo presso cui verranno effettuate le prove Numero civico

* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia - v Selezionare il comune v Selezionare il cap . v

Telefono

Figura 304

7.25.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pu0 essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire

tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.
7.25.3 La ricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;

v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);

v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.25.4 Iter della domanda

L'iter delle pratiche di “Approvazione generatori modulari” prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

ANERNERN

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. all'amministrativo;

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;
o Se la documentazione NON risulta conforme,

viene richiesta

un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere

visione delle richieste di documentazione integrativa;
v Calcolo dellimporto della prestazione;

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; I'emissione del pagamento viene

notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;

solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;
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7.26

v' L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni

di “Comunicazione” (si veda di seguito);

v A verifica conclusa, verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di
integrazione dellimporto della prestazione verra emesso un nuovo titolo di
pagamento a integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al

proprietario solo a pagamento effettuato;

v" Prima della conclusione della pratica viene emessa la matricola; I'evento viene

notificato al proprietario con una E-MAIL.

Come presentare una richiesta di “Scorrimento viscoso”

7.26.1 La presentazione di una richiesta di scorrimento viscoso

Per presentare una richiesta di scorrimento viscoso occorre selezionare il settore
pressione e la prestazione di “Scorrimento Viscoso”, cliccare su “nuova prestazione” e

scegliere 'apparecchio.

DM 328/04 comma b,c,d
» Prima verifica periodica Nuova prestazione Prestasion Inol

> Richiesta di riparazione

> Richiesta documentazione varia APPARECCHIO

> Voltura per acquisizione B
impianto/apparecchio Apparecchio

Selezionare..
> Voltura per cessione

Formo
» Richiesta visualizzazione Generatore di acqua surriscaldata
apparecchi/pratiche Generalore di vapore d'acqua
Insieme a pressione (non considerati come ui-unita indivisibile)
> Denuncia apparecchi non censit Insieme a pressione ul (unita indivisiblle)
Recipiente di gas (non gpl)
» Dismissione apparecchio Recipiente di vapore
- R - Serbatol gpl
> Comunicazione di disinstallazione Tubazione

apparecchio

> Taratura valvole

impiantolapparecchio | Selezonare. |

> Verifiche d'integrita decennale con E.A.
per serbatol con capacita > 13 me

> Esonero serbatoi GPL (verifiche
cumulative)

> Dichiarazione di messa in servizio
serbatol GPL (cumulativa)

> Prova manichetie GPL

> Omologazione attrezzature con part|
elettriche attive

> Approvazione generatori modulari

| > Scorrimento Viscoso |

Figura 311

Gli apparecchi su cui e possibile richiedere una richiesta di scorrimento viscoso sono i

seguenti:

\

Forno;

Generatore d'acqua surriscaldata;

Generatore di vapore d'acqua;

Insieme a pressione (non considerati come ui-unita indivisibile)
Insieme a pressione ui (unita indivisibile)

Recipiente di gas (non GPL);

Recipiente di vapore;

Serbatoi GPL;

Tubazione;

NN NN
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Per procedere con la richiesta occorre possedere la matricola dellapparecchio. La
matricola va digitata nellapposito campo e va verificata premendo il tasto “Verifica
Matricola”.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Scorrimento viscoso

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio
Serbatoi gpl v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @

2000/7/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA NSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 312

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.

7.26.1.1 Documentazione da allegare

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 313

| documenti da allegare alla richiesta di scorrimento viscoso sono i seguenti:

e Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da
bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti
e documenti > Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA
MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA.

7.26.1.2 Sezione Proprietario/Cliente

In questa sezione, dove generalmente le informazioni anagrafiche e l'indirizzo sono gia
preimpostati, occorre inserire solo i dati della PEC, della mail secondaria (opzionale) e il
numero di telefono.
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PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

869 BBBLNZ31M101634Q 00000000000

* Ragione sociale

BABBO LORENZO

* Indirizzo * Numero civico
VIA MEDIANA KM ,500 - B.GO S. MICHELE 5500
* Provincia * Comune * Cap
LATINA v LATINA v 04100 v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

Figura 314

7.26.1.3 Sezione del costruttore

In questa sezione occorre inserimento i dati del costruttore originario dell'apparecchio.
Se la sede legale dell'azienda ¢ in Italia, € sufficiente inserire il codice fiscale/partita iva per
avere in automatico tutte le informazioni richieste (il programma acquisisce i dati dagli
archivi INAIL). Solo in caso di assenza del codice fiscale negli archivi dell'lstituto occorre

inserire manualmente le informazioni richieste.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numera civico
* Provincia * Comune

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v
Telefono

Cap

Selezionare il cap ..~

Figura 315

Se invece la sede legale della ditta e all'estero, occorre inserire solo la nazione e la ragione

sociale.
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COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Estero v

* Nazione

Selezionare la nazione . -

* Ragione sociale

Figura 316

7.26.1.4 Sezione Progettista/Responsabile Tecnico

Questa sezione e valorizzata in automatico con i dati gia registrati su CIVA; in caso di
difformita oppure assenza e possibile inserire le informazioni corrette o mancanti.

PROGETTISTA/ RESPONSABILE TECNICO

* L'impianto & soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i. art. 5 comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali
Si v

* Cognome e nome

MARIO ROSSI
* Numero iscrizione all'albo * Ordine/Collegio di iscrizione all'albo
1234-ROSSI ROMA
Figura 317

7.26.1.5 Ubicazione dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire l'indirizzo ove € ubicato I'apparecchio per cui si richiede
la prestazione.

UBICAZIONE APPARECCHIO
* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia . v Selezionare il comune v v
Figura 318

7.26.1.6 Sezione dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione, se non preimpostati, occorre inserire i dati tecnici dell’apparecchio che
sono specifici per le varie tipologie di attrezzature e sono riportati in appendice a questo
documento.
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DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato @

Si v
* Pressione (bar) @ * L'apparecchio lavora in regime di vuoto?

0,00 Non selezionato v
* Dimensione nominale * Temperatura (°C) @ * Natura del Fluido

0 0,00 Non selezionato v
* Stato del Fluido * Gruppo del Fluido * Instabilita del gas

Non selezionato v Non selezionato v Non selezionato v

* Categoria rischio

Non selezionato v

* Attrezzatura soggetta a verifica di messa in servizio (DM 329/04)

Non selezionato v

Figura 319

7.26.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.26.3 La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.26.4 Iter della domanda

La pratica di scorrimento viscoso si configura come una “richiesta master” che ha |l
compito di verificare la documentazione inoltrata e di generare delle sotto-richieste a cui
viene demandato I'aspetto operativo dell'intero percorso.

Piu in dettaglio I'iter di questa pratica prevede i seguenti passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
v Assegnazione della Pratica da parte del direttore della UOT
v Verifica Documentazione da parte dellamministrativo della UOT.
o Se la documentazione e conforme viene generata la sotto-richiesta “Piano
Controlli DIT” altrimenti viene richiesta I'integrazione di documentazione.
v La sotto-richiesta Piano Controlli DIT viene assegnata alla stessa UOT oppure alla
sede del DIT in base alla disponibilita di tecnici competenti e la pratica master
viene messa nello stato “attesa verifica piano controlli”.
v' Lavorazione della sotto richiesta Piano Controlli DIT da parte del tecnico con
conseguente verifica Piano Controlli e della documentazione.
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v Riattivazione della pratica master e calcolo della prestazione da parte
dellamministrativo UOT, generazione bollettino, pagamento di questultimo e
verifica del pagamento.

v" Generazione da parte del sistema della seconda sotto-richiesta “Verifica Progetto
DIT”

v" Una volta assegnata e presa in carico awviene la verifica della documentazione e
successiva assegnazione al tecnico. Il tecnico dovra quindi inserire l'esito.

v In base all'esito selezionato, la pratica si pud concludere con: esito positivo (con
conseguente pagamento di un ulteriore avviso di pagamento), con esito negativo
o con la richiesta di documentazione integrativa che portera a generare la terza
sotto-richiesta “Integrazione Piano controlli” assegnata automaticamente al
tecnico e alla sede che hanno lavorato la sotto-richiesta “Piano Controlli DIT”

7.26.5 La gestione delle sotto-richieste

7.26.5.1 Piano Controlli DIT.

La sotto-richiesta “Piano Controlli DIT” viene generata dallamministrativo nellambito
della lavorazione della “richiesta di scorrimento viscoso”.
La sotto-richiesta di “Piano Controlli DIT”, come gia detto, & autonoma rispetto alla
“Richiesta di scorrimento viscoso” (anche se collegata a questa) e prevede il seguente iter:
v la presain carico;
v la verifica della documentazione e del piano controlli;
o Se il piano controlli & conforme viene caricato il documento check controlli
e il documento di attestazione di documentazione ricevuta altrimenti viene
attivata la richiesta di documentazione integrativa.

7.26.5.2 Verifica Progetto DIT.

La sotto-richiesta “Verifica Progetto DIT” viene generata dallamministrativo nellambito
della lavorazione della richiesta di scorrimento viscoso master.
La sotto-richiesta di “Verifica Progetto DIT", come gia detto, & autonoma rispetto alla
“Richiesta di scorrimento viscoso” (anche se collegata a questa) e prevede il seguente iter:
v la presa in carico;
la verifica della documentazione;
l'assegnazione del tecnico;
la verifica tecnica del gruppo di lavoro.
o esito positivo - awviene linserimento dellautorizzazione e la pratica si
conclude
o esito negativo - inserimento dell'esito negativo, con la conclusione della
pratica
o richiesta integrazione documentazione - la pratica viene messa nello stato
di attesa della documentazione integrativa e viene aperta una nuova sotto-
richiesta denominata “Integrazione Piano controlli”

ISR

7.26.5.3 Integrazione Piano Controlli

La sotto-richiesta “Integrazione Piano controlli” viene generata dallamministrativo
nelllambito della lavorazione della richiesta di scorrimento viscoso master.
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La sotto-richiesta di “Integrazione Piano controlli’, come gia detto, & autonoma rispetto
alla “Richiesta di scorrimento viscoso” (anche se collegata a questa) e prevede il seguente
iter:

v Larichiesta di documentazione integrativa;

v Verifica piano controlli;

7.26.5.4 Visualizzazione delle sotto-richieste

La visualizzazione delle sotto-richieste generate e disponibile allutente nella solita area di
“Ricerca richieste di prestazione”. In questo caso le richieste sono visualizzate come
richieste autonome.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Ricerca richieste di prestazione

Identificativo Data presentazione dal

i}

Data presentazione al ]

Codice fiscale richiedente

Stato pratica

Tutti gli stati

Settore

Selezionare

Apparecchio

Selezionare

Ragione sociale costruttore

Sede di competenza

Tutte le sedi - v

Prestazione

v Selezionare v

Numero matricola impianto (2]

Numero fabbricarserie

Limita risultati a

10 v

PULISCI CERCA

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE
(Ia ricerca & limitata alle prime 10 righe)

“ e m e e M freereen
presentazione

APPARECCHI A Scorrimento 2210412022 In aliesa

20220422 000007208.PSCVS 2020/3/01332/RM PRESSIONE R — TUBAZIONE 104319 paeamento
Scorrimento
APPARECCHI A Viscoso - 220042022 Prali
® 20220422 000007209 PSCVO 2020/3/01332/RM i p:::;sn TUBAZIONE 1 0P c; C"cuasa
controlli DIT
Scorrimento
- 20220422 000007210.PSCV1 2020/3/01332/RM gg’;’;i%:’\?:‘ A x:\cﬁﬂs: - TUBAZIONE fg’g;ﬂi?zz z’gig(‘:jga

progetto DIT

Figura 320

Se invece si vuole avere una visione dinsieme delle sotto-richieste generate su una
singola richiesta di scorrimento viscoso occorre entrare nel dettaglio della richiesta
master e accedere alla tabella “Elenco sotto-richieste”.
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ELENCO SOTTO RICHIESTE

2 softo richieste in totale

1

@

20220426 000007224 PSCVO SCVO0 24011 Pratica conclusa

20220426 000007226 PSCV1 SCVv1 24011 Pratica conclusa @

Figura 321

Come presentare una richiesta di “Revisione autocisterne
GPL”

Questo servizio va utilizzato esclusivamente per richiedere la revisione delle autocisterne
GPL e sostituisce il servizio denominato “REVISIONE RECIPIENTI DI TRASPORTO NON CE
(BOMBOLE E BIDONI)” - apparecchio AUTOCISTERNE GPL.

Per presentare una richiesta di “Revisione autocisterne GPL" occorre selezionare il settore
pressione e I'omonima prestazione; poi bisogna cliccare su “nuova prestazione”. Su
questa pagina sara presente un solo apparecchio:

v Autocisterne GPL.

Dopo aver scelto 'apparecchio occorre quindi cliccare sul tasto “INOLTRA”.

E.A. per serbatoi con capacita > 13
me

Dichiarazione di messa in servizio
serbatoi GPL (cumulativa)

Esonero serbatoi GPL (verifiche Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

cumulative)

Esonero dalla conduzione abilitata

-~ . APPARECCHIO
per generatori di vapore gia
immatricolati
Apparecchio
> Prova manichette GPL
Autocisterne gpl v

Omologazione attrezzature con parti Autocisterne gpl
elettriche attive INOLTRA

Approvazione generatori modulari

Scorrimento Viscoso

Costruzione membrature di ricambio

~

Revisione autocisterne GPL I

» Revisi recipienti hili GPL

Revisicne recipienti NON GPL

~ Impianto Di Riscaldamento

Figura 305

7.27.1 Pagina d’'inoltro della richiesta

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.
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7.27.1.1 Documentazione da allegare

DOCUMENTI DAALLEGARE »
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Dichiarazione sostitutiva dellatio di notorieta per l'annullamento della marca da bollo. Il modulo € disponibile sul sito dellINAIL al seguente percorso. Home > Atti @ documenti
> Moduli @ modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

x SCEGUI IL FILE

Allegare file ammessi (_pdf, p7m, zip) da non oltre SMB ciascuno per un totale di 20MB

* Nome del documento da allegare

Figura 306

In questa sezione occorre inserire i seguenti documenti:

v Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da

bollo.

7.27.1.2 Sezione del Revisore/Cliente

Nella sezione Revisore/Cliente, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell’lstituto; altrimenti I'utente dovra

inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono
obbligatorie, la mail secondaria € opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

> Omologazione attrezzature con parti REVISORE/CLIENTE
elettriche attive U CLI
> Approvazione generatori modulari Codice cliente Codice fiscale
> Scorrimento Viscoso
> Costruzione membrature di ricambio * Ragione sociale
I > Revisione autocisterne GPL l
> Revisione recipienti trasportabili GPL * Indirizzo * Numero civico
> Revisione recipienti NON GPL
+ Impianto Di Riscaldamento * Provincia * Comune Cap
v Impianti Di Messa A Terra E Protezione o= v v
Scariche Atmosferiche
» Lista deleghe prese su CIVA * Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario
* Telefono di contatto
.
Figura 307

7.27.1.3 Ubicazione del luogo di revisione

In questa sezione occorre inserire I'indirizzo del luogo ove verra svolta la revisione.

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End

Pagina 220 di 297




UBICAZIONE LUOGO DI REVISIONE
* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v
Figura 308

7.27.1.4 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire le seguenti informazioni:

v" I numero delle autocisterne GPL da revisionare;
v Indicazione della modalita di svolgimento dellintervento (svolto
collegialmente con la MCTC oppure solo con personale INAIL).

L'importo della prestazione verra emesso sulla base di queste due informazioni inserite.

DATI TECNICI APPARECCHIO

* N° autocisterne GPL da revisionare * L'intervento &' collegiale INAIL-
MCTC?
0
Non selezionato v
Figura 309

7.27.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.27.3 La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.27 .4 Iter della domanda
L'iter amministrativo delle pratiche di “Revisione autocisterne GPL" prevede i seguenti
passaggi:
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Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

Calcolo dellimporto della prestazione;

Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; 'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

Caricamento del file standard con I'elenco delle autocisterne da revisionare
(si veda di seguito).

Eventuali ricicli relativi alla documentazione consegnata;

L'emissione dei certificati di revisione;

In caso di integrazione dellimporto della prestazione verra emesso un nuovo titolo
di pagamento a conguaglio del precedente.

7.27.5 Consegna del file standard

Come detto, il proprietario allatto della verifica delle attrezzature deve consegnare a
INAIL (tramite il tecnico che esegue il controllo oppure inoltrandola per mezzo della

funzione di “Comunicazioni”) il file completo delle attrezzature verificate.

7.27.5.1 Dove scaricare il file standard

Per scaricare il file EXCEL occorre cliccare sul link “Download modello EXCEL" come

riportato nella figura seguente.
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Attenzione: Il presente file dovra essere presentato compilato al tecnico il giorno dell'ispezione.

E> Download modello excel

DOCUMENTI DAALLEGARE v

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file ammessi (.pdf,.p7m) da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB. Per i file .zip la dimensione puo essere fino a
5MB.

Figura 310
ATTENZIONE: occorre consegnare esclusivamente file EXCEL corrispondenti ai modelli

predisposti. File difformi da questi modelli non verranno acquisiti.

7.27.5.2 Modello RVA_Revisione_ AUTOCISTERNE

Questo modello EXCEL va utilizzato per le richieste di revisione delle autocisterne GPL.

Il modello RVA_Revisione_ AUTOCISTERNE presenta cinque sezioni: la prima & riservata
alle caratteristiche tecniche del recipiente, la seconda alla tipologia della verifica, la terza
all'esito della revisione, la quarta al costruttore del recipiente e la quinta ai dati del
proprietario.

Il costruttore deve essere necessariamente presente negli archivi dell'lstituto altrimenti il
file verra scartato.

A ] c [) e P 3 H | ) [3 L
1 Cormtteristiche tecniche Costruttore Propristario [
[sede legale del [Nazione Partita hajCodice |Ragione sadale.
sogzetto [oto ovesgarorio [scale [Seet—

isione (Dato
. P inserira

dentifcativa unbvoca/Numero i P Volume disterna ) (pere {77500 81 prova raukca | oo cetimcric-rserre:| sthguian-nser:
Fabbrica — e e bar)

onsiigstoric) pes
(Beta cobligatono) - E

Figura 311

Nella prima sezione (dati tecnici) occorre inserire i dati delle caratteristiche tecniche delle
autocisterne:

v Identificativo univoco/Numero di Fabbrica - Dato obbligatorio;

v" Anno di fabbricazione - Dato obbligatorio;

v" Volume cisterna () - Dato obbligatorio;

v' Pressione di prova idraulica (bar) - Dato obbligatorio solo se la verifica & esennale.

Nella seconda sezione occorre inserire la tipologia della verifica (Dato obbligatorio -
Triennale/Esennale).

Nella terza sezione occorre inserire lesito della verifica (Dato obbligatorio -
Positivo/Negativo).
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7.28

Nella quarta sezione (costruttore) occorre inserire obbligatoriamente il codice fiscale, se
la sede legale del soggetto e in Italia, altrimenti occorre inserire la nazione e la ragione
sociale del costruttore estero. | campi “sede legale del soggetto” e “nazione” sono stati
preimpostati con tutti i valori ammissibili: occorre scegliere tra questi senza modificarli
altrimenti il file verra scartato.

Nella quinta sezione devono essere inseriti il codice fiscale (se il proprietario € un
"soggetto estero" al posto del codice fiscale occorre inserire la dicitura "ESTERO") e la
ragione sociale del proprietario.

7.27.5.3 Tipologia di errori che producono lo scarto dei file.

Al fine di evitare ricicli nei file consegnati a INAIL si elencano di seguito gli errori tipici che
producono lo scarto del file standard:

La mancanza di dati ritenuti obbligatori;

La non rispondenza dei valori preimpostati nelle celle EXCEL con quelli inseriti;

La duplicazione di numero di fabbrica/identificativo univoco;

La non rispondenza del modello richiesto per recipienti verificati;

L'assenza negli archivi INAIL del codice fiscale del costruttore del recipiente.

Come presentare una richiesta di “Revisione recipienti
trasportabili GPL”

Questo servizio va utilizzato esclusivamente per richiedere la revisione recipienti
trasportabili GPL e sostituisce il servizio denominato “REVISIONE RECIPIENTI DI
TRASPORTO NON CE (BOMBOLE E BIDONI)" - apparecchi RECIPIENTI GPL PER IL
TRASPORTO DI GAS COMPRESSI E LIQUEFATTI.

Per presentare una richiesta di “Revisione recipienti trasportabili GPL" occorre selezionare
il settore pressione e 'omonima prestazione; poi bisogna cliccare su “nuova prestazione”.
Su questa pagina va selezionato il tipo di apparecchio, scegliendo tra:

v Bidoni GPL con capacita fino a 150 litri;

v Bomboloni e serbatoi GPL con capacita oltre i 150 litri.

Dopo aver scelto 'apparecchio occorre quindi cliccare sul tasto “INOLTRA”".

> Esonero serbatoi GPL (verifiche

cumulative) Apparecchi a pressione - Revisione recipienti trasportabili gp!

> Esonero dalla conduzione abilitata per Gestione delle richieste

generatori di vapore gia' immatricolati
> Prova manichette GPL
SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO

> Omologazione attrezzature con parti

elettriche attive Codice fiscale

Codice cllente

> Approvazion€ generatori modulari

Ragione sociale
> Scorrimento Viscoso
> Costruzione membrature di ricambio

> Revisione autocisterne GPL

I > Revisione recipienti trasportabili GPL I Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Revisione recipienti NON GPL
APPARECCHIO
~ Impianto Di Riscaldamento

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Lista deleghe prese su CIVA

Apparecchio

Bidoni gpl con capacita' fino a 150 litri
ta' fino a 150 it
Bomboloni e serbatol gpl con capacita’ ofre 1 150 It

Figura 312
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7.28.1 Pagina d'inoltro della richiesta

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno

dettagliate di seguito.

7.28.1.1 Documentazione da allegare

» Escnero dalla conduzione abilata per
generatori i vapore gia' immatricolati

> Prova manichetie GPL.

» Omologazions attrezzature con parti
eletiriche attive

> Scomimento Viscoso
> Revisione autocisteme GPL

~ Impianto Di Riscaldamento

 Imgiant Di Messa A Terra E Prolezione
Scariche Atmosteriche

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

X SCEGLI IL FILE

Allegare file ammessi (_pdf..p7m) da non oltre SMB clascuno per un totale di 20MB. Per i file .zip la dimensione pud essere fino a SMB.

ALLEGA DOCUMENTO

> Lista deleghe prese su CIVA

Figura 313

In questa sezione occorre inserire i seguenti documenti:

v Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da

bollo.

7.28.1.2 Sezione del Revisore/Cliente

Nella sezione Revisore/Cliente, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'lstituto; altrimenti I'utente dovra

inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono
obbligatorie, la mail secondaria € opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

REVISORE/CLIENTE

Codice cliente

* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia

Codice fiscale

* Numero civico

* Comune

v v

* Cap

* Indirizzo PEC di contatto

* Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @

* Telefono di contatto

Conferma Indirizzo mail secondario

Figura 314
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7.28.1.3 Ubicazione del luogo di revisione

In questa sezione occorre inserire I'indirizzo del luogo ove verra svolta la revisione.

UBICAZIONE LUOGO DI REVISIONE

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune . v v

7.28.1.4 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire alcune informazioni che risultano specifiche per
ognuno degli apparecchi selezionati.

Apparecchio: Bidoni GPL con capacita fino a 150 litri

Per i Bidoni GPL con capacita fino a 150 litri occorre inserire:
v Il numero di apparecchi da revisionare per la tipologia “Piccola bombola e
piccolo bidone (fino a 5 litri)”;
v Il numero di apparecchi da revisionare per la tipologia “Bidone (oltre 5 litri
fino a 150 litri)";
v Il numero di certificati plurimi di revisione da emettere.

L'importo della prestazione verra emesso sulla base delle informazioni inserite.

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Piccola bombola e piccolo bidone (fino a 5 litri) - N® apparecchi da revisionare * Bidone (oltre 5 litri fino a 150 litri) - N* apparecchi da revisionare

0 0

* N° certificati plurimi di revisione

0

Figura 316

Apparecchio: Bomboloni e serbatoi GPL con capacita oltre i 150 litri
Per i Bomboloni e serbatoi GPL con capacita oltre i 150 litri occorre inserire:
v Il numero di apparecchi da revisionare per la tipologia “Bombolone e
serbatoio (oltre 150 litri fino a 1000 litri)";
v Il numero di apparecchi da revisionare per la tipologia “Grande bombola e
grande serbatoio (oltre 1000 litri)";
v Il numero di certificati singoli di revisione da emettere.

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End

Pagina 226 di 297




L'importo della prestazione verra emesso sulla base delle informazioni inserite.

DATI TECNICI APPARECCHIO

* Bombolone e serbatoio (oltre 150 litri fino a 1000 litri) - N°* apparecchi da * Grande bombola e grande serbatoio (oltre 1000 litri) - N® apparecchi da
revisionare revisionare
0 0

* N° certificati singoli di revisione

0

Figura 317

7.28.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.28.3 La ricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.28.4 Iter della domanda

L'iter amministrativo delle pratiche di “Revisione recipienti trasportabili GPL" prevede i
seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dell'amministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un'integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Calcolo dellimporto della prestazione;

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; 'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v' L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni

di “Comunicazione” (si veda di seguito);

AN NN
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v Caricamento del file standard con I'elenco dei recipienti trasportabili GPL da
revisionare (si veda di seguito).

v Eventuali ricicli relativi alla documentazione consegnata;

L'emissione dei certificati di revisione;

v" In caso di integrazione dell'importo della prestazione verra emesso un nuovo titolo
di pagamento a conguaglio del precedente.

\

7.28.5 Consegna del file standard

Come detto, il proprietario all'atto della verifica delle attrezzature deve consegnare a
INAIL (tramite il tecnico che esegue il controllo oppure inoltrandola per mezzo della
funzione di “Comunicazioni”) il file completo delle attrezzature verificate.

7.28.5.1 Dove scaricare il file standard

Per scaricare il file EXCEL occorre cliccare sul link “Download modello EXCEL" come
riportato nella figura seguente.

Attenzione: Il presente file dovra essere presentatoc compilato al tecnico il giorno dell'ispezione.

E> Download modello excel

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file ammessi (.pdf,.p7m) da non oltre 5SMB ciascuno per un totale di 20MB. Per i file .zip la dimensione pud essere fino a
5MB.

Figura 318
ATTENZIONE: occorre consegnare esclusivamente file EXCEL corrispondenti ai modelli

predisposti. File difformi da questi modelli non verranno acquisiti.

7.28.5.2 Modello RVB_Revisione_Recipienti_GPL

Questo modello EXCEL va utilizzato per le richieste di revisione dei recipienti
trasportabili GPL.

Il modello RVB_Revisione_Recipienti_GPL presenta quattro sezioni: la prima e riservata
alle caratteristiche tecniche del recipiente, la seconda all'esito della revisione, la terza al
costruttore del recipiente e la quarta ai dati del proprietario.
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Caratteristiche tecniche Costruttore Proprietario

Codica fiscale

N a—— P N— Esito Revisione (Dato
lentificative univaco/Numero di | Anno i e
Fabibrica T ::;;:ﬂ::uda[kghnm Tipo di prova 0at cbigatrc ; =

{Dato abbiigatorio) obbigatorio]

% Ragione sociale [Date
obbiigatario)

7.29

Figura 319

Nella prima sezione (dati tecnici) occorre inserire i dati delle caratteristiche tecniche dei
recipienti:

v"ldentificativo univoco/Numero di Fabbrica - Dato obbligatorio;
Anno di fabbricazione - Dato obbligatorio;

Massa fluido (kg) - Dato obbligatorio;
Tipo di prova (Dato obbligatorio - Idraulica/Di Tenuta).

AR

Nella seconda sezione occorre inserire l'esito della verifica (Dato obbligatorio -
Positivo/Negativo).

Nella terza sezione (costruttore) occorre inserire obbligatoriamente la ragione sociale del
costruttore e l'identificativo del costruttore punzonato nel bidone.

Nella quarta sezione devono essere inseriti il codice fiscale (se il proprietario € un
"soggetto estero" al posto del codice fiscale inserire la dicitura "ESTERO") e la ragione
sociale del proprietario.

7.28.5.3 Tipologia di errori che producono lo scarto dei file.

Al fine di evitare ricicli nei file consegnati a INAIL si elencano di seguito gli errori tipici che
producono lo scarto del file standard:
e La mancanza di dati ritenuti obbligatori;
e Lanon rispondenza dei valori preimpostati nelle celle EXCEL con quelli inseriti;
La duplicazione di numero di fabbrica/identificativo univoco;
La non rispondenza del modello richiesto per recipienti verificati.

Come presentare una richiesta di “Revisione recipienti NON
GPL”

Questo servizio va utilizzato esclusivamente per richiedere la revisione recipienti NON
GPL e sostituisce i servizi denominati:

e “REVISIONE RECIPIENTI DI TRASPORTO NON CE (BOMBOLE E BIDONI)” - apparecchi
RECIPIENTI NON GPL PER IL TRASPORTO DI GAS COMPRESSI E LIQUEFATTI o
DISCIOLTI;

o “REVISIONE BOMBOLE (ESTINTORI ED AUTORESPIRATORI)”

Per presentare una richiesta di “Revisione recipienti NON GPL" occorre selezionare il
settore pressione e 'omonima prestazione; poi bisogna cliccare su “nuova prestazione”.
Su questa pagina sara presente un solo apparecchio:

v" Bombole e bidoni non GPL compresi estintori e autorespiratori.

Dopo aver scelto I'apparecchio occorre quindi cliccare sul tasto “INOLTRA".
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> Esonero dalla conduzione abilitata per
generatori di vapore gia' immatricolati

> Prova manichette GPL

> Omologazione attrezzature con parti
elettriche attive

> Approvazione generatori modulari

> Scorrimento Viscoso

> Costruzione membrature di ricambio
> Revisione autocisterne GPL

> Revisione recipienti trasportabili GPL

> Revisione recipienti NON GPL

~ Impianto Di Riscaldamento

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Lista deleghe prese su CIVA

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICAIMPIANTI E APPARECCHI
Apparecchi a pressione - Revisione recipienti non gpl

Gestione delle richieste

SOGGETTO PER IL QUALE $I STA OPERANDO

Codice fiscale Codice cliente

Ragione sociale

Nuova prestazione

Prestazioni inoltrate.

APPARECCHIO

Apparecchio

Bombole e bidoni non gpl compresi estintori e autorespiratori
Bombole @ bidoni non gpl compresi estinton & autorespiraton

Figura 320

7.29.1 Pagina d'inoltro della richiesta

Entrati nella pagina di inserimento occorre valorizzare alcune sezioni che saranno
dettagliate di seguito.

7.29.1.1 Documentazione da allegare

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

X SCEGLI ILFILE

ALLEG

EGA

Allegare file ammessi (.pdf,.p7m) da non oltre SMB ciascuno per un totale di 20MB. Per i file .zip Ia dimensione pud essere fino a 5MB.

JOCUMENTO

Figura 321

In questa sezione occorre inserire i seguenti documenti:

v Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da

bollo.

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End

Pagina 230 di 297




7.29.1.2 Sezione del Revisore/Cliente

Nella sezione Revisore/Cliente, se l'utente e gia registrato negli archivi INAIL, vengono
presentate in automatico le informazioni in possesso dell'Istituto; altrimenti I'utente dovra
inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono
obbligatorie, la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata, tutte le mail
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale.

REVISORE/CLIENTE
Codice cliente Codice fiscale
* Ragione sociale
* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune * Cap
v ~ v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario
* Telefono di contatto
Figura 322

7.29.1.3 Ubicazione del luogo di revisione

In questa sezione occorre inserire I'indirizzo del luogo ove verra svolta la revisione.

UBICAZIONE LUOGO DI REVISIONE
* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune . v v
Figura 323

7.29.1.4 Dati tecnici dell'apparecchio

In questa sezione occorre inserire alcune informazioni che risultano specifiche per
ognuno degli apparecchi selezionati.

Apparecchio: Recipienti NON GPL
Per i Recipienti NON GPL occorre inserire:
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v Il numero di apparecchi da revisionare per la tipologia “Piccola bombola e piccolo
bidone (fino a 5 litri)";

v" Il numero di apparecchi da revisionare per la tipologia “Bombola (oltre 5 litri fino a
150 litri)”;

v Il numero di apparecchi da revisionare per la tipologia “Bidone (oltre 5 litri fino a
150 litri)";

v Il numero di apparecchi da revisionare per la tipologia “Bombolone e serbatoio
(oltre 150 litri fino a 1000 litri)";

v Il numero di apparecchi da revisionare per la tipologia “Grande bombola e grande
serbatoio (oltre 1000 litri)";

v Il numero di certificati singoli di revisione da emettere;

v Il numero di certificati plurimi di revisione da emettere.

L'importo della prestazione verra emesso sulla base delle informazioni inserite.

DATI TECNICI APPARECCHIO
* Piccola bembola € piccolo bidone (fino a 5 litri) - N° apparecchi da revisionare * Bombola (oltre 5 litri fino a 150 litri) - N° apparecchi da revisionare
0 0
* Bidone (oltre 5 litri fino a 150 litri) - N* apparecchi da revisionare * Bombolone e serbatoio (oltre 150 litri fino a 1000 litri) - N° apparecchi da revisionare
0 0
* Grande bombola e grande serbatoio (oltre 1000 litri) - N° apparecchi da revisionare * Ne certificati singoli di revisione
0 0
*N* certificati plurimi di revisione
0

7.29.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata, direttamente,
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

7.29.3 La ricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

7.29.4 Iter della domanda
L'iter amministrativo delle pratiche di “Revisione recipienti NON GPL" prevede i seguenti
passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

AN NN
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o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Calcolo dellimporto della prestazione;

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; 'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v' L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

v' Caricamento del file standard con l'elenco dei recipienti NON GPL da

revisionare (si veda di seguito).
v Eventuali ricicli relativi alla documentazione consegnata;
L'emissione dei certificati di revisione;

AN

v" In caso di integrazione dell'importo della prestazione verra emesso un nuovo titolo

di pagamento a conguaglio del precedente.

7.29.5 Consegna del file standard

Come detto, il proprietario all'atto della verifica delle attrezzature deve consegnare a
INAIL (tramite il tecnico che esegue il controllo oppure inoltrandola per mezzo della

funzione di “Comunicazioni”) il file completo delle attrezzature verificate.

7.29.5.1 Dove scaricare il file standard

Per scaricare il file EXCEL occorre cliccare su uno dei link “Download modello [...]' come

riportato nella figura seguente.

d'interesse cliccando sul relativo link.

Attenzione: Il giorno dell'ispezione occorre presentare al tecnico un file excel per ogni tipologia di recipiente revisionato. Di seguito & possibile scaricare i modelli

I Download modello estintori fissi [ Download modello altre tipologie [¥) Download modello autorespiratori Download modello estintori portatili I

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

X SCEGLI ILFILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file ammessi (.pdf,.p7m) da non oltre 5SMB ciascuno per un totale di 20MB. Per i file .zip la dimensione puo essere fino a 5SMB.

(A h i

Figura 325

ATTENZIONE: occorre consegnare esclusivamente file EXCEL corrispondenti ai modelli

predisposti. File difformi da questi modelli non verranno acquisiti.
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7.29.5.2 Modello RVC1_Revisione_Recipienti_NON_GPL_AUTORESPIRATORI

Questo modello EXCEL va utilizzato per le richieste di revisione dei recipienti NON GPL
- Autorespiratori.

II' modello RVC1_Revisione_Recipienti_NON_GPL_AUTORESPIRATORI presenta sette
sezioni: la prima é riservata alle caratteristiche tecniche del recipiente, la seconda all'esito
della revisione, la terza alla tipologia certificato, la quarta alla matricola assegnata dal
proprietario, la quinta agli estremi certificato di approvazione, la sesta al costruttore del
recipiente e la settima ai dati del proprietario.

Casaneristiche Tecniche

e Taea ww
[ aios bad) (b (Kgh (oo sbipiil| (K e |
.................................... oty
........

1 s g

bidone (@0
cbbipnenil

Figura 326

Nella prima sezione (dati tecnici) occorre inserire i dati delle caratteristiche tecniche dei
recipienti:

v ldentificativo univoco/Numero di Fabbrica - Dato obbligatorio;
Anno di fabbricazione - Dato obbligatorio;

Certificato CE (Dato obbligatorio - SI/NO);

Volume recipiente (I) - Dato obbligatorio;

Pressione di prova (bar) - Dato obbligatorio;

Tara originaria (kg) - Dato obbligatorio;

Tara attuale (kg) - Dato obbligatorio.

AN NN VNN

Nella seconda sezione occorre inserire l'esito della revisione (Dato obbligatorio -
Positivo/Negativo).

Nella terza sezione occorre inserire la tipologia di certificato (Dato obbligatorio -
Singolo/Plurimo).

Nella quarta sezione occorre inserire la matricola assegnata dal proprietario (Dato
facoltativo).

Nella quinta sezione occorre inserire gli estremi del certificato di approvazione (Dato
obbligatorio - Numero e/o data).

Nella sesta sezione (costruttore) occorre inserire obbligatoriamente la ragione sociale del
costruttore e l'identificativo punzonato sul bidone.

Nella settima sezione devono essere inseriti il codice fiscale (se il proprietario & un
"soggetto estero" al posto del codice fiscale inserire la dicitura "ESTERQ") e la ragione
sociale del proprietario.

7.29.5.3 Modello RVC2_Revisione_Recipienti_ NON_GPL_ESTINTORI_PORTATILI

Questo modello EXCEL va utilizzato per le richieste di revisione dei recipienti NON GPL
- Estintori Portatili.

II' modello RVC2_Revisione_Recipienti_NON_GPL_ESTINTORI_PORTATILI presenta sei
sezioni: la prima é riservata alle caratteristiche tecniche del recipiente, la seconda all'esito
della revisione, la terza alla matricola assegnata dal proprietario, la quarta agli estremi
certificato di approvazione, la quinta al costruttore del recipiente e la sesta ai dati del
proprietario.
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Figura 327

Nella prima sezione (dati tecnici) occorre inserire i dati delle caratteristiche tecniche dei
recipienti:

AN

Identificativo univoco/Numero di Fabbrica - Dato obbligatorio;

Anno di fabbricazione - Dato obbligatorio;

Certificato CE (Dato obbligatorio - SI/NO);

Volume recipiente (I) - Dato obbligatorio;

Pressione di prova (bar) - Dato obbligatorio;

Pressione di carica (bar) - Dato obbligatorio;

Massa di carica (kg) - Dato obbligatorio;

Tara originaria (kg) - Dato obbligatorio;

Tara attuale (kg) - Dato obbligatorio;

Descrizione del fluido (Dato obbligatorio - Max 50 caratteri).

Nella seconda sezione occorre inserire l'esito della revisione (Dato obbligatorio -
Positivo/Negativo).

Nella terza sezione occorre inserire la tipologia di certificato (Dato obbligatorio -
Singolo/Plurimo).

Nella quarta sezione occorre inserire la matricola assegnata dal proprietario (Dato
facoltativo).

Nella quinta sezione occorre inserire gli estremi del certificato di approvazione (Dato
obbligatorio - Numero e/o data).

Nella sesta sezione (costruttore) occorre inserire obbligatoriamente la ragione sociale del
costruttore e l'identificativo punzonato sul bidone.

CAUURRORS

Nella settima sezione devono essere inseriti il codice fiscale (se il proprietario & un
"soggetto estero" al posto del codice fiscale inserire la dicitura "ESTERO") e la ragione
sociale del proprietario.

7.29.5.4 Modello RVC3_Revisione_Recipienti_NON_GPL_ESTINTORI_FISSI

Questo modello EXCEL va utilizzato per le richieste di revisione dei recipienti NON GPL
- Estintori Fissi.

Il modello RVC3_Revisione_Recipienti_ NON_GPL_ESTINTORI_FISSI presenta sette sezioni:
la prima é riservata alle caratteristiche tecniche del recipiente, la seconda all'esito della
revisione, la terza alla tipologia certificato, la quarta alla matricola assegnata dal
proprietario, la quinta agli estremi certificato di approvazione, la sesta al costruttore del
recipiente e la settima ai dati del proprietario.

Figura 328

Nella prima sezione (dati tecnici) occorre inserire i dati delle caratteristiche tecniche dei
recipienti:

v Identificativo univoco/Numero di Fabbrica - Dato obbligatorio;
v" Anno di fabbricazione - Dato obbligatorio;
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Certificato CE (Dato obbligatorio - SI/NO);

Volume recipiente (I) - Dato obbligatorio;

Pressione di prova (bar) - Dato obbligatorio;

Pressione di carica (bar) - Dato obbligatorio;

Massa di carica (kg) - Dato obbligatorio;

Tara originaria (kg) - Dato obbligatorio;

Tara attuale (kg) - Dato obbligatorio;

Descrizione del fluido (Dato obbligatorio - Max 50 caratteri).

Nella seconda sezione occorre inserire l'esito della revisione (Dato obbligatorio -
Positivo/Negativo).

Nella terza sezione occorre inserire la tipologia di certificato (Dato obbligatorio -
Singolo/Plurimo).

Nella quarta sezione occorre inserire la matricola assegnata dal proprietario (Dato
facoltativo).

Nella quinta sezione occorre inserire gli estremi del certificato di approvazione (Dato
obbligatorio - Numero e/o data).

Nella sesta sezione (costruttore) occorre inserire obbligatoriamente la ragione sociale del
costruttore e l'identificativo punzonato sul bidone.

AN NE N N NN

Nella settima sezione devono essere inseriti il codice fiscale (se il proprietario e un
"soggetto estero" al posto del codice fiscale inserire la dicitura "ESTERO") e la ragione
sociale del proprietario.

7.29.5.5 Modello RVC4_Revisione_Recipienti_NON_GPL_ALTRO

Questo modello EXCEL va utilizzato per le richieste di revisione dei recipienti NON GPL
- ALTRO.

Il modello RVC4_Revisione_Recipienti_ NON_GPL_ALTRO presenta sette sezioni: la prima e
riservata alle caratteristiche tecniche del recipiente, la seconda all'esito della revisione, la
terza alla tipologia certificato, la quarta alla matricola assegnata dal proprietario, la quinta
agli estremi certificato di approvazione, la sesta al costruttore del recipiente e la settima
ai dati del proprietario.

Figura 329

Nella prima sezione (dati tecnici) occorre inserire i dati delle caratteristiche tecniche dei
recipienti:

\

Identificativo univoco/Numero di Fabbrica - Dato obbligatorio;
Anno di fabbricazione - Dato obbligatorio;

Volume recipiente (I) - Dato obbligatorio;

Pressione di prova (bar) - Dato obbligatorio;

Pressione di carica (bar) - Dato obbligatorio;

Massa di carica (kg) - Dato obbligatorio;

Tara originaria (kg) - Dato obbligatorio;

Tara attuale (kg) - Dato obbligatorio;

Descrizione del fluido (Dato obbligatorio - Max 50 caratteri).

SN N NN NENEN
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Nella seconda sezione occorre inserire l'esito della revisione (Dato obbligatorio -
Positivo/Negativo).
Nella terza sezione occorre inserire la tipologia di certificato (Dato obbligatorio -
Singolo/Plurimo).
Nella quarta sezione occorre inserire la matricola assegnata dal proprietario (Dato

facoltativo).

Nella quinta sezione occorre inserire gli estremi del certificato di approvazione (Dato
obbligatorio - Numero e/o data).

Nella sesta sezione (costruttore) occorre inserire obbligatoriamente la ragione sociale del
costruttore e l'identificativo punzonato sul bidone.

Nella settima sezione devono essere inseriti il codice fiscale (se il proprietario € un
"soggetto estero" al posto del codice fiscale inserire la dicitura "ESTERO") e la ragione
sociale del proprietario.

7.29.5.6 Tipologia di errori che producono lo scarto dei file.

Al fine di evitare ricicli nei file consegnati a INAIL si elencano di seguito gli errori tipici che
producono lo scarto del file standard:

v La mancanza di dati ritenuti obbligatori;

v La non rispondenza dei valori preimpostati nelle celle EXCEL con quelli inseriti;

v' La duplicazione di numero di fabbrica/identificativo univoco;

v La non rispondenza del modello richiesto per recipienti verificati.

Come presentare una richiesta di prestazioni "varie" con
I'intervento del tecnico

Per richiedere le seguenti prestazioni:

v Riparazione e interventi su apparecchi a pressione facenti parte di impianti
nucleari e riparazione di apparecchi a pressione, contenenti le sostanze di cui
all'allegati uno del D. Lgs. 334/99, installati negli stabilimenti ed impianti di cui
all'art. 3, punto 1, lettere a) e b), del predetto decreto

v" Verifica straordinaria

v Prove su materiali e dispositivi

v" RICHIESTA SPECIFICA

occorre utilizzare il servizio di richiesta di prestazioni “varie” con l'intervento del tecnico.

Per richiedere le prestazioni bisogna selezionare la voce omonima del menu laterale di
CIVA e selezionare I'apparecchio d'interesse.
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i3

Verifica di messa in servizio

Verifica e dichiarazione di messa in
servizio (richiesta contestuale)

Dichiarazione di messa in servizio

Dichiarazione di messa in servizio art.5
DM 329/04 comma b,c.d

Prima verifica periodica
Richiesta di riparazione

Richiesta documentazione varia

Richiesta prestazioni varie con
intervento del tecnico

~

Voltura per acquisizione
impianto/apparecchio

Nuova prestazione

APPARECCHIO

* Apparecchio

Selezionare..

Figura 330

Quindi occorre selezionare la prestazione che si vuole richiedere (¢ ammessa una sola
scelta).

DM 326/04 comma b.c.d
» Prima verifica periodica
> Richiesta di riparazione

Richiesta documentazione vara

Richiesta prestazioni varie con
intervento del tecnico

Voltura per acquisizione
impianto/apparecchio

Voltura per cessione
impianto/apparecchio

Richiesta visualizzazione
apparecchilpratiche

Denuncia apparecchi non censiti

> Demoiizione apparecchio

Comunicazione di disinstallazione
apparecchio

Taratura valvole

* Apparecchio

Fomo

LISTA SERVIZI DISPONIBILI

Selezione Descrizione

Riparazione e interventi su apparecchi a pressione facenti parte di impianti nucleari e riparazione di apparecchi a pressione, contenenti le sostanze di cul
all'allegati uno del D Lgs. 334/99, installati negli stabilimenti ed impianti di cui allart. 3, punto 1, lettere a) ed b), del predetto decreto

Verifica straordinaria

Prove su mateniali e dispositivi

RICHIESTA SPECIFICA

Figura 331

In caso di “RICHIESTA SPECIFICA” occorre obbligatoriamente

prestazione che sivuole richiedere.

specificare in dettaglio la

Denuncia apparecchi non censiti

Demolizione apparecchio

Comunicazione di disinstallazione

apparecchio

Taratura valvole

Verifiche diintegrita’ decennale con E.A
per serbatoi con capacita' > 13 mc

Esonero serbatoi GPL (verifiche

cumulative)

Dichiarazione di messa in servizio

serbatoi GPL (cumulativa)

Esonero serbatoi GPL (verifica singola)

Esonero dalla conduzione abilitata per
generatori di vapore gia' immatricolati

[m] Prove su materiali e dispositivi

RICHIESTA SPECIFICA

Dettaglio della richiesta specifica (massimo 2000 caratteri)

Jesto (massimo 2000 caratteri)

Figura 332
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7.31

7.30.1 Le informazioni richieste per I'inoltro della pratica

Per inoltrare una pratica di “richiesta di prestazioni varie con lintervento del tecnico”
occorre valorizzare le sezioni specifiche dei vari apparecchi come gia visto nelle
precedenti richieste.

7.30.2 Iter della domanda

L'iter delle pratiche “richiesta di prestazioni varie con lintervento del tecnico” prevede i
seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

v Assegnazione della pratica da parte del direttore dell’'U.O.T. allamministrativo;
v' Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

v" Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Calcolo dellimporto della prestazione;

v" Emissione dell'avviso di pagamento “PAGOPA”; I'emissione del pagamento viene
notificato al proprietario tramite E-MAIL;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

v' L'assegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario; 'appuntamento per la verifica verra concordato tramite le funzioni
di “Comunicazione” (si veda di seguito);

v

A verifica conclusa, verra emesso un verbale con l'esito (positivo/negativo); questo
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso
di integrazione dellimporto della prestazione oppure per sopralluogo a vuoto o
per sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato;

Come presentare una richiesta di Riparazione e interventi su

apparecchi a pressione facenti parte di impianti nucleari e

riparazione di apparecchi a pressione, contenenti le sostanze di
cui all'allegati uno del D. Lgs. 334/99, installati negli stabilimenti
ed impianti di cui all'art. 3, punto 1, lettere a) e b), del predetto

decreto

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
Come presentare una richiesta di prestazioni "varie" con l'intervento del tecnico del

capitolo “I servizi del settore Pressione”.
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7.32 Come presentare una richiesta di Verifica straordinaria

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
Come presentare una richiesta di prestazioni "varie" con l'intervento del tecnico del

capitolo “I servizi del settore Pressione”.

7.33 Come presentare una richiesta di Prove su materiali e

dispositivi

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
Come presentare una richiesta di prestazioni "varie" con l'intervento del tecnico del

capitolo “I servizi del settore Pressione”.
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8.1

8 I servizi del settore impianti di messa a terra e
protezione dalle scariche atmosferiche

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore impianti di messa a terra e protezione
dalle scariche atmosferiche sono i seguenti:

v Denuncia Di Impianti Di Messa A Terra;
Denuncia Di Impianti Per Scariche Atmosferiche;
Denuncia Impianto Non Censito;
Comunicazione Modifiche Sostanziali (art.8 DPR 462/01);
Cessazione Dell'esercizio Dell'impianto (art.8 DPR 462/01);
Comunicazione Organismo Abilitato (art.7-bis DPR 462/01);
Demolizione Impianto;
Richiedi Matricola Per Impianti Denunciati;
Richiedi Matricola Per Impianti In Luogo Con Pericolo Esplosione;
Richiesta documentazione varia;
Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche;
Richiesta di prestazioni varie con lintervento del tecnico.

Come presentare una richiesta di verifica di un impianto di
messa a terra

NN N N N N N N N VRN RN

8.1.1 Selezione del settore, prestazione e apparecchio

Per presentare una richiesta di verifica di un impianto di messa a terra e scariche
atmosferiche, occorre selezionare le relative voci dal menu laterale di CIVA come gia visto
per le prestazioni descritte in precedenza.

8.1.2 La pagina d'inserimento dei dati della pratica

| dati da inserire sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato
nei precedenti capitoli a cui si rinvia per una trattazione piu approfondita; in maniera
molto schematica le sezioni da valorizzare sono:

8.1.2.1 Documenti da allegare

| documenti da allegare alla pratica sono i seguenti:
v Dichiarazione di conformita/rispondenza dellimpianto;
v Allegati della dichiarazione di conformita dell'impianto se non conservati presso il
luogo di installazione;
v In caso di presentazione della pratica da parte di un progettista, inserire la relativa
documentazione di delega.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPLIANTI E APPARECCH)

Impianti e Apparecchi . A - - . . . - P
L i Impianti di messa a terra e protezione scariche atmosferiche - Denuncia su impianti di

messa a terra

o)

Ricerca richieste

Ascensor E Montacarichi Da Cantiers Gestions telie richissts
Sollsvamento
Apparscchi A Pressions

Impianto Temico

T St Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
Seariche Atmosferiche
> Denuncia Su Impianti Di Messa A IMPIANTO
Terra
> Denuncia Su Impianti Per Scariche Impianto
Atmosferiche
mpianto di messa a tema ~

Richiesta Documentazione \Varia

Richiesta Prestazioni “arie Con
Intervenio Del Tecnico

> Prestazioni in convenzicne

DOCUMENTI DA ALLEGARE ~

N del d nto da all Ti Ll it
ome iocumento da allsgare @ IDEETELD ALLEGA DOCUMENTO
~Sele: .

razione di conformita

hiarazione di rispendenza
Aftestazione di pagamento di 30€

Figura 316

8.1.2.2 Recapiti

La sezione Proprietario/Cliente e valorizzata in automatico dal sistema CIVA; vanno
inserite obbligatoriamente le informazioni relative alla PEC e al telefono e opzionalmente
I'indirizzo mail secondario.

* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

Figura 317

8.1.2.3 Installatore.

In questa sezione, occorre inserire i dati dell'installatore dellimpianto; nel caso in cui non
si dovesse disporre delle informazioni occorre inserire i dati del proprietario.

INSTALLATORE

Sede legale del soggetto

Italia ~

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico
* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia . ~ Selezionare il comune .. v Selezionare il ¢
Telefono

Figura 318
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8.1.2.4 Progettista/responsabile tecnico

In questa sezione, se I'impianto é soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i. art. 5
comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali, occorre inserire le

seguenti informazioni:
v' Cognome e nome del professionista;
v" Numero di iscrizione all'albo;
v Ordine/Collegio di iscrizione all'albo.

PROGETTISTA/ RESPONSABILE TECNICO

Si

* Cognome e nome

* Numero iscrizione all'albo * Ordine/Collegio di iscrizione all'albo

* L'impianto & soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i. art. 5 comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali

Figura 319

In caso contrario occorre inserire solo il cognome e nome del professionista.

8.1.2.5 Ubicazione dell'impianto.

In questa sezione occorre inserire i dati sull'ubicazione dell'impianto:
v' Indirizzo;

v Numero civico;

v" Provincia;

v' Comune;

v CAP.

UBICAZIONE IMPIANTO

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v
Figura 320

8.1.2.6 Dati tecnici dell'impianto

Le informazioni da inserire in questa sezione riguardano i dati tecnici dell'impianto:

v" Numero addetti;

v Tipologia dell'attivita (alcune tipologie sono da dettagliare ulteriormente

utilizzando il campo “da specificare”;
v" Potenza installata (KW);
Alimentazione;
v" Numero di cabine.

\
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DATI TECNICI IMPIANTO

* Numero addetti

0

* Tipologia attivita' * Da specificare
Non selezionato v
* Potenza installata (kW) 0 * Alimentazione * Numero cabine
0,00 Non selezionato v 0
Figura 321

8.1.3 La sezione “Informazioni sul pagamento”

Le prestazioni del settore terra (richiesta di verifica di un impianto di messa a terra e
scariche atmosferiche), prevedono un pagamento di 30€ per la verifica di conformita.

Con la messa in esercizio dell'applicativo CIVA non & piu previsto che il pagamento sia
effettuato prima della presentazione della richiesta di verifica e che venga effettuato
da canali diversi da quello di ““PAGOPA"".

ATTENZIONE: la possibilita di inoltrare pratiche utilizzando un pagamento gia

effettuato & stata attiva fino al 28/9/2022. Successivamente a tale data tutti i
pagamenti devono essere eseguiti attraverso il sistema PagoPA.

8.1.3.1 Come accedere all’avviso di pagamento

In questa situazione nella combo-box “Pagamento anticipato” della pagina di inoltro della
domanda l'utente deve selezionare l'opzione “NO” e inoltrare la domanda di verifica (se si
sceglie di salvare la domanda in bozza I'avviso di pagamento verra generato solo nel
momento in cui la domanda verra effettivamente inoltrata); per prelevare I'avviso di
pagamento occorre aspettare un tempo variabile che puo andare da alcuni minuti a
qualche ora a seconda del carico di lavoro dei sistemi di elaborazione (“PAGOPA"); quindi
bisogna entrare nella sezione di dettaglio della pratica e accedere alla sezione pagamenti
cliccando sul tasto “Pagamenti”.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPLANTI E APPAREGCH

IMPIANTI DI MESSA A TERRA E PROTEZIONE SCARICHE ATMOSFERICHE -
Denuncia su impianti di messa a terra

Dettaglio richiesta

DETTAGLIO RICHIESTA

|dentificativo Tipo richiesta
20181222.000001101.TVB IMPLANTI DI MESSA A TERRA E PROTEZIOMNE SCARICHE ATMOSFERICHE - Denunt
Apparetcchio Descrizions stato Data presentazione
IMPIANTO DI MESSA A TERRA In aftesa verifica documentazione 221122135
C.F. Ditta Codice cliente Ragione socials
1090040

Prestazions in regime di convenzione

Mo

INDIETRO PAGAMENTI

COMUNICAZIONI RIEPILOGO PRATICA

1ty

Dettaglio calcolo prestazione

Importo tariffaric

I S R R
€0,00

£30.00

£€.30,00 £0,00 €30.00

Figura 322

Allinterno della sezione per prelevare l'awiso & sufficiente cliccare sullicona del
documento nella colonna ““PAGOPA™ come riportato nella figura successiva.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Denuncia su impianti di messa a terra

Pagamenti

DETTAGLIO PAGAMENTI

180050001474059 ORDINARIA €30.00 €000

IMPIANTI DI MESSA A TERRA E PROTEZIONE SCARICHE ATMOSFERICHE -

Al'l:re
hlportn Pmatu PmDPA

In attesa di
pagamento

;-

R}

Figura 323

Pﬂgﬂp9 AVVISO DI PAGAMENTO

Prest. N. 20200422.000011206.

ENTE CREDITORE  Cod.Fiscale 811654808589

INAIL - ISTITUTO NAZ. PER L'ASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

INAIL - Verifiche periodiche attrezzature e impianti

www.pagopa.inail.it

QUANTO E QUANDO PAGARE?

93,00 Euro i 20/06/2020

Puoi pagare con una unica rata

L'importo é aggiornato automaticamente dal sistema e potrebbe
subire variazioni per eventuali sgravi, note di credito, indennita di
mora, sanzioni o interessi, ecc. Un operatore, il sito o I'app che userai
ti potrebbero quindi chiedere una cifra diversa da quella qui indicata.

INQIL

'-ERL\ J

DESTINATARIO AVVISO  Cod. Fiscale

Rossi Mario
VIA ROMA - B.GOS. MICHELE

DOVE PAGARE? Lista dei canali di pagamento su www.pagopa.gov.it

PAGA SULSITO O CON LE APP
di Inail, della tua Banca o

degli altri canali di pagamento. Potrai pagare con
carte, conto corrente, CBILL.

PAGA SUL TERRITORIO

in Banca, in Ricevitoria, dal @ i
Tabaccaio, al Bancomat, al Supermercato.
Potrai pagare in contanti, con carte o conto corrente. @ ®

Figura 324

8.1.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

L'iter amministrativo delle pratiche “denuncia di messa a terra e scariche atmosferiche”

prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
v Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
v Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
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8.2

8.3

v" Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; a
pagamento effettuato la pratica passa nello stato di “In attesa di campionamento”,
viene generata la matricola e resa disponibile la ricevuta della domanda
presentata.

Come presentare una denuncia per la verifica su un impianto
di protezione da scariche atmosferiche

Le modalita di presentazione di questa richiesta sono del tutto simile a quanto presentato
per la denuncia di impianti di messa a terra; quindi per una descrizione approfondita
occorre fare riferimento al paragrafo precedente e in caso di impianto legato a quello di
messa a terra anche il paragrafo successivo.

Come presentare una denuncia su impianti per scariche
atmosferiche legato a denuncia di messa a terra

Se una denuncia per scariche atmosferiche insiste sullo stesso impianto relativo ad una
denuncia di messa a terra e possibile collegare le due denunce pagando solo 30%€.

Per poter usufruire di questa agevolazione occorre presentare le due denunce nello
stesso giorno.

8.3.1 Presentazione delle denunce nella stessa giornata

In caso di denuncia su impianti per scariche atmosferiche il sistema presenta in
automatico tutte le denunce di messa a terra inoltrate nella stessa giornata. Quindi per
poter usufruire dell'agevolazione occorre presentare prima la denuncia di messa a terra
(che paghera l'importo di 30€) e poi la denuncia su impianti di protezione da scariche
atmosferiche (che sara esente dal pagamento) collegando le due denunce tramite
I'identificativo della prima denuncia.

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End Pagina 247 di 297




CIVA - CERTIFICAZIONE E WVERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti di messa a terra e protezione scariche atmosferiche - Denuncia su impianti per

scariche atmosferiche

Gesfione dells richisste

Muova prestazicne Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

Impianto

mpianto per scarica atmosferica

IDENTIFICATIVG RICHIESTA DI RIFERIMENTC

Quslora =i woglia legare questa denuncia ad una effettuata in data odiemna, selezionare lidentificativo richiesta desiderato.

Identificativo

Mon specificatn
20181222.00000111.TVE

Figura 325

8.3.2 Le sezioni bloccate

Poiché per poter usufruire dell'agevolazione i due impianti devono insistere sullo stesso
cantiere, la sezione dell'ubicazione risulta bloccata (si ricorda che se l'ubicazione e diversa

da quella presentata in sezione l'utente deve provvedere a richiedere u
autonoma con il pagamento dei 30€).

na prestazione

UBICAZIONE IMPIANTO
* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare |a provincia . v Selezionare il comune .. ~ v
Figura 326

In parte risulta bloccata anche la sezione delle caratteristiche tecniche: il numero addetti

e luogo d'installazione vengono ereditati dalla denuncia di messa a terra.

Occorre invece

inserire obbligatoriamente la superficie protetta in mqg e uno tra i seguenti campi:
numero parafulmini ad asta, numero parafulmini a gabbia, numero strutture metalliche,

numero capannoni metallici.
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8.4

DATI TECNICI IMPIANTC

Mumero addetti

12

Luogo ingtallszione Da specificare

Luogo diverso W

Murmero parafulmini a gabbizs

o 1]

Superficie protetta (ma) @
0

MNumero strutture metalliche

Mumero parafulmini ad asta

D

Mumero capannoni metallici

D

Figura 327

8.3.3 Sezione pagamento anticipato

Per questo particolare tipo di denuncia, non essendo previsto il pagamento, non viene

presentata la sezione del pagamento anticipato.

8.3.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

L'iter amministrativo delle pratiche “denuncia di messa a terra e scariche atmosferiche”

prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

AN NN

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON

conforme,

viene

richiesta

un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene

inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere

visione delle richieste di documentazione integrativa;

v" Dopo la verifica della documentazione conforme la pratica passa nello stato di “In
attesa di campionamento” e viene generata la matricola e resa disponibile la

ricevuta della domanda presentata.

8.3.5 Pratiche in attesa di campionamento

Gli impianti di protezione da scariche atmosferiche denunciati sono verificati a campione

dai tecnici INAIL.

Se I'impianto dovesse essere inserito nel campione di verifica, al proprietario viene data

notifica tramite E-MAIL.

Come presentare una comunicazione di modifiche sostanziali

(art.8 DPR 462/01).

In base all'art. 8 del DPR 462/01 devono essere comunicate tempestivamente all'INAIL le

variazioni relative agli impianti quali:
a) la cessazione dell'esercizio;

b) il trasferimento o spostamento degli impianti;
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c) le modifiche sostanziali preponderanti degli impianti.

Per comunicare le modifiche sostanziali degli impianti deve essere utilizzato questo
servizio.

Per presentare la domanda l'utente deve andare sul menu di sinistra dell'applicazione,
aprire i servizi del settore “Impianti di messa a terra e protezione da scariche
atmosferiche” e selezionare la voce “Comunicazione modifiche sostanziali (art. 8 DPR
462/01)".

Il servizio puo essere utilizzato per comunicare le modifiche relative ai seguenti impianti:
v Impianto di messa a terra;
v Impianto di protezione da scariche atmosferiche.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti di messa a terra e protezione scariche atmosferiche - Comunicazione modifiche
sostanziali (art.8 dpr 462/01)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

Impianto

Selezionare.. v

Selezionare..
Impianto di messa a terra
Impianto di protezione dalle scariche atmosferiche

Figura 328

8.4.1 Cosa deve fare l'utente

Dopo aver selezionato limpianto l'utente deve scegliere la tipologia di modifica
(ampliamento e/o trasformazione) e descrivere le modifiche apportate allimpianto.

Dopo aver descritto le modifiche apportate e possibile inserire la matricola dell'impianto.
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Scariche Atmosferiche
> Denuncia Di Impianti Di Messa A Terra

> Denuncia Di Impianti Per Scariche
Atmosferiche

» Immatricolazione Impianto In Luogo Con
Pericolo Esplosione

> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Denuncia Impianto Non Censito

> Comunicazione Modifiche Sostanziali
(art.8 Dpr 462/01)

> Cessazione Dell'esercizio Dell'impianto
(art.8 Dpr 462/01)

> Comunicazione Di Verifica Periodica

Impianto

Impianto di messa a terra

TIPOLOGIA MODIFICA

O AMPLIAMENTO

T4 TRASFORMAZIONE

Selezione Descrizione

a subito le seguenti modifiche sostanziali - indicare Te modifiche apportate allimpianto e procedere all aggiornamento dei datl tecnici
nella relativa sezione prima di procedere con ['inoltro della domanda. (Massimo 2000 caratteri)

Figura 329

Nel caso in cui limpianto non dovesse risultare censito sugli archivi CIVA, occorre
presentare preliminarmente una richiesta di “Denuncia di Impianto non Censito”,
aspettare che liter amministrativo di questa richiesta si concluda e poi inoltrare la
presente comunicazione.

RICEST VISTANZZAZIoNe
Apparecchi/pratiche

> Denuncia Impianto Non Censito

> C Modifiche
(art.8 Dpr 462/01) |

» Cessazione Dell'esercizio Dellimpianto
(art.8 Dpr 462/01)

> Comunicazione Di Verifica Periodica
» Comunicazione Di Verifica Straordinaria
» Demolizione Impianto

> Richiedi Matricola Per Impianti
Denunciati

Ha subito le seguenti modifiche sostanziali - indicare le modifiche appertate allimpianto e procedere all'aggiornamento dei dati tecnici

nella relativa sezione prima di procedere con l'inoltro della domanda. (Massimo 2000 caratteri)

Trasformazione dellimpianto ...

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola impianto 9

2000/5/00234/AQ

VERIFICA MATRICOLA

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. Per censirlo utilizzare 'apposita voce di menu.

NSERIS

DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSIT

Figura 330

Se la verifica della matricola non evidenzia casi ostativi alla presentazione della richiesta
'utente pud accedere alla pagina di inoltro della richiesta dove vanno inserite le seguenti

informazioni.

8.4.1.1 Documenti da allegare

In questa sezione l'utente deve inserire i seguenti documenti:

v' Documentazione attestante le modifiche apportate all'impianto;
v La delega allo svolgimento della pratica se questa e presentata da un progettista.
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DOCUMENTI DAALLEGARE >~

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Documentazione attestante le modifiche apportate all'impianto
In caso di presentazione della pratica da parte di un progettista,inserire la relativa documentazione di delega

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

* Nome del documento da allegare

Figura 331

8.4.1.2 Dati tecnici dell'impianto

In questa sezione l'utente deve inserire le nuove caratteristiche dell'impianto nel caso la
modifica dovesse incidere su queste.

DATI TECNICI IMPIANTO

* Numero matricola * Numero addetti

2020/5/00016/VT 3

* Tipologia attivita' * Da specificare

Terziario v

* Potenza installata (kW) @ * Alimentazione * Numero cabine

444 00 Media tensione v 4

Figura 332

8.4.1.3 Le altre sezioni

Le altre sezioni (proprietario/cliente, installatore, progettista/responsabile tecnico,
ubicazione) sono seguono quanto gia descritto nei paragrafi precedenti.
8.4.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata direttamente
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

8.4.3 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v" nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

8.4.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

L'iter della presente pratica prevede i seguenti passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
v' Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
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8.5

v' Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
v Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;

v" Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
'amministrativo approva o respinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa.

Come presentare una richiesta di cessazione dell'esercizio
dell'impianto (art. 8 DPR 462/01)

In base all'art. 8 del DPR 462/01 devono essere comunicate tempestivamente all'INAIL le
variazioni relative agli impianti quali:

a) la cessazione dell'esercizio;

b) il trasferimento o spostamento degli impianti;

c) le modifiche sostanziali preponderanti degli impianti.

Per comunicare una cessazione sull'impianto deve essere utilizzato questo servizio.

Per presentare la domanda l'utente deve andare sul menu di sinistra dell'applicazione,
aprire i servizi del settore “Impianti di messa a terra e protezione da scariche
atmosferiche” e selezionare la voce “Cessazione dell’esercizio dell'impianto (art. 8 DPR
462/01)".

Il servizio puo essere utilizzato per comunicare la cessazione relativa ai seguenti impianti:
v" Impianto di messa a terra;
v Impianto di protezione da scariche atmosferiche.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti di messa a terra e protezione scariche atmosferiche - Cessazione dell'esercizio
dell'impianto (art.8 dpr 462/01)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

Impianto

Selezionare.. v
Selezionare..

Impianto di messa a terra
Impianto di protezione dalle scariche atmosferiche

Figura 333

8.5.1 Cosa deve fare l'utente

Dopo aver selezionato limpianto l'utente deve inserire la matricola dellimpianto.
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Scariche Atmosferiche Impianto

. R Impianto di messa a terra ~
» Denuncia Di Impianti Di Messa A Terra

» Denuncia Di Impianti Per Scariche DIGITARE LA MATRICOLA

Atmosferiche

» Immatricolazione Impianto In Luago Con * Numero matricola impianto (7]
Pericolo Esplosione
> Richiesta Documentazione Varia

» Voltura Per Acquisizione VERIFICA MATRICOL NSERISC| DOMANDA PER IMPIANTO NOB
Impianto/apparecchio

» Denuncia Impianto Non Censito

> Comunicazione Madifiche Sostanziali
(art.8 Dpr 462/01)

> Cessazione Dell'esercizio
Dell'impianto (art.8 Dpr 462/01)

Figura 334

Nel caso in cui limpianto non dovesse risultare censito sugli archivi CIVA, occorre
presentare preliminarmente una richiesta di “Denuncia di Impianto non Censito”,
aspettare che liter amministrativo di questa richiesta si concluda e poi inoltrare la
presente comunicazione.

Impianto

Impianto di messa a terra v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola impianto 9

2009/5/22333/AQ

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. Per censirlo utilizzare I'apposita voce di menu.

Figura 335

Se la verifica della matricola non evidenzia casi ostativi alla presentazione della richiesta
'utente pud accedere alla pagina di inoltro della richiesta dove vanno inserite le seguenti
informazioni.

8.5.1.1 Documenti da allegare

In questa sezione l'utente vede inserire i seguenti documenti:
v Dichiarazione di completamento dei lavori con conseguente cessazione
dellimpianto cantiere;
v La delega allo svolgimento della pratica se questa € presentata da un progettista.
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DOCUMENTI DAALLEGARE ~

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Dichiarazione di completamento dei lavori con conseguente cessazione dellimpianto cantiere
In caso di presentazione della pratica da parte di un progettista,inserire la relativa documentazione di delega

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

* Nome del documento da allegare

Figura 336

8.5.1.2 Le altre sezioni

Le altre sezioni (proprietario/cliente, installatore, progettista/responsabile tecnico,
ubicazione, dati tecnici) sono seguono quanto gia descritto nei paragrafi precedenti.

Le sezioni proprietario/cliente e dati tecnici dellimpianto sono precaricate e non sono
madificabili (tranne i campi PEC, Mail secondaria e telefono).

DATI TECNICI IMPIANTO

* Numero matricola * Numero addetti

2020/5/00016/VT 3

* Tipologia attivita’ * Da specificare

Terziario v

* Potenza installata (kW) @ * Alimentazione * Numero cabine

444,00 Media tensione v 4

Figura 337

8.5.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata direttamente
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

8.5.3 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v" nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

8.5.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

L'iter della presente pratica prevede i seguenti passaggi:
v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

AN
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8.6

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v' Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
'amministrativo approva o respinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa.

Per lo svolgimento della pratica non e dovuto alcun compenso.
Come presentare una comunicazione dell'organismo abilitato
(art.7-bis DPR 462/01)

Il Decreto Mille Proroghe, del 31 dicembre 2019, ha introdotto, per le verifiche effettuate
a partire dal 01.01.2020, I'obbligo per i Datori di Lavoro di trasmettere all'INAIL il
nominativo dellOrganismo incaricato di eseguire i controlli, attraverso linvio di una
comunicazione per il tramite del sistema informatico CIVA.

La comunicazione di verifica periodica deve essere presentata dal rappresentante legale
del datore di lavoro o da suoi delegati (consulente per le attrezzature, installatore, ecc.).
Puo essere presentata per gli impianti di messa a terra, per gli impianti di protezione dalle
scariche atmosferiche e per gli impianti in luogo con pericolo di esplosione.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti di messa a terra e protezione scariche atmosferiche - Comunicazione organismo abilitato (art. 7-bis
dpr 462/01)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

Impianto

Selezionare v
Selezionare_.

Impianto di messa a terra

Impianto di protezione dalle scariche atmosferiche

Impianto in luogo can pericolo esplosione

Figura 338

Per presentare la domanda l'utente deve andare sul menu di sinistra dell'applicazione,
aprire i servizi del settore “Impianti di messa a terra e protezione da scariche
atmosferiche” e selezionare la voce “Comunicazione organismo abilitato (art. 7-bis
DPR 462/01)".

La presentazione della domanda é subordinata al possesso della matricola dell'impianto.
Se limpianto & in possesso di matricola ma questo non risulta censito su CIVA l'utente
deve preliminarmente richiedere il censimento dellimpianto attraverso il servizio
“Denuncia Impianto Non Censito”. Se invece I'impianto € in possesso di matricola ma
questa non e conosciuta dal datore di lavoro occorre presentare preliminarmente una
domanda per effettuare la ricerca della matricola ignota (servizio di Richiedi Matricola
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Per Impianti Denunciati). Per gli impianti in luogo con pericolo di esplosione che non
hanno la matricola occorre effettuare preliminarmente una richiesta di matricola (servizio

di Richiedi matricola per impianti in luogo con pericolo di esplosione).

IMPIANTO

Impianto

Impianto di messa a terra

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola impianto (2]

2010/5/00116/VT

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. Per censirlo utilizzare I'apposita voce di menu.

Figura 339

8.6.1 La pagina d'inserimento dei dati della pratica

| dati da inserire sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato
nei precedenti paragrafi; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare sono:

8.6.1.1 Sezione proprietario/cliente

In questa sezione come si & gia detto e valorizzata in automatico ed e richiesto di inserire
obbligatoriamente soltanto la PEC, il numero di telefono; l'indirizzo mail secondario e

opzionale.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico

* Provincia * Comune *Cap
v v

* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

Figura 340
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8.6.1.2 Sezione Installatore

Questa sezione é valorizzata in automatico con i dati gia registrati su CIVA; in caso di
difformita oppure di assenza & possibile inserire le informazioni corrette o0 mancanti.

INSTALLATORE

(nel caso in cui non si disponga delle informazioni, inserire i dati del proprietario)

Sede legale del soggetto

Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico

* Provincia * Comune

Telefono

Cap

Figura 341

8.6.1.3 Sezione Progettista/Responsabile Tecnico

Questa sezione e valorizzata in automatico con i dati gia registrati su CIVA; in caso di
difformita oppure assenza e possibile inserire le informazioni corrette o mancanti.

PROGETTISTA/ RESPONSABILE TECNICO

Si

* Cognome e nome

* L'impianto & soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i. art. 5 comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali

MARIO ROSSI
* Numero iscrizione all'albo * Ordine/Collegio di iscrizione all'albo
1234-R0OSSI ROMA
Figura 342

8.6.1.4 Sezione Ubicazione Impianto

Questa sezione & valorizzata in automatico con i dati gia registrati su CIVA; in caso di
difformita oppure assenza & possibile inserire le informazioni corrette 0 mancanti.
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UBICAZIONE IMPIANTO

* Indirizzo * Numero civico
VIA DEL PIANETA TERRA 137
* Provincia * Comune Cap
VITERBO v CELLENO v 01020 v

Figura 343

8.6.1.5 Sezione Dati tecnici dell'impianto

In questa sezione l'utente deve inserire obbligatoriamente i dati sul mese e l'anno di
scadenza della verifica; inoltre occorre dichiarare la tipologia della verifica (periodica
oppure straordinaria). Gli altri dati generalmente sono gia preimpostati e non
modificabili.

DATI TECNICI IMPIANTO
* Numero matricola * Numero addetti

2020/5/00016/VT )
* Tipologia verifica * Tipologia attivita'

Periodica v Terziario v
* Da specificare * Potenza installata (kW) 9 * Alimentazione

444 00 Media tensione L

* Numero cabine * Motivo della verifica straordinaria * Mese scadenza verifica 0

4 Richiesta del datore di lavoro v Marzo v
* Anno scadenza verifica @

2020 v

Figura 344

8.6.1.6 Sezione Organismo Abilitato

In questa sezione l'utente deve scegliere 'organismo incaricato della verifica (Organismo
Abilitato).

ORGANISMOQ ABILITATO

* Provincia = Organismo Abilitato

VITERBO v Selezionare .. v

STAMPAANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 345
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8.7

8.6.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata direttamente
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

8.6.3 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v’ dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

8.6.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

Le pratiche di “Comunicazione organismo abilitato (art. 7-bis DPR 462/01)" inoltrate
vengono immediatamente chiuse e possono essere riaperte dalla UOT di competenza
solo per determinate situazioni (annullamento della pratica oppure modifica del Soggetto
Abilitato).

Come presentare una richiesta di matricola per impianti
denunciati.

Questa richiesta va inoltrata in presenza della seguente situazione: I'impianto & stato gia
denunciato ma lutente per vari motivi non conosce la matricola; tipicamente questa
richiesta va effettuata prima di una pratica di “Comunicazione organismo abilitato (art.7-
bis DPR 462/01)" in caso di matricola ignota.

Per presentare la domanda l'utente deve andare sul menu di sinistra dell'applicazione,
aprire i servizi del settore “Impianti di messa a terra e protezione da scariche
atmosferiche” e selezionare la voce “Richiedi Matricola per Impianti denunciati”.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANT| E APPARECCHI

Impianti di messa a terra e protezione scariche atmosferiche - Richiedi matricola per
impianti denunciati

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

Impianto

Impianto di messa a terra v

Impianto di messa a terra

Impianto di protezione dalle scariche atmosferiche
Impianto in luogo con pericolo esplosione

Figura 346

Prima di inoltrare la pratica occorre valorizzare le seguenti sezioni.

8.7.1.1 Sezione documenti da allegare

In questa sezione l'utente vede inserire i seguenti documenti:
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v" Dichiarazione di conformita per gli impianti costruiti dopo il 13 marzo 1990;

v" Dichiarazione di rispondenza per gli impianti costruiti dal 13 marzo 1990 fino al 27
marzo 2008 in assenza della dichiarazione di conformita;

v" Modelli di denuncia agli Enti preposti (ENPI/ISPESL/USL) per gli impianti costruiti
prima del 13 marzo 1990;

v' Allegare qualsiasi documentazione utile al reperimento della matricola (per
esempio copia della vecchia richiesta di immatricolazione, ricevuta attestante la
presentazione della domanda);

v In caso di presentazione della pratica da parte di un progettista, inserire la relativa
documentazione di delega.

DOCUMENTI DAALLEGARE >~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Dichiarazione di conformita per gli impianti costruiti dopo il 13 marzo 1990

Dichiarazione di rispondenza per gli impianti costruiti dal 13 marzo 1990 fino al 27 marzo 2008 in assenza della dichiarazione di conformita
Modelli di denuncia agli Enti preposti(ENPI/ISPESL/USL) per gli impianti costruiti prima del 13 marzo 1990

Allegare qualsiasi documentazione utile al reperimento della matricola (per esempio copia della vecchia richiesta di immatricolazione, ricevuta
attestante |la presentazione della domanda)

In caso di presentazione della pratica da parte di un progettista,inserire la relativa documentazione di delega

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascunc per un totale di 20MB

* Nome del documento da allegare

Figura 347

8.7.1.2 Sezione proprietario/cliente

Questa sezione € valorizzata in automatico dal sistema CIVA; vanno inserite
obbligatoriamente le informazioni relative alla PEC e al telefono e opzionalmente
I'indirizzo mail secondario.
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PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune * Cap
v v v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

Figura 348

8.7.1.3 Sezione installatore

In questa sezione, occorre inserire i dati dell'installatore dell'impianto; nel caso in cui non
si dovesse disporre delle informazioni occorre inserire i dati del proprietario.

INSTALLATORE
(nel caso in cui non si disponga delle informazioni, inserire i dati del proprietario)

Sede legale del soggetto

ltalia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico
* Provincia * Camune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v Selezionare il v
Telefono
Figura 349

8.7.1.4 Sezione progettista/responsabile tecnico

In questa sezione, se Iimpianto e soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i. art. 5
comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali, occorre inserire le
seguenti informazioni:
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v' Cognome e nome del professionista;
v" Numero di iscrizione all'albo;
v Ordine/Collegio di iscrizione all'albo.

PROGETTISTA/ RESPONSABILE TECNICO

* L'impianto & soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i. art. 5 comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali

Si v

* Cognome e nome

* Numero iscrizione all'albo * Ordine/Collegio di iscrizione all'albo

Figura 350

In caso contrario occorre inserire solo il Cognome e Nome del professionista.

8.7.1.5 Sezione ubicazione impianto

In questa sezione occorre inserire i dati sullubicazione dell'impianto:
v' Indirizzo;

Numero civico;

Provincia;

Comune;

v
v
v
v CAP.

UBICAZIONE IMPIANTO

* Indirizzo * Numero civico

* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v

Figura 351

8.7.1.6 Sezione informazioni aggiuntive

In questa sezione, per facilitare il reperimento della matricola, occorre inserire tutte le
informazioni utili allo scopo; per esempio, se possedute, potrebbero essere inserite le
seguenti informazioni: 'anno di costruzione, la data di denuncia, la ragione sociale del
denunciante, numero protocollo della denuncia, ecc.
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INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

Per facilitare il reperimento della matricola inserire tutte le informazioni utili allo scopo.
Per esempio: anno di costruzione, data denuncia, ragione sociale denunciante, numero protocollo della denuncia...

Ulteriori informazioni (massimo 2000 caratteri)

Figura 352

8.7.1.7 Sezione dati tecnici dell'impianto

Le informazioni da inserire in questa sezione riguardano i dati tecnici dell'impianto:
v" Anno di costruzione dell'impianto;

Numero addetti;

Tipologia dellattivita;

Potenza installata (KW);

Alimentazione;

Numero di cabine.

AN NI NI NN

DATI TECNICI IMPIANTO

* Numero addetti

0
* Anno di costruzione dell'impianto @ * Tipologia attivita'

0 Non selezionato v
* Da specificare * Potenza installata (kW) @ * Alimentazione

0,00 Non selezionato v

* Numero cabine

0

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 353
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8.8

8.7.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata direttamente
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

8.7.3 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v' dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

8.7.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

L'iter della presente pratica prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore dell'U.O.T. allamministrativo;

Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue l'iter secondo quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione al proprietario. In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Successivamente alla verifica della documentazione sulla base delle informazioni
inviate 'amministrativo, a valle della ricerca, fornisce la matricola oppure respinge
la richiesta. Vediamo in dettaglio le varie situazioni:

o Limpianto risulta denunciato ma la matricola non e stata reperita: viene
generata una nuova matricola e inviata allutente;

o L'impianto risulta denunciato, la matricola & presente sugli archivi cartacei
oppure su CIVA: viene comunicata la matricola all'utente;

o Limpianto non risulta denunciato: la pratica viene respinta.

AR

Questa pratica non prevede il pagamento della prestazione.
Come presentare una richiesta di matricola per impianti
situati in un luogo con pericolo di esplosione.

Questa richiesta va inoltrata prima di una pratica di “Comunicazione Organismo
abilitato (art.7-bis DPR 462/01)" per consentire la generazione della matricola
dell'impianto nel caso ne fosse sprowvisto.

Per presentare la domanda l'utente deve andare sul menu di sinistra dell'applicazione,
aprire i servizi del settore “Impianti di messa a terra e protezione da scariche
atmosferiche” e selezionare la voce “Richiedi Matricola per Impianti in luogo con
pericolo di esplosione”.
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~_Impianto Di Riscaldamento
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
‘Scariche Atmosferiche

» Denuncia Di Impianti Di Messa A Terra

» Denuncia Di Impianti Per Scanche
Aimosferiche

» Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

» Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Denuncia Impianta Non Censito

» Comunicazione Modifiche Sostanziali
(art.8 Dpr 462/01)

> Cessazione Dellesercizio Dellimpianta
(art.8 Dpr 462/01)

» Comunicazione Organismo Abilitato (art.
7-bis Dpr 462/01)

> Demalizione Impianto

> Richiedi Matricola Per Impianti
Denunciati

Pagamenti da effettuare
Hal 15 pagamentol da eflettuare

Comunicazioni non lette
Hai 43 richiestale con comunicazioni da leggere

43 15

VAI A COMUNICAZIONI NON LETTE VAI A PAGAMENTI DA EFFETTUARE

Richieste in bozza

Hal 0 fichiestale in bozza RICERCA RAPIDA

0

Identificativo

VAI A RICHIESTE IN BOZZA

> Richiedi Matncola Per Impianti In Luogo
Con Pericolo Di Esplosione

Figura 354

Per accedere alla pagina di inoltro della pratica occorre selezionare “Nuova prestazione”
come riportato nella figura presentata di seguito.

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

> Pagamenti da effettuare

> Comunicazioni non lette

v Ascenson E Montacarichi Da Cantiere
v Sollevamento

« Apparecchi A Pressione

+ Impianto Di Riscaldamento

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Denuncia Di Impianti Di Messa A Terra

> Denuncia Di Impianti Per Scariche

ERTIFICAZIONE E VER A IMPIANTI E APPARE(

Impianti di messa a terra e protezione scariche atmosferiche - Richiedi matricola per impianti in luogo con
pericolo di esplosione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

LISTA PRATICHE INOLTRATE NELL'ULTIMO MESE E NON CONCLUSE
(1a ricerca & limitata alle prime 20 righe se eccedenti)

Non sono state ancora inoltrate richieste di prestazione

Figura 355

8.8.1

Inoltro della richiesta

Prima di inoltrare la pratica occorre valorizzare le seguenti sezioni.

8.8.1.1 Sezione documenti da allegare

In questa sezione l'utente vede inserire i seguenti documenti:
v" Dichiarazione di conformita;
v La delega allo svolgimento della pratica se questa e presentata da un progettista.
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DOCUMENTI DAALLEGARE ~

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Dichiarazione di conformita per I'impianto
In caso di presentazione della pratica da parte di un progettista,inserire la relativa documentazione di delega

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

* Nome del documento da allegare

Figura 356

8.8.1.2 Sezione proprietario/cliente

Questa sezione e valorizzata in automatico dal sistema CIVA; vanno

inserite

obbligatoriamente le informazioni relative alla PEC e al telefono e opzionalmente

I'indirizzo mail secondario.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Telefono di contatto

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune *Cap
v v v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

Figura 357

8.8.1.3 Sezione installatore

In questa sezione, occorre inserire i dati dell'installatore dellimpianto; nel caso in cui non

si dovesse disporre delle informazioni occorre inserire i dati del proprietario.
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INSTALLATORE
(nel caso in cui non si disponga delle informazioni, inserire i dati del proprietario)

Sede legale del soggetto

ltalia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico
* Provincia * Camune Cap
. - B “ i . W i v
Selezionare la provincia Selezionare il comune Selezionare il ¢
Telefono
Figura 358

8.8.1.4 Sezione progettista/responsabile tecnico

In questa sezione, se Iimpianto é soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i. art. 5
comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali, occorre inserire le
seguenti informazioni:

v' Cognome e nome del professionista;

v Numero di iscrizione all'albo;

v Ordine/Collegio di iscrizione all'albo.

PROGETTISTA/ RESPONSABILE TECNICO

* L'impianto & soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i. art. 5 comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali
Si v

* Cognome e nome

* Numero iscrizione all'albo * Ordine/Collegio di iscrizione all'albo

Figura 359

In caso contrario occorre inserire solo il Cognome e Nome del professionista.

8.8.1.5 Sezione ubicazione impianto

In questa sezione occorre inserire i dati sull'ubicazione dell'impianto:
v' Indirizzo;
v Numero civico;
v" Provincia;
v' Comune;
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v CAP.

UBICAZIONE IMPIANTO
* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v
Figura 360

8.8.1.6 Sezione dati tecnici dell'impianto

Le informazioni da inserire in questa sezione riguardano i dati tecnici dellimpianto:
v" Numero addetti;
v Tipologia dellattivita;
v" Potenza installata (KW);
v" Alimentazione;
v" Numero di cabine.
Occorre inoltre dichiarare la classificazione delle zone pericolose:
v Classificazione delle zone pericolose dell'impianto in presenza di gas:
o Zona 0;
o Zona1;
o Zona 2;
v Classificazione delle zone pericolose dellimpianto in presenza di polvere
combinate:
o Zona 20;
o Zona 21;
o Zona 22.
Infine occorre dichiarare se le zone di pericolo selezionate sono inserite all'interno di un
impianto a cui e stata attribuita una matricola. In caso affermativo occorre inserire la
matricola nel formato specificato (AAAA/S/MATR/PR. AAAA=anno in 4 cifre; S=codice
settore o cifra piu significativa di una matricola a 6 cifre. Sempre numerico - 1 cifra - per il
settore terra corrisponde al numero 5; MATR: numero matricola di 5 cifre compresi gli 0
iniziali; PR=provincia (sono ammessi anche i valori ML e EE)).
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0

*Zona 0

* Zona 20

* Numero addetti

* Tipologia attivita'

Non selezionato

* Alimentazione

Non selezionato

Non selezionato

Non selezionato

Non selezionato

Non selezionato

Non selezionato

DATI TECNICI IMPIANTO

* Da specificare * Potenza installata (kW) 9

v 0,00

* Numero cabine

v 0

* CLASSIFICAZIONE DELLE ZONE PERICOLOSE DELL'IMPIANTO: PRESENZA DI GAS

*Zona 1 *Zona 2

v Non selezionato v Non selezionato v

* CLASSIFICAZIONE DELLE ZONE PERICOLOSE DELL'IMPIANTO: PRESENZA DI POLVERI COMBINATE

* Zona 21 = Zona 22

v Non selezionato v Non selezionato v

* Le zone di pericolo indicate sono allinterno di un impianto a cui & stata attribuita una matricola?

* Indicare la matricola nel formato richiesto @

Figura 361

8.8.2 L’invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica pud essere inoltrata direttamente
premendo il tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire
tutte le sezioni che possono essere completate in un tempo successivo.

8.8.3 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v
v
v

8.84

v

ASENEN

dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell'area d'inserimento;
dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

La gestione della pratica da parte di INAIL

L'iter amministrativo di queste pratiche prevede i seguenti passaggi:

Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

Assegnazione della pratica da parte del direttore della U.O.T. allamministrativo;
Presa in carico della pratica da parte dellamministrativo;

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o

o

Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto, viene generata
la matricola; la pratica e chiusa e viene inviata una comunicazione E-
MAIL al proprietario per prendere visione della matricola emessa;

Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un’integrazione di documentazione che il proprietario deve inoltrare
tramite le funzioni che verranno descritte di seguito; il processo iterativo si
conclude nel momento in cui la documentazione risulta conforme. Anche
in questo caso viene inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario
per prendere visione delle richieste di documentazione integrativa.
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Questa pratica non prevede il pagamento della prestazione.

8.9 Come presentare una denuncia di demolizione dell'impianto.
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“Come presentare una denuncia di demolizione dell’'apparecchio” del capitolo “I
servizi del settore Sollevamento”.

8.10 Come presentare una denuncia di un impianto non censito.
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“Come presentare una denuncia per apparecchio non censito” del capitolo “I servizi
del settore Sollevamento”.

8.11 Come presentare una richiesta di documentazione varia.

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

8.12 Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione
impianto.

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“voltura per acquisizione apparecchio” del capitolo “lI servizi del settore
Sollevamento”.

8.13 Come presentare una richiesta di voltura per cessione
impianto.

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“voltura per cessione apparecchio” del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.

8.14 Come presentare una richiesta di visualizzazione impianto.
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“richiesta visualizzazione apparecchio” del capitolo “lI servizi del settore
Sollevamento”.

8.15 Come presentare una richiesta di prestazioni "varie" con
I'intervento del tecnico

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del capitolo “I servizi del settore Sollevamento”.
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9 Come presentare una richiesta di prestazione in
convenzione

Questa tipologia di pratiche puo essere presentata solo da enti che hanno stipulato una
convenzione con INAIL. Sono pratiche che prevedono sempre l'assegnazione della verifica
al tecnico INAIL (anche nel caso di prima verifica periodica) e sono tutte soggette a
fatturazione.

Per presentare una richiesta di prestazione in convenzione occorre accedere con uno dei
seguenti profili:

v' datore di lavoro di struttura p.a. in gestione Conto Stato;

v delegato del datore di lavoro di struttura p.a. in gestione Conto Stato;

v’ consulente per le attrezzature e impianti in Conto Stato.

Per presentare queste richieste occorre selezionare la voce “Prestazioni in convenzione”
dal menu laterale di CIVA e scegliere il settore e la prestazione nella pagina di “selezione
della prestazione in convenzione”.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi a .
& 2L Gestione delle richieste

» Ricerca richieste
~ Ascensori E Mentacarichi Da Cantiere

Insenimento pratica

~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressicne
~ Impiante Termica

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione SELEZIONE PRESTAZIONE IN CONVENZIONE
Scariche Atmosferiche
Settore
Sollevamento ~
Prestazione
Immatricolazione v
INOLTRA

Prima della compilazione dei dati sulla pagina d’invio della domanda occorre scegliere
'apparecchio.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a bandiera

INOLTRA

Figura 363
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9.1.1 Le informazioni richieste per I'inoltro delle pratiche

Le informazioni richieste per inviare le pratiche su “prestazioni in convenzione” sono le
stesse viste nei capitoli precedenti. L'unica eccezione riguarda la presenza della sezione
riguardante la gestione dell'lVA e del relativo indirizzo di fatturazione (si veda il capitolo
“Come presentare una richiesta di prima verifica periodica”).
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10.1

10.2

10 Richieste in bozza

Tutte le richieste viste nei precedenti capitoli prima dell'inoltro definitivo possono essere
salvate in bozza. Le richieste salvate in bozza vengono mantenute in questo stato per 15
giorni, dopo questo periodo vengono eliminate automaticamente dal sistema.

Come salvare in bozza una richiesta
Per salvare in bozza una richiesta e sufficiente premere il tasto “Salva in bozza” posto in
fondo alla pagina di inoltro della pratica.

DATI TECNICI APPARECCHIO

La macchina deve essere accompagnata da dichiarazione di conformita CE

* Data di costruzione * Numero fabbrica/serie
]
* Modello @ * Portata massima (Kg) @ * Utilizzo
0,00 Non selezionato v

INDIETRO STAMPAANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 364

Il salvataggio in bozza di una richiesta non effettua controlli sulla presenza di valori
obbligatori sui campi da valorizzare; questa azione verra effettuata nella fase di inoltro
effettivo della domanda. Unica eccezione a questa regola e l'inserimento dei componenti
degli insiemi e degli impianti di riscaldamento: queste attrezzature possono essere
inserite in tempi differenti ma quando ne viene inserito uno, questo deve essere
completo di tutte le informazioni richieste. Tuttavia un componente inserito in modo
completo potra in qualsiasi momento essere modificato e anche eliminato.

Le richieste salvate in bozza rispettano tutte le regole viste nell'inoltro immediato; per
esempio gli impianti gia presenti su CIVA generalmente vengono presentati con alcune
sezioni non modificabili dallutente, questa regola viene mantenuta anche se la pratica
viene salvata in bozza.

Le pratiche salvate in bozza possono essere lavorate in qualsiasi momento nell'arco dei
15 giorni in cui & attivo lo stato e possono essere salvate in bozza senza limiti.

Come accedere alle richieste in bozza
Per accedere alle richieste in bozza occorre selezionare la voce “Richieste in bozza"” dal
menu laterale di CIVA come riportato nella figura seguente. Per modificare una richiesta
in bozza e necessario cliccare sul simbolo “occhio” della colonna “Modifica”; mentre per
eliminarla occorre cliccare su simbolo “cestino” della colonna “Elimina”.
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Ricerca richieste

ieste in bozza

Pagamenti da effettuare

Comunicazioni non lette

<

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

<

Sollevamento

<

Apparecchi A Pressione

<

Impianto Di Riscaldamento

<

Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

CERTIFIC

Ricerca richieste di prestazione in bozza

N

VERIFICA IMPIANTI E APPA

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE IN BOZZA
(la ricerca & limitata alle prime 10 righe se eccedenti)

1 richiesta in totale Richieste per pagina | 10

1
- 5 - Data
Modifics Codice provvisol Settore Presta; Apparecchis
salvataggio
. ARGANO E 12/06/2020
@ 23103 SOLLEVAMENTO Immatricolazione PARANGO FISSI 11:6917 o)

Figura 365

In alternativa si puo

accedere alle richieste salvate in bozza anche dalla dashboard

del’lhome page premendo il tasto “Vai a richieste in bozza" (si veda la figura seguente).

Comunicazioni non lette Pagamenti da effettuare

4 0 Hai 40 richiesta/e con comunicazioni da leggere 1 5 Hai 15 pagamento/i da effettuare

VAI A COMUNICAZIONI NON LETTE VAI A PAGAMENTI DA EFFETTUARE

Richieste in bozza

1 Hai 1 richiesta/e in bozza RICERCA RAPIDA

Identificativo

VAI A RICHIESTE IN BOZZA CERCA

Figura 366
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11 L'area comunicazioni

Per comunicare con I'UOT Inail assegnataria della pratica per competenza territoriale
occorre utilizzare sempre la funzione presente nel dettaglio della pratica come riportato
nella figura seguente.

DETTAGLIO RICHIESTA

Identificativo Tipo richiesta
20190225.000002306.P1 APPARECCHI A PRESSIONE - Verifica di messa in servizio
Apparecchio Descrizione stato Data presentazione
RECIPIENTE DI VAPORE Pratica inoltrata In attesa assegnazione 25/02/2019
C.F. Ditta Codice cliente Ragione sociale

Prestazione in regime di convenzione

No

INDIETRO ALLEGATI RIEPILOGO PRATICA

Figura 367
L'area comunicazioni € composta dalle seguenti sezioni.

11.1 Elenco comunicazioni

Nell'elenco sono presenti tutte le comunicazioni generate nel corso dello svolgimento
dell'iter della pratica.

ELENCO COMUNICAZIONI

5 comunicazioni in totale Comunicazioni per pagina = 10
INAIL Avviso di pagamento emesso 19/05/2020 17:14
INAIL Verbale 19/05/2020 14:39 @ Q
INAIL Assegnazicne tecnico 19/05/2020 14:37 @ Q
INAIL Ricevuta inoltro pratica 19/05/2020 14:31 @ (V] Q
LGL J1H Documentazione inoltrata 19/05/2020 14:31 @ (V] Q

Figura 368

Nell'elenco delle comunicazioni vengono presentate le seguenti informazioni:

INAIL - Manuale Utente — CIVA — Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi — Front-End Pagina 276 di 297




v' Utente che ha inviato la comunicazione (le comunicazioni fatte dall'lstituto sono
contrassegnate con il nome INAIL;

v L'oggetto della comunicazione;

v' La data della comunicazione;

v Il dettaglio, composto da due simboli: I'occhio che permette di accedere al

dettaglio della comunicazione; il simbolo di spunta che viene visualizzato solo se

la comunicazione e stata letta dall'utente;

Il dettaglio dello stato dell'invio della mail/PEC eventualmente collegata alla

comunicazione (non tutte le comunicazioni sono notificate con mail/PEC).

VA 4 Email info x

APP icambio

Data elaborazione:  14/05/2020

<

Comun|

Chiave invio:  20871000091401
Email PEC invio: @inail.it

EL
Stato invio mail PEC:  IN ELABORAZIONE - COMPLETATA DA INOLTRARE
Data stato invio mail PEC:  14/05/2020

3¢ Chiave invio 2°: Comunicazioni per paging
Email PEC invio 2°:  m@libero.it

Data stato invio mail PEC 2°:

Q

o Q

{
I(
I(
\

Figura 369

Per visualizzare il testo della comunicazione & necessario cliccare sull'occhio e spostarsi
sulla sezione in basso che riporta il dettaglio della comunicazione e l'eventuale file
allegato.
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11.2

DOCUMENTIALLEGATI

1 allegati in totale

I T N N

com1589467733131.pdf  U.INAIL.17000.14/05/2020.0004696 Comunicazione 14/05/2020 16:48

COMUNICAZIONE UTENTE INAIL DEL 14/05/2020 16:48

* Oggetto

Assegnazione tecnico

* Testo (massimo 2000 caratteri)

Figura 370
Ogni volta che viene visualizzata una comunicazione si attiva il simbolo della spunta nella

colonna dettaglio.

Nuova comunicazione

Nella sezione “nuova comunicazione” l'utente, oltre a visualizzare il dettaglio delle
comunicazioni inviate e ricevute, puo inoltrarne una nuova allUOT di competenza.

ALLEGA DOCUMENTI

* Nome del documento da allegare

x SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

NUOVA COMUNICAZIONE

* Qggetto

* Testo (massimo 2000 caratteri)

4

INDIETRO RISPONDI COMUNICA

Figura 371

Per inviare una nuova comunicazione occorre:
v Pulire i campi oggetto e testo, nel caso fossero valorizzati con una precedente
comunicazione, premendo il tasto “Rispondi”;
v Valorizzare i campi “Oggetto” e “Testo”;
v Allegare eventuali documenti nella sezione “Allega documenti”;
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v" Premere il tasto “Comunica”.
11.3 Comunicazioni non lette

Per rendere piu agevole per lutente l'accesso alle comunicazioni non lette, sul menu
laterale di CIVA viene presentata una voce “Comunicazioni non lette”. Infatti cliccando su
guesta voce vengono presentate tutte le pratiche che hanno almeno una comunicazione

da leggere.

> Homepage
> Ricerca richieste

5 Richieste in bozza

L R GRS ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE CON COMUNICAZIONI DA LEGGERE
(la ricerca & limitata alle prime 100 righe se eccedenti)

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento 41 richieste in fotale

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamente = £ = = =

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Data
Scariche Atmosferiche Seleziona Identificativa Settorz Prestazion= Apparecchis Ricevuis
presentazione

20200514.000012400 PR2 Q;:‘;Efgf:‘ A Verfica finale :Lzﬂ:bﬁm a 12 Ej ff”

@ 20200514.000012405.PR2 ';;E’;E%fg‘ 2 Verifica finale SESAFgEENTE o 1::22:?20
® 20200514.000012404 PR1 ';;E'ZEIE&SS‘ A Prove & indagini varie SE,S(I)F;LEENTE o 12’23?32"

® 20200514.000012403 PR1 Q;:’;F;fgfg‘ A Prove & indagini varie SE,SII)EEENTE o 1?2%220

Richieste per pagina | 10 v

In attesa
pagamento B
DL

Pratica
conclusa B
Pratica
conclusa B
Pratica

B

conclusa

Figura 372

In alternativa & possibile accedere alle comunicazioni non lette cliccando sul tasto “Vai a
comunicazioni non lette” nella dashboard del’lhome page come riportato in figura.

VAI A COMUNICAZIONI NON LETTE

Richieste in bozza
1 Hai 1 richiestale in bozza RICERCA RAPIDA

VAI ARICHIESTE IN BOZZA

Identificativo

Comunicazioni non lette Pagamenti da effettuare

1 0 Hai 40 richiesta/e con comunicazioni da leggere 1 5 Hal 15 pagamentoli da effettuare
VAI A PAGAMENTI DA EFFETTUARE

CERCA

Figura 373

Dalla lista delle pratiche, cliccando sull'occhio, si entra nel dettaglio della pratica; per
accedere alle comunicazioni non lette occorre cliccare il tasto “comunicazioni” e accedere

al dettaglio delle comunicazioni non “spuntate”.
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ELENCO COMUNICAZIONI

4 comunicazioni in totale Comunicazioni per pagina | 10 v

1

INAIL Verbale 14/05/2020 17:07 @ Q
INAIL Assegnazione tecnico 14/05/2020 17:06 @ Q
INAIL Awviso di pagamento emesso 14/05/2020 16:28 @ Q
INAIL Ricevuta inoltro pratica 14/05/2020 15:54 : (V] Q

Figura 374
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12 La richiesta di documentazione integrativa

Se, in sede di verifica della documentazione, l'amministrativo dellUOT rawisa la
mancanza di documenti necessari per la gestione della pratica, richiede al proprietario
I'integrazione della stessa.

ATTENZIONE: quando una UOT richiede l'integrazione della documentazione é
molto importante utilizzare questo tasto e NON il canale delle comunicazioni
ordinarie, poiché con quest'ultimo canale non si permette alla pratica di avanzare
di stato (permane nello stato di “in attesa documentazione integrativa DL").

Per integrare la documentazione mancante il proprietario dovra seguire i seguenti passi.

Ragione sociale

BABBO LORENZO

Prestazione in regime di convenzione Data sospensione

No 12/06/2020

Numero fabbrica/serie

AQ-123-234-A

INDIETRO ‘COMUNICAZIONI AGGIUNGI DOCUMENTAZIONE RICHIESTAA ALLEGATI RIEPILOGO PRATICA
1
TECNICO ASSEGNATARIO

Ente di appartenenza Denominazione/Cognome Nome

INAIL

Figura 375

Entrare nella “sezione comunicazioni” e visualizzare la comunicazione con oggetto
“Richiesta documentazione integrativa”.

ELENCO COMUNICAZIONI

2 comunicazioni in totale Comunicazioni per pagina =~ 10

INAIL Richiesta documentazione integrativa 12/06/2020 14:41
INAIL Ricevuta inoltro pratica 14/05/2020 16:49 @ Q
Figura 376

Prendere visione dei documenti da integrare.
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COMUNICAZIONE UTENTE YIBM148 DEL 14/12/2018 10:48

Oggetto

Richiesta documentazione integrativa

Testo (massimo 2000 caratteri)

Si prega di inoltrare copia di dichiarazione di conformita CE

INDIETRO

Figura 377

Entrare nella sezione “Aggiungi documentazione richiesta” premendo 'omonimo tasto
e inoltrare i documenti. Per inoltrare la documentazione occorre inserire i documenti
richiesti nel modo consueto, premere il tasto “Inoltra” e confermare l'azione.

N N N Attenzione! ®
CIVA- CERTIFICAZI{

APPARECCH
Confermando ['inoltro, non sara pit possibile aggiungere altri documenti. Si desidera
Documentazione Aggi proseguire con l'operazione?
ALLEGA DOCUMENTI

* Nome del documento da allegare

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5SMB ciascuno per un totale di 20MB

DOCUMENTI ALLEGATI

14/05/2020
&l pdf Documentazione techica 16:40
20200514.000012406.PM_pdf Documentazions tecnica 12{22/2020
c1.paf ] Documentazione tecnica 12{06/2020
14:49
Figura 378
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13 La sezione dei pagamenti

Per accedere alla “sezione pagamenti” l'utente deve entrare nell'area di dettaglio della

pratica e premere il tasto “Pagamenti”.

DETTAGLIO RICHIESTA

Prestazions in regime di convenzione

No

Mafricols componenti

INDIETRO COMUNICAZIONI ALLEGATI PAGAMENTI

Identificativo Tipo richiesta
20190226.000002307 RA IMPIANTO TERMICO - Approvazions progetto termico (dm 011273)
Apparecchio Descrizione stato Data presentazione
IMPIANTO DI RISCALDAMENTO In attesa pagamente D.L. 26/02/2019
C.F. Ditta Codice clients Ragione socials

RIEPILOGO PRATICA

Figura 379

Nella sezione vengono presentati tutti i titoli di pagamento emessi nel corso dell'iter della

pratica tra cui quelli annullati.

DETTAGLIO PAGAMENTI

In attesa di

1900590001458170 ORDIMARILA € 186,00 €0,00
pagamento

Alfre
Tipo Emissione Dowvurty importo Pagat: PagoPA
o = ° ° Pagamenlo nfo

Figura 380

Per scaricare l'avviso di pagamento & necessario cliccare sul documento presente nella

colonna “PAGOPA™ come riportato nella figura precedente.

13.1 Pagamenti da effettuare

Per rendere piu agevole per l'utente l'accesso pagamenti da effettuare, sul menu laterale
di CIVA viene presentata una voce “Pagamenti da effettuare”. Infatti cliccando su questa
voce vengono presentate tutte le pratiche che hanno almeno un pagamento da

effettuare.
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CIVA - Certificazione e Verifica /A - CE CAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPAI
Impianti e Apparecchi
Pagamenti da Effettuare
> Homepage
» Ricerca richieste
> Richieste in bozza
»[Fagamen da etetuare | DETTAGLIO PAGAMENTI CUMULATIVI
> Gomunicazioni non lette

~ Ascensorl E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento e Dettaglio Importo Dovuto Data Richiesta PagoPA Log
Pagamento inoltro
v Apparecchi A Pressione
@

~ Impianto Di Riscaldamento

~ Implanti Di Messa A Terra E Protezione

€ 30,00 Inaltrato 01/08/2022 -]
Scariche Atmosferiche

- €924,00 Inoltrato 01/08/2022 ®
- € 30,00 Inoltrato 28/07/2022 -]
220090001061842 - € 30,00 In atlesa di pagamenio  26/07/2022 & [E]

DETTAGLIO PAGAMENTI SINGOLI

Figura 381

In alternativa é possibile accedere ai pagamenti da effettuare cliccando sul tasto “Vai a
pagamenti da effettuare” nella dashboard dellhome page come riportato in figura.

Comunicazioni non lette Pagamenti da effettuare

1 0 Hai 40 richiesta’e con comunicazioni da leggere 1 5 Hai 15 pagamento/i da effettuare

VAI A COMUNICAZIONI NON LETTE VAI A PAGAMENTI DA EFFETTUARE

Richieste in bozza

1 Hai 1 richiestale in bozza RICERCA RAPIDA

Identificativo

VAI A RICHIESTE IN BOZZA

Figura 382

Dalla lista delle pratiche, cliccando sull'occhio, si entra nel dettaglio della pratica; per
accedere pagamenti da effettuare occorre cliccare il tasto “Pagamenti”, accedere alla lista
di tutti gli avvisi emessi e scaricare quelli non pagati.
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DETTAGLIO PAGAMENTI SINGOLI
Ricerca ed aggiunta manuale
Nota: Non é possibile selezionare un pagamento facente parte di una richiesta di tipo "Prima Verifica Periodica" o di una richiesta in convenzione
Partita iva/Codice fiscale Identificativo Pagamento CERCA ED AGGIUNG
96 dettaglio pagamenti in totale Dettaglio pagamenti per pagina = 10
Selezionz Data
Dettagliz Identificativo Richiesta Identificativo Pagaments Importo Dovuts PagoF:X
Richiesta
20220715.000008040.SPVP 220090001061337 € 31,77 25/07/2022 .
@ 20220512.000007345.SPVP  220090001048401 €31,77 17/05/2022
@ 20220512.000007344.SPVP 220090001048300 €31,77 17/05/2022
@ 20220510.000007338.SPVP 220090001048191 €31,77 16/05/2022
Figura 383
13.2 I pagamenti cumulativi

Un pagamento cumulativo consente di pagare in una sola volta piu richieste di
pagamento intestate anche a diversi clienti. Una volta generato i singoli pagamenti
verranno annullati.

Per generare un pagamento cumulativo l'utente deve:
v Selezionare o ricercare i pagamenti singoli da inserire nel pagamento cumulativo
v Inserire i dati dell'intestatario

v' Attendere qualche minuto e tornare sulla pagina per scaricare il file con i risultati
dell'operazione

Una volta generato, il pagamento cumulativo pud essere visionato dallintestatario e da
chi lo ha creato nella sezione apposita, dove e possibile scaricare il file contente il risultato
dell'operazione. Sara inoltre possibile scaricare I'avviso di pagamento e consultare I'elenco
di pagamenti singoli legati ad un pagamento cumulativo una volta lavorato dal sistema.
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LISTA PAGAMENTI CUMULATIVI GIA CREATI

6 pagamenti cumulativi in totale

Identificativo . | Lista
_ pereate mporto Bovts -.

Pagamenti cumulativi per pagina

10 v

7807 @ 220090001075384 €514,88 In lavorazione 16/09/2022

7674 @ 220090001072960 €611,95 ;]a;zems:n?; 12/09/2022 @ B

7664 ® 220090001072758 €94,77 Pagato 09/09/2022 B

7609 @ 220090001065781 €63,54 Pagato 30/08/2022

7604 ® 220090001065478 €95,00 Pagato 30/08/2022

7504 @ 220090001062953 €502,74 Pagato 25/08/2022
Figura 384

13.2.1 Selezione e ricerca di un pagamento

pagamenti sono intestati al cliente che ha effettuato l'accesso e possibile usare gli

appositi filtri per ricercare

presente
colonna.

pagamenti e selezionarli singolarmente tramite la casella

in tabella o massivamente tramite la casella presente sullintestazione della

RICERCA PAGAMENTI

Idenifcativo Pagamento

104 pagamentiin totale.

pogea [ 10

Idenificativo Richiesta

FILTRA

Selezione v Dettaglio Identificative Richiesta ~ Identificativo Pagamento ~ Importo Dovute ~ Data Richiesta ~ PagoPA ~
£ 20230407 000010350 TVB 230090001113015 €622,00 04/05/2023 B
® 20230405.000010349 SPVP 230090001111601 €377 05/04/2023. B
® 20230404.000010342.TVB 230090001111391 €30,00 0410472023 B
® 20230404 000010340 TVB 230090001111290 €30,00 04/04/2023 B
@ 20230404.000010336 TVB 230090001111189 €30,00 04/042023. B
= 20230404 000010335 TVB 230090001111088 €2.000,00 041042023 B
@ 20230331.000010332 SPVP 230090001110735 €377 317032023 B
® 20230331.000010330. SPVP 2300900011064 €377 311032023 B
® 20230331.000010329 SPVP 230090001111500 €3177 0510472023 B
® 20230330.000010323.5W 230090001110381 €100 301032023 B
12345 1 avanii Next
Figura 385
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Per poter aggiungere pagamenti intestati ad altri clienti & necessario effettuare una
ricerca premendo il tasto “Aggiungi IUV non in lista” e inserendo codice fiscale

dellintestatario e l'identificativo del pagamento.

PULISCI RICERCA $ AGGIUNGI IUVNON INLISTA [l AGGIUNGI SELEZIONATI ALLALISTA

Ricerca pagamenti non in lista

* Codice fiscale intestatarnio avviso di * |dentificative Pagamento
pagamento

Figura 387

Una volta selezionati i pagamenti e possibile premere il pulsante “Aggiungi selezionati alla
lista” che consente di vedere un riepilogo dei pagamenti selezionati ed in caso di
rimuoverli. | pagamenti cercati tramite la funzione “Aggiungi IUV non in lista” verranno

automaticamente inseriti in questo riepilogo.
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108 pagamenti in totale: Pagament parpagna | 10 o

Dettaglio Identificativo Richiesta Identificativo Pagaments Importo Dovuts Data Richiesta

¢ = @ 20220914.000008317.PSCVS 320090001073970 £186,00 1410912022
4 @ 20220914.000008314.PR1 220090001073869 €93,00 1410912022
(m] @ 20220914.000008308.TVB 220090001073566 €30,00 1410912022
(m] @ 20220914.000008307.TVE 220090001073667 €300,00 140912022
(m] @ 20220914.000008307.TVB 220090001073465 £30,00 1410812022
(m] @ 20220913.000008302.SPVP 220090001073162 €3177 1310912022
(m] @ 20220913.000008301.TVV 220090001073061 €55,00 1310912022
(m] @ 20220907.000008294.TVE 320090001069122 £30,00 07/09/2022
(m] @ 20220901.000008280.5PVP 220090001067405 €317 0110812022
(m] @ 20220901.000008289.SPVP 220090001067304 €3177 01/09/2022

L

PULISCI RICERCA AGGIUNGI IUVNON INLISTA [l AGGIUNGI SELEZIONATI ALLA LISTA

Figura 388

LISTA PAGAMENTI SINGOLI SELEZIONATI

2 pagamenti in totale Pagamentiper pagina | 10

“ p—— —— e i s

20220914.000008317.PSCVS 220090001073970 €186.00 1410912022

% 20220914.000008314.PR1 220090001073859 €93,00 14/0972022

SVUOTALISTA CREARICHIESTA DI PAGAMENTO CUMULATIVA

Figura 389

13.2.2 Inserimento dei dati dell'intestatario

Una volta premuto il pulsante “Crea richiesta di pagamento cumulativa” & necessario
inserire i dati dell'intestatario, come il codice fiscale, la residenza e un indirizzo pec per
ricevere l'avwiso di pagamento una volta generato. | campi vengono automaticamente
precompilati con i dati dellutente che ha effettuato l'accesso ma possono essere
modificati.

\

Una volta inseriti i dati & necessario premere “Inoltra” per poter procedere con la
generazione del pagamento cumulativo.

INTESTATARIO PAGAMENTO

*Pants aiCodies fazsle
XXRXXXXX

*Ragions sosise

XXRXXKXXX

*indizzo Numera cvico

XXRXXKHHKHX

*Provinzs = Comune. can

WX00XX < Doooex e

XROKKHHHOK

ANNULLA NOLTRA
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Figura 390

13.2.3 Generazione e pagamento

Una volta premuto il pulsante “Inoltra” ha inizio il processo di emissione del pagamento
cumulativo. E' necessario attendere qualche minuto affinché vengano annullati i singoli
pagamenti selezionati e venga generato il pagamento cumulativo.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Pagamenti da Effettuare

v Il pagamento cumulativo & stato appena creato. Per verificame I'avvenuta ricezione dal sistema PagoPA & necessario tornare su questa pagina tra qualche minuto.

DETTAGLIO PAGAMENTI CUMULATIVI

(i Dettaglio Importo Dovuto Data Richiesta Pagopa | 09
Pagamento inoltro
®

€229.680,00 In attesa inoltro 02/08/2022 W

Figura 391

Nella colonna “Lista IUV”, una volta generato il pagamento cumulativo, sara possibile
scaricare il file contenente il risultato delloperazione, dove per ogni Identificativo di
pagamento viene descritto se 'esito dell'annullamento é risultato positivo o negativo.

AT e i+ A & |

C

Downloads B - 2
C & PAGAMENTO_CUMULATIVO_220090001061842.log

- Open file

See more
c.______ —
28/07/2022 I}
26/07/2022 W ]
Figura 392
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22005%0001061640 - Lo Iuv
2200900010€1741 - Lo Iuv

stato annullato
stato annullato

[

Figura 393

In caso fossero presenti errori, i pagamenti non annullati vengono automaticamente
esclusi e 'importo del pagamento cumulativo verra aggiornato.

Una volta che il pagamento cumulativo & stato generato, € possibile eliminarlo, cosi da
revocare l'annullamento degli IUV contenuti nel cumulativo e procedere singolarmente
con il loro pagamento.

Elimina richiesta pagamento cumulativa L
Data Richiesta PagoPA | 9
inoltro

Si vuole proseguire nell'eliminazione della richiesta di pagamento cumulativa?

(L'operazione non & recuperabile) &
W
w
@ € 30,00 Inoltrato 28/07/2022 E> Ty
220N0ANNNANARA18AD Y £130 00 In atteca Ai DANTIINDID hrird ] ]

Figura 394

Pagamenti da Effettuare

v Pagamento cumulativo annullato correttamente

Figura 395

Una volta che il pagamento cumulativo viene generato ed inoltrato, esso viene trattato
come da prassi, sara quindi possibile scaricare l'avviso di pagamento e sara possibile
effettuare un pagamento nelle modalita elencate di seguito.

Come effettuare un pagamento con “PAGOPA”
Per pagare |'utente ha la possibilita di

v eseguire il pagamento attraverso il sito INAIL https://"PAGOPA".inail.it
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v eseguire il pagamento presso uno sportello fisico o virtuale (punti SISAL,
Lottomatica, Banca 5, sul proprio home banking tramite CBILL, presso la filiale
della propria banca, ecc.).

13.3.1 Pagamento attraverso il sito INAIL.

Per eseguire un pagamento occorre collegarsi al sito https://"PAGOPA".inail.it e
selezionare "Esegui un pagamento" ricercando l'awiso di pagamento attraverso
I'ldentificativo Univoco di Versamento (IUV) o il Codice Awviso (senza spazi).

Trovato l'avviso, il sistema richiede, come conferma, il codice fiscale dell'azienda
intestataria del titolo di pagamento.

E possibile pagare fino 5 awvisi di pagamento per singola operazione (carrello).

Cliccando sul tasto “paga” I'utente viene indirizzato sul portale AGID; qui, dopo aver scelto
la modalita di accesso (SPID o e-mail), occorre indicare il canale di pagamento e seguire le
istruzioni.

Per il pagamento tramite conto corrente € necessario che la propria banca sia presente
tra quelle indicate, mentre per il pagamento tramite carta di credito & in generale
possibile pagare attraverso qualsiasi prestatore di servizio tra quelli elencati.

13.3.2 Pagamento presso uno sportello fisico o virtuale.

Nel caso di pagamento attraverso uno sportello fisico o virtuale (punti SISAL, Lottomatica,
Banca 5, sul proprio home banking tramite CBILL, presso la filiale della propria banca,
ecc.) e necessario avere a disposizione I'avviso di pagamento. A seconda del sistema verra
scansionato il QRCode o sara necessario inserire il codice CBILL (Codice Interbancario) di
INAIL (BE77K).

La lista completa degli sportelli fisici o virtuali & presente su www."PAGOPA".gov.it.

Come attestare un pagamento non pervenuto a INAIL.

Nel caso in cui si fosse effettuato un pagamento e questo non risultasse acquisito dal
sistema CIVA, occorre inviare una comunicazione (tramite la funzione presente su CIVA)
per richiedere la possibilita di attestare il pagamento effettuato.

Nel caso in cui 'amministrativo UOT ritenga che possa essere attivata l'attestazione,
rende disponibile al proprietario la visualizzazione di una matita nella colonna “Dati
attestazione”.

1 richieste di pagamento in totale

1

Identificativo Tipo Importo Importo Stato Pagamento Altre PagoPA Dati
Pagamento Emissione Dovuto Pagato g2 info E attestazione
In attesa di .
150090001478055 ORDINARIA £350,00 £0,00 pagamento =}
Figura 396

Cliccando sulla matita l'utente ha la possibilita di attestare il pagamento.

INAIL — Manuale Utente — CIVA - Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi - Front-End Pagina 291 di 297



https://pagopa.inail.it/

13.4.1 Quali informazioni inserire

Le informazioni che devono essere inserite per attestare il pagamento riguardano:
» Il tipo di pagamento;
» La data di pagamento;
» Limporto pagato;
» |l conto corrente di pagamento.

Inoltre occorre allegare un documento giustificativo dell'attestazione.

ESTREMI DELL'ATTESTAZIONE DI PAGAMENTO - IDENTIFICATIVO DI PAGAMENTO (IUV): 190090001478055

Data pagamento Importo pagato C/C pagamento

Selezionare ...

Bonifico Bancario 02/01/2019 B 350
Bollettino Postale

Nome del file da allegare @

ANNULLA CONFERMA

Figura 397

Tutte le informazioni richieste sono obbligatorie tranne il ¢/c di pagamento.
Sulla base del tipo pagamento selezionato occorre inserire nuove informazioni.
13.4.1.1 Bonifico Bancario

Nel caso di bonifico bancario occorre inserire il CRO oppure il TRN.

ESTREMI DELL'ATTESTAZIONE DI PAGAMENTO - IDENTIFICATIVO DI PAGAMENTO (IUV): 120090001478055

Tipo pagamento Data pagamento Importo pagato C/C pagamento

Bonifico Bancario v 02/01/2019 E 350

Riferimento bonifico (CRO o TRN)

Nome del file da allegare @

ANMNULLA CONFERMA

Figura 398
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13.4.1.2 Bollettino postale

Nel caso di bollettino postale occorre inserire il VCY o VCC, il FRAZ 1, il FRAZ 2 e la

SEZIONE.

ESTREMI DELL'ATTESTAZIOMNE DI PAGAMENTO - IDENTIFICATIVO DI PAGAMENTQO (IUV): 190090001478055

C/C pagamento

Tipo pagamento Data pagamento Importo pagato
Bollettino Postale v 02/01/2019 &
Riferimento (VCY /VCC) Fraz 1 Fraz2 Sez

Nome del file da allegare @

ANNULLA CONFERMA

Figura 399

Per i bollettini gli estremi da comunicare sono rinvenibili dal timbro postale apposto sulla
ricevuta, secondo lo schema di seguito riportato (lo schema é puramente indicativo e non

€ esaustivo di tutte le tipologie):
1) Riferimento VCY/VCC;

2) FRAZ1 (il campo prevede 3 cifre quindi se sul timbro sono riportate solo 2 cifre
occorre mettere zero sulla prima cifra; per esempio 60 diventa 060);
3) FRAZ2 (il campo prevede 3 cifre quindi se sul timbro sono riportate solo 2 cifre

occorre mettere zero sulla prima cifra);

4) SEZ.
4
e | ISEZ.[09] 13-SET-2p13
:ggégoz 12 03'01;35 ogi: IUPV - 2 [G5[iT 3
i ,00%, € 504,00
1 [ ooz ] £x1,10%! iTer 0003741] € 0,70

C/C 000059190009 P 0011

Figura 400
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14 La ricerca delle richieste

Per ricercare le richieste inoltrate occorre accedere alla sezione specifica cliccando sul
menu laterale di CIVA la voce “Ricerca richieste”. La pagina della ricerca presenta una
serie di campi che costituiscono i filtri di ricerca:

v

AN NI NI N N RN

v
v

Identificativo della pratica;

Data presentazione dal;

Data presentazione al;

Stato della pratica;

UOT di competenza della pratica (Sede INAIL);

Codice fiscale del richiedente;

Settore;

Prestazione (questo campo é collegato al precedente, se non viene prima
selezionato il settore non e possibile scegliere la prestazione);

Apparecchio (anche questo campo ¢ collegato al precedente, se non viene prima
selezionata la prestazione non & possibile selezionare 'apparecchio);

Numero della matricola dellapparecchio/impianto;

Ragione sociale del costruttore;

Numero di fabbrica.

» Homepage

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICAIMPIANTI E APPARECCH
Impianti e Apparecchi

| Ricerca richieste di prestazione

» Richieste in bozza
> Pagamentl da effetfuare Idenfificativa Data presentazione dal Data presentazione al
» Comunicazioni non lette - =
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere -
v Sollevamento Stato praiica Sede di competenza Codice fiscale richiedente
AR ERT Tutti gli stafi v Tutte le sedi __ v
~ Impianto Di Riscaldamento
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione Settore Prestazione
Scariche Atmosferiche
Selezionare v Selezionare ... v
Apparecchio Numero matricola impianio (2]
Selezionare ... v
Ragione sociale costruttore Numero fabbrica/serie
Limita risultati a
10 v
PuLse!
.
Figura 401

La lista delle pratiche selezionate & preimpostata a 10, ma pud essere modificata
portandola a 20, 50, 100 utilizzando il campo “Limita i risultati a”.

La ricerca rapida tramite identificativo della richiesta pu0 essere attivata anche dalla
home page utilizzando 'omonimo campo.
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Homepage - CIVA

NON SONO PRESENTI MESSAGGI AGLI UTENTI CIVA

Comunicazioni non lette Pagamenti da effettuare

2 Hai 2 richiestale con comunicazioni da leggere 0 Hai 0 pagamentoli da effettuare:

VAI A COMUNICAZIONI NON LETTE VAl A PAGAMENTI DA EFFETTUARE

Richieste in bozza
0 Hai 0 richiestale in bozza RICERCA RAPIDA

VAI A RICHIESTE IN BOZZA

Identificativo

CERCA

Figura 402
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15 Le pratiche sospese

Per motivi organizzativi le pratiche cartacee non ancora concluse alla data del 31
dicembre 2014 sono state portate sul nuovo sistema CIVA con lo stato di “sospese”.

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE
(la ricerca & limitata alle prime 100 righe se eccedenti)

71 richieste in totale Richieste per pagina | 10

12 3 4 5 8 »

Identificativa Prestazionz Apparecchiz Data presentazionz Dettaglis | Ricevuta

Collaudo per verifica GRU 5U EETIE CRENET Pratica ®

12011.000012.2003.000029.5C1 SOLLEVAMENTO di cmalogazione AUTOCARRO sospesa

APPARECCHI A RECIPIENTE DI GAS Pratica
12011.000199.2017.000148.PIMM PRESSIONE Solo immatricolazione (NON GPL) 27/01/2017 00:00:00 conclusa -
APPARECCHI A verifica di messa in RECIPIENTE DI GAS Pratica
100 @
12011.000201.2017.000149.PI PRESSIONE senvizio (NON GPL) 27/01/2017 00:00:00 conclusa
Figura 403

Lo stato di queste pratiche impedisce, di fatto, che possano essere fatte nuove richieste di
prestazione sui relativi apparecchi/impianti.

Il datore di lavoro qualora avesse urgenza di presentare una nuova prestazione deve
inviare una comunicazione PEC allUOT di competenza con la richiesta di “riattivazione
della pratica sospesa d'ufficio” riportando il numero identificativo della pratica.
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16 Lista Deleghe prese su CIVA

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage
> RICErca nchieste
> Richieste in bozza
> Pagamenti da effetiuare
» Pagamenti cumulativi
» COMuNICAZioni non lette
Documentazione Da Inofrare
~ Ascensari E Montacarichi Da Cantiere
v Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione
Impianta Di Riscaldamento

~ Impianti Di Messa A Temra E Protezione:
Scariche Almosieriche

Lista deleghe prese su CIvA

Homepage - CIVA

SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO

Codice fiscale Codice cliente

Ragione sociale

NON SONO PRESENTI MESSAGGI AGLI UTENTI CIVA

on lette
n comunicazioni da leggere

157

Pagamenti da effettuare
Hai 157 pagamantod da effetiuars.

al a Pagamentl da effetiuare »

Figura 404

CIVA - Certificazione e Verifica
Implanti e Apparecchi

» Richieste in bozza

» Pagamenti da effettuare

» Pagamenti cumulativi

» Comunicazioni non lette

» Documentazione Da Inoltrare

« Ascensorl E Montacarichi Da Cantiere
Sollevamento

« Apparecchi A Pressione
Impianto Di Riscaldamento

« Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Almosfeniche

» Lista deleghe prese su CIVA

Lista deleghe prese su CIVA

Lista dei saggeti che accedendo con credenziaii dispositive hanno preso in autonomia una delega per fa ditta

SOGGETTO PER IL QUALE S| STA OPERANDO

Codice fiscale Codice cliente

Ragione saciale

LISTA DELEGHE PRESE SU CIVA

3 deieghe in totale

Deloghe perpagina | 10 v

Soggetto delegato Qualifica =

Data inizic delega &

Data fine delega

Installatore o serbatol GPL

Installatore/Progetiista delegato per gll impianti

Installatore/Progettista delegato per gii impianti
@ nscaldamento

17/04/2023 00:00

17/04/2023 00:00

17/04/2023 00:00

17/0412023 00:00

Figura 405

In questa sezione & possibile visualizzare la lista dei soggetti che accedendo

credenziali dispositive hanno preso in autonomia una delega per la ditta.

La sezione e visualizzabile solo per i seguenti profili:
v' Legale rappresentante;

AN

Delegato ai servizi;
Datore di Lavoro di Struttura P.A. in Gestione Conto Stato;
Delegato Datore di Lavoro di Struttura P.A. in Gestione Conto;

con
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